Municipalidad Distrital de Victor Larco Herrera

DECRETO DE ACALDIA Nro. 2-2018-MDVLH
Victor Larco Herrera, 5 de febrero del 2018

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VICTOR LARCO HERRERA

VISTO: El expediente Nro. 175-2018, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 15-2016-MDVLH, de fecha 26 de Diciembre del 2016, se aprobé el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Victor Larco Herrera,
ratificado por la Municipalidad Provincial de Trujillo mediante Acuerdo de Concejo N° 95-2017-MPT, de
fecha 18 de Julio del 2017.

Que, con Oficio N° 0399-2017/INDECOPI-SRB , de fecha 04 de Enero del 2018, la Secretaria Técnica (e)
Secretaria Técnica Regional de Eliminacién de Barreras Burocréticas, INDECOPI ,en relacién al Prograrma
de Eliminacién de Barreras Burocréticas, recomienda la eliminacién de presuntas barreras burocraticas.

Que, el numeral 39.3 del articulo 39° del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General, | ¢y
N.® 27444,aprobado por Decreto Supremo Nro. 006-2017-JUS, establece: “Las disposiciones
concernientes a la eliminacién de procedimientos o requisitos o a la simplificacién de los mismos,
podran aprobarse por Resolucién Ministerial, norma regional del rango equivalente o decreto de
alcaldia, segun se trate de entidades dependientes del Gobierno Central, Gobiernos Regionales ©
locales Respectivamente.”.

Con opinién favorable de la Gerencia de Asesorfa Juridica y en uso de las facultades conferidas por el
numeral 6) del articulo 20° de la Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la

Municipalidad Distrital de Victor Larco Herrera, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 015->016-

MDVLH, en el extremo citado a los procedimiento del 15.1 al 15.7, del 16.1 al 16.4, del 17.1 al 17.8, del 18.1 4l
\»‘f‘ TAD 18.9 y del 19.1 al 19.5 referentes a la Licencia de Edificacién en sus modalidades A,B, C y D ,que quedaré

Qm ~\redactada de la siguiente manera:
(GcRﬁ 2:

MUN « /2~ En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que
?’ha C,w <7 acredite que cuenta con derecho a edificar, mds no se restringe a la presentacién de la escritura publica

unicamente.
3. En caso que el administrado sea una persona juridica deberd presentar declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida

registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.

"~ En el extremo citado a los procedlmlentos 28- 32 referente a la Licencia de Habilitacion Urbana en su

DITICH
) m“&"}z; En caso que el administrado sea una persona juridica deberd presentar declaracién jurada del

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida
registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
G REGISTRESE, PUBLIQUESE Y COMUNIQUESE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

Jr. Independencia N° 210 - Vietor Larco Hervera - Telf (044) 481522 Sitio Web: www.munivictorlarco.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

Numeral modificado por el art. 1 de la Ley N* 30484
|(0208/2018) Art 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la
Ley N° 30494 (02/08/2018); y Art. 31°, Articulo modificado por
&l articulo 14 de Ia Ley N° 20476 (18/12/2009)

d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
Madificada por Decrefo Supremo N* 012-2013-VIVIENDA y
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba

el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion, Art. 42° numeral 1, literal a); ArL 47°y 50°,
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto

Supremo N* 014-2015-VIVIENDA (23/07/2016)

Ne estan i en esta

1. Las vbras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan
|Patimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de
Cultura, e incluida en |a lista a la que se hace referencia en el
inciso f) del At.3 numeral 2 de la Ley N* 20090

2. Las cbras que requieran la ejecucion de sotanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacion mayor a

1.50 m. y colinden con edificaciones existentes

Documentacién Técnica: Por duplicado

Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segin formato.

Planos de Arquitectura( Plantas , cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias e
Instalaciones Eléctricas en escala 1/50

Verificacion Técnica

-~ o

8 |Cronograma de Visitas de
9 |Supervisor Municipal

[Comunicacion de la Fecha de inicio de obra en caso no se haya indicado en el FUE
10 |Pago por derecho correspondiente a la verificacion técnica

suscrito por el Resp de Obray el

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH

Notas:

(i) Todos los seran p por

(if) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comresponda,
por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(iii) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y ppor el propi [] i

(iv) Se podra optar por la pr ion de un proyecto adquirido en el Banco de Proy dela
municipalidad

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
L DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numero y Formulario | ¢ o, 1ur) Auto- Evaluacion | RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacion (Cadigo! (En §7).| mitico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
- 3950,00 Positivo | Negativo | _habiles)
15 |Licencia de Edificacién - Modalidad A A |Verificacion Administrativa FUE X Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
Requisitos comunes: Verificacion Documentario Obras y y Municipal
15.1 Vivienda Unifamiliar de hasta 120 M2 Construidos 1 |Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los Administrativa Desarrolio Desarrolio Urbano
(siempre que constituya la Unica edificacion en el lote). profesi D
BASE LEGAL 2 |En caso que el administrado no sea el propistario del predio, debe presentar 221 | 8980 (Presentar Recursa) | {Presentar Recurso)
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe 15dias 15 dias
ala p de la escritura publica ani o)
a) Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada Verificacion
At 78" y 78° numeral 3.6.2. (27/05/03) del representante legal seflalando que cuenta con representacion vigente, Técnica (Resalver Recurso) | (Resolver Recurso)
b)Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administratvo |consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™)
General, Art. 33"y 44° (11/04/01) 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles ( Por Visita) 30 dias 30 dias
c) Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas para el ejercicio de la profesion.
y de Edificaciones (25/009/2007) Art. 10° Numeral 1, Literal a), 5 |Pago por derecho pondiente a la verificacio 266 | 10510




VIVIENDA y Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA
(28/08/2015) que Aprueba el Reglamento de Licencias

de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,

Art. 42° numeral 1, literal b) (12/10/2013); Art 47°y 50°,
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo

N° 008-2018-VIVIENDA (23/07/2016).

No estan en esta

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de
Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el
inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 20080

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos ©

i auna pi idad de on mayor a 1.50 m.
con edifi i

¥ colind

10

el Supervisor Municipal.
|Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Pago por derecho correspondiente a la verificacion técnica

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH

Notas

i)Todos los seran pr por i

i) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por el propi o por el y los p que interviene.

i) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o

15.2 Ampliacin De Vivienda Unit A [Verificacin Administrativa FUE I X Tramite Gerencia de | Gerente de Obras Gerente
(la ia del area id yla Verificacion Documentario Obrasy y Municipal
proyectada no deben exceder los 200 m2.) Administrativa Desarolio Desarrolio Urbano
1 |Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los
BASE LEGAL profesionales responsables 227 89,80 (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
a) Ley Orgénica de Municipalidades N* 27972, 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar 15 dias 15 dias
Art. 78° y 76° numeral 3.6.2. (27/05/03) la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe Verificacion
ala pi on de la piblica dnk v
3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada
b) Ley del Procedimiento Administrativo General del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Técnica (Resolver Recurso) | (Resoiver Recurso)
N® 27444 Art 33° y 44° (110401) consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) ( Por Visita) 30 dias 30 dias
c)  Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto senalando encontrarse
Urbanas y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10* habiles para el ejercicio de la profesion. 2,66 105,10
Numeral 1, Literal b), Numeral y Literal modificado por el 5 |Pago por derecho p ala
art 1 de la Ley N° 30494 (02/08/2016); Art 25°, 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos
Articulo modificado por el art. 1dela  Ley N* 30494 planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o copia del Certificado de Conformidad
_|(02/08/2016), y Art 31°, Articulo modificado por el articulo 14 o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la i0n exi
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
[UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
L DENOMINACION REGIASION TRAMITACION i PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DEL Numero y Formulario (En% U) Auto- Evaluacién RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacion (Codigol (En §7). | matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Jbicacio 3950,00 Positivo | Negativo | _habiles)
de la Ley N° 20476 (18/12/2009)
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) B. Verificacion Técnica
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013- 9 [Crenograma de Visitas de 0 suscrito por el R able de Obra y




15.3 A iones C: Obras (segun | A. Verificacion Administrativa FUE |
o blecido en el Reg Naci de Requisitos comunes Verificacion Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
Edificaciones - RNE) 1 |Formulario Unico de Edif -FUE, e suscrito por el y pot los prof Administrativa Documentario Obrasy y Municipal
BASE LEGAL responsables Desarolio Desarrolio Urbano
a)  Ley Organica de Municipalidades N° 27972, 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar 227 89,80
Art 78°y 79° numeral 3.6.2. (27/05/03) la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, a la presentacion de la escritura publica inicamente. (")
Art 33%y 44° (11/04/01) 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada
c) Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
Urbanas y de Edificaciones (25/08/2007) Art. 10° Numeral 1, consignande datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) Verificacion 15 dias 15 dias
Literal f), Numeraly Literal modificado por el art. 1 de la 4 |Dx ion jurada de los p que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles Técnica
Ley N° 30494 (02/08/2016); Art. 25°, Articulo modificado por el para el ejercicio de la profesion ( Por Visita) (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
art 1dela Ley N° 30494 (02/08/2016); y Art 31°, Articulo 5 |Pago por derecho corespondiente a la verificacion administrativa. 30 dias 30 dias
modificado por el articulo 14 de la Ley N° 28476 (18/12/2009) 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos 2,66 105,10
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA Modificada por en caso ne haya sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad o
Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA y Decreto Supremo Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.
N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el Reglamento de Documentacion Técnica
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, 7 | Plano de Localizacion y Ubicacion , en escala 1/500 yio 1/5000, segun formato
At 42° numeral 1, literal f); Art. 47° y 50°, Articulos, modificado 8 |Planos de Arquitectura, en escala 1/50
por el articulo 1 del Decreto Supremo N° 009-2016- VIVIENDA B. Verificacion Técnica
(23/07/2016). 9 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y
No estan en esta modalid: el Supervisor Municipal
1. Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan 10| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de 11 |Pago por derecho comespondiente a la vertficacion técnica
Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en
el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 (*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
2. Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o Notas .
i auna pi idad de ion mayor a i) Todos los seran pr por duplicad
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. i El Formulanio y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el o por el y losp que interviene:
iif) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
| de los mismos y firmados por el propietario o solici
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION S TRAMITACION NEACEN PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formulario (En%UIM) Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol (En §/). | matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ib 3950,00 Positivo | Negativo | habiles)
15.4 Remodelacion de Vivienda Unifamiliar A. Verificacion Administrativa FUE Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
(sin modificacion estructural ni cambio de uso, Verificacion Documentario Obras y y Municipal
ni aumento de area techada) Requisitos comunes Administrativa Desarolio Desarolio Urbano
1 |F io Unico de Edifi - FUE, debid suscrito por el solici ¥ por los profesi
BASE LEGAL |responsables. 221 | 8970 (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78° 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar 15 dias 15dias
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
a la presentacion de la escritura piblica dnicamente. ()
3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada
y 79° numeral 3.6.2. (27/05/03) del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Verificacion
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, | consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) Técnica (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
Art. 33" y 44" (11/04/01) 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los pr quei en el proyecto y ( Por Visita) 30 dias 30 dias
c) Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones 5 |Pago por derecho iente a la veri ini
Urbanas y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos 2,66 105,10
1, Literal c), Numeral y Literal modificado por el art. 1 de la en caso no haya sido expedido por la municipalidad o copia del Certificado de Conformidad
Ley N° 30484 (02/08/2016); Art. 25°, Articulo modificado 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.
porelart 1delaley N° 30494 (02/08/2016); y At 31°,
Articulo modificado por el articulo 14 de la Ley N°® 20476 Documentacion Técnica
(18/12/2009) 7 |Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 ylo 1/5000, segin formato
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) 8 |Planos de Arquitectura( Plantas , cortes y elevaciones) de ser el caso: Estructuras, Instalaciones
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA y Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, escala 1/50 donde se diferencien las areas existentes de las
Decreto Supremo N® 014-2015-VIVIENDA que Aprueba el remodeladas
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de




Edificacion, Art. 42° numeral 1, literal c); Art 47°y 50° B. Verificacion Tecnica
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo 9 |Cronogr de Visitas de Insp , debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
N* 009-2016-VIVIENDA (23/07/2018). Supervisor Municipal
10 |Comunicacion de la fecha de inicic de [a obra, en caso no se haya indicado en el FUE
No estan i en esta d 11 |Pago por derecho comrespondiente a la verificacion técnica
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan (*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de Notas
Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el i) Todos los d seran px por
inciso f) del Art.3 numeral 2 de |a Ley N® 28090 ii) El Formutario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o firmados por el propietario o por el solici y los profesi que interviene
auna profundidad de ion mayor a iii) Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
1.50 m. y colinden con edificaci i f de los mismos y firmados por el propi 0 solici
15.5 Construccion de Cercos A. Verificacion Administrativa Tramite Gerencia de | Gerente de Obras Gerente
(de mas de 20 m, siempre que el inmueble no se Requisit FUE Verificacion X Documentario Obras y y Municipal
bajo el régi de propl y 1 |F io Unico de Edifi - FUE, debi suscrito por el i y por los profesi Administrativa Desarrolio Desarrollo Urbano
propiedad comin) responsables.
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
BASE LEGAL la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
a) Ley Organica de Municipalidades N°® 27972, a la presentacion de la escritura publica unicamente. (")
Art. 78° y 79° numeral 3 6.2. (27/05/03) 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada 221 | 8970 (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
b) Ley del Procedimiento Administrativo General del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, 15 dias 15 dias
N® 27444, Art 33°y 44° (11/04/01) |consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) Verificacion
c) Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben Tecnica (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
Urbanas y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 1, 5 |Pago por derecho a la verificaci¢ inistrati ( Por Visita) 30 dias 30 dias
Literal d), Numeral modificado por el art. 1 de la Ley N* 30494 6 |Copia del que acredite la ia fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
(02/08/2016); Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 2,66 105,10
Ley N® 30404 (02/08/2016); y Art. 31°, Artisulo modificado por @ Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.
el articulo 14 de la Ley N°® 20476 (18/12/2009)
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA y
3 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
" "|UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
: SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO o
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOL! N DE
N DENOMINACION Rogsenas TRAMITACION S PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numero y Formulario (En%Um) Auto- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacion (Codigol (En S/). | matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacio 3950,00 Positivo | Negativo | habiles)
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA que Aprueba D ion Técnica
el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias 7 |Piano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 175000, segun formato
de Edificacion, Art 42° numeral 1, literal d); Art. 47° 8 |Planos de las especialidades que coesponda, en escala 1/50 y sus respectivas memorias
y 50°, Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo iptivas.
N® 009-2016-VIVIENDA (23/07/2016). B. Verificacion Técnica
No estan i en esta modalidad: 9 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan el Supervisor Municipal.
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de 10 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Cuttura,  incluida en |2 lista a la que se hace referencia en el 11 |Pago por derecho comespondiente a la verificacion técnica
inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 20080
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotancs (*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
o is0 aunap idad de ion mayor a Notas
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes i. Todos los seran p por dup
ii. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
fir por el propietario o por el i y los profesi que i

iii. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
|responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.




15.6 Demolicion Total A, Verificacion Administrativa FUE I X Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
(de edificaciones menores de 3 pisos de altura) Requisitos comunes Verificacion Documentario Obrasy y Municipal
BASE LEGAL 1 [Formulario Unico de Edificaci -FUE, suscrito por el y por los p Administrativa Desarrolio Desarolio Urbano
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78° y 79° responsables.
numeral 3.6.2. (27/05/03) 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar 227 89,80 (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, méas no se restringe
Art 33° y 44° (11/04/01) a la presentacion de la escritura piblica dnicamente. (*)
c) Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada
y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 1, Literal e), del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, 15 dias 15 dias
Numeral y Literal modificado por el art 1 de la Ley N° 30494 ( consignando datos de |a partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) Verificacion
02/08/72016); Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los p que i n en el proyecto y Técnica (R R )| R )
Ley N° 30494 (02/08/2016); y Art 31°, Articulo modificado por 5 |Pago por derecho pondiente a la verif i ( Por Visita) 30 dias 30 dias
el articulo 14 de la Ley N° 29476 (18/12/2009) 6 |Copia del que acredite la ia fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 2,66 105,10
No estan en esta modalidad: Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan 7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se
|Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de debera presentar:
Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el 7.1 Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 yio 1/5000, segun formato.
inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°* 20090 8 |7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler, en escala 1/50
2) D que requieran el uso de i En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
&l bien no recaigan cargas y/o grava o acreditar la autori del titular de la carga o
gravamen.
Documentacion Técnica
9 |Plano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segin formato con memoria descriptiva
10 [Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero civil
B. Verificacién Técnica
11 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y
el Supervisor Municipal.
12 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
13| Pago por derecho correspondiente a la verificacion técnica
(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
/ﬁ UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
f\{ﬁ \7? = :?pumun : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
S S v
=/ Grpem F— DERECHO DE CALEICRCON PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
il DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
e DEL Namero y Formulario f e o yymy Auto- Evaluacion | RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacion (Codigol (En §/). | matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacio 3950,00 Positivo | Negativo | habiles)
Notas
i) Todos los dt seran pr por
ii) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solici y los p ionales que interviene.
iii)Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
f de los mismos y por el propietario o solicit
15.7 Obras de Caracter Militar (de las Fuerzas Armadas), d A. Verificacion Administrativa FUE Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
e Caracter Policial (Policia Nacional del Peri) Requisitos comunes Documentario Obrasy y Municipal
y Establecimientos Penitenciarios 1 |F io Unico de Edificaciones - FUE, debi suscrito por el solicitante y por los profes Verificacion Desarolio Desarrolio Urbano
BASE LEGAL responsables. Administrativa
a)Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78" y 79° 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar (Presentar Recurso) { (Presentar Recurso)
numeral 3.8.2. (27/05/03) la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe 221 | 8970
b)Ley del Procedimiento Administrativo General N* 27444, alap ion de la escritura pablica tni (y]
Art. 33° y 44° (11/04/01) 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada
c) Ley N° 20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, 15 dias 15 dias
y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 1, Literal g), ig datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (**)
Numeral modificado por el art 1 de la Ley N* 30484 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los prof que intervienen en el proyecto y suscrib Verificacion (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
(02/08/2016); Art. 25°, Articulo modificado por el art 1de la 5 | Paga por derecho iente a la verificacio istraty Técnica 30 dias 30 dias
Ley N* 30484 (02/08/2016), y Art. 31°, Articulo modificado par ( Por Visita)
« 7. | el articulo 14 de la Ley N° 20476 (18/12/2009) Documentacion Técnica
1 "~-]) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) 6 |Ptano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato 266 | 105,10




Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA y 7 |Memona descriptiva

Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el 8 | Descripcion general del proyecto

Reg de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de B. Verificacion Técnica

Edificacion, Art. 42° numeral 1, literal g); Art 47° y 50°, 9 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el

Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo Supervisor Municipal

N* 009-2016-VIVIENDA (23/07/2016). 10 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicade en el FUE

No estan i en esta i 11 |Pago por derecho comrespondiente a la verificacion técnica

Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan

Patrimonio Cuttural de la Nacion declarado por el Ministerio de (*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH

Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el Notas

inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 i) Todos los seran p por
i) E1 Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicif y los profesi que interviene.

i) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismosy  firmados por el propietario o solicitante.

16 |Licencia de Edificacion - Modalidad B A. Verificacion Administrativa FUE X 15 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerenta
16.1 Edificaciones para Fines de Vivienda Unifamiliar, Requisitos comunes Documentario Obras y ¥ Municipal
Multifamiliar, Quinta o Condominios de Vivienda Unifamiliar 1 |1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el solicitante y pot los Verificacion Desarrolio Desarrolio Urbano
ylo Multifamiliar (no mayores a 5 pisos siempre que el profesionales responsables. Administrativa

|proyecto tenga un maximo de 3,000 m2. de area 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
construida.) la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe 393 |15530

BASE LEGAL a la presentacion de la escritura plblica Unicamente.(*)

a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78° y 79° 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
numeral 3.6.2. (27/05/03) del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, 15 dias 15 dias
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, ig datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™)

Art 33° y 44° (11/04/01) 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben Verificacion (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
c) Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 5 |Pago por derecho pondiente a a verificacio inistrati Tecnica 30 dias 30 dias
y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 2, Literal c); Documentacién Técnica ( Por Visita)

Art 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N* 30494 6 | Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por HIDRANDINA y SEDALIB, para obra
(02/08/2016); y Art 31°, Articulo modificado por el articulo 14 nueva de vivienda multifamiliar 563 |22220
de la Ley N® 29476 (18/12/2008) 7 |Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato

d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), E i ias,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
EOITOR DERECHO DE CALEICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
| de DEL Nimero y Formulario {En%um) Auto- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
i1 Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol (En S/). | matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion) | 3950,00 Positivo | Negativa | _habiles)

Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA y ¥ ofras, de ser el caso, en escala 1/50, y las memorias justificativas por especialidad.
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el 9 | Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Reglamento de Licancias de Habilitacion Urbana y Licencias de Norma E 050 del RNE
Edificacion, Art 42° numeral 2, literal a); Art. 47°y 51°, 10 | Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de

N° 009-2016-VIVIENDA (23/07/2016). i de E i
11| Estudio de Mecanica de Suelos, seglin los casos que establece el RNE

No estan ideradas en esta modali 12 | Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que de las obras a ej con por dafios iales y p aterceros.
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas en la B. Verificacion Técnica

lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3, 13 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el

numeral 2 de la Ley N° 29090, Supervisor Municipal.

14 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
15 |Pago por derecho correspondiente a la verificacion tecnica

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
Notas
i. Todos los seran por dupli

N S \ i El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,




|firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene

iii. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

iv. La Poliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de Ia obra

y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

v.Debe comunicarse el inicio de! proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios,

en caso de no haberlo declarado en el FUE.

vi.Presentar |la documentacion técnica en digital en formato *doc” y *dwg”; la informacion digital

debera estar en un CD o DVD
16.2 Cercos A. Verificacion Administrativa FUE X 15 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
fen que se bajo el régimen de Verificacién Documentario Obrasy ¥ Municipal
propiedad exclusiva y propiedad comin) |Requisitos comunes Administrativa Desarrolio Desarrolic Urbano
BASE LEGAL 1 |Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debi suscrito por el solicitante y por los profe
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78° y 79° [responsables. 3,18 125,50 (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
numeral 3.6.2. (27/05/03) 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
b) Ley del Procedimiento Administrativa General N°® 27444, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
Art 33" y 44° (11/04/01) alap ion de la escritura publica Gni )
c) Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada 15 dias 15 dias
y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 2, Literal del representante legal sefalando que cuenta con representacion vigente, Verificacion

|consignando datos de |a partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (**) Técnica (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
e); At 25°, Articulo modificado por el art 1de la Ley N° 30494 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben ( Por Visita) 30 dias 30 dias
(02/08/2016); y At 31°, Articulo modificado por el 5 | Pago por derecho jiente a la verificaci inistrat
articulo 14 de la Ley N° 20476 (18/12/2009) 6 |Copia del Reglamento Interno y plano de independizacion de la unidad i ifiaria 563 22220

7 [Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
\ Interno
1
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
- DERECHO DE i » PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DEL Namero y Formulario En%um Auto- Evaluacién | RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol (En S/).| matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién) | 3950,00 Positivo | Negativo | habiles)
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA y Documentacion Técnica
Decreto Suprema N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el 8 |Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 9 |Planos de las que P en escala 1/50 y sus respectivas memorias
Edificacion, Art. 42° numeral 2, literal b); Art. 47° y 51°, descriptivas
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto 10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Supremo N°® 009-2016-VIVIENDA (23/07/2016). Norma E 050 del RNE
11 | Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
No estan en esta modalid. el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de
Sostenimiento de Excavaciones

Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que B. Verificacion Técnica
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion, e incluidas en la 12 |Cronogr de Visitas de i0 i suscrito por el Responsable de Obra y el
lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 Supervisor Municipal
numeral 2 de la Ley N° 29090. 13 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

14 |Pago por derecho corespondiente a la verificacion técnica

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH

Notas
i. Todos los seran pr dos por dup
ii. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,

P

por el propietario o por el i y los profesi que interviene.

iii. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional

= responsable de los mismos y firmados por el propietario o i

N iv. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios,
14 n caso de no haberlo declarado en el FUE




encaso que el inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y

propiedad comun.

15 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a o establecido en el Reglamento
Interno

B. Verificacion Técnica

16 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el

17 {Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

18 |Pago por derecho correspondiente a la verificacion técnica

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH

Notas:

i)Todos los seran p por

i) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
fi por el propietario o por el i ylosp que interviene.

iii) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

iv) La Poliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la obra
y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

v) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en

16.3 Obras de Ampliacién o Remodelacion de una A Verificacion Administrativa ]
Edificacion Existente (con modificacion estructural, FUE Verificacion X 15 dias Tramite Gerencia de | Gerente de Obras Gerente
aumento del area techada o cambio de uso) Administrativa Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL Requisitos comunes Desarrollo Desarollo Urbano
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27872, Art. 78°y 79 1 |Formutario Unico de Edific -FUE, suscrito por el ¥ por los prof 318 125,50
numeral 3.6.2. (27/05/03) responsables (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
Art 33° y 44° (11/04/01) la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
c) Ley N°® 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas a la presentacion de la escritura publica Gnicamente (")
y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10® Numeral 2, Literal d), 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada Verificacion 15 dias 15 dias
Literal modificado por el art. 1 de la Ley N* 30494 del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Técnica
(02/08/2016); Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la do datos de |a partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) ( Por Visita) (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
Ley N° 30494  (02/08/2016); y Art. 31°, Articulo 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben 30 dias 30 dias
modificado por el articulo 14 de la Ley N°® 29476 (18/12/2009) § | Pago por derecho P a la verificaci inistrativa. 563 2220
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en
| Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA caso no haya sido expedido por la municipalidad; o copia del Certificado de Conformidad
y Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.
Reglamento de Licencias de Habilitacin Urbana y
Licencias de Edificacion, Art. 42° numeral 2, literal c); Documentacién Técnica
Art. 47° y 51°, Articulos modificado por el articulo 1 del 7 |Plane de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato
Decreto Supremo N° 008-2016-VIVIENDA (23/07/2016). 8 |Planos de las i que en escala 1/50 y sus respectivas memorias
No estan i en esta i 8 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que Norma E 050 del RNE
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas 10 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obray las edificaciones colindantes; indicando
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de
numeral 2 de la Ley N° 29060. Sostenimiento de Excavaciones
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
= o UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
", [UNIDAD : 5UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
s | DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: 1= DENOMINACION REQUISITOS S CALIFICACION P —— AUTOROAD REClits0s
¥ de DEL Numero y Formulario En%Um Auto- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacion (Cédigol (En 7). | matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
L 3950,00 Positivo | Negativo | habiles)
A Solicitud del Administrado 11 [Certificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
Se podra solicitar ficencia para obras de ampliacion remodelacion de Vivienda Unifamiliar 2 Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.
remodelacion y demolicion parcial en un mismo expediente 12 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
pr los requisitos exigidos para cada 13 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil segun las
uno de estos procedimientos caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
14 [Copia del Reglamento Intemo y plano de independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente




caso de no haberlo declarado en el FUE |
16.4 Demolicion Parcial Requisitos comunes |
BASE LEGAL 1 |Formulario Unico de E -FUE, suscrito por el y por los prof FUE Verificacion X 15 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78"y 79° responsables Administrativa Documentario Obrasy y Municipal
numeral 3.6.2. (27/05/03) 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
Art 33° y 44° (11/04001) alapr ion de la escritura publica 9]
c) Ley N° 20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada Desarrolio Desarrolio Urbano
y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 2, Literal d), del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, 318 125,50
Literal modificado por el art. 1 de la Ley N° 30494 (02/08/2016); consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
[Art 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N° 30494 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben Verificacion 15 dias 15 dias
(02/08/2016); y Art. 31°, Articulo modificado por el articulo 14 5 |Pago por derecho iente a la verificack inistrativa. Técnica
de la Ley N° 29476 (18/12/2009) 6 |Copia del d que acredite la d ia fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en ( Por Visita) (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
d)  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) caso no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad 30 dias 30 dias
A por Decreto Sup N°® 012-2013-VIVIENDA y 6 Finalizacion de Obra, 0 la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente. 563 2220
Decreto Supremo N® 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba 7 |En caso la edificacion no pueda i con la izacio p se debera pr
el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias 7.1. Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato
de Edificacion, Art. 42° numeral 2, literal c); Art. 47° y 51°, 7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler, en escala 1/50, diferenciando las areas a
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto demoler de las remanentes
premo N* 008-2016-VIVIENDA (23/07/2016).
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
f. UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
3 REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
| N DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
i " de DEL Nimero y Formulario Auto- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Lol (En%UIT)
= | Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En §/).| mitico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
/ Ubicacion) | 350,00 Positivo | Negativo| _ habiles)

No estan das en esta modalidad: 8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre el

Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que
|constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion, e incluidas

en la lista a la que se hace referencia en el

inciso f) del articulo 3, numeral 2 de la Ley N° 29090

1

bien no recaigan cargas y/o grava 0 acreditar la autorizacion del titular de la
carga o gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato

Planos de Arquitectura (plantas), en escala 1/50, dif iando las zonas y de la edificacion
a demoler, asi como el perfil y alturas de los i hasta una di

de 1.50 m de los limites de |a propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas
normas de la materia.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil segiin las caracteristicas de

las obras a ej con por dafios iales y p les a terceros.
Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero civil
Copia del Reglamento Interno y planc e izacion de la unidad i p

en caso que el inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva

Y propiedad comin.

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
Interno

B. Verificacion Técnica

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

Pago por derecho comespondiente a la verificacion técnica

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
Notas
i. Todos los seran por

iil. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propi o por el y los p que interviene.




individualmente o en conjunto cuenten con un maximo
de 30,000 m2 de area construida)

17.6 Edificaciones para Mercados (que cuenten con
un maximo de 15,000 m2 de area construida)

17.7 Locales para Espectaculos Deportivos (de
hasta 20,000 ocupantes)

17.8 Todas las demas Edificaciones No Contempladas en
las Modalidades A, BY D

a) Ley Organica de Municipalidades N® 27972, Art. 78° y 79*
numeral 3.6.2. (27/05/03)

b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444,
Art 33° y 44° (11/04/01)

a) Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas

y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 3, Literal d);
Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N° 30494

(02/08/2016); y Art. 31°, Articulo modificado por el

articulo 14 de la Ley N°® 29476 (18/12/2009)

b) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA
y Decreto Supremo N°® 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el

CENEPRED.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; de
Sostenimiento de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de i0s Publicos otorgado por Hidr y Sedalib
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidads P yen

los casos que se requiera

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico

debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura( plantas, cortes y elevaciones), en los cuales se diferencie la edificacion
dela Y Su resp i ptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos

a eliminar.

b) Plano de la edificacion

los elementos a edificar

c) Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos los elementos

arquitectdnicos con valor historico monumental propios de la edificacion, identificandose

proy

con a 45 grados, perpendicular al anterior,

g

que seran objeto de restauracion, reconsfruccion o conservacion, de ser el caso.
15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o
puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los

estr i los que se eliminaran y los nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

iii. Todes los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
iv. La Pbiza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la obra
y debe tener una vigencia igual c mayor a la duracion del proceso edificatorio
v. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios,
en caso de no haberlo declarado en el FUE
17 |Licencia de Edificacion - Modalidad C A. Verificacion Administrativa
Aprobacién con 6n previa del proy porla FUE Verificacion X 25 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
Comisién Técnica) Requisitos comunes Administrativa Documentario Obras y y Municipal
1 |Formulario Unico de Edif -FUE, suscrito por el ¥ por los p Desarolio Desarmolio Urbana
17.1 Para Vivienda Multifamiliar, Quintao Condominios responsables. 709 | 280,00
que Incluyan Vivienda Multifamiliar (de mas de 5 pisos 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
ylo mas de 3,000 m2 de area construida) la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
alap on de la escritura pablica tni )
17.2 Edifi para fines de Vivi 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
(a pcion de las p en la Modalidad D) del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Verificacion 15 dias 15 dias
17.3 Edificaciones de Uso Mixto con Vivienda |consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (**) Tecnica
4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben { Por Visita) (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
5 | Pago por derecho pondiente a la istrati 30 dias 30 dias
6 |Copia de comprobante de pago por derecho de revision: CENEPRED (de ser el caso) 765 |30230
|
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
e DERECHO DE i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N e DENOMINAGION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P ' de DEL Namero y Formalario | e o yr Evaluacion | RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol (En S/). | matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
icacion) | 3950,00 Positivo | Negativo| habiles)
Documentacién Técnica
17.4 Inter que se en Bienes 7 | Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 ylo 1/5000, segin formato
Culty (previ declarados) 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y ! i i e
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, en escala 1/50, y las memorias.
17.5 Edificaciones para Locales Comerciales, Culturales, |justificativas por especialidad.
Centros de Di on y Salas de E aculos (que 9 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del




Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente
Edificacion, At 42° numeral 3, literal a); Art 47°,51°, 52° los empaimes.

y 54°, Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto b) Se evaluara la factibiidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y
Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23/07/2016). de dotacion de agua potable

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Regimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Intemo

|c)Planos de Independizacion correspondientes

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura, debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

(UNIDAD ORGANICA: GERENCIADE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION

N DENOMINACION TRAMTACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURB0S

de DEL Numero y Formutario | ¢ oo urmy Auto Evaluacién | pegoLVER | PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden PROCEDIMENTO Denominacion (Codigol (EnSI).| matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION

Ubi 3950,00 Positivo | Negativo|  habiles)

B. Verificacion Técnica

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar

o siguiente:

16 | Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el

i Supervisor Municipal.

&k 17 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

o 18 |Pago por derecho comespondiente a la verificacion técnica

= 19 [Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH

Notas

i) Todos los d serdn p duplicad

ii) El Formulario y sus anexos deben ser vusados en hdas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solict y los profesionales que interviene.

ii) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

iv) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la obra

y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

v) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios,

len caso de no haberlo declarado en el FUE.

vi) Se podré adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de vigente su

aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate

del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y

edificatorios con los que fue aprobado.

vil) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto

integral.

m)&mmhmmammgmmmcwmoecmmaemmum
Y de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en

edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comn llegue solo

hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior{es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

ix) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso

residencial mayores de diez (10) pisos y las edifi blecidas en las CcyD

de uso dif al resi ial y de ia masiva de piblico.

x) Despueés de la notificacion del Gltimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse

al responsable de obra.

xi) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los

) 15,16, 17y 18,

17.9 Demoliciones Totales de Edificaciones A. Verificacion Administrativa FUE Verificacion X 25 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
Requisitos comunes Administrativa Documentario Obrasy y Municipal




BASE LEGAL 1 |Formularic Unico de Edificaciones - FUE, suscrito por el ¥ por los prof Desamolio Desarolio Urbano
1.Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art 78° y 79° responsables 7.08 279,70
numeral 3.6.2. (27/05/03) 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
2. Ley del Procedimiento Administrativo General N™ 27444, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
Art. 33% y 44° (110401) alap de la escritura publica Gni )
3. Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
y de Edificaciones (25/08/2007) Art. 10* Numeral 3, Literal k), del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Verificacion 15 dias 15 dias
Literal modificado por el art. 1 de la Ley N* 30494 consignando datos de |a partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (**) Técnica
(02/08/2016); Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben ( Por Visita) ( )| R R )
Ley N° 30494  (02/08/2016); y Art. 31°, Articulo modificado § |Pago por derecho pondi ala A inistraty 30 dias 30 dias
por el articulo 14 de la Ley N° 29476 (18/12/2009) 6 |Copia de comprobante de pago por derecho de revision: CENEPRED (de ser el caso) 7.65 302,20
[ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
|UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICAGION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION TRAMTACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DEL Namero y Formulario Ennum) Auto- Evaluacion | RESOLVER | PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacion (Cadigel (En S/).| matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
i ) 3950,00 Positivo habiles)

4. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA y

Decrelo Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habiltacién Urbana y Licencias de
Edificacién, Art 42° numeral 3, literal h); Art 47°, 51°, 52°,
Adticulos modificado por el articul 1 del Decreto Supremo
N“009-2016-VIVIENDA (23/07/2016)

1

12
13

Copia del dt que acredite la d ia fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
len caso no haya sido expedido por la municipalidad; o copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda con la i 'SP se debera pi

8.1, Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y 1/5000 segun formato

8.2 Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravamenes; o acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segin formato

Planos de plantas a escala 1/75, di en el que se alas zonas de
la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de

los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

Memoria d de los rabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050
del RNE y demas normas de la materia.
En caso de uso de explosivos, se debera pr
a) Autorizaciones de fas .
Armadas), segun corresponda.
b) Copia del cargo del

ademas lo sigui
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas

dirigido a los propi yiu ocupantes de las edif

alaobra,
B. Verificacién Técnica
Después de haberse notificado el dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el

las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Pago por derecho comrespondiente a |a verificacion técnica

Péiiza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de
las obras a ej con por dafios les y p aterceros.

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MOVLH
Notas

i) Todos los seran p por
ii) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

iii) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firm. por el propi o i

iv) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la obra
y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

v) Debe comunicarse el inicio de las obras de con una ion de 15 dias

en caso de no haberlo declarado en el FUE

vi) Después de la notificacion del Ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse

al responsable de obra

vii) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujelo a la presentacion de los requisitos

14,15, 16y 17




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion (declaradas por el Ministerio de Cultura)
18.5 Edificaciones para locales Comerciales, Culturales,

Centros de Di on y Salas de Espectaculos (que
individuaimente o en conjunto cuenten con un maximo
de 30,000 m2 de area construida)

18.6 Edificaciones para Mercados (que cuenten con un
maximo de 15,000 m2 de area construida)

18.7 Locales para Espectaculos Deportivos (de hasta

20,000 ocupantes)

18.8 Todas las demas Edificaciones No Contempladas en
las Modalidades A, By D

BASE LEGAL
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78° y 79°

numeral 3.6.2. (27/05/03)

b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444,

At 33° y 44° (11/04/01)

c) Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 3, Literal I),

Literal incorporado por el art. 1 de la Ley N°30494

(02/08/2018); Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de fa
Ley N°30494 (02/08/2016); y Art. 31°, Articulo modificado
por el articulo 14 de la Ley N° 29476 (18/12/2009)

d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA y
Decreto Supremo N® 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Art. 42° numeral 3, literal i), Art 47°, 57°, 58°,
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo
N°008-2016-VIVIENDA (23/07/2016)

instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, en escala 1/50, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc

del CENEPRED

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE.

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como folos en los casos que se presente el Plano de
Sostenimiento de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial ap por las entidad
€asos que se requiera

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico
debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura en los cuales se dif ie la edificacion
su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos

a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior,
los elementos a edificar.

y en los

de la proyectada y

" |c) Para las cbras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor historico monumental propios de la edificacion,

identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o

conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o
puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse

los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente
los empalmes.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de

de agua potable.

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION TEQ o8 TRAMITACION EAUIEIAGO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formulario {En% UIT) Auto- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacion (Cadigol (En S/).| matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ublcacié 3950,00 Positiva | Negativo| habiles)
18 |Licencia de Edificacion - Modalidad C A. Verificacion Administrativa
(Aprobacion con evaluacion previa del proy Requisitos comunes FUE X 5 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
por Revisores Urbanos) 1 |F o Unico de Edifi -FUE, suscrito por el y por los p Verificacion Documentario Obras y ¥y Municipal
responsables. Administrativa Desarrolio Desarrolio Urbano
18.1 Para Vivienda Multifamiliar, Quinta o Condominios 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
a la presentacion de |a escritura publica Unicamente. (%)
3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada
que Incluyan Vivienda Multifamiliar (de mas de 5 pisos del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, 4,12 162,80 (Presentar Recurso) | (Presentar Recursa)
ylo mas de 3,000 m2 de area construida) consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) 15 dias 15 dias
4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben Verificacion
18.2 Edificaciones para Fines diferentes de Vivienda (a 5 | Page por derecho coespondiente a la verificacion administrativa Técnica (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
pcion de las p en la Modalidad D) ( Por Visita) 30 dias 30 dias
Documentacion Tecnica
18.3 Edificaciones de Uso Mixto Con Vivienda 6 |Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segin formato 737 | 29110
18.4 Intervenciones que se desarrollen en Predios que 7 |Planos de Arquitectura, Estructuras ( Plantas, cortes y iones) i e




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

REQUISITOS DERECHO DE p PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N® DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formulario {En % UIT) Auto- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacion (Cédigol (En SI).| mitico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion) | 3950,00 Positivo | Negativo| _habiles)
14.4 Para los proy de sujetos al Régimen de Prop| Exclusiva y de Propi

Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de |a Junta de Propietarios

b) Reglamento infemo

c) Planos de Indep D

15.  Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

B. Verificacion Técnica

16 | Después de haberse notificade el ltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar
lo siguiente:

17 |Cri de Visitas de | i0 i suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal

18 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

19 |Pago por derecho correspondiente a la verificacion técnica

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH

Notas

i. Todos los seran p por

ii. EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solici ¥ los profesi quei

iii. Todos los planos y documentos técnicos deben  estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos, y firmados por el propietario o

solicitante.

iv. La Poliza CAR o la Péiiza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la obra
y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

v. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios,

en caso de no haberlo declarado en el FUE.

vi. Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproy P de vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate

del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros

urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

vii. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del

proyecto integral.

viii. El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos
14,15, 16y 17.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION REAl¥Eos TRAMITACION NN PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formulario {En % UIT) Auto- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacion (Cadigol (En S7). | matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
i 3950,00 Positivo | Negativo | habiles)
18.9 Demoliciones Totales de Edificaciones (de 5 o mas A. Verificacion Administrativa
pisos de altura o aquellas que requieran el uso FUE Verificacion X Sdias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
de explosivos) Requisitos comunes Administrativa Documentario Obrasy y Municipal
BASE LEGAL 1 | Formulario Unico de Edificaci - FUE, debi suscrito por el i y por los Desarollo Desarrollo Urbano
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78° y 79° profesionales responsables. 412 | 162,90
numeral 3.6.2. (27/05/03) 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
Art 33° y 44° (11/04/01) alap on de la escritura piblica tni "
c) Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada {Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 3, Literal k), del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Verificacion 15 dias 15 dias
Literal modificado por el art. 1 de la Ley N® 30494 consignande datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) Técnica
(02/08/2016); Art 25°, Articulo modificado por el art 1 de la 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben ( Por Visita) (Resoclver Recurso) | (Resolver Recurso)
Ley N° 30494  (02/08/2018); y Art. 31°, Articulo 5 | Pago por derecho pondiente ala verificacid inistrativa 30 dias 30 dias
modificado por el articulo 14 de la Ley N° 20476 (18/12/2009) 6 | Copia del d que acredite la ia fabrica o de edificacion con sus respectivos planos 7.96 31430
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) @n caso no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado de
> Modificada por Decreto Supremo N® 012-2013-VIVIENDA Conformidad ¢ Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
ya ; y Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba edificacion existente.
'S/ 1" |etReglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 7 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacis iva, se debera p
>l Licencias de Edificacion, Art. 42° numeral 3, literal h); 7.1. Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y 1/5000 segin formato
J; |Art 47°,57°, 58°, Articulos modificado por el articulo 1 del 7.2, Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes
3 ‘\;; i Decreto Supremo N® 009-2016-VIVIENDA (23/07/2016). 8 |En caso la fabrica se inscrita en los Regi: Publicos, se debera acreditar que sobre
{ ‘-/ el bien no recaigan cargas y/o gr o acreditar la izacion del titular de la cargao
: ) gravamen,
Documentacion Técnica
9 [Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 ylo 1/5000, segin formato
10 | Planos de plantas a escala 1/75, di en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil y attura de los
inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de
1.50 mde los limites de propiedad.
11 | Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.
12 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utiiizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demés normas de la materia.
13 |En caso de uso de explosivos, se debera pr ademas lo siguiente
a) i de las p (DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
|Armadas), segiin comresponda.
b) Copia del cargo del dirigido a los propietarios ylu de las edif
alaobra, a las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.
14 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
B. Verificacion Técnica
15 |Cronograma de Visitas de i0 i suscrito por el Responsable de Obra y el
16 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
17 | Pago por derecho comespondiente a la verificacion técnica
18 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
(*) Modificado medi Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
- UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL RECURSOS

de DEL

Niimara v

T

aie 1 Fualuscihn

A e

AUTORIDAD




Ubicacion)

Negativo

habiles)

Notas:

i) Todos los seran p por duplicad

i) E1 Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el prop 0 por el sofici y los p que i ¥

iii) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

iv) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de
la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

v) Debe comunicarse el inicio de las obras de ion con una ion de 15 dias

en caso de no haberlo declarado en el FUE.

vi) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15, 16,17 y 18.




19 [Licencia de Edificacion - Modalidad D A. Verificacion Administrativa
(Aprobacion con eval on previa del proy porla Requisitos comunes
Comision Técnica) Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el solicitante y por los profesionales FUE Verificacion X 25 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
1 | responsables. Administrativa Documentario Obras y ¥y Municipal
19.1 Edificaciones para fines de industria. En caso no sea el propietario del predio, la escritura publica que acredite el derecho a edificar. Desarrolio Desarrolio Urbano
19.2 Edificaciones para locales comerciales, Culturales, 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
Centros de Di 6n y Salas de Esp (que la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, més no se restringe
indivi o en conj ten con mas de alapr on de la escritura piblica Gni "
30,000 m2 de area construida) 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada 004 |357,00
19.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
con mas de 15,000 m2 de area construida) consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita [a misma. (**) Verificacion 15 dias 15 dias
19.4 Locales de Espectaculos Deportivos (de mas 4 [Pago por derecho corresp ala verificaci inistrati Técnica
de 20,000 ocupantes) 5 |Copia de comprobante de pago por revision del proyecto ( Por Visita) (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
19.5 Edificaciones para fines Educativos, Salud, 8 |Documentacion Técnica 30 dias 30 dias
Hospedaje, Establecimi deE: dio de Plano de Ubicacion y Localizacién en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato 965 |[381,20
Combustibles y Terminales de Transporte 7 |Planos de Arquitectura, Estructuras (Plantas, cortes y elevaciones), Instalaciones Sanitarias e
B |instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, en escala 1/50, y las memorias
BASE LEGAL justificativas por especialidad
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27872, Art. 78° y 79° Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
numeral 3.6.2. (27/05/03) 9 |del CENEPRED,
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Art 33° y 44° (11/04/01) 10 [Norma E 050 del RNE.
c) Ley N°® 28090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 4, Literal h); 11 el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de
Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N° 30494 de Ex
(02/08/2018); y Art 31°, Articulo modificado por el articula 14 Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedaiib
de la Ley N° 29476 (18/12/2009) 12 | Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/0572013) 13 |Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobadas por las enti P yen
Modificada por Decreto Supremo N°® 012-2013-VIVIENDA y 14 lios casos que se requiera
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histarico
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 15 | debera presentarse lo siguiente:
Edificacion, Art. 42° numeral 4, fiteral e); Art 47°, 52°, Articulos 15.1 Planos de arquitectura en los cuales se ie la edificacion de la proy Y
modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo N°® 009-2016-VIVIENDA su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:
(23/07/2016). a) Plano de levantamiento de la edificacion graf con 45 grados, los a
eliminar
b) Planc de la edificacion o con a 45 grados, perpendicular al anterior,
los el a edificar.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
AD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION REQUTS TRAMITACION SARCAGOY PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DEL Nimero y Formulario Auto- Evaluacion | RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
(En % UIT)
Orden PROCEDIMIENTO Denominacion (Codigol (En S7).| matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
o 3950,00 Positivo | Negativo |  habiles)
c) Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental propios de la edificacién, identificandose aquelios que
seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso
15.2 Planos de estructura y memoria justificativa, en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o
puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos
i los que se eliminaran y los nuevos, detalland los
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente
los empalmes.
b) Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y
de dotacion de agua potable,
154 Para los proy de i sujetos al  Régi de Py y de Pr
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
. c) Planos de i
" 155 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
\ P Conforme en la especialidad de Arquitectura, debera ademas presentarse el
§ Anexo D del FUE
I ¥ 16 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

S

=

B. Verificacion Técnica
Después de haberse notificade el Utimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar
lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obray el
Supervisor Municipal

Paao por derecho comesoondiante a la verificacian tacnica




de las obras a ejecutarse con coberiura por dafios materiales y personales a terceros

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MOVLH

Notas

i. Todos los seran

ii. El Formulario y sus anexos deben sumsadoa en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el i y los profesi que interviene.

lii. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

iv. LaPoliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la obra
y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

v. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

Vi. Se podra adjuntar las copias de los planos del ¥ , de vigente su
aprobacion, el cual tendra efecto vinculante paadwmdmhﬂbcumdosetahdﬂ

mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos

y edificatorios con los que fue aprobado.

vii. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
viii. Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion
en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comun lliegue
solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

ix. Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las edificaci idas en las idades C y D de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

x. Después de la notificacion del Glitimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse

al responsable de obra.

xi. El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15,16, 17y 18.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°® DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Nimero y Formulario (En % UIT) Auto- Evaluacién RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En /). | mitico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ub 3950,00 Positivo | Negativo |  habiles)
20 |Modificacion de Proyectos ylo Licencias de Edificacion
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, segun formato 383 15530 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
20.1 Modificacion de Proyectos en la Modalidad B 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar Documentario Obrasy y Municipal
(antes de emitida la Licencia de Edificacion) |a documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe Desarolio Desarrolio Urbano
a la presentacion de la escritura publica Unicamente. (")
3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, 15dias 15 dias

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™)
(Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH 30dias 30 dias

20.2 Modificacion de Proyectos en las Modalidades C Y D -
Comision Técnica
(antes de emitida la Licencia de Edificacion)

-

Solicitud segin formato 623 | 246,20 X 25dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar

la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se resfringe
a la presentacion de la escritura publica Unicamente. (*)

()

3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada Documentario Obrasy y Municipal
del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Desarrolio Desarrollo Urbano
|consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (**)
4 | Copia de comprobante de pago por derecho de revision de la Comisién técnica de corresponder (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
5 |Pago por derecho correspondiente al tramite 15 dias 15 dias
(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH (R )] ( )
30 dias 30 dias
20.3 Modificacion de Licencia en |la Modalidad A 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE 393 15530 | X Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
(modificaciones sustanciales) 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar Anexo H Documentario Obras y y Municipal
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe Desamolio Desarrolio Urbano
a la presentacion de la escritura pblica Gnicamente.(*)
3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada (Presentar Recurso) | (Presentar Recursa)
del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, 15 dias 15 dias

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™)
(Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH 30 dias 30 dias
20.4 Modificacion de Licencia en la Modalidad B 1 | Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE 501 167,70 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
(modificaciones sustanciales) 2 (En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
st la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
/ R4 a la presentacion de la escritura publica inicaments (")
’ 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada Anexo H Documentario Obrasy y Municipal
s del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Desarmolio Desarrolio Urbano
\‘ DA [consignando datos de ia partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™)
%,£ { & 4 |Pago por derecho correspondiente al tramite (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
S 15 dias 15 dias

~ e

(*) Modificade mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
(Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
30 dias 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

REQUISITOS DEREHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°® DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formulario (En % U) Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En §/). | matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubi 6 3950,00 Positivo | Negativo | habiles)
20.5 Modificacion de Licencia en la Modalidad CY D - FUE 606 |23930 X 25 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
C Técnica ifi tanciales) 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito Anexo H Documentario Obras y y Municipal
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
a la presentacion de la escritura piblica unicamente. (%)
3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada Desarrolio Desarrolio Urbano
del rep legal que cuenta con rep ion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
4 |Factibi de icios de 15 dias 15 dias
5 |Copia de comprobante de pago por derecho de revisién de la Comision técnica.
6 |Pago por derecho correspondiente al tramite (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH 30 dias 30 dias
20.6 Modificacion de Licencia en la Modalidad C - 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE 4,06 160,30 X Sdias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
Revisores Urbanos (modificaciones sustanciales) 2 |En caso que el admini no sea el propi del predio, debe pr
BASE LEGAL la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78° y 79° a la presentacion de la escritura piblica Gnicamente.(*)
numeral 3.6.2. (27/05/03) 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N°® 27444, del rep legal que cuenta con rep ion vigente, Anexo H Documentario Obrasy y Municipal
Art 33°y 44° (11/04/01) consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (**) Desarrolio Desarrolio Urbano
c) Ley N° 20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 4 |Planos de la modificacion prop aprob por el 0 los Revi Urbanos que
y de Edificaciones, Art. 10° Numeral 2, 3 Y 4 (25/09/2007) § [Pago por derecho corespondiente al tramite (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
d) Decreto Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) 15 dias 15 dias
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA y (*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MOVLH
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba Notas
el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y i Todos los seran por (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
Licencias de Edificacion, Art. 60.2.8, Articulo modificado por el i. EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando coresponda, 30 dias 30 dias
articulo 1 del Decreto Supremo N* 009-2016-VIVIENDA firmados por el propietario o por el solici ¥ los profesi que interviene.
(23/07/2016). iii. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos; y firmados por el
propietario o solicitante
iv. Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican disminucion de los parametros
urbanisticos y edificatorios isminucion de las minimas de disefio previstas
en el Regl Nacional de Edificaci aumento del area techada, incremento de la densidad
. neta yio cambio de uso; las cuales podran ser regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra
i\ v. En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, éstas
. deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad, debiendo cumplir con los
1 q exigidos para ella. No aplicable para licencias otorgadas en la Modalidad A.
21  |Pre-Declaratoria de Edificacion 1 |Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado FUE 4,08 1528 X 5 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar Anexo C Documentario Obras y y Municipal
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe Desarollo Desarrollo Urbano
BASE LEGAL a la presentacion de la escritura plblica tnicamente. (%)
a) Ley Organica de Municipalidades N* 27972, Art. 78° y 79° 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica deberé presentar declaracion jurada (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
numeral 3.6.2. (27/05/03) del rep legal que cuenta con repi on vigente, 15 dias 15 dias
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. ()
Art. 33° y 44° (11/04/01) (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
\ e} Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas (*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH 30 dias 30 dias
y de Edificaciones, Art. 10° (25/08/2007) Nota
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) i. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA  y firmados por el propietario o por el soficitante y los profesionales que interviene.
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias  de Edificacion, Art.62°, Articulo modificado
por el articulo 1 del Decreto Supremo N° 008-2016-VIVIENDA
(23/07/2016)




UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

Art. 33° y 44° (11/04/01)

c) Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Art. 10° (25/09/2007)

d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-

VIVIENDAy  Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que
Aprueba el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Art. 63°, Articulo
modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo

N° 008-2016-VIVIENDA (23/07/2016).

Declaracion jurada, firmada por el profesional respi de obra,
ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion.
Pago por derecho comespondiente al framite

que ésta se

(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH

Notas

i. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados.

por el propietario o por el Y los profe que inferviene.

ii. Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de *casco ", d las edifi

b.1) En los bienes y servicios Contar con , obras i f:
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, y techos

sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra

incendio y agua potable, sistema de bombeo de desagiie y ascensores u ofras instalaciones

o

en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras no deben pi
de circulacion.
b.2) En las areas de propi Contar dos; falsos pisos y/o contrapisos terminados;

puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados; asi como un bafio terminado
con aparatos sanitarios, puertas y

cumplir con:

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION i TRAMITACION Sl PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Nimero y Formulario (En%uIm) Auto- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En S7).| matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubi 950,00 Positivo | Negativo | _habiles)
Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
2 |C de Obray D de Edificacion- Sin 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y FUE 335 | 13250 X 5 dias Documentario Obras y y Municipal
Var (para todas las M ABCyD) por triplicado. Desarolio Desarrollo Urbano
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
BASE LEGAL la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe (Presentar Recursa) | (Presentar Recurso)
alap 6 de la publica Gni o] 15 dias 15 dias
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78°y 79° 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada
numeral 3.6.2. (27/05/03) del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, (Resolver Recurso) | {Resolver Recurso)
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N* 27444, datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (**) 30 dias 30 dias




23 |Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion - 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y FUE 375 | 14830 X 5 dias Tramite Gerencia de | Gerente de Obras Gerente
Con Variaciones (para modificaciones “no sustanciales” por triplicado, Mod A Documentario Obrasy y Municipal
y siempre que se cumplan con la normativa) 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar Desarrolio Desarollo Urbano
23.1 Para Edificacis con Licencia Modalidad AY B la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
BASE LEGAL a la presentacion de la escritura publica Gnicamente (7) 10dias (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art 78° y 76° 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada Mod B 15 dias 15 dias
numeral 3.6.2. (27/05/03) del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N°® 27444, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma, (**) (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
At 33° y 44° (11/04/01) 4 |Declaracion jurada, firmada por el profesi p de obra, i que ésta se 30 dias 30 dias
c) Ley N° 20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion.
y de Edificaciones, Art. 10° (25/09/2007) 5 |Pago por derecho comespondiente al tramite
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA  y (*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el Nota
Regl. de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias i. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
de Edificacion, Art 84.1, Articulo modificado por el articulo 1 del por el propietario o por el solicit y los profesi que interviene.
Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23/07/2016).
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
¥ DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD eC
de DEL Nimero y Formutario | ¢ uim Auto. | Evalacion | pecoiveR | PROCEDIMENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacion (Codigol €S} matico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion) | 3950.00 Positiva | Negativo | _ habiles)
23.2 Para Edifi Con Licencia- Modalidad C Y D 1 | La seccion del FUE - Conf de Obray D ia de Edificacion, debidamente suscrito y FUE 664 | 26230 X 15 dias Tramite Gerencia de | Gerente de Obras Gerente
por triplicado. Documentario Obrasy y Municipal
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar Desarrolio Desarrollo Urbano
BASE LEGAL la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78°y 79° a la presentacion de la escritura publica inicamente.(*) (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
numeral 3.6.2. (27/05/03) 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada 15 dias 15 dias
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N 27444, del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Art 33° y 4% (11/04/01) consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma, (**) { ) | (Resoly )
c) Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 4 |Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones, en caso 30 dias 30 dias
y de Edificaciones, Art. 10° (25/09/2007) éste no sea el responsable ni el constatador de |a obra.
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) 5 |Dx ion jurada de habilidad de! profesi 0 de la obra
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013- 6 |Copia de comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad
VIVIENDA y Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que de Arquitectura, y de ser el caso, al CENEPRED
Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 7 | Pago por derecho correspondiente al tramite
|Licencias de Edificacion, Art 64.4, Articulo modificado por el
articulo 1 del Decreto Supremo N° 008-2016-VIVIENDA (") Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
(23/07/2016).
Nota
El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el i ylosp ionales que interviene.
Anteproyecto en Consuita 1 [Solicitud dirigida al Alcalde segin formato
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
24.1 Para Las Modalidades AY B a la presentacion de la escritura publica unicamente (") 331 130,70 X 3dias Documentario Obrasy y Municipal
BASE LEGAL 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada Desarolio Desarrolle Urbano
a) Ley Organica de Municipalidades N* 27972, Art. 78° y 79° del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
numeral 3.6.2. (27/05/03) g datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (**) (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
bj Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, 4 |Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional que interviene. 15 dias 15 dias
Art 33° y 44" (11/04001) 5 |Pago por derecho comespondiente al tramite
c Ley N° 20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
y de Edificaciones, Art. 10° (25/09/2007) 30 dias 30 dias
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) (*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA y
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA. que Aprueba el Nota
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias i. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
acion, Art. 61°, Articulo modificade por el articulo 1 de profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION Reaueitos TRAMITACION RN PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Nuamero y Formulario (En % UIT) Auto- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigo/ (En S/).| mitico Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacié 3950,00 Positivo | Negativo | _habiles)
24.2 Para Las Modalidades C Y D 1 ISniu'tud dirigida al Alcalde segin formato 595 |23510 X 8dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
BASE LEGAL la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe Documentario Obrasy ¥ Municipal
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78° y 79° ala p on de la escritura piblica ni 4] Desamollo Desarrolio Urbano
numeral 3.6.2. (27/05/03) 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
Art 33° y 44° (11/0401) consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™) 15 dias 15 dias
c) Ley N° 20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 4 |Planos de idad y i6 cuando se requiera la intervencion de los delegados
y de Edificaciones, Art. 10° (25/09/2007) Ad Hoc del CENEPRED. (Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) § |Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional que interviene 30 dias 30 dias
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA y 6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba 7 | Pago por derecho comrespondiente al tramite
el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion, Art. 61, Articulo modificado por el articulo 1 (*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
del Decreto Supremo N°® 008-2016-VIVIENDA (23/07/2016). Nota
i.Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
le de los mismos y firmados por el propietario o solici
25 |Licencia de Edificacion en Vias de Regularizacion 1 |FUE Conformidad de obra y Declaratoria de Edificacion por triplicado FUE 496 185,90 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerente de Obras Gerente
} (solo para edificaciones construidas sin licencia o 2 [En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
que no tengan conformidad de obra y que hayan sido la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, mas no se restringe
ejecutadas entre el 20 de julic de 1999 hasta alap ion de la escritura publica Uni b
el 26 de setiembre de 2017) 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica debera presentar declaracion jurada Documentario Obras y y Municipal
del representants legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Desarrollo Desarrolio Urbano
BASE LEGAL consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. (™)
a) Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 78° y 79° 4 |Documentacion técnica, firmada por el prof ] A por: (Presentar Recurso) | (Presentar Recurso)
numeral 3.6.2. (27/05/03) a.Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y /o 1/5000 segin formato. 15dias 15 dias
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N°® 27444, b Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/50,
Art 33° y 44° (11/04/01) c. Memoria descriptiva (Resoh )| (R R )
c) Ley N°® 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas § | Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra. 30 dias 30 dias
y de Edificaciones, Art 10° (25/08/2007); 30° Articulo 6 |Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado.
modificado por el art. 1 de la Ley N° 30494 (02/08/2016) 7 |Declaracion jurada de habi delp i
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) 8 |En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:
Modificada por Decreto Supremo N® 012-2013- VIVIENDA Copia del que acredite la d ia de fabrica o de edificacion del inmueble, con sus Multa
y Decreto Supremo N°014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o copia del Certificado de 10% del valor
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion delaobraa
Edificacion, Art. 69°, Articulo modificade por el articulo 1 del existente que no es materia de regularizacion. regularizar
Decreto Supremo N® 009-2016-VIVIENDA (23/07/2016). 9 |En caso de totales o p de edifi cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademas documento que acredite que sobre & no recaigan
cargas y/o gravamenes; o autorizacion del titular de la carga o gravamen.
10 |Pago por derecho correspondienta a la multa por construir sin licencia.
11 |Pago por derecho comespondiente al tramite
(*) Modificado mediante Decreto de Alcaldia Nro2-2018-MDVLH
Notas
i. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
fie por el propietario o por el y el profesional que interviene
ii.Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
|responsable o constatador de los mismos y firmadas por el propietario o solicitante.
iii. La regularizacion de edificaciones que cuenten con Licencia y no tengan conformidad de obra, no
estan afectas al pago de multa por construir sin licencia 27 de setiembre de 2008.
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