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[ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADMNSTRACION TRIBUTARIA
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAB DE RESOLUCION DE
N DENOMNACION TRAMITACION PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECUR808
do DEL Nomeroy Formulario En % UIT Auto-|  Evaluacién SOLVERPROCEDIMENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMENTO Denominacién (Cédigol (En 8/). | maticol Previa (En dlas PARA RESOLVER| RECONBIDERACION [  APELACION
Ublcaclén)| 3950.00 Posttivo| Negativo| hibiles)
. i 16n del Imp Predlal 1 [Solicitud dirigida al Alcalde con los requisitos g delap 1.03 | 40.50 X 45dlas Tréamite Gerencla Gerents Akalde
- N 2 Copla thnul de Dominlo oxpodldo por la SUNARP del pradio materia de la desafectacién. Documentario de de
] BA8¥ LEGAL: 3 (1 6n o constancla) que acredite la condicion de la A 6 A acion
a) 1.0. de la Leyde Tri Municipal, bady Institucién u I derada en uno de los dela Tributaria Tributaria
modlanh Decrato Supremo N° 158-2006-EF Art. 17* Documento ldonoo (vigencla de Poderes) que acredite la condicion de representante de
/ ‘(13}( 12004) 4 | lainsthucién u orgenlsmo. (Presentar Recurso) Presentar Recurst
“[by'T.U.0. del Cadigo Tributarlo, aprobado mediante 5 |AdJuntar, de ser el caso: 15 dias 15dlas
~|Decreto Supremo N* 133-2013-EF, Norma I, Literal a). “Declaracién Jurada que la totalidad del predo esta destinado para vivienda de sus
(22/06/2013) diplométicos o para el funclonamlento de sade u oficinas dependlentss de la embajada. (Resolver Recurso) Resolver Recurse
c) Loy N* 27444, Ley del Procedimlento A *D lon Jurada de que el predio no produce renta y se encuentra destinado para sus 30 dias 30dlas
General, Art. 34°, 107° (11/04/2001) fines especificos.
*Declaracidn jurada que safiale que la totalidad del predio declarado como Integrante del
Patrimonlo Cuttural de la Naclén, es dedicado a casa habitaclén o sede de Instituciones sin
fines de lucro.
A 8 |Deracho de Tramite
Deducclon de Impuesto Predial para Pensionistas 103 | 40.50 X 45dlas Tramite Gerencla Gerente Akalde
. 1 | Sollcitud dirigida al Alcalde, Indicando su D.N.I. y domicilio. Documentario de de
_-/|BASE LEGAL: 2 | Copla fedateada de la Resolucién que le confiere la calidad de pansionista. Administracién |  Administracion
3 |Copla fedateada de Boleta de pago comespondiente al mes anterior a la fecha de |a soficitud Tributaria Tributarla
a) T.U.0. de la Ley de Tributaclén Municipal, aprobado 4 |Certificado Posltivo y/o negativo de propledad Inmusble expedido por la SUNARP
mediante Decreto Supremo N* 156-2004-EF, Art. 14 Y (actualizado) (Presentar Recurso) Prasentar Recurst
19° (15/11/2004) § |En caso de blen conyugal: adjuntar la copla fedateada de la partida de Matimonlo y 15 dias 15 dias
b) T.U.0. del Cédigo Tributario, aprobado medi Dy de |dentidad de| Cnyuge.
Decreto Supremo N* 133-2013-EF, Norma I, Literal a), 6 | En caso de Viudez: adjuntar la copla fedateada de la Sucesion | (Resolver Recurso) Resolver Recurso
. Art 182 (22/08/2013) 7 |En caso de representacién: Vigencla de Poder actualizado expedido por SUNARP: 30 dias 30dlas
#-510). Loy N° 27444, Ley del Procedimlento Adminlstrativo 8 |Derecho de tramite
$Gqneral. Art. 34°, 117° (11/04/2001)
?ﬁolunlén de Pago Indebido o en Exceso 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, con Indicacién expresa de D.N.I,, asl como de los convenlents, X 45 dias Tréamite Garencla Gerente Alkcalde
BASE LEGAL: nimeros de los recibos, y la fecha de los pagos; o de lo contrario y solo de considerario Documentario de de
“[8f T.U.0. de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado adjuntar los reclbos que acrediten el pago Indebido o en exceso. GRATUITO A A
mediants Decrato Supremo N° 158-2004-EF, Art 78° 2 | En caso de representacion: Tributaria Tributaria
(15/11/2004) * Persona Natural: carta poder con firma del Administrado
b) T.U.0. del Cédigo Tributarlo, aprobado mediante * Persona Juridica: certificado de vigencia de poder (Presentar Recurso) Presantar Recurs
Decreto Supremo N* 133-2013-EF, Art. 38°, Art. 162° 15 dlas 16dlas
(22/06/2013)
c) Lay N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo (Resolver Recurso) Rasolver Recursc
General, Art. 34* y 117* (11/04/2001) 30 dias 30dias |

)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADMNSTRACION TRIBUTARIA

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION il TRAMITACION PAURCANH PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSO0S
DEL Nimeroy Formulario (En % urm Auto-|  Evaluacién  [RESOLVERPROCEDIMENTO| COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigo! (En 8/). | matic Pravia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ub 3950.00 Poslitivo| Negativo| hiblles)
Comp I6n por pago Indebldo o en exceso 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, con Indicacién expresa del Impuesto o tributo a compensar, as! X 45dlas Trémite Gerencla Gerente Alcalde
como de los nimeros de los recibos, y la facha de los pagos; o de o contrarlo y solo de GRATUITO Oocumentario de de
* ||BASE LEGAL: conslderario convenlents, adjuntar los recibos que acrediten el pago Indebido o en exceso. Administracié Administracid
a) T.U.0. de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado 2 |En caso de representacion: Tributarla Tributaria
mediants Decreto Supremo N°® 156-2004-EF, Art 15° * Persona Natural: carta poder con firma del Administrado
(15/11/2004) *Persona Jurldica: certificado de vigencia de poder (Presantar Recurso) Presantar Recursc
b) T.U.O. del Cédigo Tributario, aprobado mediante 15dlas 15dlas
Decrato Supremo N* 133-2013-EF, Art. 40°, Art. 182°,
(22/06/2013) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
c) Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 30dlas 30dlas
General, Art. 34° y 117° (11/04/2001)
Reclamacién do Douda Tributaria 1 |Escrito fundamentado firmado por el orepr legal deb X [270dias Trémite Gerencla Gerente Alcakde
\ por un letrado con reglstro habll Documentario de de
bABE LEGAL: 2 |En el caso de represantacién, deberé acraditar la misma, mediante poder con documento GRATUITO A 16 A
' 1a) T.U.0. de la Lay de Tributacién Municipal, aprobado pblico o privado ticada por fedatarl icipal Tributaria Tributarla
..|medlants Decreto Supremo N° 156-2004-EF. Parsona Jurldica: presentar certificado de Vigencia de Poder
) (15/11/2004) 3 |Ademés: (Presentar Racurso) Presantar Recursc
b) T.U.C. del Cédige Tributario, aprobado mediants a) En caso de Resolucién de Determinacion y de Multa, acreditar el pago de la deuda no 15 dlas 15dlas
Decrato Supremo N°* 133-2013-EF, Art. 132°, Art. 142° reclamada,
(22/08/2013) b) En caso de Orden de Pago, acreditar el pago previo por |a totalidad de la deuda contenida, (Resolver Recurso) Resolver Recurse
Ley N® 27444, Ly de! Procedimlento Administrativo actualizada hasta la facha de pago. 30 dlas 30dles
General, Art. 34°, 117°(11/04/2001) ©0) En caso de extemporaneldad (Resolucion de Determinacién de Multa y Orden de
Pago),acreditar el pago de |a totallded de la deuda o presentar carta flanza bancaria o
financlera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (08) meses posteriores a la
fecha de Interposicién de la reclamacié
= ﬁmcdpc!bn de Deuda Tributaria 1 |Solicitud dirigida al Alealde, debld ! da, con Indicacién exprasa de D.N.I. Tramite Gerencla Gerents Alealde
| BASE LEGAL: y domicilio 1.03 | 40.80 X 45dlas | Documentario de de
‘) T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, 2 |En caso de representacion: Administracié A aclén
p dlante Decreto Sup N® 156-2004-EF. *Persona Natural: carta poder con firma del Administrado Tributarla Tributerla
(15/112004) * Persona Juridica: certificado de vigencia de poder,
b) T.U.O. del Cédigo Tributario, aprobado mediante (Presentar Racurso) Presantar Recursc
Dacrato Supremo N° 133-2013-EF, Art.*43°; 44°; 45°; 15dlas 16 dlas
46"; 47° y 48" (22/08/2013)
c) Ley N* 27444, Loy del Procedimiento Administrativo (Resolver Recurso) Resolver Recurso
General. Art. 34° y 117° (11/04/2001) 30dlas 30dlas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADMNBTRACION TRIBUTARIA
DERECHO DE PLAZO INSTANCIA8 DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION feaanes TRAMITACION GALEIAION PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nimero y Formularto (En % U, Auto-|  Evaluacién  [RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Ordery PROCEDIMEENTO Denominacién (Cédigo/ (En 8/). | mitico Provia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
b )| 3850.00 Positivo| Negativo| hiblles)
Transferenclas de Propledad 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, indicando D.N.I. y domiciiio
2 |En caso de representacién: 147 | 46.30 X 2dlas Tramite Gerencla
BASE LEGAL: * Persona Natural: carta poder con firma del Adminlstrado Documentario de
a) T.U.0. de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado * Parsona Jurldica: Vigencla de Poder Administracién
diants Decreto Sup N* 156-2004-EF. Art. 10°; 3 |Derecho de Tramite Tributaria
14° 18° y 34" (15/11/2004)
b) T.U.0. dal Cédigo Tributario, aprobado medlante
Decreto Supremo N* 133-2013-EF (22/08/2013)
c) Ley N° 27444, Loy dal Procedimlento Administrativa
General, Art. 34° 117° (11/04/2001)
d) Decreto Loy N* 1248, Articulo 11° (10/11/2018)
S 7.1 Inscripclén por Compra Venta a) Copla fedatsada o legalizada de documento que acredite la transferencla (minuta, escritura,
A tastimonlo, y/o copla literal)
7.2 Inscripcién De la Por Suceslé
Intestads o Testamentaria a) Copla ylo leg de la escritura plblica y/o copla literal de la sucesion
v Intestada (SUNARP)
7.3 Adjudicaclén por Remate Piblico a) Resolucién materia de adjudicacion debid ]
7.4 Inscripclén de Independizacion de predios a) Copla literal de dominlo de las unidades independizadas (exp por SUNARP)
AN
SAN)
2 |75 Inscripcién de Subdivisién de Predios a) Copla literal de dominio de las unidades subdivididas, (expedida por SUNARP)
8 |Rectificacion de Declaraclén Jurada Tramite Gerencla Gerente Alcalde
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, con Indicacion expresa de D.N.I, y de domicilio 103 | 40.50 X 2dlas | Documentario de de
BASE LEGAL: 2 |En caso de representacion: A 16 A
a) T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado * Persona Natural: carta poder con firma del Administrado. Tributaria Tributaria
medlante Decreto Supremo N® 156-2004-EF. Art. 14° * Persona Jurldica: certificado de vigencia de poder.
(15/11/2004) 3 |Copia fedateada o legal de la d de fbrica exp por SUNARP u otro (Presentar Recurso) Presentar Recursc
b) T.U.O. del Cédigo Tributario, aprobado med! d que sustents la rectificacion. 15 dlas 15dlas
Decrato Supremo N° 133-2013-EF, Art 92°, Literal c). 4 |Derecho de Trémite
(22/08/2013) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
c) Ley N® 27444, Ley del Procedimlento Administrativo 30 dlas 30dlas
General. Art. 34* (11/04/2001)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADMNSTRACION TRIBUTARIA
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUCION OE
DENOMINACION PRaIIC TRAMITACION SALICAON PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
DEL Nimero y Formulario En % UIT Auto-[  Evaluscién SOLVERPROCEDIMIENTG COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol (En 8/). [matieo] Provis (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcaclén)| 3950.00 Positivo| Negativo| hdblles)
Trémite Gerencia Gerente Alcalde
Inseripelén de Contribuyente por Posesién Documentario de de
1 Sollcitud dirigida al Alcalde, Indicando D.N.I. y domicilio 052 | 2040 X 2dles Administracién |  Administracién
BASE LEGAL 2| Certificado Domiciliario Simplificado (Declaracién Jurada con firma legalizada por Notario) Tributeria Tributaria
8) T.U.0. de la Ley de Tributacién Municipal, aprobad 3| C ia de Posaalén y Declaracion Jurada de Poseslon con fima legalizada
mediants Dacreto Supremo N* 158-2004-EF. Art ©° notarlalmente (Presentar Recurso) Presentar Recursc
{15/11/2004) 4 Derecho de Trémite 15 dias 15dlas
b) T.U.0. del Cédigo Tributario, aprobado mediante
Decreto Supremo N* 133-2013-EF, Art. 8° (22/06/2013) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
c) Loy N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo 30 dlas 30dias
Art. 34%; 4% (11/04/2001)
; Tréamits Gerencla Gerente Alcalde
Inscripelén de Inquilino Documentario de de
1z 1 [Solicitud dirigida al Alcalde con Indicacién expresa de O.N.\. y de domicilio 061 | 20.20 X 2dlas Administracién |  Adminlstracion
. |BASE LEGAL: 2 |En caso de representacién: Tributaria Tributaria
a) T.U.0. de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado * Persona Natural: carta poder con firma dal Administrado
mediante Decreto Supremo N* 156-2004-EF. Art 86° y * Persona Juridica: certificado de vigencla de poder. (Presantar Recurso) Presentar Recursc
literal a) del Art. 88°. (15/11/2004) 15 dias 15dias
b) T.U.0. del Cédigo Tributarlo, aprobado mediante 3 |Copla fedateada del Contrato de alquller
Decrato Supremo N* 133-2013-EF, Art. 8* (22/06/2013) | 4 |Derscho de Trémite (Resolver Recurso) Resolver Recursa
c) Cdigo Civil, literal 3 del Art., 1681° 30dlas 30dlas
d)Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo
General, Art. 34° y 117° (11/04/2001)
Tramite Gerencla Gerente Alcalde
Descarga de Inqullino Documentario de de
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, Indicando D.N.I. y domicilio 052 | 2040 X 2dlas A A 6
BASE LEGAL: 2 |En caso de represantacién; Tributaria Tributaria
8) T.U.0. de la Ley de Tributacién Municlpal, aprobado * Persona Natural: carta poder con firma del Administrado
mediants Decreto Supremo N* 168-2004-EF. * Persona Jurldica: certificado de vigencia de poder (Presentar Recurso) Presentar Recursc
Segunda Disposicion Transitorla. (15/1172004) 15 dlas 15dias
b) T.U.0. del Cédigo Tributario, aprobado mediante 3 [Copla fedateada de Contrato de alquiler con firmas legalizadas ante notarlo
Dscrato Supremo N° 133-2013-EF, Art. 8° (22/08/2013) 4 |Derecho de Trémite, (Resolver Recurso) Resolver Recurso
) Loy N* 27444, Loy del Procedimiento Adminlatrative 30 dlas 30dias
Ganeral. Art. 35°; 44° (11/04/2001)
Tramite Gerencia Gerente Alcalde
12|Camblo de Domicllio Fiscal Documentario de de
1 dirigida al Alcalde, Indicando D.N.I. y domicilio. 1.03 | 40.50 X 30dlas A A
BASE LEGAL: 2 |En caso de representacion: Tributaria Tributarla
a) T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado * Persona Natural: carta poder con firma del Administrado
diants Decreto Sup N° 158-2004-EF. * Persona Jurldica: certificado de vigencia de poder (Presentar Racurso) Presentar Recursc
(15/11/2004) 15dlas 15dlas
b) T.U.0. del Cédigo Tributario, aprobado mediante 3 |Copla simple de Recibo de servicios (agua, luz, teléf blendo exhiblr originak
Decreto Supremo N® 133-2013-EF (22/08/2013) 4 |Derecho de Tramite. (Resolver Recurso) Resalver Recurso
c) Ley N* 27444, Ley del Procadimlento Adminlstrativo 30dlas 30dlas
General. Art. 34" (11/04/2001)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADMNSTRACION TRIBUTARIA
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAB DE RESOLUCION DE
DENOMINACION REQUO8 TRAMITACION sALERACEH PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
DEL Namero y Formulario (En s U Auto-|  Evaluacién  |RESOLVERPROCEDIMIENTQ| COMPETENTE
PROCEDIMENTO Denominacién (Cadigo! (En 8/), [matico| Pravia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ubleaclén)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblies)
Trémite Gerencia Gerente Alcalde
ronmncm de No Adeudo (Alcabala) Documentario de de
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, Indicando D.N.I. y domicilio 032 | 1280 X 2dlas Administracion |  Administracién
_‘j BASE LEGAL: 2 |En caso de reprasentacion: Tributaria Tributara
a) T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado * Persona Natural: carta poder con firma del Administrado
mediante Dacreto Supramo N* 156-2004-EF, literal b) * Persona Jurldica: certificado de vigencia de poder (Presentar Recurso) Presentar Recursc
arl. 6% At 7° y 88° (15/11/2004) 15 dlas 15dlas
b) Ley N°® 27444, Ley del Procedimlento Administrativo 3 | Pago de Derecho por predio
General. Art. 34, 35°; 44°; 108°; 107° (11/04/2001) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dlas 30dlas
*] Trémite Gerencla Gerente Akalde
14|Constanclas de No Adeudo (Predlal y Arbltrios) Documentario do de
1 |Salicitud dirigida &l Alcalde, Indicando D.N.I, y domicllio 032 | 1280 X 2dlas A A
BASE LEGAL: 2 |En caso de representacién: Tributaria Tributaria
a) T.U.0, de la Loy de Tributacién Municipal, aprobado * Persona Natural: carta poder con firma dal Administrado
mediante Decreto Supremo N* 158-2004-EF, Art.7°; * Persona Juridica: certificado de vigencia de poder (Presantar Recurso) Presentar Recursc
88" (15/11/2004) 15 dlas 15 dlas
b) Ley N* 27444, Ley del Procadimiento Administrativo 3 [Derecho de Tramite
General. Art 34°, 35°; 44°; 108°; 107" (11/04/2001) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dias 30dias
General. Art 34°, 35°; 44°; 108"; 107° (11/04/2001)
Trémite Gerencla Gerenta Akalide
#15[Constancla de Contribuyente Documentarlo de de
i 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, Indicando D.N.I, y domicilio 030 | 11.80 X 1dla Adminl: A
~-|BASE LEGAL: 2 |En caso de representacion: Tributaria Tributaria
; ﬁ) T.U.0. de la Lay de Tributacién Municipal, aprobado * Persona Natural: carta poder con firma de! Administrado
| mediante Decreto Supremo N* 158-2004-EF, Art. 7°; 88° * Persona Jurldica: certificado de vigencla de poder (Presentar Recurso) Presentar Recursc
(151112004) 3 | Derecho de Tramits. 15 dlas 15 dlas |
b) Ley N° 27444, Ley del Procedimlento Administrativo
General. Art. 31°; 108°; 107° (11/04/2001) (Resolver Racurao) Resolver Recursa
30 dlas 30dlas
Tramite Gerencla Gerente Aleakde
16{C la de No Contribuy Documentario de de
1 | Solicitud dirigida al Alcalde, Indicande D.N.I. y domicilio 030 | 11.80 X 1dla A 10 Adminlstracid
BASE LEGAL: 2 |En caso de representacion: Tributarla Tributaria
a) T.U.O. de la Ley de Tributaclén Municipal, aprobado * Persona Natural: carta poder con firma del Adminlstrado
mediante Decreto Supremo N* 156-2004-EF, Art. 7°; 88° * Persona Juridica: certificado de vigencia de poder (Presantar Recurso) Presentar Recursc
(16/11/2004) 3 | Derecho de Trémite. 15 dlas 15dlas |
b) Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo
|General. Art. 31°; 44°; 108*; 107° (11/04/2001) (Resalver Recurso) Resolver Recursa
30 dlas 30dias I
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: 6UB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
DIVISION DE SALUD Y MEDIO AMBIENTE
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
DEL Namero y Formulario. (En % UIT] Auto- Evaluacién BOLVERPROCEDIMIENTY| COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En 8/). | métic Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ubleacién) 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
Expadicion Camé Sanltario (Un Afo)
BASE LEGAL: 1 | Solicitud con caracter de declaracién jurada, que Incluya: 012 | 480 | X Divisién Divisién
a) Ley N* 27972, Ley Orgénica de Municipalidades *Nimero de ONI o Camnet de Extranjeria del solicitants Salud y Medio Salud y
N* 27972, Art 80 numeral 3.5 (27.02.2003) *Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite Amblente Medio
b) Ley N°* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo Amblente
General, At 31°, 44° y 113° (11/04/01) 2 |Foto tamafic camet
¢) Decrato Supremo N° 007-88-SA, Ragl sobre 3 |Pago por Derecho de Tramite
Vigll y Control Sanltario de y Bebldas ,
Art. 8° (25/00/1998)
‘2|Duplicado del Camet Sanltario Divisién Divistén
Salud y Medlo Salud y
BASE LEGAL: 1 | Solicitud con carécter de declaracion Jurada, que Incluya: 012 | 480 | X Amblente Medio
a) Ley N* 27672, Ley Orgénica de Municipalidades *Numero de DNI o Carnet de Extranjerla del solicitante Amblents
N® 27872, Art. 80" numeral 3.5 (27.02.2003) *Indicacién del N°* de Camé Sanitarlo y/o fecha en que se emitié la misma,
b) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo *Indicacion del nimero de comprobants de pago por derecho de tramite
- |General, Art. 31°, 44° y 113° (11/04/01)
“{e) Decroto Sup N°007-88-SA, Regl sobre 2 |Foto tamafio camnet
v"-| Vigllancla y Control Santtarlo de Afimentos y 3 [ Pago por Derecho de Tramite
> jobldas , Art. 6° (25/09/1698)
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UNIDAD ORGANICA: EJECUCION COACTIVA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITO8

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO
PARA

Nomero y
Denominacién

(Cédigol

(En % UIT| Ensl).

3950.00

Auto-
maticof

Evaluacién
Previa

(Endias

INICIO DEL

[REBOLVERPROCEDIMENTQ

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURS0S

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Posltivo| Negativo

hiblles)

Suspenslén do Procedimiento de Cobranza Coactiva
3 I\

>|BASE LEGAL:

4f Constituclén Polltica del Perd, Art.2 (31/12/1993)
/16) Ley Organica do Municipaldades N° 27872, Art. 46°
(271062003

C) LBy Ul FIOGBUIIgIW  AUINIBU duvy  Dulera) 1Y

nTaas
At 107* (11/04/2001)

d) D.8 018-2008-JUS - T.U.O de la Ley 26079, Art 18°
y 31° (08/12/2008)

8) D.S 088-2003-EF- Reglamanto de la Ley 26679,

Art, 6° (27/05/2003)

~

Sollcitud dirigida al Ejecutor Coactivo, con Indicacion de D.N.I, y de domicilio, en caso de
Persona Jurldica debe de presentar Vigencia de Poder expedida por SUNARP.

Presentar la én o pruebas pert| que acrediten la causal de suspension,
86QUn sea ol caso

GRATUITO

3dlas

Trémite
Documentario

Ejecucién
Coactiva

Ejecutor Coactivo

Prescripclon de Deuda en Cobranza Coactlva
BASE LEGAL:

a) Constitucion Politica del Pery, Art.2 (31/12/1893)
b) Ley del Procedimlento Administrativo General
N® 27444, Art. 107° (11/04/2001)

b) Ley del Procedimiento Administrativo General
N® 27444, At 107° (11/04/2001)

c) TUO del Cddigo Tributario aprobado por

D.8. N* 135-09-EF, Art. 47° y 48" (16/08/98)

~

diriglda al Ejecutor Coactivo, con Indicaclén de D.N.I, y

do domicllio, en caso de Persona Juridica debe de presentar Vigencia de Poder expedida por
SUNARP
Reporte de Deuda en Cobranza Coactiva

GRATUITO

3dlas

Tramite
Documentario

Ejecucién
Coactiva

Ejecutor Coactivo

- "{ Tercerla de Propledad

,.‘_1 BASE LEGAL:
a) Constitucion Politica del Perd, Art.2 (31/12/1683)
b) Ley Orgénica de Municipalidades N* 27672,
Art. 48° (27/05/2003)
©) Ley del Procedimlento Administrativo General
N* 27444, Art. 107° (11/04/2001)
d) D.8 018-2008-JUS - T.U.O de la ley 26070, Art 20°
y 38°(08/12/2006)

~

Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo, con Indicacion de D.N.I. y de domicilio, en caso de
Persona Jurldica debe de presentar Vigencla de Poder expedida por SUNARP
|Presentar documento privado de fecha clerta, o publico u otro

que

dite fehacl la propledad de los blenes antes de haberss trabado la
medida cautelar

GRATUITO

3dias

Tramite
Documentario

Ejecucién
Coactiva

EJecutor Coactivo




©

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE BEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO
PARA

DEL
PROCEDIMIENTO

Nimero y
Denominacién

Formulario
{Codigo/

(En % UIT

3930.00

(En 8/).

Auto-
mitic

Evaluacién
Pravia

(Endlas

Posltivo| Negativo

hiblles)

INICIO DEL

RESOLVERPROCEDIMIENTQ)

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURS0S

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Inspecclones Técnicas de Seguridad en Edlficaclones:
Béslca- Ex Post: Aplicable para Médulos, Stands o

tos dentro de los de abastos, galerias y
centros comerclales
Establecimientos de hasta 100 m2 y capacidad de

/' | almacanamlento no mayor al 30% del &rea total del local.
“ DY WAUIUYY U B3 UPU UM 11OV o I0Y SSLEUIBUHINYIIWY |
loa sigulentes giros: Pub-Karaokas, licorerlas, discotecas
vy, , CHBIIVY, [

de azr o giros afines a los mismos.
BASE LEGAL:

o) LUy N &IYM4, LYY Vigaiiive U8 VVIIVIPUINeuss, ML
e

“ [numeral 3 (27/05/2003)
" |b) Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Adminlstrativo
~|General, Art. 34°, 44" (11/04/2001)

) Lay N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,
N uy y Py

meamsaalie

y dinamizacién de la inversion en el pals, Art. 64°
(1200712014)

U)oLy

Firmainmaminnte
8° (05/2/2007)

) Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Raglamento

de Inspacclones Técnlcas de Seguridad en Edificaciones,
Art. 8° numeral .1 Incisos a y b; Art. 19°; numeral 19.1;
Art. 34* numeral 34,1 (14/08/14)

f) Resolucién Jefatural N* 088-2018-CENEPRED/, que

ol VidlluK) Uy ) 1UIIvs)

£0VIU, LYY mMaLw Uy UGeNivd Y|

P

B s.eguridad an Edificaciones y Formatos Correspondientes,
" |Art. 8° numeral 1y 2 literal a) (26/0472018)

1
2

Declaraclén Jurada de Observancia de las condiclones de seguridad
Pago de deracho de tramits

Notas;
1) La municipalidad se Impedida de exigir la 8jecucién de ITSE a edificaciones cuya

on de la tiva de seguridad en edificacl @8 comp: la de ofra entidad.
Il) En caso de exlstir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante la dlfigencia
del 16n el grupo de Insp deber4 remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copla del acta de dlligencia o copla de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas
con la finalidad que adopte |as acclones necesarlas,

4270

Bdlas

Trémite

Gerencia de

Gerente de

Gerente

Monleinal

Ciudadana y
Defensa Civil

Cludadana y
Defensa Civil

(Presantar Recurso)
15dias

(Resolver Recurso)
30dias

Presentar Recursc
15 dlas

Resolver Racurso
30 dlas

‘%//|Levantamlento de observaclones de la Inspeccién
" |Técnica de Seguridad en Edificaclones Bésicas
(Ex Post)

BASE LEGAL:

o) Luy N £I¥1£, LY UAYdIIvd Ud MUlIvipaiudues, ML
he

numeral 3 (27/05/2003)
b) Ley N* 27444, Ley del Pr I A

~N -

Solicitud de levantamiento de observaciones
Pago da derecho de trémite

Notas:
1) En caso de exlstir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durants |a diligencia

General, Art. 34°, 44°, 113° (11/04/2001)

c) Ley N° 30230, Lay que establece medidas tributarias,
P uy puad

y P
..... tim

y dinamizaclén da la Inversion en el pals,
Art. 84° (12/07/2014)
u)

" “ouiv,

6 (05272007)
o) Dacreto Supremo N* 058-2014-PCM, Reglamento do
Inspecclones Téonicas de Seguridad en Edificaciones,

Loy MaiLU Uy Leiae Uy

Art. 22° numeral 22.1 y 22.2 (14/00/14)

de Inspeccién el grupo de Insp debera remitir al Alcalde o autoridad que coresponda
copla del acta de dillgencia o copla de ITSE respactivo en un méximo de 24 horas con la
finalidad que adopte las acciones necesarias

0.82

3220

Bdlas

Trémite

Gerencla de

Gerents de

Qantiridad

Cludadana y
Defensa Civil

Cludadana y
Defensa Clvil

(Prasantar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30dlas

Presentar Recursc
15 dias

Resolver Recurso
30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUCION DE
DENOMINACION g TRAMITACION oy PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECUR80S
DEL Ndmero y Formulario| (En % uIT Auto-|  Evaluaclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTG| COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Oenominacién (Cédigo! (En 8/). | mitico| Pravia (Endias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ub )| 3850.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
nspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaclones
3| Bésicas (Ex Ante) Trémite Gerencla do Gerents do Gerents
i & jt'sj:l-u:uwwu. IUHIWS U IISIBUIoNEs Uy 8s Uuy 4 Solictud de TSDC segun formato numerado 283 |111.80 x sdee | D g Sequridad " Municlpal
\ ' “~|desde el nivel de teeno o calzada, con un 4rea desde 101 )| 2 [  Copia del plano de Ublcacién (Escala:1/600) Cludadana y Cludadana y
> {m2 hasta 500 m2, tales como: tiendas, stands, puestos, | 3 Copla de Planos de arquitectura (distribucién) Defensa Civil Defensa Civil
- 4 “|viviendas muttif pubs, karaokes, bares, licorerias, | 4 |  Copla de los Protocolos de prusbas de operatividad y mantenimlento de los equipos de
talleros mecanicos, establecimlentos de hospedaje, seguridad (Presentar Recurso) Presentar Recursc
restaurantes, cafeterias, edificacion de salud, tamplos 5| Copladsl certificado vigents de medicién de reslstencia del pozo a ierra 16 dlas 15dlas
bibliotecas entre otros. 8| Coplade los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
lleiluont | EudCHivES, GO ey SUSIS| S | pago de Derecho do Tramite (Resolver Recurso) Rasolver Recurso
it érea menor o Igual a 500 m2 de hasta dos niveles desde el 30 dlas 30dlas
= nivel de tereno o calzada, méximo 200 alumnos por tumo, | [Notas:
00 * Cablnas de Internet con un méximo de 20 comp 1) La municipalided se Impedida de exiglr la ejecucin de ITSE a edificaciones cuya
. _‘:).IIHIIIHIUH QUIL Ui e IO O Iguln 8 DWW (112 Y Yuy| 'voﬂﬂcldbn d. la mﬁﬂv.“ 9 2 Jon odh‘l 08 P " dﬂ OV‘ unﬂdnd.
cuenten con maquinas mecanicas, ll) En caso de exlstr riesgo afto o muy alto para la vida de la poblacién, durante la diligencia
' e v, BHUW DUES) 4 [ngpaccion el grupo de Insp debera remitir al Alcalde o autoridad qua coresponde

da
YVHIUBUIOT ST COI1 Ul e TH001 O 1gudl @ DUV Ing Y

copla del acta de diligencia o copla de ITSE respectivo en un maximo de 24horas con la
cuanten con un maximo de 20 computadoras finalidad que adopts las acciones necesarias.

* Playas de estaclonamlento de un sclo nivel ain techar,
Y alijay, YIIUe UUUS UY SN Cin Bule IsuLHy, LUBuM g

su Area.
* licorerlas, ferretarlas con un 4rea de hasta 500 m2

BASE LEGAL:
) Loy IV 219ig, LBY Uiydiiiva Ue MUliGIipdiuausy, ML
Tne

numeral 3 (27/05/2003)

b) Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Adminlstrativo
General, Art, 34°, 44° (11/04/2001)

0) Ley N° 30230, Ley que estableco medidas tributarias,
simplificacion de pr I yp para la p

y dinamizacion de la Inversién en el pals, Art. 84°
(12/07/2014)

U) Ley IV £OU/U, LUy MALWW U LIGEIVd Uy

Fisathnneatasts
6° (05/2/2007)

8) Decreto Supremo N°® 058-2014-PCM, Reglamento de
Inspacclones Técnlcas de Seguridad en Edificack

Art. 9° numeral 8.2y 9.3; Art. 10"; numeral 10.1; Art. 34°
numeral 34.1 (14/09/14)

f) Resolucion Jefatural N* 0688-2016-CENEPRED/, que
aprueba el Manual de Ejecucion de Inspecclones Técnicas de
Seguridad en Edificaclones y Formatos Correspondientss,
Art. 8* numeral 1y 2 literal a) (28/04/2016)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE 8EGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUCION DE
N DENOMINACION REQUisiTo TRAMITACION CALPICAGION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Ndmero y Formulario (En % Ui Auto-|  Evaluacién  [RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En 8/). Iméticof Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIOERACION | APELACION
1] 16n)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hibiles)
L de obser de la Inspecclé
Técnica de Seguridad en Edificaclones Baslicas
(Ex Ante) 1 Sollcitud con carécter de declaracion Jurada, que Incluya: 213 | 8400 X 8dlas Tramite Gerencia do Gerents de Gerante
*Numero de RUC y DNI o Carnet de Extranjerla del solicitants, tratandose de personas DX tarl Seguridad | Municipal
BASE LEGAL: Juridicas o segln P Cludadana y Cludadanay
PILLBYINT CORECT Al SAUHES SN NN APREON: 0 { dol nimero de comprobante de pago por derecho de tramits DefensaCivil |  Defensa Civil
numeral 3 (27/06/2003) 2 Pago de derecho de tramite
b) Lay N* 27444, Ley del Procedimiento Adminlstrativo (Presentar Racurso) Presentar Recursc
General, Art. 34°, 44°, 113° (11/04/2001) 15 dlas 15dlas
c) Loy N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, Notas:
simplificacion de procedimi yp paralap i6 (Resolver Recurso) Resolver Recurso
| y dinamizacién de la Inversién en el pals, Art. 84° 1) En caso de existir rlesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencla 30dlas 30 dlas
- 1] (120772014) de (nspaccion el grupo de Insy dabera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
T o ey T2 wmas W9 copla el acta de dillgencia o copla de ITSE respectivo en un méximo da 24 horas con la
_ ' “{e) Decreto Supremo N°* 058-2014-PCM, Reglamento de finalidad que adopte las acciones necesarias
o pacclones Técnicas de Seguridad en Edifi
"7 |Art. 22° numeral 22.1y 22.2 (14/09/14)
) Resolucién Jefatural N* 088-2018-CENEPREO/, que
aprusba sl Manual de Ejecucion de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edlficacl y Formatos C
Art. 8* numeral 1y 2 literal a) (28/04/2018)
Inspecclones Técnlcas de seguridad en edificaclones )
previa a evento ylo espectéculo Piblico (hasta 1 Solicitud con carécter de declaracién jurada, que Incluya:
3000 espectadores) *Nimero de RUC y DNI o Carnet de Extranjeria del soll de p 148 | 57.80 X 6dias Tramite Gerencla de Gerente de Gersnts
BASE LEGAL: Jurldicas o naturales, segiin coresponda. D rl guridad Seguridad Municlpal
LTS SIS GLENYESAURIPE L RPN *Indicacién del nimero de comprabants de pago por derecho de tramite Cludadanay Cludadana y
numeral 3 (27/05/2003) 2 Copia de plano de Ubicacién Defensa Civil Defensa Cvil
bjLey N* 27444, Ley de! Procedimlento Administrativo 3 Copla de Plano de Arquitectura (distribucion de escenarlo, moblliarlo, grupos
General, Art. 34°, 44°, 113° (11/04/2001) lectrég | contra ) y detalle del calculo de aforo por areas. (Presantar Recurso) Presentar Recursc
0) Lay N° 30230, Ley que establace medidas tributarias, 4 Copla de plano de én y rutas de 6 15dlas 15 dlas
simplificacion de procedimientos y permisos para la promod S|  Coplas de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos destinados para el evento.
y dinamizacion de la inversion en el pals, Art. 64° (12/07@ [} Copla del Plan de Seguridad (Resolver Recurso) Resolver Recurso
) Ley N° 28978, Lay Marco de Licencia ds Funcionamiento, 7 Copla de protocolos de prusbas de operatividad y mantenimlento de los equipos de extintores 30dlas 30dlas
6° (0872/2007) 8 Pago por derecho de tramite
o) Dacrato Supremo N°® 058-2014-PCM, Reglamento de Notas:
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaclones, 1) En caso de exlstir rlesgo afto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencla de
Articulo 8° numeral 8.7, Art. 10° numeral 10.1 10.2 10.3, Inspeccién el grupo de Insp deberé remitir al Alcalde o autoridad que coresponda copla
Articulo 12° numeral 12.2, Artloulo 20*, Articulo 31°, del acta de dlligencia o copla de ITSE respectivo en un méximo de 24 de horas con la finalidad
Articulo 34° numeral 34.2, Articulo 40°, (14/08/14) que adopte las acciones necesarias.
f) Resolucién Jefatural N° 088-2016-CENEPREDA, que If) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones tales como: estadios
aprueba el Manual de Ejecucion de Inspecciones Técnicas coliseos, plazas de toros, teatros o centros de convenclones y simllares, a fines a su disefio y
i':__._-:‘,____ § ;o pre que dichos estabk cuentan con Certificado de Inspeccion Técnicas de
Art. 8° numeral 1y 2 literal d) (28/04/2016) Seguridad en Edificaciones vigentss, SOLO serd ria una Visita de Seguridad en
Edificaclones (VISE)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIODEL AUTORIDAD RECURB0S
DEL Namero y Formulario (En s U Auto-|  Evalusclén  |RESOLVERPROCEDIMIENTY| COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cédigol (En 8/). | mtico) Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcacién) | 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica 1 Formato de slicitud o Solicitud del administrativo, con carécter de declaracion jurada Tramite Gerancla de Gerente de Gerents
de Seguridad en Edificaclones safialando pérdida o deterioro del Certificado guridad guridad Municlpal
/ |BASE LEGAL: *En caso de deterioro, adjuntar Certificado 045 | 1700 | X Ciudadana y Cludadanay
2 Pago de derecho de tramite Defensa Civil Defensa Civil
@) Loy IV elvig, Loy Vigdiiivae Uo vuliivipgiuaues, ML
e
Inumeral 3 (27/05/2003) (Presentar Recurso) Presentar Recurst
b) Ley N° 27444, Ley del Procedimlento Administrativo 15 dlas 15dlas
General, Art. 34°, 44° (11/04/2001)
¢) Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de (Resolver Recurso) Resolver Recurse
pecclones Técnicas de Seguridad en Edificac 30dlas 30dlas
Articulo 37° numeral 5 (14/09/14)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

RESPONSABLE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

REQUISITOB DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
DEL NoOmero y FomulldoKEn wurtl Auto.|  Evaluacién  [RESOLVEHPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cadigol (En 8/). |matic Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcacién)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
1 Sollcitud dirigida al Responsable, segin Formato de Distribucion gratulta X 7 Dlas Tramite Funclonarlo Funclonario Gerenta
) 2| Copladel comprobants de pago de la tasa comaspondients. Copla Simple. (R rl gado de gado de lelp
a) Articuios 10, 11, 13y 20 del Texto Gnico Ordenado - TUC dela (cada lado) - A4 A5MAS entregar entregar
Ley N° 27806, Ley de Transperencla y Acceso a la - Copla Simple por hoja 0.00% | 0.4 Informacién Informacién
Piblica, aprobado mediante Decreto Sup Copla autantioadal (Presentar Recursc
N° 043-2003-PCM (24/04/2003) - Copla Autenticada por hoja (por cada lado) 15dias
D) AMICUIO U 08I Keglamento 08 1a LAy N Z/uuU,
b Prcl 0ot% | 02
Uecreto § N" U/Z-2008UM. EI numeral
??:\ 4 upremo .cD cD Resolver Recurso
del articulo 110 da la Lay N° 27444, Ley del Procedimiento §/3.50 30dlas
Adminlstrativo General  (11/04/2001) - Vla Electrénioa I
Correo.
Electrénico
Gratulto (sujeto a
informacién no
mayor a 10 MB)
- Planos
A3 Flanog
A3
000 | 300
" A2
000 | 400
Al Al
000 | 800
"AD A0
000 | 800




O

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD OROANICA: GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y DESARROLLO SOCIAL
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

TNBTANCIAS DE REBOLUCION DE

DERECHO DE PLAZO
DENOMINACION i TRAMITACION SALImRABON PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
DEL Nomero y Formulario e Auto-|  Evaluaclén  |RESOLVERPROCEDIMIENTOl COMPETENTE
PROCEDIMENTO Denominacién (Cadigol (En 81). mati Provia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
H Ublcacién)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hibiles)
1 |R Imlonto de Junta Directiva de Organizacl
Soclales de Bases y/o Org Vecinal 1 diriglda al alcalde, por parte del representante de la organizacién o Institucién, GRATUITO Gerencla de Gerente de Alcalde
y Otros con Indicacion expresa de su D.N.I. y de su domicillo. X 15 dlas Tramite Sarvicios Servicios
2| Adjuntar: Documentario |  Pablicos y Publicos y
BASE LEGAL: -Copla do Acta de Constitucién de la Institucién Desarrolio Desarrolio
-Copla fedateada de Acta de elecclén de Directiva. Soclal Social
2) onsuuicion Folitoa del Feru, A 2°, Numeral 10, AT | elacién de los mlembros de la Junta Directiva, con Indicacién exprasa de D.N...y (Presantar Recurso) Presentar Recurst
(30/12/1603) domicllio real, 15 dlas 16 dlas
b) Ley N* 27672, Ley Orgénica de Municipalidades, 84° -Copla de Padron de Asoclados
|Numeral 2.2, (27/05/2003) (Resolver Recurso) Resolver Recursa
c) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminlstrativo 30dlas 30dlas

General, Art. 33° y 44° (11/04/2001)

d) Ordenanza Municipal N*12-2016-MDVLH, Art. 5°y 8*
o) Loy N°® 25307, Declara de prioritario Interes naclonal
|a labor qua realizan los Clubes de Madres, Comitas de
Vaso de leche, C populs Autogestionari

y demas organizaciones soclales de base, en lo referido
al serviclo de apoyo alimentario Art 3%( 15/02/1081)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: REGISTRO CIVIL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUIBITOS CALIFICACION
DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DEL Namero y Formulnrlo‘(En WU Auto-|  Evaluaclén  |RESOLVEHPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigo! (En 8/). | mitico) Provia (Endias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION [  APELACION
Ub )| 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
Inscripcién Ordl de Nacl {Dentro de los
60 dlas de |2 Ocurrencla) REQUISITOS GENERALES Unidad de
BASE LEGAL GRATUITO X 3dlas Reglstros Reglstros Jefe de Registro Secretario
a) Constitucién Politica del Pert 1893, Art. 2°, Inc. 1. 1| Certificado de Nacido Vivo ( expedido por el proft p ) Civiles Civiles Civil General
(30/12/1683) 2 Exhiblcién del ONI original de los declarantes
b) Constitucién Politica del Pert 1083, Art. 8° (30/12/1093) (Presentar Rocurso) Presantar Recursc
¢) Lay N* 28497, Ley Orgénica de RENIEC, Articulo 26° 15 dlas 15 dias
(12/07/1695)
vy | [ tey N* 20462, Ley que establece la gratuidad de la (Resolver Recurso) Resolver Recursa
=]~ | Inscripeién del Nacimiento, Articulo 2° y 3° (28/11/2008) 30 dlas 30dlas
8) Lay N® 27337, Cddigo de los Niftos y Adolescentes,
—|Artloulo 6° y 7° (07/0812000)
* f) D.S015 - 88 PCM, REGLAMENTO DE INSCRIPCIONES
- |DEL REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y
ESTADO CIVIL (25/4/1998)
2(Inscripclén Extempordnea de Nacimlento del menor
y mayor de edad REQUISITOS GENERALES Unldad de
BASE LEGAL 1 |Solicitud de Inseripeién (Formato) GRATUITO X 7dlas Reglstros Registros Jafe de Reglstro Secretario
a) Constitucion Politica del Peru 1893, Art. 2°, Inc. 1 2 |Exhibir el DNI original del o de los declarantes Clviles Civiles Civil General
(30/12/1893) 3 |C de No Inscripeién de (en caso que uno de los padres tuviera
ok L SN LY YUIRCH, 08 MAXIOPMRMAON M| |kl o Disily o Vioko Laros Hemers send Ol
(30/12/1983) 4 |Certificado de Nacido Vivo o C: de pedida por el Hospltal que (Presantar Racurso) Presentar Recurs
c) Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo atendl6 el parto (anexado copla certificada de la historla clinica) o en su defecto cualqulera de 15 dias 15 dlas
. |General Art. 34° (11/04/2001) los sigulentes documentos.
/¢|d) Ley N* 28487, Ley Orgénica de RENIEG, Literal g) dal a) Partida de Bautismo (Resolver Racurso) Resolver Recurso
.| Artleulo 5°, 7* y 27° (12/07/1695) b) Certificado de matricula escolar con mencién en los grados cursados 30dlas 30dias
i 0) D.8 015 - 88 PCM, Reglamento De Inscripclones del ¢) Declaracion Jurada suscrita por dos (2) p anp {a del Reg
Sie HeconaiLie Y:Faac0.Conl Aol § |Declaracién Jurada de No Inscripcin (segin formato)
(25/04/1898) 8 | Formato de Prueba Dacadactilar del titular, dec! ylo tastigos (segun formato)
f) Loy N* 26462, Ley que modifica diversos articulos de la | 7 | Declaracién Jurada de Domicilio (anexando copla simple del Recibo do Agua o Luz)
Ley Orgénica da Reglstro Nacional de |dentificacién 8 [c la da No Inscripcion de Nacimiento emitida por la Municlpalidad Distrital de
y Estado Civil (28/11/2008) Victor Larco Herrera
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: REGISTRO CIVIL

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUCION DE
DENOMINACION Lb TRAMITACION OARREAGH PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
3N DEL Nameroy Formulario (En % UIT, Auto-|  Evaluacién RRESOLVETROOEDIMEN'IO COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cédigo! (En 8/). | mético) Provia (En dias PARA RESOLVER| RECONBIDERACION [  APELACION
> | Ubleacién)| 3850.00 Posltivo| Negativo| hablles)
/‘,‘ Inscripclén ordinaria de Matrimonlo Clvil (Incluye A REQUISITOS GENERALES
// |expedient laly la) Presentar el Expediante Matrimonial con quince (15) dlas de anticipacién a la facha de 0684 | 2540 X 7 dlas Unidad de
celebracién Registros Reglstros Jofe de Reglstro Secrotario
BASE LEGAL a) Solteros Mayoras de edad Clviles Civiles Civil General
1 |Solicitud de los y (f )
a) Constitucién Politica del Per 1893, Art. 4° (30/12/1893) | 2 |Exhiblr DNI original de los contrayentes(es necesarlo que uno da los contrayentes debe
b) Ley N° 27672, Ley Orgénica de Municipalidades Articulo | |taner domlcilio en e! distrito). (Presantar Recurso) Prasantar Recursc
20°, Inc. 16. (27/5/2003) 3 |Copla Certificada del Acta de Nacimlento de los contrayentes ( que no excadan los 03 meses 15dias {16dias
) Ley N* 27444, Ley del Procedimlanto Administrativo de certificacion)
0, General Art 34°, 35° (11/04/2001) 4 [Certificado Médico Pre Nupclal (expedido por una Instt del Minl de Salud y con fecha (Resolver Recurso) Resolver Recurso
N d) Decreto Legslativo N* 285, Cédigo Civil Art. 243° y 248° no anterior a treinta dlas) 30dlas 30 dias

(25/07/1684) § |Copla Simple de recibo de Agua o Luz

=|8) Loy N* 27118, Ley que Modffica el Inciso 3, del Articulo | 8 |Indicacién del nombre, DNy domicillo de los dos testigos.

\ 243" y ol Articulo 248° del Cédigo Civil (23/5/1999) 7 [Publicacién del Edicto matrimonlal (Diarlo Oficlal *El Peruanc®).

(] Y1081} 00N 0N ] 108 8 |Declaracién Jurada de Solteria (Formato)
113° (07/08/2000) 8 [Daclaracién Jurada de Domiclllo (formato)
9) Ley N* 27201, Ley que modifica los articulos 48°, 241* [ 10| D Jurada de D p dos (f )
Inciso 1), 388" y 303° dal Cadigo Civil (14/11/1699) 11 |Pago de derecho

M) MESOIUCION JOIUWIEI VLI-¥O-JEr-KENICY, ueiBgacion, b)
an Solteros Menores do edad

Funciones para las Oficinas de los Reglstro Civiles. 1 |Los requisl tablecidos para may de edad en lo que fuera aplicable
) Loy N* 26497, Lay Orgéanica de RENIEC Art. 44° 2 |Dispensa Judicial de la Impubertad o el Instrumento en el que conste el asentimlento de
(12/07/1995) los padres

1) 0.8 015 - 88 PCM, REGLAMENTO DE INSCRIPCIONES|  |En caso de Divorclados;
del Reglstro Naclonal de identificaclon y Los requisit blecidos para mayores de edad en lo que fuera aplicable
Copla Certlficada del documento de sustento del divorcio (Sentencia; Escritura Piblica o

Estado Civil Art. 3° (26/4/1698) 2
Resoluclén de Alcald(a)

3 |Declaracién Jurada de No administrar Blenes de Descendancla (firma legalizada ante Notario

|Piblico)

4 |Encasode Divorciada, haber transcurido los 300 dias de haberse declarado disuatto
el vinculo matimonlal

5 |Exhibir DNI con Estado Clvil actualizado "D*

6 |En caso el divorclo tenga documento de suatanto emltido en el extranjero, anexar copla
certificada de la resolucion de R Imlento de S ia Extranjera expedida por el Poder
Judicial del Peru.

En caso de Viudex:
1, Los req blecidos para mayores de edad en lo que fusra aplicable

2, Copla Certificada del Acta de Defuncién del Cnyuge anterior

3. Declaracion Juradn de No administrar blenes de descendencla  Firma Legalizada ante
Notario Piblico)

4. En caso de Viuda, haber transcurrido loa 300 dias del fallecimlento del Cényuge

5. Exhibir DNI con el Estado Clvil actualizado *V*
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: REGISTRO CIVIL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION e TRAMITACION SALRITARSA PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURE0S
de DEL Nomero y Formularlol e o/ iir Auto-|  Evaluacién  [RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
; \ Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigo/ (En 8/). Imiticol Previa (En dlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION [ APELACION
Ublcaclén)| 3950.00 Posltivo| Neg hiblles)
En caso de Extranjeros;
1 |Los requisitos para mayores de edad en la que fuers aplicable
2 |Los documentos emitidos en el extranjero en Idioma distinto al Castsllano, deberé adjuntarse
su traduccion oficial (sl el pais no es mlembro del  Convenlo de la Haya sera visado por
ol Consulado Perueno y el Minlsterlo de Relacl 0 n su defecto serd
APOSTILLADO)
1 |Los requlsl tablecidos para mayores de edad en lo que fuera aplicable.
2 (Titulo de Naturallzacién
N 3 [Los documentos emitidos en el extranjero en Idioma distinto al Castellano, debera adjuntarse su
N traduccién oficial (sl el pals no es miembro del Convenlo de la Haya, saré visado por ol
; C Peruano y el Ministerio de Relach o en su defecto
sard APOSTILLADO).
Por Poder;
1 |Los requlel tablecidos para mayores de edad en lo que fuera aplicable
2 |El poder del contrayente ausente debe ser:
a) Reglstrado en el Consulado Peruano
b) Legalizado por el Minl: de Relacl E
¢) Inscrito en Reglstros Publicos
3 |Exhiblr DNI del apoderad:
Inscripclén de Matrimonlo Clvil Comunitario Unidad de
BASE LEGAL Reglstros Registros Jafe de Reglstro Secretario
1. Constitucién Politica del Perti 1893 Art. 4° (30/12/1863) | 1 |Los mismos requisitos de la Inscripcldn Ordinaria 068 | 27.30 X 7 dlas Civiles Civiles Civil General
:;‘. Loy IV 4ivig, Ly Uigalive ue VP RIVEUes ML 2 Exhlblr DN' odqlﬂll ds IOB docl'.'“.'
Inc. 16 (27/5/72003) 3 |Pago de Derecho (Presentar Recurso) Presentar Recursc
. |3. Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 15 dias 15dlas
- . |General 35" (11/04/2001)
B :0.‘9:6] N LI, VWIYU v we ivinve Y AUV S| (R.wwu R’W) ROMN“ R“m
(07/0812000) 30 dlas 30dias |
Anotacldn textual en acta reglstral por mandato JUDICIAL:
Judiclal, Notarfal o Municipal 1 Oficlo dirigido a la municipalidad, anexado copla certificada de la santencla y de la resolucién 028 | 1030 X 3dias Unidad de
a. De santencla de filacion qua |a declara consentida o ejecutoriada Registros Registros Jefe de Registro Secretario
b. De matrimonlo y/o defuncién NOTARIAL : Civiles Civiles Civil General
c. De rectificacion 2 |Oficlo dirigido a la municipalidad, do la Escrftura Pblica.
d. Impugnacién de paternidad {Presentar Recurso) Presantar Recursc
. De camblo, adiclon o exclusién de nombre. MUNICIPAL: 15 dlas 15 dias
f. De divorclo y/o nulidad de matrimonio en el Pert.
9. De cualquier otro hacho Inscribible. 3 |Oficlo dirlgido a la municipalidad, do Resoluclon de Alcaldia, (Resolver Recurso) Resolver Recurso
Contemplado en e Articulo 3° del D.S N° 015-88- PCM que 30dlas 30 dias
dabe asentarse en las actas o partidas.
BASE LEGAL:
8) Ley N* 26497, Ley Orgénica de RENIEC (12/07/1995)
b) Ley N* 28882, Ley do Competancia Notaral en Asuntos
No Contanclosos, Articulo 15° (22/09/08)
0) D.8 015 - 88 PCM, Roglamento de Inscripclones del
Reglstro Nacional de identificacion y Estado civil Art 22°
Lit. f) (25/4/1098)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: REGISTRO CIVIL

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS O RESOLUCION OF |
Ne DENOMINACION REQUISiTOR TRAMITACION L PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nimero y F Auto-|  Evaluacion RESOLVEAPROCENMENTO COMPETENTE
y (En % UIT]
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol (En 8/). | méticol Previs (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcacién)| 3950.00 Posttivo| Negativo| hablles)
6 |Inscripcién Ordinaria de Defuncién (dentro de las
48 horas) 1 |Certificado de defuncién expedido por profesional competents GRATUITO X 3dias Unidad de
2 |Indicar o exhibir DNI del occlso (Pasaporte o Carné de Extranjerla en caso de Reglstros Registros Jefe de Registro Secretario
BASE LEGAL: ser extranjero), Civiles Civiles Civil General
a) Ley N° 28497, Ley Orgénica de RENIEC, Art. 44°, 3 [En caso de tratarse de muerts violenta, sa presentars Copla Certificada del Protocolo
lteral ¢) (12/07/1205) o Certificado de Necropsla expadido por el médico leglsta, (Presentar Recurso) Presentar Recurs
c) 0.8 015 - 88 PCM, Reglamento de Inacripciones dal 15 dlas 15dlas
[Reglstro Naclonal de identificacion y Estado civil Art 22°
Lit. f) (25/4/1008) (Resolver Recurso) Resolver Recursa
c) Resolucion Jefatural N° 075-2007-JEF-RENIEC, Aprusba 30dlas 30dles
N Y FUisws Uy Y Uy MUl U
AN FYAt
" |de Defuncién, Acta de Nacimiento y Acta de N
| con Cédigo Unlco ds Identificacién (CUI) (08/02/2007)
/1., [Expedicién y Certificacion de Acta do Nacimlento Unidad de
(servicio militar o escolares) 1 |Solicitud Dirigida al Alcalde ( Indlcando nombres y facha de nacimlento) GRATUITO X 3dlas Reglstros Reglstros Jofe de Reglstro Secratario
BASE LEGAL Con resolucion Clviles Clviles Civil General
8) Conatitucién Politica del Perl 1893, Art. 2°, Numeral 1
(30/12/1093) (Presentar Recurso) Presentar Recursc
:L.Lﬂy N &ivig, Loy Uiyaiiva us MUIGIpanuaues, ML 15 dlls 15 dlﬂﬂ
Inc. 2., numeral 2.7. (27/5/2003)
¢) Ley N° 27444, Ley del Procedimlento Administrativa (Resolver Recurso) Resolver Racurso
General, Art. 35° (11/04/2001) 30dias 30 dias
d) Ley N°® 20248, Ley del Serviclo Miltar, Art. 23°
(28/6/2008)
S 8 [Expediclony Cortificaclén de Partida de Nacimlento,
. |Matrimonlo o Defunclén 1 |Pago de derecho 024 | 030 | X Unidad de
2 Reglistros Reglstros Jofe de Reglstro Secretario
7 |BASE LEGAL: Civiles Clviles Civil General
a) Ley N* 26407, Ley Orgénica da RENIEC Art. 62°
(12/07/1995) (Presentar Recurso) Presentar Recursc
b) Lay N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 15dias 15 dlas
|General, Art. 31* (11/04/2001)
(Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dlas 30dias__|
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: REGISTRO CIVIL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAB DE REBOLUCION DE
DENOMINACION oS TRAMITACION GALRGAGION PARA J INICIODEL |  AUTORIDAD RECURSOS
DEL Namero y Formulario En % UIT, Auto-|  Evaluacién BOLVERPROCEDIMIENTQ| COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En 8/). | mitico| Pravia (Endlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcaclén)| 3850.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
de Publl de Edicto Matrl | 1 |Solicitud de los contrayentss indicando D.N.I. y domlcilio, asl como la causal razonable 087 | 3440 X 3dlas Unidad de
para dispensa. Reglstros Reglstros Jafe de Reglstro Secratarlo
BASE LEGAL 2 |Exhibir DNI original de los eolicitantes. Clviles Clviles Civil Genaral
a)Constitucion Politica del Perts 1993, Art. 4° (30/12/1893) | 3 [Pago de derecho.
b)Ley N* 27672, Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 18° (Presentar Racurso) Presentar Recursc
(21/5/2003) 15 dlas 15 dlas l
c)Lay N* 27444, Ley del Procedimlento Adminlstrativo
General, Art. 35° (11/04/2001) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
d)Decreto Leglslativo N* 205, Cédigo Clvil, Art. 250° y 252° 30dlas 30dias
(25/07/1984)
"10 Exhiblclén de Edlcto Matrimonlal 1 |Oficlo de otra Municipalidad rem ol Edicto A 014 | 560 | X Unidad de
y 2 |Pago de derecho. Reglstros Reglstros Jefe da Registro Secretario
BASE LEGAL Civiles Civiles Cll General
8) Loy N* 27444, Loy del Procedimlento Administrativo
General, Art. 31* (11/04/2001) (Presentar Racurso) Presantar Recursc
b) Ley N* 27872, Lay Orgénica de Municipalidades, 15dlas 15 dlas
Art. 20, Inc. 18. (27/6/2003)
¢) Decreto Leglslativo N* 205, Cédigo Civil, Art. 250° (Resolver Recurso) Resolver Recurso
(25/07/1984) 30dlas 30dlas
Postergaclén de focha de Matrimonio 1 |Solicitud dirigida al Jefe de Reglstros Civiles, con énde DNy Unidad de
(Con 72 horas de anticipacién a la celebracién Justificando la Postergacién 022 | 850 X 3dlas Reglstros Registros Jofe de Registro
al matrimonlo) 2 [Pago de derecho Clviles Clviles Chvil
BASE LEGAL
a) Loy N* 27444, Ley del Procedimiento Adminlstrativo
General, Art. 35 (11/04/2001)
b) Decrato Leglslativo N° 285, Cadigo Civil, Art. 268°
(25/07/1984)
12 |Retlro de Expediente Matrimonlal 1 |Solicitud dirigida al Alcakde da parts de los y , Indi D.N.I. y preclsand: Unidad de
la causal 020 | 7.80 X 3dias Reglstros Reglstros Jefa de Reglstro
BASE LEGAL 2 | Exhibir ONI original de los declarantes Civiles Civlles Civil
a)Ley N°® 27444, Ley del Procedimlento Adminlstrativo 3 |Pago de derecho
Ganeral, Art. 35°, 44° (11/04/2001)
13 [Certificado de Solteria o Viudez 1 dirigida al alcalds, con Indicacién de D.N.I. y domicllio, Unidad de
2 |Exhiblr DNI original del solicitants 031 | 1210 | X Reglstros Reglstros Jele de Reglstro
BASE LEGAL 3 |Pago da derecho Civiles Civiles Civil
2) Ley N* 26497, Ley Orgénica de RENIEC, Art. 62°
(12/07/1995)
b) Ley N* 27444, Lay del Procedimlento Adminlstrativo
General, Art. 35° 44° (11/04/2001)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: REGISTRO CIVIL

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION RRUTOn TRAMITACION ol PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DEL Namero y F°"“"""°i(5n wuIr Auto-|  Evaluacién  [RESOLVERPROCEDIMIENTC] COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Danominacién (Cédigo/ (En 8/). | maticol Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
)| 3950.00 Posltivo| Neg hiblles)
Expedlclén y Certificaclén de Actas de Nacimlento,
Matrimonlo y/o defuncién para gestién Intemaclonal 1 |Pago de derecho 035 | 1380 | X Reglstros Unidad de Jefe de Reglstro Secretario
= |BASE LEGAL Civiles Reglstros Civil Ganeral
A4 VUNBUIUGIUT Uil Ul Foty, Luds UIBPUBIGIUIN wbﬁ
Flaat
y Transttorla, (30/12/1863) (Presentar Recurso) Presentar Recurs¢
b) Ley N° 27972, Ley Organica de Munlcipalidades, 15 dlas 15dias
Art. 73°, Inc. 2., numeral 2.7. (27/5/2003)
0) Ley N® 27444, Lay del Procedimianto Administrativo (Resolver Recurso) Resolver Recursa
General, Art. 31°, 44° (11/04/2001) 30dias 30 dlas
d) Ley N° 28497, Ley Orgénica de RENIEC, Art. 45°
(12/07/1995)
0)0.8 015 - 88 PCM, Regla,mento de Inscripciones
del Reglstro Nacional de Identificacién y estado
civil Art. 82° (25/4/1898)
_ 15/Constancla No Inscripcién de Nacimlento, Matrimonlo | 1 |Solicitud diriglda al alcalde, con Indicacion de D.N.I. y de domicilio
. /" " | ylo Defunclén 2 |Exhiblr DNI original del solicitante 030 | 1200 | X Reglstros Unidad de Jofe de Registro Secratarlo
-| " |BASE LEGAL 3 |Pago de derecho Civiles Reglstros Civil General
8)  Ley N* 27444, Lay del Procedimlento Administrativo Clviles
Ganeral, Art. 31, 44° (11/04/2001) (Presantar Racurso) Presantar Recursc
b)  Ley N* 28467, Ley Orgénica de RENIEC, Art. 7, 15dlas 15dlas
Literal ¢) (12/07/1885)
(Resolver Recurso) Resolver Racurso
30 dias 30dlas
18 [Certificado de Solterla y/o Viudez, para Gestién
Internacional 1 Salicitud dirigida al Alcalde, con Indicacién de D.N.I. y de domicilio 020 | 800 | X Reglstros Unidad de Jefe de Registro Secretario
BASE LEGAL 2 Exhiblr DN original del solicitante Clviles Reglstros Civil General
8) Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrative | 3 Pago de Derecho Civiles
General, Art. 31°, 44° (11/04/2001) (Presentar Recurso) Presentar Recursc
b) Ley N° 28467, Ley Orgénica de RENIEC, Art 7, 15 dlas 15 dlas
Literal ¢) (12/07/1895)
c) D.8.015-98- PCM, Reglamento de Inscripciones del (Resolver Recurso) Resolver Recursa
- [Reglstro Naclonal de [dentificacién y estado civi, Art. 62° 30 dlas 30dias
5] (2574/1908)
Expadicién y Certificacién de Actas (Nacimlento,
matrl lo, defuncién por reque! de 1 |Oficlo Institucional dirigldo al Alcalde Reglistros Unidad de Jefe de Reglstro Secretario
Instituclén pablica) GRATUITO X Civiles Reglstros Civil General
BASE LEGAL Civiles
a) DECRETO SUPREMO N°017-83-JUS, TUO de la Lay (Presentar Recurso) Presentar Recursc
Uigaiive uel poun JUuiGiEl AL 10D, YU M, 156'!! 156'”
1nniR 1A
b) Ley N°* 26497, Ley Orgénica de RENIEC, Art. 7,
Literal c) (12/07/1995) (Resolver Recurso) Resolver Recursa
:J’{mlll;)h:huo:mw\uwn 1 EQIAUV  LIVIL, ML 02 30 dias 30dlas
d) D.8.015-98- PCM, Reglamento de Inscripcionas del
Reglatro Nacional de Identificacién y estado civil, Art. 62°
(25/4/1808)
8) Ley N* 27444, Ley dal Procedimlento Administrativo
Ganeral, Art. 31°, 44° (11/04/2001)




C

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: REGIBTRO CIVIL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION i TRAMITACION GALIGACKN PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
de DEL Ndmeroy Formulario (En % U Auto-|  Evaluacién SOLVERPROCEDIMENTO| COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién {Codigof (En 8/). [ mitico Pravia (Endias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION [ APELACION
Ublom, 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
18 |Rectificacién Administrativa por omisién de Salvedad X 30dlas | Reglstros Unidad de Jefe de Registro Secretario
de Actas de Naclml M y Defunclé 1 diriglda al Alcalde, Indleando la omision GRATUITO Civiles Reglstros Civil General
2 |Exhiblr DNI original del solicitante Clviles
BASE LEGAL (Presentar Recurso) Presentar Recurst
a) Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 15 dlas 16 dlas
General, 35°, 44° (11/04/2001)
b) D.8 015 - 88 PCM, Reglameno de Inscripclones (Resolver Recurso) Resolver Recurso
del Registro Naclonal de Identificacién y Estado Civil 71* 30 dlas 30dias
(25/4/1908)
19 [Rectificacién Administrativa de Inscripcién en las 1 [Solicitud del interesado segin formato
Actas de Naclm| Matrimonlo o Defuncié 2 (Exhibir DNI del titular o su representants GRATUITO X 30dlas Registros Unidad de Jefe de Reglstro Secratarlo
BASE LEGAL 3 |Orden de publicacién, de ser el caso:(*) Civiles Registros Civl General
Civlles
a) Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo (Presentar Racurso) Presentar Recursc
General, 35° (11/04/2001) 15dlas 15 dias
b) D.8 N*015 - 88-PCM , Reglamento de Inscripclones del 8o exonera de la publicacién en caso de emores u omlslones del proplo Reglstrador:
Registro Naclonal de Identificacion y Estado Civil L 71° de ortografia, de referancia de sexo o datos similares, que resulten manifiestos de a revision (Resolver Recurso) Resolver Recursa
(2574/1998) de las proplas actas o de la confrontacion de éstas con la solicitud de Inscripcion 30 dias 30dlas
V)V LO-ORUIV 10, vIREU 1 IvA Revuivaavn
Aol kel
de Actas por Eor y omlisién atribulble al registrador
(14/08/2000)
Rt REMHIVY POCUIEAON | v Para su avaluacion debe adjuntar medio probatorlo.
de Actas por Eor y omlsién atribulble al reglstrador
(10/05/2010)
20(C Ia do Trémite de Matrimonio Civil 1 |Solicitud dirigida al alcalde, con Indicacién de DN.I. y de domicilio 044 | 1750 | X Reglstros Unldad de Jofe da Registro Secretarlo
2 |Exhiblr DNI original del titular o su reprasantants Civiles Reglstros Civil General
BASE LEGAL 3 |Pago de deracho Clvlles
(Presentar Recurso) Presantar Recurst
a) Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 15 dias 15dlas
General, Art. 31°, 44° (11/04/2001)
(Resolver Recurso) Recurso
30 dias 0ds |
21|Inscripcién de | dep , celebrado en 1 |Solicitud dirigida al Alcalde
ol oxtranjero 2 |Copla Certificada del acta de matrimonio del pals donde se celebrd el matrimonio 030 | 12.00 X §dlas Registros Unidad de Jefe de Registro Secrotario
BASE LEGAL Los documentos emitidos en el extranjero en el idioma distinto al castallano, debera adjuntarse Civlles Reglstros Civil Ganeral
8)  Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo su traducclon oficial( si el pals no es mlembro del Canvenlo de la Haya ser4 visado por el Consulado Civiles
General, Art. 35°, 44° (11/04/2001) Peruano y el Ministerio de Relaclones Exterloras, o en su dafecto sera APOSTILLADO) (Presentar Racurso) Presentar Recursc
b) D.8 015 - 98 PCM, Reglamento de Inscripciones del 3 [Exhibir DNI original del contrayente peruano (domicillo an el distrito) 15dlas 15dias
a0 NIICIIEL 09 WGSIUIHAUIY Y Eulaus Wil M) 4 | Gola simple del Pasaporta del contrayents paruana (fecha de Ingreso @l pals no mayor a
(25/4/1988) 90 dlas calendarios) (Rasolver Recurso) Resolver Recurso
5 |Pago de Derecho 30dlas 30 dias




@ ©

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: REGISTRO CIVIL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION REQuisiios TRAMITACION el | PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSO8
DEL Nmaro y FonnullrloKEn wUIT Auto- Evaluaclén  |RESOLVEHPROCEDIMENTO| COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigo/ (En 8/). | mitic Pravis (Endins PARA REWLVER& RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcaclén)| 3850.00 Positivo| Negativo| hiblles)
Inscripclén de Reconocimlento de Hijo (Adminlstrativo
0 Notarlal) 1 |Solicitud del Interesado segin formato X Registros Unidad de Jofa de Registro Secretario
BASE LEGAL 2 |Exhibir DNI original del reconocents GRATUITO Civiles Registros Civil Ganeral
a) Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrative 3 |Copla certificada de Escritura Publica o Testamento, de ser sl caso Civiles
General, 35°, 44° (11/04/2001) {Presentar Recurso) Presentar Racursc
b) Ley N* 27337, Cédigo de Nifios y Adolescentes, Art. 8° 15 dlas 15 dias
(07/08/2000)
¢) Lay N* 20032, Ley que ordena la expediclén de una (Resolver Recurso) Resolver Recurso
tur_a--lt:t:? RN T [ P CTTT VT IVRCT) 30 dias 30 dlas
o > |de paternidad o maternidad después de Inscripcion, Art. 2°
~ (06/8/2007)
' 23|Inscripelén de R Imiento por abuelos o abuelas
— on caso de muerte de progenitor, por Incapacidad 1 |Solicitud de abuslo o abuela Indicando fundamentos de hacho y derecho 020 | 1160 | X Registros Unidad de Jofe de Reglstro Secretario
bsoluta o relativa de p Itor, o cuando los padras | 2 |Exhibir DNI original del solicitants Civiles Reglstros Civil Ganeral
son menores de 14 afios 3 [Certificado médico que declare incapacidad absoluta o relativa de progenitor, de ser el caso Clvlles
Partida de defuncién de progenttor, de ser el caso (Presentar Recurso) Presentar Recurs
|BASE LEGAL: 4 |Partida de nacimiento de progenitor menor de 14 aflos 15 dlas 15 dlas
3 z) Constitucidn Politica del Pery, Art. 2°, Inclso 2.
“A(30112/1903) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
¥ § /1b) Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 30 dias 30 dias
*1General, 31° (11/04/2001)
) Decroto Legislativo N° 285, Cédigo Civil (25/07/1984),
10Ul veuy PV LEY Y Lr4U), LBy que VUL VS
¢4 L LCTR
48°, 241° Inclso 1), 389° Y 303° Del Cédigo Civil
(14/11/1899)
24/Copla Certificads de Expediente Adminlstrativo, Oficlo
ylo Resolucién Judiclal que originé una inseripelén 1 [Solicitud del Intsresado segin formato 038 [ 1410 | X Raglstros Unidad de Jofe de Reglstro Secretarlo
BASE LEGAL 2 |Exhiblr DNI original Civiles Registros Civil General
a)  Ley N* 27444, Loy del Procedimlento Administrativo | 3 |Pago de derecho Clviles
General, Arl. 31° 44* (11/04/2001) (Presentar Recurso) Presentar Recursc
15dlas 15 dias
(Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dias 30 dlas I
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION i e TRAMITACION GAHGAT PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSOS
DEL Namero y F En % UIT Auto-|  Evaluacién SOLVERPROCEOIMIENTQ COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigo! (En 8/).| méticol Previa (En dins PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
2 Ublcacién)| 3980.00 Poultivo| Negativo) hiblles)
—.|Llcencla de Funcionamlento: Establecimlentos con un A Requlsitos Generales
~ ' Aroa de hasta 100 M2+ con ITSE Bislca Ex - Post
1 |Formato de solcitud de licencia de funclonamlento (de distribucion gratulta o de libre
S (La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al reproduccion), oon carécter de declaracion jurada, que Incluya: 189 | 66.70 X 3 dias Trémite Gerente de Gerencia de Gerencla
N 30% del 4rea total del establecimlento) « Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del andose de p Juridicas D D Il D Municipal
o0 naturales, segin corresponda, Econdmico Local| Econémico Local
BASE LEGAL « Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante lagal, en caso de persona juridica
a) Ley N* 27672, Ley Orgdnica de Municipalidades, u otros entes colectivos; o, traténdose de p les que actiien representacion.
| =~ Art. 79, Numeral 3.8.4 (27/05/03) + Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de framite (Presantar Recurso) Presentar Recurs
; Ef Ley N* 27444, Ly de Procedimlento Adminlstrativo 2 [Coplade la vleenda de poder de representanta legal en caso da personas jurldicas u entes 15 dlas 15dlas
) 5 \ ‘Genml An. 33° y 44° (11/04/01) do rep 16n de personas naturales, se
R |3 ovtu, Loy Maw ue LS Yl requiers de carta poder con firma del adminlstrado, (Resolver Recurso) Resolver Recursa
/a7 ) Numornl 1; 1%y 15° (05/02/2007); Art. 7° 3 [Declaracién Jurada de Observancla de Condiciones de Seguridad o Inspeccion Técnica de 30 dias 30dlas
Modificada por el Art. 62 da la Ley N° 30230, Ley que |Seguridad en Defensa Clvil de Detalle o Muttidisciplinaria, sagin corresponda.
Establace Medldas Tributarias, Simplificacion de B Requlsitos Especificos
|Procedimientos y Permisos para la Promocidn y 4 | De ser ol caso, serdn exigiblas los sigulentes requlsitos;
Dinamizaclén de la Inversién en el Pals. ( 12/07/2014) 4.1, Copla simple del titulo profesional en el caso de servic dos con la salud.

) Domto Supremo N* 058—2014-PCM Reglamento de 4.2, Informar en el formato de sollcltud de declaracion jurada sobre el nimero de estaclonamientos
Lt AU | de acuerdo a la normativa vigents.

i 4 Numml 9.1. (14/08/2014) 4.3Copla simple de la autorizacion sectorlal contenida en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCM

8) Doereuto' s'ggremo N°008-2013-PCM, ap:::l'):u la o0 norma que lo sustituya o reemplace.

51 4.4, Copla simple de la 16 dida por el Minlsterio de Cuttura, conforme a la
J’ or Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito Ley N° 28208, Ley General del Pltnmonlo Cultural de la Nacién.
para el otorgamlento de la ficencia de Excepto en los casos en que el Minlsterio de Cultura haya participado en las etapas de
‘de acuerdo a la Ley N*28976, Ley Marco de Licenclay clon y de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la icencla
| Funcionamiento, Art. 3° y Anexo (10/001/13) del local por el cual 88 sollcita la licencia.

A. Glros Aplicables
:VIINMUU'S‘ LIS U INSWIEUIVlIgy 1HSW 1WV 111 paid Notas:
desaralio de giros como tiendas, establecimlantos de
hospedaje, restaurantes, cafaterlas, establecimlentos de salud. |i) De acusrdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de fa Ley N° 27444, estA prohibida la

exigencla de prasentacion de més de dos ejemplares de la documentacion vinculada

B. Glros no aplicables al rémite administrativo,

1, Edificaciones, recintos o Instalaciones hasta 100m2, Il) La verificacién de los de la D 4n Jurada de Observancla de Condiclones de
fAalados en el literal precedente, en caso superen Sequridad se efectia a través de la TSE Basloa realizada por la Municipalidad con

0l 30% del 4rea total para fines de aimacenamiento. posteriorided al otorgamiento de la licancia de funcionamlento.

(G, OUBNIANE JUE NIOWYI),WAS: L, ) IO T e scuerdo con ol sequndo pérato ol articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén

bar, casino, juegos de azar, méq 9 d; las de funch lento de vigencla temporal cuando asl sea requerido

ferreterlasy  glros afines. expmumenm por al solicitants. De ser el caso, el trdmite a seguir dabera considerar los

3. Glros cuyo desarrollo Implique el almacenamiento uso o mismos requlsitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
comerclalizacién de productos Inflamables

4, Giros que requleran de una |TSE Ex Ante; de Detalle o
Multidisciplinaria.
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%)

V)
s

/A7 8 Numeral 1; 1y 15° (050222007 At 7°
Modlficada por el Art 82 de la Ley N* 30230, Ley que

Establece Medidaa Tributarlas, Simplificacién de
FIVCHUINNIYINGS ¥ FUlllisUY  Pud g FIOHoGn y

Oleamlsasld

B Requlsitos Especificos (LIcencla de Funclonamlento)

4 De ser ol caso, sarén exigibles los sigulentes requisitos;

4.1, Copla simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
4.2. Informar en ol formato de solicitud de declaracién Jurada sobre el nimero de
eetacionamientos de acuerdo a la vigenta.

[ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DEBARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INBTANCIAS DE REBOLUCION DE
N DENOMINACION e TRAMITACION v PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECUR80S
= ~de. ! DEL Namero y Formularlo (En % UIT, Auto-|  Evaluaclén  [RESOLVEHPROCEDIMIENTQ| COMPETENTE
X "pmﬂ N\ PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cédigo/ (En 8/). | matico| Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION

A Ub 3950.00 Positivo| Neg hiblles)

2 |Llgencla de Funclonamlento: Establecimientos con un A Requisitos Genorales
Aiu!'do hasta 100 M2 - con ITSE Baslca Ex - Post en | 1 | Formato de solicitud de licencla de funclonamlento (de distribucién gratulta o de libre 169 | 78.50 X 3dlas Tramite Gerencia de Gerente de Gerente
lgrmi junta con la Autorizacién de A I reproduccidn), con carécter de declaracion Jurada, que Incluya: Documentario [ D D I Municlpal
Phbllalwlo Simple (Adosado a fachada) y/o Toldo + Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjerla del sollcl i de p Jurldicas Econémico Local| Econémico Local

o naturales, segun corresponda.
(L VHPHGIUIG U IIMCIEINING (10 detw 8t Y3 €L Nomero de DNI o Camé de Extranjerla del representant legal, en caso de persona juridica (Presantar Recurso) Presentar Recurst
del &rea total del establecimlento) u otros entes colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actiien madiante representacion. 15 dlas 15dlas
« Indicacién del nimero de comprobante de pago por deracho de tramite

BASE LEGAL 2 Coplu dela quoncla de poder de representanta legal en caso de personas Juridicas u entes (Resalver Recurso) Resolver Recurso
a) Ley N°27072, Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79, da rep ion de p les, so requlere de carta poder 30 dias 30dlas

- {Numeral 3.6, (27/05/03) con firma del Administrado

/|b) Ley N*27444, Loy de Procedimiento A ativo 3 |Daclaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad en Defensa Civil de
5 \|General, Art. 33° y 44° (11/04/01) Detalle 0 Multidisciplinaria, segln coresponda.
LEy 1Y L0W/0, LYY MEWW U8 Lol Y

de la Inverslon en el Pais, ( 12/07/2014)

VWOV 10UV, apiubue 1

WUUEW QupBIiv N
care uy 18y us
ATUVY, YUY UBDBTI B BAIIUEY LUV 19YUISIL PeVIV
BT GWIGHIIYIW Uy 18 ICEIGE UY UGS, uy)

aaiiacda
a4 W Lﬂ] IV Z0UIU, Lby MallU ub Liwtivie Y

Fiimalamamla:

At 3%y Anexo (1001113)
) Decreto Supremo N*058-2014-PCM, Reglamento de
Ifsp Técnlcas y on Edif

L Art 9° Numeral 9.1. (14/09/2014)

A, Giros aplicables
wanws v st 1W 1L pary

-
dasarrolio de giros como tiendas, astablecimientos

da hospeda] establecimientos de
salud,

B. Glros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2,

gogant

4,3, Copla simple de la autorizacion sectorial contanida en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCM
o norma que lo sustituya o reemplace.

4.4, Copla simple de la autorizacion da por el Minlsterio de Cultura,
Ley N° 28206, Ley General del Patrimonlo Cultural de la Nacién.

Excopto en los casos en que el Ministerlo de Cultura haya participado en las stapas de
ramodelacién y monltoreo de ejecucién de obras previas Inmediatas a la solicitud de la licencla
del local por ol cual se solicita la licencla.

C Requisitos Especificos ( lop y lotoldo)

5. Prasantar las vistas sigulentes:

* Disefio (dibujo) del anunclo y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la Indicacién de

los materiales de fabricacién

* Una fotografla en la cual se aprecle el entorno urbano y la edificacién donde se ublcard

l anunclo y/o toklo; considerando su posicionamlento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
1) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444 oeIA prohlblda la exigencla
de presentacion de mas de dos ejemp dela
al trémite adminlatrativo

i6n de los al do la D

ion Jurada de Observancla de Condiclones de

Seguridad se efectia a través de la ITSE Basica
lento de la licencla de funclonamiento,

por la Municl conp

4. Giros que requleran de una [TSE Ex Ante; de Detalle
0 Multidisciplinaria,

en ol literal preceds 8N caso superen
0l 30% del &rea total para fines de al lent (1)) La verifi
£, QUILIUUYY Yuy HIKIUYEII YIus Uy puD,  LICUiorid,
dimmnbanm
bar, casino, juegos de azar, méaq; g d
forreterlas y giros afines.
3. Glros cuyo dt lio implique el uso i
5 Jallzacion do prod A

(III) De acuerdo con el sagundo péarrafo del articulo 11 de la Lay N° 28976, podrén otorgarse licencias de

de vigencia temporal cuando as| sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el trdmite a seguir debera conslderar los mismos requisitos, derecho de trémite y
evaluacidn, aplicables al presente caso.

Iv) La autorizacién conjunta no es de aplicacidn para anunclos monumentales.

{v) En el caso de toldos, estos podrén cubrir ! 80% de la vereda, hasta un maximo de 1,00 m. con una

altura minima de 2.10 ml. desde el plso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del
mismo.
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C

?a las autorizaclones sectorlales de las Entidades del

“{Funclonamlento. Art. 3* y Anexo (10/01/13)

General, Art. 33° y 44° (11/04/01)

c) Ley N"28976, Ley Marco de Licencia y Funcionamiento,
Art. 7°;8° Numeral 1; 10° 11*y 15° (05/02/2007);

Art. 7° Modlficada por el Art. 62 de Ia Ley N* 30230,

Ley que Establece Medidas Tributarias, Simpliificacion de
Procedimlentos y Permisos para la Promocion y
Dinamizacién de la Inversion en el Pals, ( 12/07/2014)

U] LUIBW DUMIBIIL 1Y ULV IO-FLIV,  epiusud 1a

(SN

'oder Ejecutivo, que deben ser exigldas como requisito
PreviV pEd ¥ UIgHineieg Uy il ueeive Uy

8. im ala e

de acuerdo a la Lay N°28076, Ley Marco de Licencia y

aj Dacrato Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de

'Wumeuu 0.1, (1400/2014)

Técnicas y Seguridad en Edificaci At 9*

A, Glros aplicables

Ieuiniws v

Nes (W g para

-
desarrolio de giros como tiandas, establecimientos

4

o

de C de Seguridad 0 Insp

o Multh fa, segln p

B Requisitos Especificos (Licencla de Funclonamlento)

De ser el caso, seran exigibles los sigulentes requisitos;

4.1. Copla simple del titulo profesional an el caso de serviclos relaclonados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicttud de declaracién jurada sobre el nimero de

estaclonamlentos de acuerdo a la normativa vigente.

4.3, Copla simple de la autorizacion sectorial contsnlda en el Decreto Supremo N° 0068-2013-PCM

0 norma que o sustituya o reemplace.

4.4. Copla simple de |a autorizacion exp por Ministerio de Cultura, conl ala Ley N° 28206,

Ley General del Patrimonlo Cultural de la Naclén. Excepto en los casos en que el Ministerlo de

Cultura haya participado en las etapas de Remodelacion y de e de obras
previas Inmediatas a la solicitud de la licencla del local por el cual se solicita |a licencla.

C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o tolda)

Presentar las vistas slgulentos:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie ol entorno urbano y la edificacion donde se ublcara el anuncio

16n Técnica de Seguridad en Defensa Clvil de Detalle

asl como la i6n de los

ylo toldo; sup virtual a partir de un montaje (dibujo)
de hospedale, restaurantes, cafeterlas, I 8 | D i6n Jurada del proft que serd responsable del disefio e | 16n del anuncio
de ealud, 7 | En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se p 4 |a sigulente d 16
por el profesional responsable,
B.  Glros no aplicables * Memoria descriptiva y Especificac Técnicas
1. Edificaciones, recintos o Instalaciones hasta 100m2, *Plano de Instalaclones eléctricas, a escala convenlents

sefialados en el literal precadents, an caso superen el 30%

dol 4rea total para fines de almacenamiento.
£, OQUILIWUGBY Yub IIGIUYHEI YIUS UY  PUU,  Goure iy,

dlmmabann

bar, casino, Juegos de azar, maquinas tragamonedas,
forreterias y giros afines,

3. Glros cuyo implique el al

0 comercializacion de productos Inflamables
4. Giros que requleran de una ITSE Ex Ante; de Detalle
o Multidisciplinaria.

uso

Notas:

(1) Da acuerdo al numeral 40.1,3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohiblda la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemp de la d ! lada al tramite adminlstrativo.

(i) La verificacion de los de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad se efectUa a través de la ITSE Bésica por la Municipalldad con
otorgamlento de la licencia de funcionamlento.

i) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias

de funclonamiento de vigencia temporal cuando asl sea requerido exp por el solicl

De ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar los mismos requlsitos, derecho de tramite y
evaluacién, aplicables al presente caso.

Iv) La autorizacién conjunta no es de aplicacidn para [ ntales,

(v) En ol caso do toldos, estos podran cubrir ol 80% da la vereda, hasta un maximo de |,00 m. con una
altura minima de 2.10 ml. desde el plso terminado de |a vereda hasta la terminacion del alero del

P

mismo.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO ~TNSTANCIAS DE RESOLUCION DE |
N DENOMINACION Ll TRAMITACION S —— J PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
[hde DEL Namero y Formularo) (EnsurT Auto-|  Evaluscién  [RESOLVERPROCEDIMENTG COMPETENTE
" /|Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En 8/). | mitico Provis (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
A 3950.00 Posttivo| Negativo| hibiles)
~3|Llcencla de Funclonamlento: Establecimlantos con un ARequlisitos Generales
Area do hasta 100 M2+ con ITSE Béslca Ex - Post en | 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamlento (de distribucién gratulta o de libre reproduccién),
forma conjunta con la de A ! con carécter de declaraclén Jurada, que Incluya: 303 |110.80 X 3dias Trémite Gerencla de Gerente de Gerents
|Publicitario (Luminoso o lluminado) y/o Toldo +* Numero de RUC y DNI o Camé de jerla del solicitants, traténdoss de p Juridicas i D i D 1k Municlpal
LL,:IWPWIUN U Hi e 1 HEIW 1 UbLY Sol iy Cl 0 "mﬁh’. mnﬂ mwdﬂ. Emmlm Lml Emnomlw LOCI.[
del 4rea tolal del establecimiento) * Niimero de DNI 0 Camé de Extranjerla del representante legal, en caso de persona juridica u otros
entes colectivos; o, tratandose de p: les que actiien mediants represantacion.
BASE LEGAL + Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite (Presentar Recurso) Prasentar Recursc
) Ley N°27672, Ley Orgénica de Municipalidades, 2 |Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes 15 dias 15dlas
> | Art. 79, Numeral 3.8, (27/05/03) colectivos. Tratandose de represantacion de personas naturales, se requlere de carta poder con
) b) Ley N"27444, Lay de Procedimlento Adminlstrativo firma del administrado. (Resolver Recurso) Resolver Recurse
- 3 [Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Declaracién Jurada de Observancia 30 dias 30dlas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA OE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

I
4

Establece Mecidas Tributarlas, Simplfioacisn de
FIoCeUnINsIws Y roinsUs y‘ﬂ [} oAV 7

Plnancinnalin

de la Inversion en el Pals, { 12/07/2014)

) Decreto Supremo N°008-2013-PCM, aprueba la

ralacion de |as autorizaclones sectoriales de las Entidades d
Poder Ejecutive, que deban ser exigldas como requisito

de acuerdo a la Ley N*28876, Ley Marco da Licencia y
Funcionamionto. Art. 3°y Anexo (10/01/13)

¢) Decreto Supremo N°008-2013-PCM, aprueba la relacién
uy s Uy ey Uyl

Mndme
L EBTUVY, YUy UBUEI B BAIUES CUINIV (SYUISIW Prviv

Ly IV £0uWr0, Lwy MELU Uy Ucuvie Y
Inmtn
Art. 3"y Anexo (10/01/13)
d) Decreto Supremo N*058-2014-PCM, Reglamento de
i 1B y Suy Ll ML

ne
Numeral 8.1. (14/08/2014)
A. Gros aplicables

1 CUliVauivius UY |lasts UUs iveies (81 sulaliv o
ananiilase

un nivel), con un rea mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales
wi UBTIULY, BHUY, PubsluY, diddy LUIIUNYS Uy

previo para el otorgamlento de la licencla de funclonamlento,

~difalan
Uil vy, uy PouH)

oo nbasiemmbnn
UHIYLEA 168, SUIICIVS U¥ SHILY, WIIPILS, LILKHUWLUEY, YliuY)

prees
Z THBUWIGIVIYY HULCHUVEYS UY BB US 1IVERS (U1 SUWENIU

cuenta como un nivel), con un 4rea de hasta 500 m2 y con
un maximo de 200 alumnos por tumo.

3.Cablnas de intemet con un area menor o Igual a 500 m2
¥ con no més de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopladoras o similares

4, Gimnaslos con un drea de hasta 500 m2 y que cuenten
con un méximo de diez (10) maquinas que requieran
conexién  eléctrica para funclonar

3.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de servicios relaclonados con la salud.

3.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nUmero de estacionamientos

de acuerdo a la normativa vigents.

3,3. Copla simple de Ia autorizacién sactorlal contenida en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCM
o0 norma que lo sustituya o reemplace.

3.4. Copla simple de la pedida por el rio de Cultura, ala

Ley N" 28296, Ley General del Patrimonlo Cultural de la Nacién, Excepto en los
casos en que el Minlsterio de Cultura haya particlpado en las etapas de remodelacién y monitoreo
de ejecucidn de obras previas Inmediatas a la solicitud de la licencla del local por el cual se
solicita la licencla.

| Mini

Notas:

1) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, asth prohiblda la exigencia

de presentacién de mas de dos ejemplares de la d I al trémite admini

i) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el trémite de solicitud de licencla, por ko

que su costo esté Incluldo en el derecho de tramits, conforme lo establecido en el
articulo 15 de la Ley N* 28976,
)De acuerdo con el sagundo parafo del articulo 11 de la Ley N° 28978, podrén otorgarse licenclas
de funclonamlento de vigencia temporal cuando asl sea requerido exp! te por ol
De ser el caso, el tramite a segulr debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramits
y evaluacién, aplicables al presente caso.

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE |
N DENOMINACION P TRAMITACION SHMINEN PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURG08
DEL Namero y Formulario| (En % uIT Auto-|  Evaluacién  |RESOLVERPROCEDIMIENTQ] COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cadigo! (En 8/). | miticol Previa (Endias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
\ L 16n)| 3950.00 Posltivo) Negativo| héblles)
Icencla de Funcionamlento: Establecimlentos con un A Requlsitos Generales 491 | 18380 X 7 dlas Trémite Gerencla de Gerents de Gerente
; doe més de 100 M2 hasta 500 M2 « con ITSE Bislca | 1 | Formato de solicitud de llcencla de funcionamiento (de distribucién gratulta o de libre reproduccién), r D ! D Ik Icipal
"~ |Ex-Ante con carécter de declaracion jurada, que Incluya: Econémico Local| Econémico Local
/“|BASE LEGAL *Ntmero de RUC y ONI o Camé de jeria del sollcitants, trata de p Jurldicas
a) Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 76, 0 les, seglin comresponda.
Numeral 3.8, (27/05/03) + Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona jurldica u otros (Prasentar Recurso) Presentar Recurs
b) Ley N°27444, Ley de Procedimlento Administrativo entes colectivos; o, tratdndose de p que actien pr 6 15 dies 15 dias
General, Art. 33" y 44° (11/04/01) *Indlcacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
b) Ley N°27444, Ley de Procedimiento Adminlstrativo 2 | Copla de la vigencla de poder de representante legal en caso de personas jurldicas u entes (Resolver Recurso) Resolver Recurse
2. | General, Art. 33* y 44° (11/04/01) lect) ! de éndep las, se requiere de carta poder con 30 dias 30dias
Ley N°28078, Ley Marco de Licencia y Funclonamlento, firma del administrado.
Art. 7% 8* Numeral 2; 11° y 15° (05/02/2007); B Requisitos Especificos
T ML 0 vouiceud pur B AIL D2 UY R LEY IV QULOV, Ly 3 | Da ser el caso, sarén exigibles los sigul quisit




C

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INBTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION e TRAMITACION e PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURBOS
de DEL Nimero y F En % UIT! Auto-|  Evaluacién  |RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cdigol (En 8/). | mitico) Pravia (Endias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
)| 3950.00 Positivo| Negativo| hibiles)
TRy oTCTTaS eNTEUTES
an
evaluacion similar, con un &rea de hasta 500 m2 y que
cuenten con un méximo de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopladoras o similares
6. Playas de estaclonamlento de un solo nivel sin tachar,
granjas, entre otros de simllares caracteristicas, cualqulera
sea su drea,
La existancia de éreas de servicios, entre
otras similares por su naturaleza cuentan con techo, no
c \ (U 1 Yuy ol Uujew Uy MBPECIVIT Bud Caniveuy pud
. [ITSE de Detalle, slsmpre que dichas Areas cuenten con
un érea menor de 500 m2
1. Dmuy, PuLE-AE dUAGS, HOUI Bl 18s, ICALICEEN
amontibasian
talleres mecénicos e Imprentas con un 4rea de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un 4rea de hasta 500 m2 y no
mas de 20 méquinas eléctricas
C. Giros no aplicables
1. Establecimlentos que por su tamafio (Superior a los
500 m2) y/o por razén de su glro, requieran de una
ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.
Licencla de Funcl I Estableciml con un A Requlsitos Generales
Béslca 1 |Formato de solicitud de licencla de funclonamiento (de distribucion gratulta o de libre reproduccion), con Trémite Gerencla de Gerents de Gerents
AN Ex -Ante en forma conjunta con la autorizaclén de carécter de declaracion jurada, que Incluya: 5.08 |201.10 X 7 dlas D D Municipal
'\’\'/ o lo publicitario simple (Adosado a fachada ) y/o 1. Nimero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solicitants, tratandose de p: Juridicas Econdmico Local| Econémico Local
“Htaldo o naturales, segln corresponda.
]lé ﬁ,u; 2 Namerc de DNI o Camé de Extranjeria del representants legal, en caso de persona Juridica u otros
E LEGAL ontes colectivos; o, tratandose de p turales que actlien med p 16 (Presentar Recurso) Presentar Recursc
J|3 Loy N arbig, Loy igaia ua Nuipaiuedss, MU ndieacion del nimero de comprobants de pago por derecho de tramite 15 dias 15dlas
Numeral 3,6, (27/05/03) 3 |Copla de la vigencla de poder de representante legal en caso de personas Juridicas u entes
b) Ley N® 27444, Ley de Procedimiento A Tratindosa de representacion de personas naturales, se requlere de carta poder con (Resolver Recurso) Resolver Recurse
General, Art. 33* y 44° (11/04/01) firma del administrado. 30 dias 30dias
U) LYY N LOWIU, LYy MWW U Liwiicd Y
TP
Art. 7%, 8° Numeral 1; 10%; 11° y 16" (05/02/2007); B Requlsitos Especificos (lcencla de funclonamlento)
ML MOUIIUEUYE PUE w1 AL 02 U g Ly v LY, LYY
Establece Medidas Tributarias, Simplificacion de 4 |De ser el casc, seran exigibles los sigulentes requisitos:
Procedimlentos y Permisos para la Promocién y 4,1, Copla simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Dinamizacién de la Inversidn en el Pals, ( 12/07/2014) 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamlentos
d) Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de de acuerdo a la normativa vigente.
Inspecclones Técnicas y Seguridad en 4.3. Copla simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
Edificaclones. Art. 9* Numeral 9.2. (14/09/2014) o norma que lo sustituya o reemplace,
:'_‘,__:'_""w SUPTII N WU, - apiusud )4 4 Copla simple de la autorizacion expedida por el Minlsterio de Cuttura, conforme a Ia Ley N* 26296,
bl i . ¥ | Ley Goneral del Patrimonio Cuttural de la Nacién. Excepto en los casos en qua el Minlsterio de Cultura
CISUUUN, Juu USUBIl Bel BAGIES. LI 1UISIO PIVIV) 0 g participado en las etapas de remodslacién y monitoreo de eecucién de obras previas Inmediatas
Cl ijyumm«u Uy o iGwivie Uy uliaunigineiwe, oy ala sollcitud de 1a licencla del local por ol cual 8o solicita Ia licencla.
18 Ley N OWIO, Luy MUILU ¥ LG Y
y Anexo (10/01/13)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUP A )
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO TNSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION PRatas TRAMITACION oAInshaR PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
de DEL Namero y Formulario (En % UIT Auto-|  Evaluscién  [REBOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién {Cédigo! (En 8/).| mético Previa (En dlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcaclén)| 3850.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
A. Glros aplicables
:f:r:l:;:uuuuu UY BN UUS IIVERY (W) SULNU SY CReq Especificos P yio toldo)
un nivel), con un érea mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales
como tiendas, stands, puestos, areas comunes de edificios| 5 | Presentar las vistas sigulentes:
multifamiiiares, Imi de hospedale, restaurantes, |* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dl 1 asl como la 6n de los rial
cafoterlas,edlficios de salud, hmgloo, bibliotacas, entre otros  |de fabricacién
£ ISUIIES GUUGHUVES Uy (S QU8 (Ve (91 SO o fotografia en la cual se aprecle el entomo urbano y la edificacién donde se ublcard el anuncio
cuenta como un nivel), con un drea de hasta 500 m2y con | |y/o toldo; conslderando su_posicionamlento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Méximo de 200 alumnos por tumo.
3. Cablnas de Intemet con un &rea menor o lgual a 500 m2| | Notas:
y con no més de 20 computadoras y/o maquines
18 X fotocopladoras o similares 1) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencla
p? 4. Glmnaslos con un &rea de hasta 500 m2 y que cuentan de presantacion de mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite administrativo.
con un méximo de diez (10) maquinas que requleran ) La ITSE Basica es reallzada por la Municipalidad durante el tramite de solicltud de licencla, por lo que
conexién eléctrica para funclonar su costo ast Incluldo en e derecho de tramite, conforma lo establecido en el articulo 15 de la
2. My Viranuy duvey, ¥IvY Uy uy .
J Ley N° 28976,
evaluaclon similar, con un érea de hasta 500 m2'y Iil) Da acuerdo con el sagundo prrafo del articulo 11 de la Ley N° 28076, podrén otorgarse
que cuantan con un maximo de 20 computadoras licancias de funclonamlento de vigencia temporal cuando asl sea requerido
y/o méquinaa fotocopladoras o similares expresaments por el solicitante, De ser el caso, el trémite a seguir debera considerar los mismos
6. Playas de estaclonamiento de un solo nivel sin techar, requlsitos, deracho de trémite y evaluacion, aplicables al presants caso,
granjas, entre otros de simllares caracteristicas, cualqul Iv) La 6 junta no es de ap on para los lumi monumentales
s9a su drea. o simllares.
‘_:_:’ SHUNIERLN. SRy SAIRARI VAR R, v) En ol caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una
otras simllares por su naturaleza cuenten con techo, no altura minima de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo.
UG INIE UU o] DUJEWD UG IHSPEUUIVI Sl UEINIVHUY Py
ITSE de Detalle, slempre que dichas éreas cuentsn con un
~|i¢ea menor de 500 m2
oWy, PUUS-Ad HURYY, MOV I s, LU U
oy (eval s ¥ THPAIES QUM U 6B U 1w QWY
A“ JHIRIES UY COSWIE WL NI d19d UY (1w QWY (112 Y 1Y)
e
de 20 méquinas aléctricas
B,Glros no aplicables
CHHUMGIIIGIWE YUY PO SU LIEIY (QUPUIHIUL 8 U8 DU
—m
y/o por razén de su giro, requleran de una ITSE de Detalle
o Multidiscipl
6 |Licencla de Funcl 1 Establocim| con un A Requlsitos Generales
Area do mds de 100 M2 hasta 500 M2 - con ITSE Bislca | 1 |Formato de sollcitud de licencla de funclonamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccién), con Trémite Gerencla de Gerente de Gerents
Ex +Ante en forma conjunta con la autorizaclén de |carécter de declaracion |urada, que Incluya: 6.35 |250.80 X 7dias | D rl D | Dy I Munlclpal
1 citarlo {Lumi 0 lluminado) ylo a, Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicit Andose de p Jurldicas Econbmico Local| Econdmico Local
toldo o0 naturales, segln corresponda.
b. Nimero de DNI o Camé de Extranjerla del representants legal, en caso de persona juridica u otros
BASE LEGAL entes o, de p que actlien p 16 (Presentar Recurso) Presentar Recurs
a) Loy N* 27072, Lay Orgénloa de Municipalidades, Art. 79,|  |c. Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramita 15dlas 15dlas ‘
Numeral 3.8, (27/05/03) 2 | Copla de la vigencia de poder de repreentants legal en caso de personas jurldicas u entea colectivos.
b) Ley N* 27444, Ley de Procedimlento A Tratdndosa de representacion de personas naturales, se requlere de carta poder con firma del (Resolver Recurso) Resolver Recurso
General, Art. 33° y 44° (11/04/01) {administrado, 30dias 30dlas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

DERECHO DE PLAZO INBTANCIAS DE REBOLUCION DE
Ne DENOMINACION RRqusiTos TRAMITACION GALIEICAGION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURS08
de DEL Nomero y FormularlokE" s Auto-|  Evalusclén  IREBOLVERPROCEDIMIENTY| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En 8/). | miticol Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ub )| 3950.00 Posltivo| Negativo| habiles)

Ley Marco de Licencia y Funclonamlento, Art. 7°; 8°
meral 2; 10°; 11° y 15° (06/02/2007); Art. 7° Modificada

7 'pﬂ ol Art82 de la Ley N° 30230, Ley que Establece 3

' |Medidas Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y

' | Pérmisos para la Promocién y DI do la

. |'efi ol Pals. (12/07/2014)

‘J¢) Decrato Supremo N*008-2013-PCM, aprueba la relacién

7/

<y

“ |de las autor; les de las Entidades del
Poder Ejecutivo, qua deben ser exigldas como
quislto previo para al otorg de la licencia de

funclonamiento, de acuerdo a la Ley N°28078, Ley

Marco de Licencia y Funcionamlento. Art. 3° y

Anexo (10/01/13)

d) Decroto Supremo N°*058-2014-PCM, Reglamento de 4
P 1901IUHY Y Ouy il AL

P
Numeral 9.2, (14/09/2014)

A Glros apilcables

e RuInvaVIVIEE UD HEdla VR HIIVees (Bl Julaliv oo
eegstions

un nivel), con un &rea mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales | 5
VIV UDIiuaDd,  Blaliud, p\anm. WUad WIS U

-
fifuid

e oo

oechaioanbas
Uaioion D, BUIlVUD UD BaIuy, (oIIPIUG, LILIVIDUED, BiiuE

25Ul v BUUVAUYAD UD 11abia UUD HIVEIBD (U1 BV

'c.uanu como un nivel), con un &rea de hasta 500 m2 y con

un méaximo de 200 alumnos por tumo.

&“VHUIIIBI Uy HelIeL Lo Ul el ot O Iyual @ duv)

~{ly con no més de 20 computadoras y/o méquinas

fi }qoooplbdom o simllares

1. \GImnaslos con un &rea do hasta 500 m2 y que cuenten

un méximo de dlez (10) méquinas que requieran

oxion eléctrica para funclonar

Y

uliuias

auvds, WUy Uuas,

Aa-
evaluacion simllar, con un érea de hasta 500 m2 y que
cuenten con un méximo de 20 computadoras y/o méaquinas|

a do funch

B Isitos Especificos (| mlento)

De ser ol caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

3.1, Copla simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con |a salud.

3.2, Informar en el formato de solicitud de declaracién Jurada sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normativa vigents.

3.3. Copla simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decrato Supremo N° 008-2013-PCM o
norma que lo sustituya o reemplace.

3.4, Copla simple de la én expedida por el Minlsterio de Cultura, conforme a |a Ley N* 28208,
Ley General del Patrimonlo Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Minlsterlo

de Cultura haya participado en las etapas de delacié de ejecucién de obras previas
Inmediatas a la solicitud de la licencla dal local por el cual se solicita la licencla.

C Requisitos Especificos (anunclo luminoso - lluminado y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disafio (dibujo) del anunclo y/o tolkdo, con sus dimensiones; asl como la Indicacién de los materiales
de fabricacion

* Una fotografla en a cual se aprecie el antorno urbano y la edificacion donde se ublcara el anuncio y/o
toldo; consliderando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

En caso el anunclo supere el &rea de 12m2, declaracion Jurada de profesional que serd

le del disafio e Instalacién del anuncio

8 [En caso el anunclo supere el drea de 12 m2, sa p

P
) ol 1A PR

dla

por el profesional responsable:

6.1 En caso el anuncio supere el rea de 12 m2, se pi
frondada por el p 1

* Memoria descriptiva y Especificaclones Técnicas

*Plano de Instalaclones eléctricas, a escala convenlente

la

Notas:

|, De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Loy N° 27444, esté prohibida la exigencia

de presentacion de més de dos ejemplares de la documentaclon al trémits adminl;

(1) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de més de dos ejemplares do la d 16n vinculada al trémite administrativo.

Ii) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el trdmite de sallcitud de licencia, por lo
que su costo esta Incluldo en el derecho de trémite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la

otras similares por su naturaleza cuenten con techo, no
Jusi e QW ¥l Uljew vy Illwm‘wll BUY LHIILEUY Py

i'fse de Detalle, slempre que dichas &reas cuenten con un
drea menor de 500 m2

v, DALy,  PULD-Ad BUAED,
|amemtatastian

, talleres mecénicos e Imprentas con un érea de hasta 500
fo 1aimned Us LUBWIE LI Ul avd UG [lasile DUV 11£ Y )

—~ha

de 20 méquinas ekictricas

B, Glros no aplicables

1. Establecimlentos que por su tamafio (Superior a los

500 m2) y/o por razdn de su giro, requieran de una ITSE de
Detalle o Multidisciplinaria.

U ED, 19O Y,

fotocopladoras o similares Ley N° 28078.

Playas de estaclonamlento de un solo nivel sin techar, (ili) De acuerdo con el segundo pamafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licenclas
granjas, entre otros de simllares caractsristicas, de funcl de vigencia temporal cuando asl sea rido exp por el I

608 8U &rea. De ser ol caso, el trémite a seguir deberé conslderar los mismos requisitos, derecho de trémits y
La exlstencla de dreas ativas, de servicios, entre luacié alpi te caso,

(iv) La autorizaclon conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales,

(v) En el caso de toldos, estos podrén cubrir 8l 80% de la vareda, hasta un maximo de 1.00 m, con una
altura minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del ajero del
mismo ,
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de la Inversiénen el Pals. { 12/07/2014)
d) Dacreto Supremo N*008-2013-PCM, aprueba la relacién
Uy s Uy ey
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An. 3' y Anexo (10/01/13)
) Decrato Supremo N* 058-2014-PCM, Reqlnmento ds
194

nous y Suy

e

_ |A. Giros que requleren de ITSE de Detalle

i -|6omo un nivel) y/o con &rea mayor de 500 m2, tales como:

0.2, (14/00/2014)

I CUINCHGIVIIGY Uy (1108 UY UUS 1IVEINE (U1 SOV 5y

maldasa
UMY, @U8Y LUIIUNYS Uy 108 WUV 1HUIUIE I oY,

énicos, establecimlentos de hospedaje, restaurantes,

UGN IBY, BUNIVHUIVIEY Uy SHIUU, WIHPIVS, LIUIOWedEsS, |

pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, @

Imprentas, entre otros.

2 Industrias livianas y medlanas, cualqulera sea el drea

con que cuenten.

3. Centros culturales, musaos, entre otros de similares

caracteristicas, cualqulera sea el drea con que cuenten,

4. Mercados de abastos, galerlas comerciales y centros
comerclales, entre otros de similar evaluacién, cualquiera sea

ol &rea con que cuenten

5.Locales de espacta d ivos y no di
(estadlos, collseos, cines, mtms audltndea centros de
convenclones, entre otros), cualquiera sea el 4rea con la

qua cuenten.

De ser el caso, seran exigibles los sigulentes requlsitos:

4.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de serviclos relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de soficitud de declaracién jurada sobre el nimero de estaclonamientos de
acuerdo a la normativa vigente.

4.3, Copla simple de la autorizacion sectorlal contsnida en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCM

0 norma que lo sustituya o resmplace.

4.4. Copla simple de la autorizacion expedida por el Ministeric de Cultura, conforme a la Ley N* 28296,
Ley General de! Patrimonlo Cultural de la Naclén. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya particlpado en las etapas de delacion y monl de e} 6n de obras previas inmediatas
a la solicitud de la licencla dal local por el cual se solicita la licencla.

Notas:

(1) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohiblda |a exigencla de
presentacion de méas de dos ejemplares de la d 1 lada al tramlte administrativo.

(i) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28978, podrén otorgarse licencias
de funclonamlanto de vigencla temporal cuando asl sea req| por el
De ser el caso, el tramite a seguir deberd considerar los mismos mqulattns, derecho de trémite
y evaluacién, aplicables al presente caso.

(li) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28978, en los casos 808 que no existan observaciones
on ol Informe de Inspeccidn y la Municipalidad no emita el certificado oovmpondlanh on el plazo de
tres (03) dlas habiles de finalizada la diligencia de Inspeccién, el 88 tra facult

para solicitar la licancia de funcionamionto, reemplazando el certificado con |a presantacién del informe.

Monlelnalidad

dela

Es obligacién del funcionari ol trémlte bajo responsabliidad,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUCION DE
Ne DENOMINACION REdlieiTos TRAMITACION GALRIGAGOH PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURBOS
de DEL Namero y Formulario| (En % UIT] Auto. Evaluaclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTQ] COMPETENTE
Ordary PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol (En 87). | miticol Provia (Endias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
L )| 3950.00 Positivo| Neg hiblles)
7| Licencla de Func K Establ que A Requlsitos Generales
requleren de un ITSE de Detalle o Multidisciplinaria 1 |Formato de solicitud de licencla de funclonamiento (de distribucidn gratulta o de libre reproduccidn), 167 | 88.00 X 3dles Tréamite Gerencla de Gerente de Gerenta
(més de 500 m2) con caracter de declaracién Jurada, que Incluya: D Desarolk Desarroll Municlpal
* Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjerla del solicitants, tratdndose de personas Juridicas Econdmico Local| Econémico Local

BASE LEGAL o naturales, seglin coresponda.
a) Ley N* 27072, Loy Orgénica de Municipalidades, Art. 78, + Numero de DNI o Camé de Extranjerla del represantante legal, en caso de persona juridica u otros
Numeral 3.8, (27/05/03) entes colectivos; o, tratnd dep les que actiien mediante representacion. (Presentar Recurso) Presentar Recursc
b) Ley N° 27444, Ley de Pr A ativo + Indlcacién del nimero de comprobenta de pago por deracha da tramite 16 dlas 15dlas
General, Art. 33°y 44° (11/04/01) 2|2 copla dela vigm:ll de poder de representants legal en caso de personas Juridicas u entes
c) Loy N* 28976, Lay Marco de Licencia y Funcl Tr de rep tacion de p les, s requiere de carta poder con firma (Resolver Recurso) Resolver Recurso
Art, 7°; 8° Numeral 3; 11° y 15° (06/02/2007); Art. 7° del administrado. 30dlas 30dias
Modlficada por el Art. 62 de la Ley N* 30230, Ley que 3 |Certificado da Sequrided en da Detalle o segin
Establece Medidas Tributarias, Simplificacién de

\‘\ FIUCRUININENIWE Yy FUIBUS  Paid il FIoinoGon y B Rlﬂlﬂﬂm Elpocmeeo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DEBARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION LSt TRAMITACION e PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nomeroy Formulario| (En % U, Auto-|  Evaluacién  |RESOLVERPROCEDIMENTY| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cadigol (En B/). |miticol Pravis (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcaclén)| 3950.00 Positivo| Negativo| hibiles)
8.Centros de diversion (salas de jusgo, caslnos y tragamonedas,
pédromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros, |
clubes noctumos), cualqulera sea el drea con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de
avaluacidn similar, con un &rea mayor a 500 m2 y/o un nimero
mayor de 20 computadoras ylo méquinas fotocopladoras o
simlares |
8. Instituciones educativas de més de dos niveles (el sotano se
considera un nivel) ylo con un drea mayor a 500 m2 y/o
con més de 200 alumnos por tumo.
9. Cablnas de Intemet con més ds 20 computadoras y/o
magquinas fotocopladoras o similares
con
més de 20 méquinas eléctricas
11, Gimnaslos que cuenten con més de 500 m2 y/o méas de
diez (10) méquinas que req de 6n eléctrica
para funclonar
12. Las playas de estaclonamlento techadas con un drea mayor
de 500 m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin
que
ofras
que por su pr ten techo con
un érea ocupada mayor a 500 m2
califiquen
para ésta tipo de Inspecclon
/-._|B. Giros qua requieren de ITSE Multidisciplinaria
.J. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o
‘comerclalicen materlales ylo residuos paligrosos que
3} feprasenten riesgo para la poblacié
ycmcll de Funclonamlento: Establecimlentos que A Requisitos Generales
requleren de un ITSE de Detalle o Multidisciplinaria 1. Formato de solicitud de licencla de funcienamlento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), 200 | 7800 X 3dias Tramite Gerencla de Gerante de Gerents
(més de 500 m2) E n forma conjunta con |a autorizaclén con carécter de declaraclén jurada, que Incluya: D tar D I Dy I Municipal
de anunclo publicitario simple / adosado a fachada ) ylo|  [a. Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjerla del solicitante, tratdndose de personas jurldicas |Econdmico Local[ Econémico Local
toldo o naturales, seg(in coresponda.
b.Numero de DNI 0 Camé de Extranjerla del representants legal, en caso de persona jurldica
BASE LEGAL u ofros entes cok o, trata de p naturales que actiian mediante reprasentacion. (Presentar Recurso) Prasentar Recursc
a)  Ley N°® 27672, Ley Orgénica de Municipalidades, 2 [Copla de la vigencia de poder de represantanta legal en caso de personas Juridicas u entes 15 dias 15 dlas
Art 78, Numeral 3.8. (27/05/03) L Trath da rep i6n de p las, 58 requlere de carta poder con
b) Ley N* 27444, Ley de Procedimiento Administrativo firma del administrado, (Resolver Recurso) Resolver Recursa
General, Ait 33°y 44" (11/04/01) 3 [Cartificado de Seguridad en Edificaciones da Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda. 30 dlas 30dlas
c) Ley Marco de Licencia de Funcionamlento, 4 | Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite
Ley N° 28878 (05.02,07), Arts, 7, 8 (numeral 3), 10, 11y 1| B |Requlsitos Especlficos ( Licencla de funclonamlento)
+ Lay del Slienclo Adminisirativo, Ley N°® 20060 (07.07.07). | 5 |De ser ol caso, serdn exigibles los sigulentes requisitos;
Arts. 1y 2. 5.1. Copla simple del titulo profeslonal en el caso de servicios relaclonados con la salud.
* Regl to de Inspecch Técnicas de Seguridad en 5.2. Informar en el formato de solicitud da declaracién Jurada sobre el nimero de estaclonamlentos de
Edificaclones, Decreto Supremo N° 058-2014- PCM acuerdo a la normativa vigente,
(14.00.14), Art. 10y 11 5.3, Copla simple de la autorizacion sectorial contanida en el Decrato Supremo N° 008-2013-PCM o
norma que lo sustituya o pl
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DEBARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUIBITOS AR CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION L"E"," A PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECUR808
de DEL Namero y F En % UIT (En 8/). [ Auto- |Eval RESOLVEHPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Orden| PROCEDIMENTO Denominacién (Cadigol méticolPrevia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
blcacién)| 3950.00 Positivo| Negativo) hiblles)

\* . \numero mayor de 20 computadoras y/o maquinas

* Norma que aprueba la relacién de autorizaclones sectoriales

de las Entidades del Poder Ejacutivo, que deben ser exigidas

como requlsito previo para el otorgamiento de la licencla de
funcionamlento, de acuerdo a la Ley N° 28978, Ley Marco de
Licenclade Funcionamiento, (10.01,13). Art. 3y Anexo.
* Loy N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacidn de la Inversién en el pals, 8

A.Glros que requleren de ITSE de Detalle

consldera

como un nivel) ylo con érea mayor de 500 m2, tales como:

tendas, dreas comunes de los edificios multifamiliares, tallere:

pevs \ b

o

pubs-karaokes, licorerias, ferreterlas, carplnterias, e
a Imprentas,antre ctros,
* |2. Industrias livianas y
| 'que cuenten,

2 3, Cantros culturales, museos, entra otros de similares
" caractarlsticas, cualquiera sea el &ea con que cuenten.
™ |4. Mercados de abastos, galerlas comerciales y centros
comerclales, entre otros de similar evaluacion,

q sea el drea con

cafeter|as, edificaciones de salud, ls:nplos, bibllotecas, bares,,

5.4. Copla simple de la 1zacld por ol Ministerio de Cultura, conf ala Ley N° 28208,
Ley General del Patrimonlo Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerlo de
Cultura haya participado en las etapas de delacié toreo de ejecucion de obras

previas Inmediatas a la solictud de la ficencia del local por el cual se solicita la licencia

Requisitos Especificos (anunclo publicitario yio toldo)

Presantar las vistas sigulentes:

+ Dissfio (dibujo) del anuncio y/o tokdo, con sus di
fabricaclon

« Una folografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ublcaré el anuncio y/o
toldo; considerando su posicionamlento virtual a partir de un montaje (dibujo)

asl como la Indicacién de los materiales de

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencla de
presentacion de mas de dos ejsmplares de |a dooumentacién vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias

sea el rea con que cuentan
5.Locales de espectaculos deportivos y no deportivos ( i

collseos, cines, teatros,
entre otros), cualqulera sea el &rea con la que cuentsn. l
8.Centros de diversion (salas de juego, casinos y tragamoneda:
telepadromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros, |
clubes noctumos), cualqulera sea el drea con que cuentsn

7. Agenclas b ias, oficinas , entre otras de
" f, evaluacion simllar, con un &rea mayor a 500 m2 y/o un

1 fotocopladoras o similares
¢ |8, Instituciones educativas de més de dos nivelas (el sotano se
* consldera un nivel) ylo con un &rea mayor a 500 m2 y/o
con més de 200 alumnos por tumo.
9. Cabinas de Internet con més de 20 computadoras ylo
maqulnas fotocopladoras o simliares
10.Tallerss de costura con un &rea mayor a 500 m2 y/o con
més de 20 maquinas eléctricas
11.GImnaslos que cuentan con més de 500 m2 y/o més de diez
(10) méquinas que requieran de conexién eléctrica para
funclonar
12. Las playas de estaclonamiento techadas con un &rea mayor
de 500 m2 o playas de estacionamlento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracter'sticas,
cuenten con &reas adminlstrativas, de servicios, entre
imileres que por su p techo con un
érea ocupada mayor a 500 m2
13, Las demas edlficaclones que por su comple]idad
para éate tipo de Inspeccion
B. Giros que requleren de ITSE Multldiscipiinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, aimacenen, fabriquen o
comercialicen matsriales y/o residuos peligrosos que

iqui de funck lento de vigencia cuando asl sea rido exp por ol solic!
De ser ol caso, el trémite a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho de tramite
y evaluacién, aplicables al p caso,
108, centros de ! (¢) La autorizacié junta no es de aplicacién para fos lumi Iluminad los 0
J simllares.

(d) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1,00 m. con una
altura minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del
mismo.

{e) De acuerdo con el articulo 7 de |a Ley N° 28078, en los casos soa que no existan observaciones en
el Informe de Inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres
(03) dias héblles de finalizada la dlligencia de Inspaccién, el adminlstrado e encuentra facultado para

solicitar la licencia de funclonamlento, reemplazando el certificado con |a presentacion del Informe.
Es obligacién del funcl petente de la ol trémite bajo responsabliidad.

reprasentsn riesgo para lap




o ©

[ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAB DE RESOLUCION DE
N* DENOMINACION AEaunIos TRAMITACION CALIFICAGION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y F (En s urr Auto.|  Evaluaclén  IRESOLVEHPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Ordery PROCEDIMIENTO Denominacion (Cadigo! (En §/). | maticol Provis (En dlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ub )| 3950.00 Posltivo| Negativo| habiles)
9 [Llcencla de Funclonamlento: Establecimlentos que A |Requlsitos Generales
requieren de un ITSE de Detalle o Multidisciplinaria 1 [Formato de solicitud de licancla de funclonamlento (de distribucion gratulta o de libre reproduccién), 3.07 |121.10 X 3 dlas Tramite Gerencia de Gerente de Gerents
(mds de 500 m2) E n forma conjunta con la autorizaclén con carécter de declaracion Jurada, que Incluya: D Dx D Municipal
de anunclo publicitarlo (Luminoso o luminado) yio + Nimero de RUC y DN| 0 Camé de Extranjerla del solcitants, batandose de personas Jurldicas o Econémico Local - Econéimioe Loosl
toldo naturales, segln coresponda.
Base Legal: + Nimero de DNI o Camé de Extranjerla del representants legal, en caso de persona jurldica u olros
* Ley Organica de Municipalldades Ley N* 27672 ontes col o, traténdose de p turales que actien med P clon . (Presentar Recurso) presentar Recurs
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 2 [Copla de la vigencia de poder de representants legal en caso de personas jurklicas u entss colectivos. 15 dlas 15 dlas
+ Ley Marco de Licencia de Funcionamlento, Tratandosa de rep de p les, sa requlera de carta poder con firma del administrado
Lay N° 28676 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 11y 1| 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria, segin comesponda, (Resalver Recurso) Resolver Recurse
* Lay del Silenclo Adminisirativo, Ley N° 28080 (07.07.07). | 4 {Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramita 30 dias 30 dias
Arts. 1y 2.
. |*Regl del ! Técnicas de Seguridad en | B |Requlsitos Especificos ( Licencle de funclonamiento)
N Edificaciones, Doeroto Supremo N° 058-2014- PCM 5 |De ser ol caso, serén exigibles los al I8
(14.09.14), At 10y 11 5.1. Copla simple del titulo pmhslonal on el caso do mv!ckn relaclonados con la salud.
+ Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 5.2, Informar en ol formato de solicitud de declaracién Jurada sobre el niimero de estacionamlentos de
\ R sectoriales de (as Entidades del Poder Ejecutivo, que acuerdo a la normetiva vigents.
Nt 2 deben ser axigidas como requisito previo para el 5.3. Copla simple de la autorizaclén sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o
’e : otorgamlento de la licancia de funclonamiento, de acuerdo norma que ko sustituya o reemplace.
ala Ley N° 28978, Ley Marco de Licencla de 5.4. Copla simple de la autorizacion dida por el M de Cultura, con ala Ley N° 26208,
Funclonamlento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM Ley General del Patrimonlo Cultural de la Naclén. Excepto en Ion casos en qus el Ministerio de
(10.01.13). Art. 3y Anexo. Cultura haya particlpado en las etapas de ony de e} 6n de obras previas
« Lay N° 30230, Loy que establece Medidas Tributari Inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se sollcita la ficencia
Simplficaclén de Procedimlentos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la Inversién en el pals. C |Requlsitos Espacificos (2nunclo luminoso - lluminado y/o toldo)
8 |Prosentar las vistas sigulentes;
A.Glros que requleren de ITSE de Detalle + Disefio (dibujo) del anunclo y/o toldo, con sus d a9l como la de los de
nsidera fabricacion
un nivel) ylo con drea mayor de 500 m2, tales como: |+ Una folografia en la cual se aprecle el entamo urbano y la edificacién donde se ublcaré el anunclo ylo
7 lendas, &raas comunes de los edificios muttfamlilares, tallere{  toldo; considerando su posiclonamlento virtual a partir de un montaje (dibujo)
/mecénloos, establecimientos de hospedaje, restaurantes, | 7 Declaracion Jurada del profesional que serd resp le de la disefio e instalacién del anunclo
cafeterlas, edificaciones de salud, templos, bibliotecas, baj 8 |En caso el anunclo supere el dea de 12 m2, sa p 4 la sigulent d 16n, refrendada por
pubs-karaokes, licorerias, ferreterlas, carpinterias, &
Imprentas, el profesional responsable.
entre otros. + Mamoria descriptiva y Espacificaciones Técnicas
2. Industrias livianas y medlanas, cualqulera sea el &rea con |+ Plano de Instalaciones eléctricas, a escala convenlente
que cuantan,
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares Notas:
caracterlsticas, cualqulera sea el &rea con que cuenten. (a) Do acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida a exigencla de
4. Mercados de abastos, galerlas comerciales y centros presentacion de més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
comerciales, entre otros de simllar evaluacion, cualquiera sea | (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 da la Lay N° 28976, podrdn otorgarse licencias
ol &rea con que cuantan de funclonamiento de vigencia temporal cuando asl sea req te por el sol
5.Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios| De ser ol caso, ol vtmho a seguir dobora conslderar los mismos rnqullhn:. derecho de tramite
colisaos, cines, teatros, aud centros de luacid al pr caso.
entre otros), cualqulera sea el drea con la que cuanten. | (c) La autorizaclon eon]unu no es de aplicaclén para anuncios monumentales,
6.Centros de diversién (salas ds Juego, casinos y tragamonedas|(d) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1,00 m, con una
telepdds , bingos, salsod; pofias, cafd teatros, [ attura minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
clubas noctumos), cualqulera sea el &rea con que cuenten
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DEBARROLLO ECONOMICO LOCAL 5
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE REGOLUCION DE
N DENOMINACION REQUEce TRAMITACION NI PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
de DEL Namero y Formulario o0y Auto-|  Evaluaclén SOLVERPROCEDIMIENTQ| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En 8/). [méticol Previa (En dias PARA REGOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
4 Ublcaclén)| 3850.00 Positivo| Negativo| hibiles)
"~ |7. Agenclas bancarlas, oficinas administrativas, entre otras de
| " evaluacién similar, con un drea mayor a 500 m2 y/o un (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en los casos sos que no existan observaciones
nimero mayor de 20 computadoras y/o maquinas enelinforme de Inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado comespondlents en el plazo
,ﬂobcopladom o similares de tres (03) dlas hablles de finalizada la diligencia de Inspeccidn, el edministrado se encusntra
8. Instituciones educativas de més de dos niveles (el sotano se | facultado parasoliciter la icencia de funclonamiento, resmplazando el certificado con la presentacién
con del informe. Es obligacion del i de la Municip tinuar el tramite bajo
més de 200 alumnos por tumo. responsabliidad.
9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras ylo
q fotocop osimil
10.Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2 y/o con
mas de 20 méquinas eléctricas
11.Gimnaslos que cuenten con més de 500 m2 y/ 0 mas de dlez
(10) maquinas que requieran de conexion eléctrica para funclonar
12. Las playas de estaclonamlento techadas con un &rea mayor
< de 500 m2 o playas de estaclonamiento de un solo nivel sin
= |que
otras
drea
ocupada mayor a 500 m2
califiquen
para éste tipo de Inspaccion
B, Glros que requleren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o
comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que
representen riesgo para la poblacién
Licencla de Funclonamlento: Mercados de Abastos, A |Requlsitos Generales
galerl y centros lales (Licencla 1 |Formato de solicitud de licancla de funcionamiento (de distribucién gratulta o de libre
rporativa), reproduccién), con carécter de declaracién jurada, que Incluya; Tramits Gerencla de Gerente de Gerents
2l * Numero de RUC y DNI o Camé de Jerla del solicitants, traté de p Juridicas o 188 | 73.80 X 3dlas | D D D Municipal
280 Logal: naturales, segln comesponda. Econémico Local| Econémico Local
di Ley Organica de Municipalidades Ley N* 27672 + Numero de DNI o Camé de Extranjerla dal representants legal, en caso de parsona juridica u olros
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 entes cok ; 0, tratd de p naturales que actlen mediante reprasentacion .
* Ley Marco de Licencla de Funclonamlento, 2 |Copia de la vigencia de poder de represantants legal en caso de personas Jurklicas u entes colectivos. (Presentar Racurso) Presantar Recurs
Loy N° 28078 (05.02,07). Arts. 7, 8 (primer pérrafo), 9,11y 15 |Tratandose de representacién de p les, se requlere de carta poder con firma del administrado 15 dlas 15dlas
+ Ley del Sliencio Adminiskrativo, Ley N° 20080 (07.07.07). | 3 |Certificado de Seguridad en Edlficaciones de Detalle
Ats. 1y2. 4 |Indicacién del nimero de comprobants de pago por deracho de tramite (Resolver Recurso) Resolver Recurso
* Regl de Inspecci Técenicas de Seg en | B |Requlsitos Especlficos 30 dlas 30dlas
Edificaciones, Decreto Supramo N° 058-2014- PCM § |De ser el caso, serdn exiglbles los sigul qul
(14.00.14), Art 10. 5.1, Copla simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud,
* Ley N° 30230, Ley que establece Med|das Tributarlas, 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamlentos de
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la acuerdo 8 la normativa vigente,
pr 16n y dinamizaclén de la | l6n en el pals, 5.3. Copla simple de la 4n expedida por el A de Cultura, ala Ley N° 28208,
Lay General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerlo de
Cuttura haya participado en las etapss de delacié itoreo de ejacucién de obras pravias
Inmedlatas a la solicltud de la licencia del local por el cual se solicita la licencla
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohiblda la exigencia de
p 16n de més de dos ejemplares de la inculada al trémite adminlstrativo,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESBARROLLO ECONOMICO LOCAL

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION o PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Namero y Formulario (e s uIT Auto-|  Evaluselén  |REGOLVERPROCEDIMENTY| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cédigo! (En 8/). | mitico Pravis (En diss PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ubloaclén)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)

~ (b) De acuerdo con o segundo pamafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarsa licencias de
-‘,; g funci de vigencla temporal cuando as| sea requerido expresamente por el sollcitants.
N » R\ De ser ol caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requlsitos, derecho de tramits
. y evaluaclén, aplicables al presents caso,
I~ (e) De acuerdo can articulo @ de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerlas cemerciales y
/i centras comerciales deben contar con una licencias de f. lento en forma corp: , la cual
podré ser extend|da a favor del ente colectivo, razén o d Inaclén soclal que los rep
(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo © de la Ley N° 28076, a los los médulos o stands,
Intagrantes de un mercado de abastos, galerla | 0 centro al Gnk te los serd
exiglble una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de funclonamlento, salvo en aquelios casos
n los que sa requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigents.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28878, en los casos que no exlstan observaciones en el
) Informe de Inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondients en en el plazo de
S0k X tres (03) dlas héblles de finalizada la diligencia de Inspeccion, el | 80 encuentra facult
o A para sollcitar la licencla de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presantacion del Informe.
f { c V<l Es obligacién del funclonario competenta de la Municlpalidad continuar e! tramits bajo responsabilidad.

Licencla de Funclonamlento: Mercados de Abastos,

% SRR A |Req
1 ; _ |galerias y centros lales (Licencla | 1 |Formato de salicitud de licencla de funclonamlents (de distribucién gratulta o de libre 189 | 7870 X 3 dlas Trémite Gerencia de Gerente de Gerente
~~~|.:. |corporativa), an forma conjunta con Ia autorizacién de P én), con carécter de declaracién jurade, que Incluya: D vl D I D I Municipal

Econdmico Local| Econémico Local

anunclo simple (ad a ) ylo toldo |+ Numero de RUC y ONI o Camé de Extranjeria del sollcl tratindose de Jurldicas o
naturales, seg(in coresponda.

Base Logal: + Nomero de DNI o Camé de Extranjerla del represantante legal, en caso de persona juridlca uokros
* Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 entas colactivos; o, tratindose de personas les que actiien p (Presentar Recurso) Presentar Recursc
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 Copla da la vigencia de poder de representants legal en caso de personas juridicas u entss eolocuvon 15 dias 15dlas

* Lay Marco de Licencla de Funcionamiento, Tratdndosa de repressntacion de personas naturales, se requiere de cara poder con firma del administrado
Loy N° 28978 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), 9,10, 1| 3 |Certificado de Seguridad en Edificaclones de Detalle (Rasalver Recurso) Resolver Recurso
y16 Indicaclén del nimero de comprobante de pago por deracho de trémite 30 dlas 30dlas
Ley del Sllencio Adminlsirativo, Ley N° 26080 (07.07,07). Requlsitos Especificos ( Licencla de Funcionamlento )
JArts. 1y 2. Do ser el caso, serdn exigibles los sigulentes requisitos;
Regl! do Inspeccl Técnlcas de S on 6.1. Copla simple del titulo profasional en el caso de servicios relacionados con |a salud.
Edllk:adonn Decreto Supremo N° 058-. 2014- PCM 5.2 Informar en el formato de solicltud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de
(14.08.14), Art. 10, acuerdo a la normativa vigente.

* Ley N° 30230, Loy que establece Med|das Tributarias, 6.3. Copla simple de la autorizacion exp por el Ministerlo de Cultura, conft ala Ley N° 28206,
Simplificacién de Procedimlentos y permisos para la Ley General del Patrimonlo Cultural de la Naclén. Excepto en los casos en que el Ministerio de

i6n de obras previes

~

o mw s w

promocidn y dinamizacién de la Inversion en el pals, Cultura haya particlpado en las etapas de y de e}
Inmediatas a la solicitud de la licancla del local por el cual se solicita la licencla
C |Requlsitos Espacificos lo publi ylo toldo)
8 Presentar las vistas sigulentes:
+ Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus di asl como la de los materales de
fabricacion
+ Una fotografia en la cual se apracle el entorno urbano y la edificacion donde se ublcard el anuncio yio
toldo; considerando su posicionamlento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |a Ley N° 27444, esta prohiblda la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares da la documentacion vinculada al tramite adminlstrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28978, podrén otorgarse licencias de
i de vigencla temporal cuando asl sea requerido exprasaments por el solicitante.
De ser ol caso, el trdmite a segulr deberd considerar los mismos requisltos, derecho de tramite

1 anid Hoaht

y p al p ©aso,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION REQUITO TRAMITACION DA™ PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nimero y Formulario (En % Ui, Auto-|  Evaluacién  |RESOLVERPROCEDIMIENTQ] COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En 8/}, | miticol Previa (En dlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcaclén)| 3950.00 Positivo| Negativo| hibiles)
{c) De acuerdo cen articulo 8 de la Ley N° 28078, los mercados de abastos, galerlas comerciales y
centros comerclales deben contar con una licencias de funch lento en forma corporativa, la cual
podré ser extend|da a favor del ente colectivo, razén o d Inacién social que los rep

(d) De acuardo con el sagundo parrafo del articulo 8 da la Ley N° 28076, a los médulos o stands,
Integrantes de un mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial Gnicamente les serd
exiglble una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de funclonamiento, salvo en aquelios casos
on los que se requiara ofro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente,

(8) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la verada, hasta un méaximo de 1.00m. con
una altura minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero
del mismo
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no exlstan observacionas en el
Informe de Inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondienta en el plazo de
T S tres (03) dlas hablles de finalizada la diligencla de Inspeccién, el administrado se encuentra facultado
~ 1 para sollcitar la licencia de funclonamlento, reemplazando el certificado con la prasantacion del Informe,
) Es obligacién del funclonario comp de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabliidad
~12 |Licencla de Funclonamlento: Mercados de Abastos, A |Requisitos Generales

SRl |palerias lales y contros lales (Licencla | 1 |Formato de solicitud de licencla de funclonamlento (de distribucion gratulta o de libre
4 [corporativa), en forma conjunta con la autorizaclén de produccidn), con carécter de declaracion jurada, qua Incluya: 3.06 |121.00 X 3dlas Trémite Gerencla de Gerente de Gerente
e |anunclo publ| (Luminoso o lluminado ) ylo toldo |+ Nimero de RUC y DNI o Camé de jeria del solicitants, tratandose de p Jurldicas o D rl Desarrolk D Municipal
naturales, segln corresponda. Econdmico Local| Econémico Local
Base Logal: * Namero de DNI 0 Camé de Extranjerla del represantante legal, en caso de persona Juridica u okros
* Ley Organica de Municipalidades Ley N°® 27072 entes cok 0, tratdndose de p que actien med| pr o

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 2 [Copla de la vigencia de podar de rapresentants legal en caso de personas juridicas u entes colectvos. (Presentar Recurso) Presentar Recursc
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Tratandose de rep ion da p les, se requiere de carta poder con firma del administrado 16 dias 15dlas
Loy N° 28678 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parato), 9,10, 1| 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
y 156 4 |Indicacidn del nimero de comprobante de pago por deracho de tramite (Resolver Recurso) Resolver Recurso
* Lay del Sllenclo Adminiskativo, Ley N° 28060 (07.07.07). | B |Requisitos Especificos ( Licencla de Funclonamiento ) 30dlas 30dlas
\Arts. 1y 2. § |De ser ol caso, serdn exigibles los sigulentes requlaitos;
- toalamento de Inspecci Téenloas de Seguridad en 5.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de sarvicios relacionados con la salud.
) dificaclones, Decreto Supremo N° 058-2014- PCM 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el nimero de estaclonamientos de
A (14.09,14), Art. 10, acuerdo a la normativa vigente.

* Ley N° 30230, Lay que astablece Medidas Tributarias, §.3, Copla simple de la autorizacion exp por el Ministerio de Cultura, confc ala Ley N° 28298,
Simplificacion de  Procedimlentos y permlsos para la Ly General del Patrimonlo Cultural da la Nacién, Excepto en los casos en que el Ministerlo de

p iony d dela 4n en el pals, Cultura haya participado en las etapas de delaclon y monitoreo de ejecucion de obras previas
Inmediatas a la solicitud de la licencla del local por el cual se solicita la licencla

Requisitos Especificos (anunclo luminoso - lluminado y/o toldo)

Presenter las vistas sigulentss:

+ Disafio (dibujo) del anuncia yfo toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiales
de fabricacion

“ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbana y la edificacién donde se ublcara el anunclo yio
toklo; conslderando su posicionamlento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profe que seréa responsable de la disefio @ Instalacién del anunclo

En caso anunclo supere ol Area de 12 m2, 56 pi 4 la sigulente d 6 por el
profesional responsable.

* Memorla descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano da Instalaclones eléctricas, a escala convenlente

@ O

-
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

N
de

Orden PROCEDIMIENTO

DENOMINACION

DERECHO DE
CALIFICACION
REQUISITOS TRAMITACION oA

DEL

Nomaro y Formul Auto-|  Evalusclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTQ

En % UIT]
Denominacién (Cédigol ( (En 8/). | mitico) Pravia

Ublcacién)| 3850.00 Posltivo| Negativol

PLAZO
PARA

(Endias
hibiles)

INICIO DEL

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER|

RECONBIDERACION

APELACION

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444 esta prohibida la exigencla de
presantacion de mas de dos ejemplares da la d inculada al trémite administrativo.

(b) De uc\mdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N* 28976, podrén otorgarsa licenclas

de vigencia temporal cuando asl sea requerido expresamente por el sollcitants
Du seral caso, el trémits a seguir debera conslderar los mismos requisitos, derecho de tramite
y evaluacién, aplicables al presents caso.

() De acuerdo con articulo 9 da la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerclales deben contar con una licencia de funclonamiento en forma corporativa, la cual
podré ser extendida a favor del ente colectivo, razén o d Inacion soclal que los repr g

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo © de la Ley N° 28076, a los mbdulos o stands,
Intagrantes de un mercado de abastos, galerla lal o centro les sera
exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de funclonamlento, salvo en aquelios casos
en los que s requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigents.

(@) La autorizaclon conjunta no es de aplicaclén para anuncios monumentales.

(f) En el caso de toldos, estos podréan cubrir e 80% de la vereds, hasta un maximo de 1.00 m, con una

altura minima de 2,10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo.

(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28876, en los casos que no exlstan observacionas en al

Informe de Inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondients en en el plazo de
tres (03) dlas héblles de finalizada la diligencia de Inspaccidn, el administrado sa encusntra facultado
para solicitar la ficencia de funclonamlento, reemplazando el certificado con la presentacién del Informe.
Es obligacién del funclonari P de la Municlpalidad_continuar el trémite bajo responsabilidad

A 7

\ I: Loy del Silenclo Adminiskativo, Ley N° 26080 (07.07.07).
3 )Am 1y2

Licencia de Funclonamlento - Ceslonarios can un drea
de hasta 100 M2 con ITSE Bésica Ex Post

Basoe Legal:

* Ley Organica de Municipalidades Ley N°® 27972

[ (27.05.03). Art 81, numeral 1.8

+ Lay Marco de Licencla de Funcionamiento,

Ley N° 28676 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer pérrafo),
numeral 1), 11y 16

Reglamento de Téenlcas de en

A |Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funclonamlento (de distribucién gratulta o de libre
reproduccion), con caricter de declaracién Jurada, que incluya: 184 | 84.00 X
+* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del tratdndose de p Juridicas o
naturales, segun corresponda.
+ NUmero de DNI o camo de Extranjeria del representants legal, en caso de persona juridica u olros

entas col o, dep naturales que actien mediante reprasentacion .
2 |Copla da la vigencia de poder de representants legal en caso de personas Juridicas u entes colectivos,
Tratandose de rep: ion de p les, 86 requlere de carta poder con firma del adminlstrado
D Jurada de O .......dsf‘ dicl de
4 |Indloaclén del nimerc de comprobants de pago por dmcho de tramite
B |Req Especlficos

w

Edificaciones, Dacreto Supremo N° 058-2014- PCM
(14.08.14), Art. 8 (numeral 9.1),
sectoriales

como requlsito previo para el otorgamlanto de la licencia de
de

Licencia de Funclonamlento, Decreto Supremo N° 008-
PCM (10.01.13)Art. 3y Anexo, de acuerdo a la Ley N°
Ley Marco de Licencla de Funcionamianto, Decreto
*Lay N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarlas,
Slrnpllﬂcadon de Procedimlentos y permisos para la

P y delal en el pals,

de las Entidades del Poder EJecutivo, que deben ser exigidas | norma que lo sustituya o reemplace

5 Dc s0r ol caso, serdn exlg| los
5.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de sarvicios relaclonados con la salud,
5.2. Copla simple de la autorizacién sectorial contenida e le Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40,1.3 del articulo 40 de la Lay N° 27444, esta prohiblda la exigencia de
presantacion de mas de dos ejemplares de la documentaclén vinculada al trmite administrativo.

(b)La de los al de la D Jurada de Observancla de Condiciones de
Seguridad se efectia a través de Ia ITSE Bésica realizada por la Municlpalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licancla de funck I en los térmi fialados en el numeral 1 del
articulo 8 de la Ley N° 28976,

(c) De acuerdo con el segundo parafo del articulo 11 de la Ley N° 28876, podrén otorgarse Hoondas da

de vigencia temporal cuando as! sea req por el
De ser el caso, el trdmite a segulr debera considerar los mismos foqulsltoo derecho de tramite
y evaluacion, splicables al presenta caso.

(d) De acuerdo al arto3 parafo 4to, de [a Ley Marco de Licencla de funcionamiento, se permite la
realizacion de actividades simulténeas y adicionales en un establecimiento que ya cusnta con una
licencia de funcionamlento previa.

(8) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos
de Inspeccion que forman parte do una edificacién que califica para una ITSE de Detalle, deberén
contar al Iniclo del procedimlento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que D a la edificacién qua los alberga.

3 dlas

D

Trémite

Gerencla de
n

Gerente de
n N

Garents

Munlelnal

Local|

Econémico Local
(Presentar Recurso)
16 dlas

(Resolver Recurso)
30dias

Presentar Rocursc
15 dlas

Resolver Recurso
30dlas
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L TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIA8 DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION e TRAMITACION SALEAcN PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nomero y Formulario (En % uir Auto-|  Evalusclén  |REGOLVERPROCEDIMENTQ| COMPETENTE
Ordory PROCEDIMIENTO Denominscién (Codigol (En 8/).| miti Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION [  APELACION
Jb )| 3950.00 Positivo| Negativo| hibiles)
14 |Licencla de Funclonamlento - Ceslonarios con un lirea | A
de hasta 100 M2 con ITSE Béslca Ex Post en forma {1 Formato de solicitud de licencia de funclonamlento (de distribucién gratulta o de libre 201 | 70.20 X 3dlas Tramite Gerencla de Gerente de Gerente
Junta con la én de anunclo publicl con carécter de declaracion Jurada, que Incluya: i Dy Ik Di i Municipal
plo (adosado a fachada) ylo toldo + Nimero de RUG y DNI o Camé da Extranjeria del soficl ndose de p Jurldicas o Econérmico Local] - Econémico Local
naturales, segun coresponda.
* Nimero de DNI 0 Camé de Extranjerla del representante legal, en caso de persona juridica u olros
de p les que acten med| P 1on (Presantar Recurso) Presentar Recurst
80 Legal: 2 Copla de la vigencla de poder de representante legel en caso de personas Juridicas u entes colectivos. 15 dias 15dlas
* Ley Organica de Municipalidades Ley N* 27072 4 P ion de p naturales, se requiere de carta poder con firma del administrado
(27.05.08), Art. 81, numeral 1.8 3 Declaracién Jurada de Observancia de Condiclones de seguridad (Resolver Recurso) Resolver Recursa
* Ley Marco de Licencla de Funclonamlento, 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 30dlas 30dlas

/|l promocién y dinamizacion de la Inversién en el pals,

Ley N° 28978 (05.02.07), Arts. 3, 7, 8 (primer pérrafo),
numeral 1), 10, 11y 16

* Loy del Silenclo Adminiskrativo, Ley N° 26080 (07.07.07).
Arts. 1y2.

+ Reglamento da Inspecclones Técnlcas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- PCM
(14.09.14), Art. 8 (numeral 8.1).

sactorlales
de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas
como requisito previo para el otorgamlento de la licencia de

do

2013-

PCM (10.01.13) Art. 3 y Anexo.

* Lay N° 30230, Loy que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimlentos y permlsos para la

o

@ O

Requlsitos Espacificos  Licencla de funclonamlento )

Do ser el caso, serdn exiglbles los slgulentes requlsitos;

5.1, Copla simple del titulo profesional en el caso de sarviclos relacionados con la salud.

5.2, Copla simple de la autorizacion sectorial contenida e le Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o
norma que lo sustituya o reemplace

Requlsitos Eapecificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Prasantar las vistas siguientes:

+ Disefio (dibujo) del anunclo y/o toldo, con sus dimenslones; asl como la Indicacién de los materiales

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y la edificacién donde se ubicara el anunclo y/o toldo;

considerando su posicionamlento virtual a partir de unmontaje (dibujo)

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Lay N° 27444, esta prohibida I exigencia de
presentacion de més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite adminlstrativo.

Seguridad se efectiia a través de |a ITSE Béslca
otorgamlento de la licencia de funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del
articulo 8 de la Ley N° 28976,

(c) Da acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 da la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias

de la D én Jurada de Observancia de Condiciones de
porla

Minlalnalidad nridad

p con p al

cuando asl sea

de vigencla p
De ser ol caso, el trémite a segulr deberd considerar los mismos requisitos, derecho de trémite
y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to, de la Ley Marco de Licencla de funcionamiento, se permite la
realizaclon de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una
licencla de funcionamiento previa.

por el

(e) De acuerdo con el Regl
de inspeccién que forman parte de una edificaclon que califica para una ITSE de Detalle, deberan
contar al Iniclo dal procedimlento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigents

que coresponde a la edificacion que los alberga.

() En el caso de toldos, estos podran cubxir el 80% del pasilio o coredor, hasta un méximo de 1.00m.

con una altura minima de 2.10 ml. desds el piso.

del Téenicas do Seguridad en Edif

P

los objetos
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION Sraes TRAMITACION GAMIaAd0 PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Namaro y Formulario (En % uIT Auto-|  Evaluacién  [RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominaclén (Codigol (En 8/). [mitico| Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
1] )| 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
15 (Licencla de Funclonamiento - Caslonarlos con un drea | A Requisitos Generales
do hasta 100 M2 con ITSE Bisica Ex Post en forma 1 Formato de solicitud de licencla de funclonamlento (de distribucion gratuita o de libre
conjunta con |a autorizaclén de anunclo public! p i), con carécter de declaracion jurada, que Incluya: 328 | 12040 X 3dles Tréamite Gerencla de Gerente de Geronts
(LumInosoo lluminado) y/o toldo + Nimero de RUC y DNI o Camé de Jerla del soll tratAndose de p: Juridicas o D D Municipal
naturales, seglin corresponda, Local| E Local
Base Legal: * Nimero de ONI o Camé de Extranjerla del representante legal, en caso de parsona Juridica u okos
* Ley Organica de Municipaiidades Lay N°* 27672 antes colectivos; o, tratindose de p que actlen med| p 1on .
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 2 Copla de la vigencla de poder de representanta legal en caso da personas juridicas u entes colectivos. (Presentar Recurso) Presentar Recursc
+ Ley Marco de Licencla de Funcionamiento, Tratandose de representacidn de personas naturales, se requlere de carta poder con firma del administrado 15dlas 15dlas
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer pérrafo), 3 Declaracion Jurada de Observancla de Condiclones de saguridad
numeral 1), 10, 11y 15 4 Indicacién del nimero de comprobants de pago por derecho de trémite (Resolver Recurso) Resolver Recurso
+ Loy del Silencio Adminiskrativo, Ley N° 28060 (07,07.07). 30dias 30dlas

= |2013-
| =-|PCM (10.01.13) Art. 3y Anexo.

Arts. 1y 2.
+ Regl de Inspecc Técnicas de Seg!
Edlficaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- PCM
(14.00.14), Art. @ (numeral 8.1).
sactoriales
de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigid C
como requisito previo para el otorgamlento de la licancla d 6
de

en

+ Lay N° 30230, Ley que estableca Madldas Tributarias,
Simplificacidn de Procedimlentos y permisos para la 7
promocién y dinamizacién de la Inversion en el pals. 8

Requlsitos Espocliicos ( Licencia de funclonamiento )

De ser ol caso, serdn exiglbles los sigulentes requlsitos;

5.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de serviclos relaclonados con la salud.

5.2. Copla simple de la autorizacion sectorial contenida e le Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o

norma qua lo sustituya o reemplace
Requlsitos Especificos (anunclo luminoso-liuminado y/o toldo)
Prosentar las vistas sigulentes:
+ Diseflo (dibujo) del anunclo y/o toldo, con sus dimensiones; asl como la Indicacién de los materiales
de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacién donde se ublearé el anuncio y/o
toldo; conslderando su posiclonamlento virtual a partir de un montale (dibujo)

o/ Jurada del prof que serd de la disefio e Instalacion del anunclo

En caso anuncio supere el rea de 12 m2, se p la sigulente d 16

profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de Instalact aescale

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |a Ley N° 27444, esta prohiblda la exigencia de
presentacion de mas de doa ejemp de la dt lada al tramite

(b) La verificacién de los ak de la D on Jurada de Ob ia de Cond|
Seguridad se efectia a través de la ITSE Baslca por la Municlpaiidad con p
otorgamiento de la licencia de funclonamlento, en los términos sefialados en el numeral 1 del
articulo 8 de la Ley N° 28976,

(c) De acuerdo con el sequndo pamafo del articulo 11 de la Ley N° 28678, podran otorgarse licenclas de

funclonamlento da vigencla temporal cuando asi sea requerido expresaments por el soficitante,
De ser el caso, el trdmite a seguir deberé considerar los mismos requlsitos, derecho de tramits
y evaluacién, aplicables al presents caso.
(d) De acuerdo al art. 03 parrafo 4to, de la Ley Marco de Licencia de funclonamlento, se permits la
izaclon de d | enun que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa.

(e) Do acuerdo con el Regl de Inspeccl Técnicas de Seguridad en Edifi los abjetos
de Inspeccion que forman parte de una edlficacién que calfica para una ITSE de Detalls, deberan
contar al Iniclo del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edifloaciones de Detalle vigents

que coresponde a la edificacién que los alberga.

(f) En el caso de toldos, astos podran cubrir 6! 80% del pasilio o corredor, hasta un maxime de 1.00m.

con una attura minima de 2.10 ml. desde el plso.

por el

Lot "

de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION REQuIos TRAMITACION SALTIGAGIN PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
de DEL Namero y Formulariol e . o Auto-|  Evaluaclén  [RESOLVEHPROCEDIMIENTQ COMPETENTE
Order PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En 87). [ matic Pravia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ubleacién)| 3950.00 Posltivo[ Negativo| hiblles)

18 |:|c,ncll de Fuqclo_nlmlcnb « Ceslonarios con un rea | A [Requisitos Generales
| Formato de solicitud de licencia de funclonamiento (de distribucion gratulta o de libre reproduccion),

con carécter de declaracion jurada, que Incluya: 496 | 186.10 X 7dlas Trémits Gerencla de Gerente de Gerente
* Ndmero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solicitants, traténdose de p Jurldicas o D rl Desarrolk Desarroll Municipal
» LAY' anica de Municipalidades Ley N° 27972 naturales, segin corresponda. Econémico Local| Econémico Local
(27‘05,03) Art. 81, numeral 1.8 + Nimero de DNI 0 Camé de Extranjerla del representanta legal, en caso de perwnu]urldlca uokos
g l-ov}xareo de Licencla de Funclonamlento, entas colectivos; o, tratdndose de p les que actien med| p
- v | Loy N° 289786 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer pamafo), 2 [Copla de la vigencla de poder de representanta legal en caso de personas jurldicas u entes ooloctfvos (Presentar Recurso) Presentar Recursc
= | numoral 2), 11y 15 Traténdose de representacion de p les, 88 requlers de carta poder con firma del administrado 15dlas 15dlas
+ Ley del Sllencio Adminiskativo, Ley N° 20060 (07.07.07). | 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramita
Am. fy2 (Rasolver Recurso) Resolver Recurso
*Ri de Insp Técnicas de S den | B |Requlsitos Espoclficos 30 dlas 30dlas
Edlﬂcadonoa Decreto Supremo N° 058-2014- PCM 4 |Do ser ol caso, serdn exigibles los siguientes requlsitos;
(14.09.14), Art 9 (numeral 8.2), 4.1. Copla simple dal titulo profesional en el caso de serviclos relaclonados con la salud,
sactorfales 4.2. Copla simple de la autorizaclén sectorial contenida e le Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o norma
de las Entidades dal Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas que lo sustituya o reemplace
y como requisito pravio para el otorgamlento de la licencla de
Marco de Notas:
2013- (a) De acusrdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444 asta prohibida la exigencia de
PCM (10,01.13) Art. 3 y Anexo. presantacion de mas de dos ejemplares de la d al tramits administrativo.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, (b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durants el trémite de soficitud de licencla, por lo
Slmpllﬂcadén de Procedimientos y perm|sos para la que 6u costo esté Incluido en el derecho de tramite, conforme ko establecido en el articulo 15 de la
p y dinamizacién de la 6n en el pals. Ley N° 28976,

() De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarsa licencias de
funcl lento de vigencia temporal cuando esl sea requerido expresaments por el sollcitante,

De ser ol caso, el tramita a segulr debera considerar los mismos requlsitos, deracho de tramite

y evaluacion, aplicables al presante caso.

(d) De acuardo al art. 03 pérrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de funcionamlento, se permite la

realizacion de actividades simulténeas y adicionales en un establecimlento que ya cusnta con una
licencia de funclonamlento previa.

(e) De acuerdo con el Regl de Insp Técnicas de Seg! on Edifi los objetos
de Inspecclon que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberén
contar al Iniclo del procedimlento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigenta

que corresponde a la edlficacion que los alberga.
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L TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
[UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUCION DE
N DENOMINACION Ry TRAMITACION ) PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formulario En s uIT Auto.|  Evaluselén  [RESOLVEHPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Orden PROCEDIMENTO Denominacién (Cadigo! (En 87). [mat Pravia {En dlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcacl 3950.00 Poultivo) Negativo| hiblles)
17 [Llcencla de Funclonamlento: Ceslonarlos con un Area | A |Requlsitos Generales
de més de 100 M2 hasta 500 M2 - con ITSE Béslca 1 |Formato de solicitud de licencia de funclonamiento (de distribucion gratulta o de libre
Ex -Ante en forma conjunta con la de produccién), con caracter de declaracion jurada, que Incluya: 5.04 |189.10 X 7 diss Trémite Gerencla de Gerents de Gerente
3 }{)uncio publicitario simple (adosado a fachada) yio + Namero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solici tandose da p Jurldicas o D r Desaroll Desaroll Municip
2 "“oldo naturales, segin corresponda. Econémico Local| Econémico Local
I ) * Nimero de DNI 0 Camé de Extranjerla del representanta legal, en caso de persona juridica u olros
: 8,‘0'10 Legal: entes colectivos; o, ratdndose de p naturales que actilan mediants representacion .
* Ley Organlca de Municipalidades Ley N° 27972 2 |Copla de la vigencia de poder de representants legal en caso de personas Juridicas u entas colectivos. (Presentar Recurso) Presentar Recursc
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 Tratandose de rep: dop , 56 requlera de carta poder con firma dal adminlstrado 15 dlas 15 dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 3 |Indlcacion del nimero de comprobante de pago por deracho de tramite
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parafo- (Resalver Recurso) Resolver Recurso
numeral 2), 10, 11y 15. B |Requisitos Especificos ( Licencia de funclonamliento 30dlas 30dlas
« Loy del Slienclo Adminiskativo, Ley N° 29080 (07.07.07). | 4 |De ser el caso, serin los sigul qulst
0 AR Arts. 1y 2. 4.1. Copla simple del Titulo profesional on el caso de serviclos relacionados con la salud.
* Rogl del lones Técnicas de Seg on 4.2. Copla simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o
Edificaclones, Decreto Supremo N° 058-2014- PCM norma que lo sustituya o reemplace
~ | (14.09.14), At © (numeral 8.2) C | Requislitos Especificos (anunclo publicitarlo yio toldo)
' |* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones § |Prasantar las vistas sigulentes:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que + Disefio (dlbujo) del anuncio y/o toldo, con sus di | asl como la de los
deben ser exigidas como requlsito previo para el de fabricacion
otorgamlento de la licencia de funck o, de rd * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacién donde se ublcara el anuncio y/o
ala Ley N° 28978, Ley Marco de Licencia de toldo; considerando su posiclonamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Funclonamlento, Decreto Supremo N° 008-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y Anexo. Notas:
+ Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, (8) De acuerdo al numeral 40.1.3 dal articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida Ia exigencia de
Simplificacién de  Procedimlentos y permisos para la presantacion de mas de dos ejemplares de |a documentacién vinculada al trémite adminlstrativo,

16n y dinamizacidn de la Inversion en el pals, b) La ITSE Béslca es realizada por la Municipalidad durante e! tramite de solicitud de licencia, por lo que
su costo est Incluldo en el derecho de tramits, conforme lo establecido an el articulo 15 de la
Ley N° 28978
(c) De acuerdo con el segundo parmafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de
funclonamiento de vigencla temporal cuando asl sea requerido expresaments por el solicitants.
De ser ol caso, el trdmite a segulr debera considerar los mismos requisitos, derecho de trémits
y evaluaclon, aplicables al presents caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco da licencla de funcionamiento, la licencia de funcionamiento de

lonarios se da en un establecimlento que ya cuenta con una licencla de funcinamiento previay
reallzan actividades simullaneas y adicionales.
(6) De acuerdo con el Reglamento de Inspeccl Técnicas de Seguridad en Edificaci los objetos

de Inspeccién que forman parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle, deberdn
contar al Inicio del procedimlento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edlficacion qua los alberga.

(1) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasilio o corredor, hasta un méaximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10 m. desde el piso.

g) La autorizaclon conjunta no es de aplicacion para 1 I lluminados, 0
|simllares.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION S TRAMITACION o PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nimero y Formulario (En % UIT Auto-|  Evaluscidn  [RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigo! (En 8/). | mitico| Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
)| 3950.00 Positivo| Negi hiblles)

>

Requisitos Generales
Formato de solicttud de ficencla de funclonamlento (de distribucion gratulta o de libre

18 |Licencla de Funclonamlento: Ceslonarios con un Area
de més de 100 M2 hasta 500 M2 - con ITSE Basica

Ex -Ante, en forma conjunta con la autorizaclén de ducclén), con cardcter de declaracion Jurada, que Incluya: 8.40 |252.80 X 7dlas Trémite Gerancia de Gerente de Gerents
anunclo publicitario (luminoso o lluminado) ylo toldo . Namm do RUC y DNl 0 Camé de jerla dl solicitants, de p Juridicas o D ri Desarrolk Desarrolk Municipal
\ naturales, segUn corresponda. Econdmico Local| Econémico Local
Y guo Legal: * Nimero de DNl o Cumb de Extranjerla del representante legal, en caso de persona ]urldlca uolros
\ “~|TLey Organica de Municipalidades Lay N* 27872 entes colectivos; o, de p las que actlen D
, 71 /(27.05.03). At 81, numeral 1.8 2 Copla de la vigencia de poder de reprasentante legal en caso de personas Juridicas u entes oohcuvoa (Presentar Recurso) Presantar Recursc
; '/LOY Marco de Licencla ds Funcionamlento, de dep las, 88 requlere de carta poder con firma del administrado 15 dias 16 dias
-| Lay N° 28076 (05.02.07). Arts, 3,7, 8 (primer parrafo- 3 (Indicacién del numero de comprobants de pago por derecho de trémite
7 | numeral 2), 10, 11y 15, (Resolver Recurso) Resolver Recurso
* Ley del Sllencio Adminiskativo, Ley N° 20080 (07.07.07), | B |Requisitos Especificos ( Licencla de funcionamlento ) 30 dlas 30dias
Ars. 1y 2. 4 |De ser ol caso, serdn exigibles los sigulentes requisitos;
z + Reglamento de Inspacci Técnicas de Seg! en 4.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de sarviclos relaclonados con la salud.
< Edificaclones, Decreto Supremo N° 058-2014- PCM 4.2, Copla simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o
(14.09.14), Art © (numeral 9.2) norma que lo sustituya o reemplace
+ Norma que aprueba la relacién de autorizaciones C | Requlsitos Especificos ( lo luml| « lluminado ylo toldo)
sactoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que § |Presentar las vistas sigulentes:
deben ser exigldas como requisito previo para el + Disefio (dlbujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensl asl como la Indicaclén de los
otorgamlento de la ficancia de func i de rd de fabr
a la Lay N° 28976, Ly Marco de Licencla de * Una fotografia en la cual se aprecle el entorno urbano y la edificacién donde s ublcara el anunclo y/o
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 008-2013-PCM toldo; considerando su posiclonamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
(10,01.13). Art 3y Anexo. 8 |Decl Jurada del prof que seré rasponsable de la disefio e Instalacién del anuncio
+ Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, | 7 |En caso anuncio supere el Area da 12 m2, 88 p é la slgulente 6 por el
Simplificacién de  Procedimientos y permisos para la profesional responsable.
promocién y dinamizacién de la Inversién en el pals. * Memorla descriptiva y Espacifi Técnicas
+Plano da I ! léctricas, a escala
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohiblda la exigencla de

presantacidn de més de dos ejemplares de la d ion vinculada al trémite administrativo.
b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durants el tramite de solicitud de licencia, por ko que
su costo estd Incluldo en el derecho de trémite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la
Ley N° 28076
(¢) De acuerdo con el sagundo parafo del articulo 11 de la Lay N° 28978, podrén otorgarsa licencias de
funcionamiento de vigencla temporal cuando asi sea requerido expresaments por el solicitante.
De ser el caso, nl trémite a saguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramlte
6 les al p €aso,
(d) De acuerdo eon la Ley Ma'eo de licencla de funclonamiento, la ficencla de funclonamianto de

se da en un establecl| que ya cuenta con una licencla de funcinamlento previa y
realizan actividades simulléneas y adiclonales.
(e) De acuerdo con el Regl de Inspecclones Técnicas de Seguridad en Edificaci los objetos

de Inspeccion que forman parte de una edificacién que calfica para una ITSE de Detalle, deberan
contar al Iniclo del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Datalle vigente
que comresponde a la edificacion que los alberga.

(f) En ol caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasllio o corredor, hasta un méximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10 ml, desde el piso.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INBTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
N DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURG0S
ds OEL Nameroy Formulario gn % urT Auto.|  EVANICION o oL VERPROCEDIMIENTE| COMPETENTE
Orden PROCEDIMENTO Denominaclén (Cadigol Eo it miticol Pravia (En um? PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcacién)| 3950.00 Poaltivo| Negativo| hiblles)
19 [Licencla de Funclonamlento-Ceslonarios con un Area |A |Requisitos Generales
== |domas do 500 m2 1 |Formato de solicttud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratulta o de libre reproduccidn), 167 | 66.00 X 3dies | Tramite Gerencla do Gerento do Gerent
/ e ik AN con cardcter de declaracion Jurada, que Incluya: D Desarroll Desarrolk Municipal
/ B7IN\% \ + Nimero de RUC y DNI 0 Camé de Extran|eria del Iraténdose de p Jurldicas o Econémico Local| Econémico Local
3 Bll"u Legal: naturales, segéin corresponda.
/d '},sy Orgenica de Municipalidades Ley N* 27972 * Namero de DNI o Camé de Extranjerla del representante legal, en caso de persona juridica u olros
2[/427.05.03). Art. 81, numeral 1.8 entes colectivos; o, tratandose de p que actiien mediants repr 5 (Presentar Recurso) Presentar Recurs
".7/| Ley Marco da Licencia da Funcionamiento, 2 [Copla de la vigencla de poder de representants legal en caso de personas Juridicas u entas colectivos. 15dlas 15 dlas
Lay N° 28976 (05.02.07). Arts.3, 7, 8 ( primer parrafo - Traté de rep! ion de p , 88 requlere de carta poder con firma del administrado
numeral 3), 11y 15. 3 |Certificado da Seguridad en Edificaciones de Detall (Resolver Recurso) Resolver Recurso
* Lay del Silencio Adminiskativo, Ley N° 20080 (07.07.07). | 4 |indlcacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 30dlas 30dlas
Arts. 1y2,
j4 * Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | B |Requlsitos Especificos
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- PCM § [De ser el caso, serdn exiglbles los sigulentes requisitos;
\ (14.09.14), At 10y 11 5.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de sarviclos relacionados con la salud,
| = |* Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones 5.2. Copla simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que norma que k sustituya o reemplace.
deben ser exigldas como requlsito previo para el
otorgamiento de la licencla de funcl K de d:
a la Ley N* 28976, Loy Marco de Licencia de Notas:
Funel Decreto Sup N° 008-2013-PCM (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencla de
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. presentacién de més de dos ejemp de Ia d 16 da al trdmite administrativo.
+ Loy N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, (b) De acuerdo con el segundo parafo del articulo 11 de la Ley N° 28876, podran otorgarsa licenclas
i % Simpliicacion de  Procedimientos y permlsos para la de h de vigencia tsmporal cuando asl sea requerido exprasaments por el solicitants,
.3 én y dinamizacion de la Inversién en el pals. De ser el caso, el rémits a sagulr debera considerar los mlsmos requisitos, derecho de tramite
2 y evaluacién, aplicables al prosents caso.
/ (¢) De acuerdo con la Ley Marco de ficencia de funclonamianto, la licencia de funclonamiento de
f '.'// ! se daenun h que ya cuenta con una licencia de funcinamiento previa y
e realizan actividades sl y adick
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de Inspeccién que forman parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
daberén contar al Inicio del procedimlento con el Certificado de Seguridad en Edlficaciones de
Detalle vigante que corasponde a la edificacion que los alberga.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28876, en los casos sos que no existan observacionss
on el Informe de Inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado corespondienta en el plazo de
tres (03) dias hablles de fi la dlligencla de | i, el administrado se encuentra facultado
para sollcitar la licancla de funclonamiento, reemplazando el certificado con la presantacion del informe.
Es obligacién del funcionario comp de la Municipalidad continuar el framite bajo responsabilidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA )
UNIDAD ORGANICA; GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION e TRAMITACION SA PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
de DEL Nimero y Formularlo| En 4 U, Auto-|  Evaluacién  [RESOLVERPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ (En 8/). | miticol Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ub )| 3850.00 Posltivo| Negati hablles)
20 |Licencla de Funclonamlento - Colllonlrlo' conunArea |A Requlsitos Generales
e (1109 M VOu 1) V11 PV L et
autorizaclén 1 Formato de solicitud de licencia de funclonamiento (de distribucién gratuita o de libre reproduccion),
de anunclo publicitario simple ( ad afachada) ylo|  con caracter de declaracién jurada, que Incluya: 200 (7810 X 3dlas Tramite Gerencia de Gerents de Gerente
toldo. * Nmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitants, tatandose de p Juridicas o O Desaroll D Municipal
naturales, segun coresponda. Econdmico Local| Econdmico Local
Base Legal: * NGmero de ONI o Camé de Extranjerla del representante legal, en caso de persona juridica u okos
“ Ley Organica de Municipalidades Ley N® 27672 entes col o, tratdndose de p les que actlien p .
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8 2 Copla de la vigencia de poder de representants legal en caso de personas jurkdicas u entes colectivos, (Presentar Recurso) Presentar Recursc
+ Ley Marco de Licancia de Funcionamiento, Ti de rep ion de p e requiere de carta poder con firma del administrado 15dias 15dlas
Lay N° 28978 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - 3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle.
numeral 3), 10, 11y 1. 4 Indicacién del nimero de comprobants de pago por derecho de tramits (R Recurso) R Recurse
+ Loy del Silencio Adminlskrativo, Ley N° 20080 (07.07.07). 30 dias 30dlas
Arts. 1y 2, B Requlsitos Especificos ( Licencla de Funclonamlento)
* Regli de Insp Técnlcas de ridaden | 5 Da ser el caso, serdn exiglbles los sigulentes requlisitos;
Edificaclones, Decreto Supremo N° 058-2014- PCM 5.1, Copla simple dal titulo profesional en ol caso de servicios relaclonedos con la salud.
(14.00.14), At 10y 11 5.2. Copla simple de la autorizacién sactorial contenida en el Decrato Supremo N° 008-2013-PCM o
+ Norma que aprusba la relacién de autorizaclones norma que lo sustituya o reemplace.
&7 |\ | sectoriales de las Entidades del Poder Eecutivo, que C Requlsitos Especlficos (; lo publicitario yfo toldo)
i 2 deben ser exigldas como requisito previo para el 6 Presentar las vistas sigulentes:
otorgamiento de Ia licencia de funclonamlento, de acuerdo|  * Diseflo (dlbujo) del anunclo y/o toldo, con sus dimenslones; as! como la Indicacién de los matarlales.
ala Lay N* 28076, Ley Marco de Licencia de de fabricacién
Funclonamlento, Decreto Supremo N° 008-2013-PCM + Una fotografia en la cual se aprecle el entorno y la edlficaclon donde se ublcara el anunclo y/o toldo;
(10.01.13). Art. 3y Anexo. conslderando su posicionamlento virtual a partir de un montaje (dibujo)
+ Ley N° 30230, Loy que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de  Procedimientos y permisos para la Notas:
promocién y dinamizacién de la Inversidn en el pals. {a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |a Lay N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite adi
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licanclas
de funclonamiento de vigencla temporal cuando as! sea requerido expresaments por el solicitante.
De ser ol caso, ol trémite a seguir debera considerar los mismos requlsitos, derecho de tramite
y 6n, ap al pi te caso,
(c) De acuardo con la Ley Marco da licencla de funclonamlento, la icencia de funcionamlento de
cesionarios se da en un establecimlento que ya cuenta con una licencia de funcinamlento previa y
realizan actividades simultaneas y adicionales,
(d) De acuerdo con al Rag| de Inspeccl Técnicas de Seguridad en Edifl los
objetos de Inspaccién que forman parts de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberén contar al Iniclo del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
vigents que corresponde a la edificacién que los alberga.
(e) En el caso de loldos, estos podrén cubrr el 80% del pasillo o comedor, hasta un maximo de 1.00 m,
con una altura minima de 2.10 m|. desds el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de [a Ley N* 28978, en fos casos que no existan obsarvaciones en el
Informe de Inspeccidn y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de
tres (03) dins hablies de finalizada la diligencia de Inspeccidn, el administrado se encuentra facultado
para solicitar la licencia de funclonamlonto, reemplazando el certificado con la presentacion del Informe.
Es obligaclén del funci petanta de la Municipalidad cont @l trdmite bajo responsablidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA; GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUCION DE
N DENOMINACION Feaees TRAMITACION G HaNAOH PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSO0S
de DEL Nomeroy Formulario EnsUIT Auto-|  Evaluacién  [RESOLVEHPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cdigol (En 8/). | matl Pravia (Endlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ub )| 3950.00 Posttivo| Negativo| héblles)
21 |Licancla de Funclonamlento - Ceslonarios con un Area |A [Requisitos Generales
autorizacién 1 [Formato de solcltud de licencla de funclonamiento (de distribucin gratuita o de libre reproduccion),
de anunclo publl ( Luml o lluminado ) yio con cardcter de declaracién Jurada, que Incluya: 308 |121.80 X 3 dlas Trémits Gerenclade Gerente de Gerents
toldo. + Nimero de RUC y DNI o Camé de Jerla del solic tratindose de p Juridicas o Dx ri Dy I Dy IK Municipal
naturales, segin comesponda. Econdmico Local| Econémico Local
Base Logal: + Numero de DNI o Camé de Extranjerla del reprasentants legal, en caso de persona juridica u oros
\ \‘ Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 antes colectivos; o, traténdose de p turales que actiien medi p 3
1(27.05,03). Art 81, numeral 1.8 2 [Copla de la vigencia de poder do representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. (Presentar Racurso) Presentar Recursc
E };Ley Marco de Licencla de Funclonamlento, Tratandose de rep de p turales, se requlers de carta poder con firma del adminlstrado 15 dias 15dlas
/ Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer pémafo - 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle.
numeral 3), 10, 11y 15. 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite (Resalver Recurso) Resolver Recurso
* Ley del Sllencio Adminisirativo, Ley N° 20080 (07.07.07). | B |Requisitos Especificos ( Licencla de Funcionamlento) 30 dias 30dlas
As. 1y2, 5 | Do ser ol caso, serén oxlglbles los sigulentes requisitos;
* Regl de Insp Técnicas de Seguridad en 5.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de serviclos relaclonados con la salud.
Edificaclones, Decreto Supremo N° 058-2014- PCM 5.2. Copla simple de la autorizacién sectorlal contenida en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o
(14.09.14), At 10y 11 norma que lo sustituya o reemplace.
4 « Norma que aprueba la relacidn de autorizaclones C |Req| Especlficos (; lo lumli lluminado y/o toldo)

sactoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 6 | Presentar las vistas sigulentss:

deben ser exigidas como requisito previo para el + Disefio (dibujo) del anuncio y/o taldo, con sus d asl como la indicacién de los materialk
otorgamlento de la licencla de funclonamiento, de acuerdo da fabricacion

|al Ley N* 28978, Ley Marco da Licencla de * Una fotografia en la cual se aprecle el entorno urbano y la edificacién donde se ublcara el anuncio
Funcl I Decreto Sup N°008-2013-PCM ylo toldo; considerando su posicionamlento virtual a partir de un montaje (dibujo)

(10.01.13). Art. 3 y Anexo. Declaraclén Jurada del profesional que serd responsable de la diseno e Instalacién del anunclo
+ Lay N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, | 8 |En caso el anuncio supere el Area de 12 m2, s presentaré a sigulents documentacién, refrendada

~

Simplificacidn de  Procedimlentos y permisos para la por el profesional responsable. o Memorla descriptiva y Especif Técnicas o Plano de
promocidn y dinamizaclén de la Inverslon en el pals. Instalaciones eléctricas, a escala convenlents
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacién de mas de dos efemp dela al trémite administrativo.
{b) De acuerdo con el segundo parafo del articulo 11 de la Ley N° 28076, podran otorgarse licenclas
de funcl lanto de vigencla temporal cuando asl sea requerido expresaments por el solicitante.

De ser ol caso, o trémite a saguir debera conslderer los mlsmos requisitos, derecho de tramite
y evaluacion, aplicables al presents caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamlento, la licencla de funcionamiento de

86 da en un establecl| que ya cuenta con una licencla de funcionamiento previa y

realizan activi y i

(d) De acuerdo con el Reg de Insp Técnicas de Seg en Edificack los
objetos de Inspeccién que forman parte de una edlficacién que callfica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al Inicio del procedimlento con el Certificado de Seguridad en Edificaclones de Detalle
vigenta que corresponde a la edfficacion que los alberga.

(e) En el caso de loldos, estos pedrén cubrir el 80% del paslllo o corredor, hasta un méximo de 1.00 m,
con una attura minima de 2.10 ml, desde el piso.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28876, en los casos que no exlstan observaciones en el
Informe de Inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado corespondients en en el plazo de
tres (03) dlas héblles de finalizada la diligencla de Inspeccion, el administrado se encuentra facultado

para solicitar la ficencla de funclonamiento, reemplazando el certificado con la presentacidn del informe,
Es obligacin del funclonari p de la Municipalidad al rémite bajo responsabilidad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION Fewios TRARPEMTAUION SAHRAOEN PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nameroy F"""“"'“’](En % T Auto-|  Evalusclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Ordory PROCEDIMIENTO Denominaclén (Codigo! (En 8/). | mitico| Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ub )| 3950.00 Posltivo| Negativo| hibiles)
22 |CESE DE ACTIVIDADES A. Requlsitos Generales X Trémite Gerencla de
(Licenclas de funclonamlento y Autorizaclones GRATUITO Documentario Desarrolio
|Conjuntas) 1 |Solicttud simple en donde se Informe: Econémico Local
BASE LEGAL: + Nombre del titular de la ficencia de funcionamiento o Autorizacién Conjunta
:3, S SEACA LY DA RSN L ANd s ot | Numero de DNI 0 Camé de Extranjerla del representante legal, en caso de persona juridica u otros
|Numeral 3.8, (27.05.03) entes colectivos; o, tratandosa de p naturales que actlen mediants
b) Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo represantacion,
General, Art. V Titulo Preliminar, Numeral 1.6,1.8,, Art. 31* + N°de lalicencla de funcionamiento
(11.04 .01) + Facha de cese de actividades
2 I~ Nt:);m:;,ﬂ 400/, L&y Marco do LOONGIA Y| 2 |En caso, of case sea solicitado por un tercero, deberd acreditar legltimo interés, deblendo de acreditar
Art. 3°; 7°, 8° Primer Pérrafo - Numeral 3; 10%; 11°, 12°y su én (condiclén de prop 0 Inqullino)
(05102/2007)
2 |AUTORIZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS 1 |Solicitud con carécter de declaraclén jurada, que Incluya:
. PUBLICOS NO DEPORTIVOS + Numero de DNI y domicilio en caso de persona natural 160 | 6320 X 20 dias Trémite Gerancla de Gerents de Gerente
. |BASE LEGAL * Namero de RUC y vigencla de Poder en caso da persona juridica Documentario | D D Il Municlpal
¢ :f, £y /Nl gy Loy Urganiol as: Micipandadey; At * Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite Econémico Local| Econémico Local
Numeral 3.6 (27/05/03) 2 | Sollcitud de p de garantias ants g
b) Lay N* 27444, Ley de Procedimlento A 3 |Dec! Jurada de la cantidad de boletaje o similar a utilizar con una anticipacién de 7 dlas antes
General, Art. 33°; 44°; 113° y 115° (11/04/01) de la puesta a disposicién del plblico. (Prasentar Recurso) Presentar Recursc
c) Texto Unico Ordenado de la Ley Tributario Muni Ipal, 4 |Copla fed del Contrato de una Péliza de Seguro que cubra accldentes personales, muerla {5 dlas 15 dias
aprobado con Decrato Supremo N° 156-2004-EF, o Invalidez temporal o permanents da los asistentes, asl como los gastos de curaclén y de
Art. 55° y 57°(15/11/2008), Modificada por el Art. 2 de la transporte de los heridos. (Resolver Recurso) Resolver Racurso
.| Ley N° 28168 (20/12/2007) 5 |Copla e la vigencia de poder de reprasantants legal en caso de personas juridicas. Tratandose do 30dlas 30 dias
Jd) Ley N* 27278, Ley de Seguridad en Espacta P 6n de p , 88 requiere de carta poder con firma del administrado.
} Pblicos no Deportivos con Gran Concentracién de 6 [81 el espectculo y/o evento, se fusse a reallzar en edificaciones tales como  estadios, coliseos, plazas
Personas, At 6* (01/08/2000) de toros, teatros o cantros de convencién y similares, cuando en ellas sa realicen actividades afines a su
7 :" Uocreto Supremo. N° UoB-2U14-+UM, Keglamento)  |sefio y que cusntan con Certficado de ITSE vigents, no requeriran de una ITSE previa a cada evento
Inspecclones Técnicas de Seg on Edificaciones, At | |/ ggp publico, sdlo ser4 necesarla la realizaclon de una VISE, previa al Inclo de la temporada
numeral 12.2 y 12.3 (14/06/2014) o actividad afln y la emisién del Informe correspondiente sefialando, de ser el caso, el cumplimento de
la normativa en materia de seguridad en edificaclones vigentas.
7 |Pago del Impussto de acuerdo al espactéculo y/o evento, en aplicacién de las normas vigentes,
8 |Depdsito de garantia ascendents al quince por clento (15%) del | sobre la
0 aforo del local.
9 | Pago de derecho.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION ROy TRAMITACION i PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Namero y Formularlo (En s uir Auto-|  Evaluacién SOLVERPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol {En 87). [matico| Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONBIDERACION |  APELACION
L 395000 Poultivo| Negativo| héblles)
24 [Covrmmn TR IR TUBETRTORTT Y Tsolicitud con cardcter da declaracion jurada, que Incluya:
(30 DIAS) Banner, banderolas, pancartas *Nimero de RUC y DNI o Carnet de Extranjerla del i Andose de p Juridicas 173 | 68.40 X 3dlas Tramite Gerencla de Gerente de Gerenta
0 naturales, segun corresponda. D rl D | D Municipal
BASE LEGAL *Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite Econémico Local| Econdmico Local
a) Ley N° 27672, Ley Organica de Municip 2 |P
Art. 55°y 78°, Numeral 3.6.3 (27/05/03) a. Arte o disefio del anunclo o aviso publicitario con sus dimenslones.
b) Ley N°® 27444, Ley de Procedimlento Administrativo b. Una fotografla en la cual se aprecie el entomo urbano y el bien o edificacién donde se ublcara (Presentar Recurso) Presentar Recursc
General, Art. 33%; 39°; 44"; 113"y 116° (11/04/01) el elemento de publicidad exterior y/o anuncio. 15 dlas 15dlas
. Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad extsrior y/o anunclo para el
que se solicita autorizacion, en el cual se aprecie el entorno urbano y el blen o edificacién donde se ublcard, (Resolver Recurso) Resolver Recurso
= 3 |Copla de la vigencla de poder de representants legal en caso de personas jurldicas, Tratindose 30 dlas 30dles
. de rep dep turales, se requlere de carta poder con firma del administrado.
W 4 escrita del propletario del Inmueble y Autorizacién de |a Junta de Propletarios en caso de
4 una edlficaclén sujeta al régimen de propledad exclusiva y propledad comun, S| no exlsts junta de
proplatarios se presentaré la aprobacién de la mayorla simple (50% + 1 de los propletarios)
5 |Pago de derecho
25 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE PUBLICIDAD EXTERIOR 1 | Sollcitud con carécter de declaracién jurada, que Incluya:
EN PROPIEDAD PRIVADA Y/O BIENES DE DOMINIO PUBLICO *Namero da ONI y domicilio en caso de persona natural Trémite Gerencla de Gerente de Gerenta
*Nimero da RUC y vigencia de Poder en caso de persona juridica 178 | 70.30 X 3dlas | Dx fo| D D Ik Municipal
BASE LEGAL Econémico Local| Econémico Local
2 |Presentar;
a) Ley N° 27972, Loy Organica de Municipalidades, 2.1 Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimenslones,
Art, 55° y 79* Numeral 3.6.3 (27/05/03) 2.2 Una fotografia en la cual se aprecle el entorno urbano y el blen o edificacion donde se ublcara (Presentar Racurso) Presentar Recursc
:!.::'_." L1 NI SME RSNINSHIL INMMERING 13 o1 éferriento ds publicldad exterlor y/o anuncio. 16 dlas 16dlas
Art 33°; 39% 44°; 113°y 116° (11/04/01) 2.3 Fotomontaje o posiclonamlento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anunclo para el que
c) Decreto Leglslativo N* 205, Cédigo Civil, Art. 623° sa solicita autorizaclén, en el cual se aprecie el entorno urbano y el blen o edificacidn donde se ublcard, (Resolver Recurso) Resolver Recursa
(25/07/84) 3 | Copla de la vigencla de poder de representante legal en caso de personas juridicas. Tratdndose 30dlas 30 dias
|/ ueeied IRl 10001 WL €Ly 99 | g representacién de personas naturales, se requlers de carta poder con firma del administrado.
1.1, modificada por Ordenanza Municipal N*7-2015-MDVLH| 4 |Autorizacion escrita del propletario del inmueble y/o Autorizaclon de la Junta de Propletarios en caso de
(27/08/2015) una edlficacion sujeta al régimen de propledad exclusiva y propledad comdn. 8l no exlsta junta de
propietarios sa presantar# la aprobacion de la mayorla simple (50% + 1 de los propletarios)
§ | Pago de deracho.
AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ACTIVIDADES EN VIA 1 |1. Solicitud con carécter de declaracion jurada, que incluya: 140 | 55.20 X 3dlas Trémits Gerencia de Gerente do Gerents
PUBLICA DE MANERA TEMPORAL « Numero de DNI y domlcilio en caso de persona natural D ri D Ik D Ik Municipal
» Nimero de RUC y vigencla de Poder en caso de persona juridica Local| Econdmico Local
BASE LEGAL
2 | Plano de ubicacién y localizacién, respecto del lugar donde se realizard |a actividad en relacion a
a) Ley N* 27672, Ley Orgénica de Municipalidades, los (Presentar Recurso) Presentar Recurst
Art. 79, Numeral 3.6.4 (27/05/03) 3 |Declaracion Jurada lendo el comp de no dafios a la prop plblica o [ 15 dias 15dlas
b) Ley N* 27444, Ley de Procedimiento Administrative urbano.
Ganeral, Art. 33%; 39°; 44°; 113*y 116° (11/04/01) 414, Pago de derecho. (Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dias 30dlas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
N® DENOMINACION L TRAMITACION CALIFICAGION PARA J INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nameroy Formularfo| (En % UIT Auto-|  Evaluacléon  [RESOLVERPROCEDIMIENT| COMPETENTE
Orden PROCEDIMENTO Denominaclén (Cadigo/ (En 81, mat Previa (En dlas PARA REBOLVER| RECONSIDERACION [ APELACION
Ublcacién)| 3950.00 Posltive| Negativo| héblles)
1 [Certificado de Numeraclén de Finca 1 con carécter de declaracion jurada, que Incluya: 237 | 03.80 X 10dlas Trémite Gerencia de | Gerente de Obras Gerents
Documentario Obrasy y Municlpal
BASE LEGAL *NOmero de DNI y domicilio en caso de persona natural Desarrolio Desarolio Urbano
*Numero de RUC y vigencia de Poder en caso de persona Juridica
a) Ley N* 27672, Ley Orgénica de Municipall *Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite (Prasentar Recurso) Presantar Recursc
Art. 73° numeral 1, 78° numeral 3.4 (27/05/2003) 2 |Plano de ublcacion 16 dias 15dlas
b) Ley N® 27444, Ley del Procedimlanto Adminlstrative 3 |Copla da la vigencia de poder de representants legal en caso de personas jurldicas. Tratandose
General, Art. 33°, 35°, 44°, 113"y 115° (11/04/2001) de rep dep turales, se requlers de carta poder con fima del Administrado (Resolver Recurso) Resolver Recursa
4 | Copla literal de Dominlo Actunlizada. Expedida por la SUNARP 30dias 30dlas
5 |Pago de derecho
2 |Constancla de Cédigo Catastral 1, Solicitud con carécter de declaracion jurada, que Incluya: 181 | 75.30 X 15dlas Trémite Gerencia de | Gerents de Obras Gerenta
Documentario Obrasy y Munlcipal
BASE LEGAL *Nimero de DNI y domicilio en caso de persona natural Desarolio Desamolio Urbano
*Nimero do RUC y vigencia de Poder en caso de persona juridica
a) Ley N* 27072, Ley Orgénica de Municipall del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite (Presentar Recurso) Presantar Recursc
) AN Art. 78°, Numeral 3.3 (27/05/2003) 15 dias 15 dias
% b) Ley N° 27444, Ley del Procedimlento Administrativo 2 |Copla literal de Dominio Actualizada. Expedida por la SUNARP
Vo : General, Art. 31°, 44°, 113° y 115° (11/04/2001) 3 | Pago de derecho (Resolver Recurso) Resolver Recursa
. 1= 'U:..l:"{‘:‘ £04bY, LYY YUY Libd Gl OISlilie  aaviial 30 dl” 30 d'ls
i de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios,
Art, 15* (21/07/2004)
d) D.8 N° 006-2008-JUS, Reglamento de la Ley que crea
U1 Q1B INBUILTTHI 111U HUU UY LHLESUL Y BU VIHGUIEGIL
ol Reglstro de Predios, Art. 3° Llteral f)
lllncldn do Planos 1 | Sollcitud con cardcter de declaracién jurada, que Incluya: X 10 dias Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
* Nimero da ONI y domicilio en caso de persona natural Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL *Numero de RUC y vigencla de Poder en caso de persona Juridica Desarrolio Desarrolio Urbeno
; :L.Luy N L4114, LBY GHIICH U¥ MULIIPRIVEUYS, ML 2 [Memoria Deseriptiva frmada por Arqul o Ingenlero CvIl (02 Juegos); (Prosentar Rocurso) [Prosantar Rocureo,
Numeral 3.3 (27/06/2003) 3 |Plano de ubicaclén simple (Esc. 1/500) 16 dles 15diss
b) Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo 4 |Plano de Localizacién regl sln cuadro tivo nl cuadro de reas, firmado por Arquitecto
General, Art. 35° y 44° (11/04/2001) o Ingenlero Cvil (02 juegos). (Raesolver Recurso) Resolver Recurso
c) T.U.0. del Cédigo Procesal Civil, Resolucion Minlsterial | 5 |Declaracién Jurada de Habllidad del Profeslonal que firma los Planos y Memoria Descriptiva 30 dias 30dlas
N° 010-83-JUS. Art. 505° numeral 2 (23/04/1893) 6 |Plano perimétrico de acuerdo al campo de Esc. 1/150 o 1/100 indicando medidas y &ngulos firmado
por Arq. O Ing. Civil (02 juegos). (Adjuntar Certificado de Habllidad del Profesional que firma)
7 |Copla Literal de Dominlo del predio, expedido por SUNARP.
8 |En caso de posesion, debe presentar Certificado Domicilio Simplificado (Declaracién Jurada con firma
legalizada)
9 |Pago de derechos
= Pago de daracho de visacién por érea menor o = 200 m2 (Cada juego) 3.04 |118.80
* 201 a 500 m2 (Cada Juego) 416 |184.50
* mas 500 m2 (Cada Juego) 5.24 |207.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
REQUISITOS DERECHO DE CALIFIGACKN PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUCION DE
N DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y F Auto-|  Evaluscién  |RESOLVERPROCEDIMIENT| COMPETENTE
I(En % UIT|
Order| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigo! (En §7). | matico Previa (Endlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcacién)| 39%0.00 Posltivo| Negativo| hébiles)

4 |Constancla do Poseslén para Factibliidad de Serviclos | 1 |Solicitud simple Indicando nombre, direccién y nimero de D.N.I. 170 | 87.20 X 10 dlas Trémlte Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
Bisicos 2 | Plano simple de ublcacion del predio. Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL 3 [Acta de verificacion de posesién efectiva del predio emitida por un funcionerio de la municipalidad Desarrolio Desarrolio Urbano

distrital corespondlents y suscrita por todos los calindantes del predio o acta policial de posesion
a) Loy N° 27972, Ley Organica de Municip rita por todos los colindantas de dicho predio. (Presentar R ) Presantar Recursc
_ |ArL 79° Numeral 3.5 (27/05/2003)
/ N b) Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo 4 |Pago de derecho 16 dlas 15dias
\General, Art. 33°, 35°, 44°, 113" y 115° (11/04/2001)
c) Ley N° 28687, Ley desarrollo Complementaria (Resolver Recurso) Resolver Recurso
= ﬁormallzsclén Propiedad Informal, Art. 24° (17/03/2008) 30 dias 30 dias
d) Dacreto Supremo N 017-2008-VIVIENDA, Reglamento
A 'UI’IUDIIWIIUIIy|llu0lHLB]I"‘°0°I.NLl"I L0 , v
" |30° (27/0772008)
5 [Certificado de Jurisdicelén 1 |Solicitud con carécter de declaracion jurada, que Incluya: 121 | 47.80 X 15 dlas Tramite Gerancla de | Gerents de Obras Gerents
« Numero de DNI y domicilio en caso de parsona natural Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL « Numero de RUC y vigencia de Poder en caso de persona Juridica Desarrollo Desarollo Urbano
2 |Copia Literal de Dominlo original y vigents.
" |a) Ley N* 27872, Lay Orgénica de Municipalldades, 3 | Plano de Ublcacion y Localizacion simple (Presentar Recurso) Presentar Recursc
| Art. 78* numeral 3 (27/05/2003) 4 |Pagode deracho 15 dlas 15dlas
b) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Art. 31°, 44°, 113° (11/04/2001) (Resolver Recureo) Resolver Recurso
30dlas 30 dlas
Cortificado de Nomenclatura de Calles 1 |Solicitud con cardcter de declaracion jurada, que Incluya: 122 | 48.30 X 10 dias Tramite Gerencla de | Gerents de Obras Gerenta
« Nimero de DNI y domicilio en caso de persona natural Documentario Obrasy y Municipal
BASE LEGAL « Nimero de RUC y vigencia de Poder en caso de persona jurldica Desarolio | Desarrolio Urbano
) Ley N° 27072, Ley Orgénica de Municipalidades, » Indicacion del Cédigo de C Y
79° Numeral 3.5 (27/05/2003) (Presentar Recurso) Presentar Recursc
‘f|b) Ley N° 27444, Ley del Procedimlento Administrativo 2 | Copla Literal de Dominlo original y vigents 15 dlas 15dias
- | General, Art. 35°, 44°, 113°y 115° (11/04/2001) 3 |Plano de Ublcacién y Localizacién simple
4 |Pago de derecho (Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dias 30dlas
|Autenticacién de coplas de planos 1 |Solicitud con carécter de declaracion jurada, que incluya: 123 | 48680 | X Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerents
BASE LEGAL = Numero de DNI y domicllio en caso de persona natural Documentario Obras y y Municipal
8) Ley N* 27872, Ley Orgénica de Municipalidades, « Nimero de RUC y vigencla de Poder en caso de persona juridica Desarrolio Desarrollo Urbano
Art. 79° Numeral 3 (27/05/2003)
b) Lay N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo, 2 [Juego de Planos para ser autenticados (sagun los que obran aprobados en el expedients basico) con (Presentar Recurso) Presentar Recursc
Art. 317, 44°,107*, 113° (11/04/2001) firma de propletarlo 16 dlas 15 dlas
3, Pago de derecho
(Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dlas 30dias__|




© C

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATABTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
UISITOS CALIFICACION
Ne DENOMINACION R TRAMITACION PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURB0S
de DEL Namero y Formulario (En % UIT Auto-[  Evaluaclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Ordeny PROCEDIMIENTO Denominacion (Cédigo/ (En 87). (mitico| Provia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION [  APELACION
Ublcacién)| 3850.00 Posltivo] Negativo| hibiles)
8)Duplicado de Licencla de Construccién 1 | Solicitud dirlgida al alcalde firmada por el propletario. 130 | 6510 [ X Trémite Gerencia de | Gerente de Obras Gerents
Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL « Indicacién del N° de Licencla de Construccion Desarollo | Desarolio Urbano
» Indicacién del N* de Comprobante de Pago por Deracho de Tramite.
a) Ley N°® 27972, Loy Orgénica de Municlpalidades, (Presentar Recurso) Presentar Recursc
Art 79% numeral 3.6 (27/05/2003) 2 |Copla de la Denuncla Policial, de ser el caso. 15dlas 15dias
b) Ley N* 27444, Lay dal Procedimiento Administrativo| 3 | Pago de derecho
General, Art. 31%, 44°, 113° (11/04/2001) (Rasolver Recurso) Resolver Recurso
30 dlas 30dlas
9|Certificado de habitabllidad o Inhabitabllidad o finca 1 |Sollcitud con carécter de declaracién jurada, que Incluya: 145 | 57.30 X 15dlas Trémite Gerencia de | Gerents de Obras Gerents
Rulnosa Documentario Obrasy y Municipal
BASE LEGAL * Nimero de DNI y domicilio en caso de persona natural Desarrolo | Dasamolio Urbano
« Numero de RUC y vigancia de Poder en caso de persona Juridica
a) Ley N* 27672, Lay Orgénlica de Municlpalidades (Presentar Recurso) Presentar Recursc
Art 93* Numeral 3. (27/05/2003) 2 | Copla Literal de Dominlo original y vigents 15 dlas 15 dlas
b) Ley N® 27444, Ley del Procedimlento Administrativo, 3 | Pago de derecho
Art. 35°y 44° (11/04/2001 {Resolver Recurso) Resolver Recurso
L) oa h
2 :.-j“--u-w Loyisiduyy 1Y /Uy, Loy UY ruiivavnn o e 30¢|a! 3°dial
- | |Privada en Predios para Arrendamiento, Art. 10®y 11°
) |(8r11n191)
Valorizacién de Aportes 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada, que Incluya: 181 | 71.50 X 10 dlas Trémite Gerencla de | Gerents de Obras Gerents
BASE LEGAL = Numero de DNI y domicillo en caso de persona natural Documentario Obras y y Municipal
e St Loy U ORI Nomerg dg RUC y vigencla de Poder en caso de persona jurldica Desamollc | Desarolio Urbano
Art. 35°, 44"y 117° (11/04/2001) 2 | Copla Literal de Dominio expedido por SUNARP (vigencia 30 dlas)
b) Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, | 3 |Pago de derecho (Presentar Recurso) Presentar Recurst
Art, 73* 79° (27/05/2003) 15dlas 15dlas
U) UBUIUW QUMBIIV 1Y VE4=LWWO-VIVIEIWUA, Noylanioniw
Art. 6° (27/00/2008) (Resolver Racursa) Resolver Recursa
30 dias 30dias
7-nmc-do de pard urbanisticos y edificatorl 1 [Solicitud o Formulario de Orientacién Maltiple-FOM, con caracter de declaracion jurada, que Incluya: 088 | 3470 X 5 dias Tréamite Gerencia de | Gerents do Obras Gerante
f » Nimero de RUC y DNI 0 Camet de Extranjeria dal solic indose de p juridicas Documentario | Obrasy y Municipal
BASE LEGAL o naturales, segln corresponda. Desarollo | Desarrolio Urbano
a) Ley N* 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, * Indicar Manzana y Lote del Predio en consulta, consignar un croquls de la ubicacién, y en el
Art. 73° numeral 1, 76° numeral 3 (27/05/2003) rubro observaciones del FOM Inclulr las particularidades del predio. (Presentar Recurso) Presantar Recurs
b) Ley N* 27444, Loy del Procedimlento Administrativo 15 dlas 15dlas
General, At 31°, 44°, 113% y 115" (11/04/2001) 2 |Plano de Ublcacién firmado por Arquitecto o Ing,
fl)m::Z- N* 20080, Ley de Regulacion de Habllitaciones 3 |Pago da derecho (Resolver R ) Recurso
y de Edlficaclones (26/08/2007) Art. 14° numeral 2, Articulo 30 dias 30 dias
modificado por el art. 1 de la Ley N* 30484 (02/08/2018)
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L TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
IUNIDAD ORGANICA:; GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUIBITOS CALIFICACION
N DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIODEL | AUTORIDAD REGUREOS
de DEL Nameroy Formulario| e, . Auto-|  Evaluacién  fpeao) VERPROCEDIMIENT COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigef (En §1).| matioq Previa (Endias PARA Resowanw RECONSIDERACION |  APELACION
3950.00 Posltivo| Negativo| hdblles)
12(Certificado de no ejido Municlpal 1 [Solicitud con carécter de declaracion |urada, que Incluya: 130 | 54.80 X 10dlas Tramits Gerencia de | Gerente de Obras Gerente
= Nimero de RUC y DNI o Carnet de Extranjeria de soll indose de p Juridicas Documentario | Obrasy y Municipal
BASE LEGAL o naturales, segiin coesponda. Desarrollo Desarrollo Urbano
2 Ja) LeyN*® 27872, Ley Orgénica de Municipalidedes, 2 [Copla da la vigencia de poder de represantants legal en caso de personas juridicas.
Art 56°, 57° y 58° (27/05/2003) 3 |Tratdndose de rep 1on de p las, se requlere de carta poder con firma del (Presantar Recurso) Presentar Recurst
- |6} Loy N* 27444, Loy dal Procedimiento A A g (5 dias 15dlas
éenml, Art. 35°, 44" (11/04/2001) 4 |Un (1) juego de planos y en formato digital firmados por los solicitantes - Localizacién (esc. 1/500) -
7 |G)Ley N 28151, Ley Goneral dol Sitama Naclonal de| |\, pimeticn Geometerenciado DATUM WGSS4 (Eso. /1200,260) Indicar slemartos flicos (N AkdiEed) RisaNer o
Estatalos, Art. 18° (14/12/2007) dl antorno 30dlas 30dlas
:1 lf:mm Supremo N 007-2008-VIVIENDA, Reglamento| 5 [Pago de Deracho
_ |Ley N° 28151, Ley General del Sistema Nacional de Blenes
| Estatales, A 10°y 12° (15/0312008)
1:1 Certificado de Condiclén de Terreno 1 |Solicttud con carécter de declaracion jurada, que Incluya: 200 | 70.00 X 15dlas Tramite Gerencia de | Gerente de Obras Gerente
5 = Numero de RUC y DNI o Carnet de Extranjeria del solicitants, tratandose de personas juridicas Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL 0 naturales, segln corresponda. Desarrolio Desarolio Urbano
a) Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo 2 |Copla de la vigencla de poder de representants legal en caso de personas juridicas. Tratdndose
General, Art. 35°, 44° (11/04/2001) de rep dep 80 requlere de carta poder con firma del Adminlstrado. (Presentar Recurso) Presentar Recurst
b) Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, 3 |Copla Literal de Dominlo expedida por Reglstros Piblicos 15dlas 15dlas
Art. 78* Numeral 3 (27/05/2003) 4 |pago de Deracho
(Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dias 30dlas
llrhnn:. i LR T 1 |Solicitud con caracter de declaracion urada, que Incluya: 145 | 5740 | X Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerents
BASE LEGAL * Nimero de RUC y DNI o Camet de Extranjeria del solicitants, tratandose de personas |urldicas Documentario Obras y y Municipal
o naturales, sagun coresponda. Desarolio Desarrolio Urbano
a) Ley N® 27672, Ley Orgénica de Municipalidades * Indicaclén del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite
Art. 78° Numeral 3 (27/05/2003) 2 (Copla de la vigencla de poder de representante legal en caso de personas juridicas. Tratindose (Prasantar Recurso) Presentar Recursc
b) Ley N* 27444, Ley del Procedi A de rep 6n de personas naturales, se requlere de carta poder con firma del Administrado 15dias 16 dlas
Ganeral, Art. 31°, 35°, 44° (11/04/2001) 3 |copla Literal de Dominlo del predio, expedida por SUNARP
4 | Pago de Derecho (Resolver Recurso) Resolver Recursc
30 dias 30dlas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAB Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION FErEIs TRAMITACION DRt PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Namero y Formulariof e o e Auto-|  Evaluacién  |RESOLVERPROCEDIMIENTY] COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigo! (En 8/). | matico) Provia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ut )| 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
15 |Licencla de Edificacién « Modalldad A A |Verificacién Administrativa FUE X Tramite Gerencia de | Gerents de Obras Gerente
Requisitos comunes: Verificacién Documentario Obrasy y Municipal
15.1 Vivienda Unifamlllar de hasta 120 M2 Construldos | 1 |Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debldamenta suscrito por el administrado y por los Administrativa Desarrolio Desarrolio Urbano
(slempre que constituya la Gnica edificacién en el lote). profesionales responsables.
BASE LEGAL 2 |En caso no sea propletario del predio, se deberd presentar la escritura plblica que acredite 227 | 89.80 (Presentar Recurso) Presentar Recursc
al derecho a edificar. 15 dlas 15dias
a) Ley N* 27672, Ley Orgénica de Municipafidades, 3 (81 es representants de una persona Juridica, vigencla de poder expedida por el Reglstro de Personas Verificaclon
Art. 78° y 76° numeral 3.68.2. (27/05/03) Juridicas con una antiguedad no mayoer a treinta (30) dias calendario Téenlca (Resolver Recurso) Recurso
b)Ley N°® 27444, Ley del Pr A 4 |D 16n Jurada de loa prof les que Intervienen en el proyacto sefialando encontrarse hébiles ( Por Visita) 30dlas 30dlas
General, Art. 33° y 44° (11/04/01 para sl sjerciclo de la profesién.
:JL ff!. I AVRY, LN UYWL W NauRusauies| o Pago por derecho dlents a la verificacid 266 |105.10
y de Edificaciones (25/08/2007) Art. 10* Numeral 1, Literal a),
Numeral modificado por el art 1 de la Ley N* 30494 Documentacién Técnica: Por duplicado
(02/08/2018); Art. 26°, Articulo modificado por el art. 1 de la| 8 |Plano de Ublcaclén y Locallzacién en escala 1/500 y/o 1/5000, sequn formato,
I:!:! I QU4YH (ULVOILVID), Y MIL O, MULGUN ToUNIGHuY 7 Planon de Arqulhctura( Pllﬂullmly : P o : e
A0 AN ol articulo 14 de la Loy N° 20478 (18/12/2009) Instalaclones Eléctricas en escala 1/50
R d) Decrato Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/06/2013) | B |Verificacién Técnica
MUUIICEUE PUE UeUEW SUPIBHIV IN UV 1£-2V 19-VIVIENUA
Decrato Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba | 8 [Cronog de Visitas de Inspeccién, debldaments suscrito por el Responsable de Obra y el
r:-:t:";:x:umuw U LIGUILIEY UY nauiiuivi Uioang y| oo Supervisor Muncipal
de Edificacion, Art 42* numeral 1, literal a); Art 47°y 50°, Comunicacién de la Fecha de Inicio de obra en caso no se haya indicado en el FUE
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto 10 {Pago por deracho corespondients a la verificacion técnica
Supremo N* 014-2015-VIVIENDA (23/07/2016)
No estén conslderadas en esta modalldad:
Notas:
e B S LRy 4491 {(i) Todos los documentos sarédn presentados por duplicado.
PEQUIVING Lulial g eaun deoweeo o I g £ Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
-\:IJ.I:DI!, Y ININIUE Bl NS 1 YUY BY 11E0Y [elB e W.‘ mp'emoo Wﬂl .dm'nlwm Y '08 Wwoﬂa‘os qu. Inmlem‘
Inciso f) del Art3 numeral 2 de la Ley N° 26080 (lli) Todos los plancs y documentos técnicos deben estar selledos y firmados por el profesional
2. Las obras que requleran la ejecucion de sétanos o rasponsable de los mismos y firmados por el propletario o administrado.
é auna profundidad de i6n mayor a (Iv) Se podré optar por la presentacidn de un proyscto edquirido en el Banco de Proyectos de la
1,50 m. y colinden con edificaciones existentes. Icipalldad
15.2 Ampllacién De Vivienda Unifamillar A |Verificactén Administrativa FUE X Tramite Gerencla de | Gerente de Obras Gerents
(la sumatoria del drea construlda existentey la Verificacion Documentario Obrasy ¥y Municipal
|proyectada no deben exceder los 200 m2.) Requlsitos comunes: Adminstrativa Desarrolio Desarrollo Urbano
1 |Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidaments suscrito por el administrado y por los
BASE LEGAL profesionales responsables. 227 | 89.80 (Presantar Recurso) Presentar Recursc
a) Ley Organica de Municipalidades N® 27872, 2 |Encaso no sea propletario del predio, se debera presentar la escritura pUblica que acredito ol 15dles 15 dias
Art. 78° y 78" numeral 3.8.2. (27/05/03) derecho a edificar, Verificaclon
b) Ley del Procedimlento Administrativo General 3 |8l es representants de una persona jurldica, presentar vigencia de poder expedida Técnica (Resolver Recurso) Resolver Recurso
N® 27444, Art. 33° y 44° (11/04/01) por ol Reglstro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario ( Por Visita) 30dlas 30dlas
c) Ley N° 26000, Ley de Regulacién de Habllitaciones | 4 |D Jurada de los profeslonales que Intervienen en el proyecto sefialando encontrarse
Urbanas y de Edlficaclones (25/08/2007) Art. 10* héblles para el ejerciclo de la profesidn. 268 |[105.10
Numeral 1, Literal b), Numeral y Literal modificado por ol | § |Pago por derecho correspondiente a la verificacion administrativa,
ort. 1 de la Ley N* 30404 (02/08/2018); Art. 25°, 8 [Copla del documento que acrodite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos
Articulo modificado por el art. 1dela  Ley N° 30484 planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o copla del Certificado de Conformidad
WWAIVaILU10), Y WL ST ) MG IIOUINGEUD por 81 MUGUR| 6 inallzacién do obra, o la licencia de obra o de edificacion de la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAG Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : S8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION o TRAMITACION i PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nimero y Formulario| (En % UIT Auto. Evaluacion  [RESOLVERPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Ordenry PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En 8/). | mitico Provia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ubl )| 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
de la Ley N° 20476 (18/12/2009)
N +|d) Dacreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) B. Verificaclén Técnica
*.'|Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013- 9 |Cronogs de Visitas de Inspeccié ! suscrito por el Responsable de Obra y
g WWENDA y Decreto Supremo N°® 014-2015-VIVIENDA el Supervisor Municipal.
-|(28/08/2015) que Aprusba el Reglamento de Licencias 10|Comunicacién de la fecha de Iniclo de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
de Habilitacién Urbana y Licenclas de Edificacién, 11|Pago por derecho correspondiente a la verificacién téenica
Art. 42° numeral 1, literal b) (12/10/2013); Art. 47°y 50°,
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo Notas
N* 008-2018-VIVIENDA (23/07/2016), 1)Todos los documantos serén presentados por duplicado
No estin 1di esta modalldad i) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paglnas y cuando coresponda,
Jkes vuras Lo il wil ieiies WHUsUs 849SL - armados por el propletario o por el solicitants y los profeslonales que Interviens.
Patrimonlo Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de |lil) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
Cultura, @ Incluida en la lista a la que se hace referencla en el |responsable de los mismos y firmados por el propletario o solicitante.
Inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 26090
2) Las obras que requleran |a sjecucion de sdtanos o
6 a una profundidad de 16n mayor a
y colindan con edlficact I
Y TN oo A Verificaclén Adminlstrativa FUE X
o establecido en el Regl to Naclonal de Requlsitos comunes Verificacion Tramite Gerencia da | Gerente de Obras Gerente
Edlficaclones « RNE) 1 |Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debldaments suscrito por el solicitanta y por los profesionales Administrativa Documentarlo Obrasy Y Municipal
BASE LEGAL responsables. Desarrolio Desamallo Urbano
a) Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, 2 [En caso no sea el propletario del predio, la escritura plblica que acredite el derecho a edlficar. 227 | 89.80
Art. 78°y 70 numeral 3.6.2. (27/05/03) 3 Sl es reprasentante de una parsona Juridica, presentar vigencla de poder expedida por el Reglstro de (Presentar Recurso) Presantar Recursc
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N°® 27444, Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dlas calendarlo. Verificaclén 15 dlas 15dias
Art. 33° y 44° (11/04/01) 4 |Declaracién jurada de los profesi que Intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hablles Téenlca
¢) Ley N° 26080, Ley de Regulacién de Habllitaclones para el ejerciclo de la profesién. ( Por Visita) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
:JIUHIIID YUY CUNCEUIU¥S (LOVWEWT ) ML IV UL 5 Pnowd“cho p 1l a la verifi 1A Arnlnl m:'.. 30 dias 30dlas
Literal f),  Numeraly Literal modificado por el art. 1 de la | 8 |Copla del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos 286 |105.10
LYY IV SUASS WAVOILUIO), FIL £0, WU TN g, sagd no haya sldo expedido por la municipalidad 6 copla del Certificado de Conformidad o
L \|b Tt ey v ouaw averevio) y ML 31| einagzacién de Obra, o la Licencla de Obra o de Construccion de la edificacion existants.
A ::l:\la‘u‘l\u:um‘w HlOMIULUI 1% Uy 1 Ley N Zu4r0 Documentacién Técnlca
/ ‘_”_ . UOGI QUPIBIIG 1N WOomLu 19 VIVIEINUR MU 7 | plang de Localizacion y Ublcacion , en escala 1/500 y/o 1/5000, segin formato
n.‘.’.’::? QUPBIIIU 1N VILLVIO-VIVIENWUA ¥ Ueauw 8 |Planos de Arquitectura, en escala 1/50
N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprusba el Reglamento de B. Verificaclén Técnlca
Licencias de Habllitacién Urbana y Licenclas de 9 |Cronogi de Visitas de Inspeccién, debldamenta suscrito por el Responsable de Obra y
Art 42° numeral 1, literal f); Art. 47° y 50°, Articulos, 8l Supervisor Municipal.
por el articulo 1 del Decreto Supremo N° 009-2018- 10| Comunicaclén de la fecha de inicio de la obra, 8n caso no se haya Indicado en el FUE
(23/0712018). 11|Pago por derecho comrespondiente a la verificacién técnica
No estén on esta lldad Notas
L LA VU@ U ouliivavivil Bil WIDHeD 1IIvouioe  yuo
t‘:?ﬁﬂﬁirir'u'wiumwm NIV UBuial auy P B) VIS IV 1) Todos los d sordn p dos por duplicad
VUG, B UIVE BIL1a 1044 @t Yuo be lleve Bimeivie) gy Eormulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
el Inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°® 20080 firmados por el propletario o por el solicitanta y las profosionales que Interviene.
2. Las obras que requleran la ejecucion de sétanos o lll) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y fimados por el profesional
Isd auna proft de lon mayor a responsable de los mismos y fi por 8l prop 0
1.50 m.y colinden con edificac Istent
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
|UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO z
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION Rrauisnos TRAMITACION e PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Namero y FormullﬂoKE" WU Auto-|  Evaluaclén  [REGOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMENTO Denominacién (Cadigol (En 87). | matic Pravia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ubloacién)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hbiles)
15.4 Remodelacién de Vivienda Unifamillar A. Verificaclén Administrativa FUE X Tramite Gerencia de | Gerente de Obras Gerents
{sin modificacién estructural nl camblo de uso, Verificacion Documentario Obras y y Municipal
nl aumento de droa techada) Requlsitos comunes Adminlstrativa Desarrolio Desarrolio Urbano
BASE LEGAL 1|F larlo Unico de Edlficaci - FUE, debldamente suscrito por el solicitanta y por los profesionales 227 | 8870 (Presentar Recurso) Presentar Recurs
a) Ley Orgénica de Municipalidades N* 27672, Art. 78° responsables. 15 dlas 15 dlas
y 78° numeral 3.6.2. (27/05/03) 2 |En caso no sea el propletario del predio, la escritura piblica qua acredite el derecho a edificar, Verificacién
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, | 3 |SI es representants de una persona jurldica, presantar vigencla de poder expedida por el Registro de Técnlca (Resolver Recurso) Resolver Recurso
Art, 33 y 44" (11/04/01) Personas Jurldicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dlas calendarlo. ( Por Visita) 30dlas 30 dlas
c) Ley N° 20000, Ley de Regulacion de Habllitaciones 4 |Declaracién Jurada de habliitacién de los profesionales que Intervienen en el proyecto y suscriben
Urbanas y de Edificaciones (26/09/2007) Art. 10* Numeral | 5 |Pago por derecho corraspondiente a la verificacién administrativa. 286 |105.10
1, Uiteral c), Numeraly Literal modificado por ol art. 1 de la | 6 [Copla del documento que acredits la declaratoria fAbrica o de edificacién con sus respectivos planos
Loy N* 30494 (02/08/2018); Art. 25°, Articulo modificado en caso no haya sido expedido por la municipalidad o copla del Certificado de Conformidad
porelart 1delaley N° 30494 (02/08/2018); y Art. 31°, 6 Finalizaclén de Obra, o la Licancla de Obra o de Conatruccién de la edificacion existants.
Articulo modificado por el articulo 14 de la Ley N° 20476
(18/12/2009) Documentacién Técnlca
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 7 [Plano de Ublcacién y Locallzacién en escala 1/500 ylo 116000, segin formato
Modificada por Decrato Supremo N° 012-2013-VIVIENDA y | 8 [Planos de Arquitectura( Plantas , cortes y olevaciones),de ser el caso: Estructuras, Instalaciones
Decreto Supremo N* 014-2016-VIVIENDA que Aprusba el |Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, escala 1/50 donde se diferencien las areas existentes de las
MOYniuiv Uy LCoiuiey ud NEUIIWOIUN Diuatie y
| lanmalan da remodeladas
Edificacion, Art 42° numeral 1, literal c); Art 47° y 50°,
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo B. Verlflcaclén Técnica
N 009-2016-VIVIENDA (23/07/2018), 9 [Cronog de Visitas de Inspeccion, debl suscrito por el Responsabla de Obra y el
Supervisor Municipal.
No estén en esta modalidad: 10 {Comunicacién de la facha de Iniclo de la obra, en caso no se haya Indicado en el FUE
11 Pago por derecho correspondients a la verificacion técnica
:{.-L::‘-I'Jil! UY oullivauivil el Uigiive 11Uy Yuw NO“.
FUUIIVNU. LUl UY 1 IO UeLiE BuY pa wi
VBalnbadin dn
Cultura, e Incluida en la lista 18 que sa hace referencia en el (I) Todos los documentos seran presentados por duplicado
Inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 20080 i) EI Formulario y sus anexos deban ser visados en todas sus péginas y cuando comresponda,
2) Las obras que requleran |a ejecucién de sétanos o firmados por el propl o por el salicl y los profes! que Interviene
Is6 a una proft de én mayor a 1il) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
1.50 m. y colinden con edifi Jstent esponsable de los mismos y firmados por el propletario o
> /1|13, Construccién de Cercos Trémite Gerencia de | Gerentsde Obras |  Gerents
(de més de 20 m, slempre que el Inmueble no se A. Vorificaclén Administrativa FUE Verificacién X Documentario Obras y y Munlcipal
encuentre bajo el régimen de propledad exclusivay Adminlstrativa Desarolio | Desarolio Urbano
propledad com(n) |Requlsitos comunes
BASE LEGAL 1 |Formularfo Unico de Edificaciones - FUE, debidaments suscrito por el solicitante Y por los profesionales 227 | 88.70 (Presentar Recursa) Presentar Recursc
8) Ley Orgénica de Municipalidades N° 27672, responsables, 15dlas 15 dlas
Art. 78°y 78° numeral 3.6.2. (27/05/03) 2 |En caso no sea el propletario del predio, la escritura piblica que acredite el derecho a edificar. Verificacién
b) Ley dsl Procedimlento Adminlstrativo General 3 |Sl es representants da una persona jurldica, prasentar vigencia de poder expedida por al Reglstro Técnlca (Resolver Racurso) Resolver Recurso
N°® 27444, Art. 33" y 44° (11/04/01) de Personas Juridicas con una antigedad no mayor a trelnta (30) dlas calendario. ( Por Visita) 30 dias 30 dlas
c) Ley N° 26000, Ley de Regulacién de Habllitaclones 4 |Declaracién Jurada de habllitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben
Jlul y e CANGIIONES (conwant) WL 1 il g |oao0 por daracho correspondionto a la veriicaclén administratva. 268 | 105.10
g IS GRG0 fot 61 L. U 18 L9Y N | g |Gopi daf documento que acredits la declaratorla fabrica o de adificacian con sus respectivos. planos
| VETOIUIOL L €0 ) FIUGUI NGO pur o1 |08 gn 6ag4 1o haya sido expedido por la munlcipalidad & copla del Certiicado de Conformidad
Y IV VAU WAVIU 1), Y ML 91 MUK UG £1nai73c14n de Obra, o fa Licancia de Obra o de Construccion de la edificaclén existents.
ol articulo 14 de la Ley N° 20478 (18/12/2009)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : BUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUCION DE
Ne DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURB0S
de DEL Namero y Formulark (En % UIT Auto-|  Evaluselén  |RESOLVERPROCEDIMIENTQ] COMPETENTE
Ordeny PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cadigo! (En 8/). | mitico Previa (Endlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
)| 3950.00 Positivo ativo| hiblles)
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) Documentacién Técnlca
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA y
Decrato Supremo N* 014-2015-VIVIENDA que Aprusba 7 |Plano de Ubicacion y Localizacién en escala 1/500 y/o 1/5000, segin formato
ol Reglamento de Licenclas de Habllitacion Urbana y Licenc| 8 (Planos de las especialidades que comesponda, en escala 1/50 y sus respectivas memorias
de Edificacion, Art. 42° numeral 1, literal d); Art 47° descriptivas.
Z50'. Articulos modificado por el artlculo 1 del Dacreto B, Veriflcacién Técnlca
.| N° 000-2018-VIVIENDA (23/07/20186). 9 |Cronograma de Visitas de | debid suscrito por el Responsable de Obra y
\ [No estén conslderadas en esta modallidad: ol Supervisor Municipal.
= gn:;v::" de edificackén: en: blsnes: Inmuisbles que 10 |Comunicacién de la facha da Iniclo de la obra, en caso o se haya indicado en ol FUE
/" |Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Minlsterio | 11 |Pago por derecho comespondients a la verificacién téonlca
Cultura, @ Incluida en la llsta a la que se hace referencla en Notas
Inclso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 20080
2) Las obras que requleran la ejecucién de sétanos |. Todos los di seran p por dup
0 sem|sdt auna profundidad de 6n mayor a II. EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
1.50 m.y colinden con edtficaciones existentes. por 8l prop y los profesionales que Interviene.
iil, Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por el propletario o solic
15.6 Demoliclén Total A. Verificaclén Adminletrativa FUE Tramite Gerencia de | Gerente de Obras Gerente
(de edificaclones menores de 3 plsos de altura) Requlsitos comunes Verificacion Documentario Obrasy y Municipal
BASE LEGAL Adminlstrativa Desarrolio Desarolio Urbano
) LY Vigale us Mulupaiedss IV grene WL 19Ty Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidaments suscrito por el soliitanta y por los profesionales
numeral 3.6.2. (27/05/03) responsables. 227 | 80.80 (Presentar Recurso) Presentar Recurac
b) Ley del Procedimlento Administrativo Ganeral N° 27444, | 2 | En caso no sea el propletario del pradio, la escritura publica que acredite el derecho a edificar. 15 dlas 15dlas
Art. 33° y 44° (11/04/01) 3 [SI ea representants de una persona jurldica, presentar vigencla de poder expedida por el Reglstro Verificacion
U, S0 VA LS AR, X de Personas Jurldicas con una antigledad no mayor a treinta (30) dlas calendarlo. Técnlca (Resolver Recurso) Resolver Recurso
¥ UH EUNIGHUIGS (€OIVMIAWT) KL 1V INUNBL Ly L g | pagareion Jurada de habiltacion de los profosionales que Intervienen en el proyecto y suscriben { Por Visita) 30dlas 30dlas
UGG Y L] HOUIORO o 1L L U8 1 L9Y ) g pago por derscho comespondianta a la verificacion administrativa.
02/08/2018); Art. 25°, Articulo modifioado por el art. 1 de la | 6 |Copla dal documento que acredits |a declaratoria ftbrica o de edificacion con sus respectivos planos 266 |105.10
Loy N Svaes (wavoiuio), Y ML 9T WUAURE - gn caso no haya sido expedido por la munlclpalidad 6 copla del Certificado de Conformidad 6
ol articulo 14 de la Ley N° 20476 (18/12/2009) Finallzaclén de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edfficacion existants.
7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la p , 80
No estin en esta modallidad| deberd presantar:
1) by vules Gu sulivedoll s pisies WHISSONS Q7.4 plang de Ubloacién y Localizaclén en escala 1/500 y/o 115000, sagun formato.
PRI wuiwi g8 el oo po o) g 7o plang da planta de la edificacion a demoler, en ascala 1/50.
Cultura, e Incluida en la lista a la que s hace referencia en el | En caso la fabrica s encuentre Inscrita en los Reglstros Pablicos, se daberd acreditar que sobre
Inciso ) del Art.3 numeral 2 de la Ley N® 26080 ol blen no recalgan cargas y/o gravdmenes; o acrediter la autorizacion del titular de la carga o
2) Demoliclones que requieran el uso de explos! g
Documentacién Técnlca
9 |Plano de Ubicacién en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato con memorla descriptiva
10|Carta de Responsabllidad de Obra, firmada por (ngenlero civil
B, Verificacién Técnica
11 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debldaments suscrito por el Responsable de Obra y
ol Supervisor Municipal,
12 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no e haya Indicado en el FUE
13|Pago por derecho p a la verificacion téenica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DEBARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION See TRAMITACION OALIOATN PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURB0S
deo DEL Némero y Formulario (En s um Auto-|  Evaluselén  [RESOLVERPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Ordeny PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En 81}, | miticol Previa (Endlas PARA REBOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcagién)| 3980.00 Positivo| Negativo| hiblles)
Notas
1) Todos los d sorén p por duplicad
il) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el prop o por el salicitante y los profesionales que Intervienas.
liijTodos los planos y documentos técnicos deben estar sallados y firmados por el profesional
ponsable de los mismos y firmados por el propls 0 solict
T T AT {0 USZaS [ iticacién Administrativa FUE X Tramite Gerencla da | Gerents de Obras |  Gersnts
¢ Carécter Polliclal (Policla Naclonal del Pert) Requlsitos comunes Documentario Obras y y Municipal
y Estableciml Penitenclarios Verificacién Desarrolio Desarrollo Urbano
BASE LEGAL 1 |Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el solicitante y por os profesionales Administrativa
:LI;!, Ululllll.'l Uy MUIICIPEINEUYYS 1IN LIwig, ML 10 y f“mﬂmm. (P"mw Rmm) mnw Rm
numeral 3.6.2. (27/05/03) 2 | En caso no sea el propletario del predlo, la escritura plblica que acredite el derecho a edificar. 227 | 8870 15dlas 15dlas
b)Ley del Procedimlento Administrativo General N* 27444, | 3 |Si es representante de una persona Juridica, presentar vigencia de poder expedida por el Registro de
Art. 33"y 44° (11/04/01) Personas Juridicas con una antigledad no mayor a treinta (30) dias calendario, Verificacion (Resolver Recurso) Resolver Recurso
:",_:_'f_i‘ €OVEY Lay US Reguleduil da Nauiaiuies| 4 1 peclaracién Jurada de habitacidn de los profesionales qus Intervienen en el proyecto y suscriban Técnica 30dlas 30dias
y de Edlficaciones (25/09/2007) Art. 10°* Numeral 1, Literal gl 5 | Pago por derecho correspondiente a la verificacion adminlstrativa. ( Por Visita)
- | Numeral modificado por el art. 1 de la Ley N* 30494
(02/08/2018); Art. 25", Articulo modificado por el art. 1de la  [Documentacién Técnica 266 |105.10
Ley N* 30484 (02/08/2018); y Art. 31°, Articulo modificado por
ol articulo 14 de la Ley N° 28476 (18/12/2000) 6 [Plano de Ublcacién en escala 1/500 y/o 1/5000, segin formato,
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 7 [Memoria descriptiva
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDAy | 8 | Descripcion general del proyecto
Decreto Supremo N® 014-2015-VIVIENDA, que Apruaba el B, Verlficacién Técnica
|Reglamento da Licencias de Habllitacion Urbana y Licenciag 8 |Cronog de Visitas de | 16n, debld suscrito por el Responsable de Obra y el
Edificacién, Art. 42° numeral 1, literal g); Art 47° y 50°, Suparvisor Municipal.
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo | 10| Comunicacion de la fecha de Inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
N* 009-2016-VIVIENDA (23/07/2018). 11 [Pego por derecho correspondients a la verificacion técnica
No estén consideradas en esta modalidad: Notas
tf.'....‘:‘.":: Y BUIIEIOI BIE DIBIBY  HTIUBOINS YUY 1) Todos los documentos sardn presentados por duplicado
Patrimonio Cultural de la Nacién d do por el Minieteri li) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
Cultura, & Inclulda en la lista a la que se hace referencla firmadas por el propl o por el solicitante y los profesionales que Interviane.
Inciso f) del Art.3 numeral 2 de fa Ley N* 20090 Iif) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismosy  firmados por el propletario o solicitante.
Licencla de Edificacién - Modalldad B A. Verificaclén Administrativa FUE X 15 diss Tramite Gerencla de | Gerente de Obras Gerents
16.1 Edificaclones para Fines de Vivienda Unifamlilar, Documentario Obras y y Municipal
Multifamillar, Quinta o Condominlos de Vivienda Unifamliar|Requlsitos comunes Verificaclon Desarrolio Desarrollo Urbano
y/o Multifamillar (no mayores a 5 plsos slempre que el | 1 |1. F o Unico de Edificaci - FUE, debld: suscrito por el solicitants y por los Administrativa
proyecto tenga un miximo de 3,000 m2. de drea profesionales responsables. (Presentar Racurso) Presentar Recurs
construlda.) 2 |2.  Encasono sea el propletario del predio, la escritura plblica que acredite el derecho a edificar. 383 | 156.30 15 dlas 15dias
BASE LEGAL 3 |8I es representants de una persona Juridica, presentar vigencia de poder expadida por el Reglstro
) L9y geiive 4o NKNpdiuaaes I £1ené ML 1O Y| gg pergonas Jurldicas con una antigliedad no mayor a trelnta (30) dlas calendario. Verificacién (Resolver Recurso) Resolver Recurso
numeral 3.6.2, (27/05/03) 4 |Declaracién Jurada de habliitacidn de los profesionales que Intsrvienen en el proyecto y suscriben Téenlea 30 dlas 30 dias
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N* 27444, | 5 |Pago por derecho correspondiente a la verificacién administrativa. ( Por Visita)
Art, 33" y 44° (11/04101) Documentacién Técnica
:5')-:::]..” 4UURV, LUy U¥ Nuyulauiul ue nauiiwuivies 5'63 m.zo
y de Edificaciones (25/08/2007) Art. 10* Numeral 2, Literal ¢f 6 | Certificado de Factibllidad de Serviclos Publicos otorgado por HIDRANDINA y SEDALIB, para obra
Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N* nueva de vivienda muttifamliiar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DEBARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION s TRAMITACION CALHGAGON PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nomero y Formulario (En % uIT Auto- Evalusclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Ordeny PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigo/ (En 8/). | mético| Pravia (En dlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION [ APELACION
Ub: 3950.00 Positivo] Negativo| hibiles)
(02/08/2016); y Art. 31°, Articulo modificado por el articulo | 7 | Plano de Ublcacién y Localizacién en escala 1/500 ylo 1/5000, segln formato
de la Ley N° 20478 (18/12/2000) 8 |Planos de Arquitsctura (plantas, cortes y ), E , Instal Si Eléctricas
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) y otras, de ser el caso, en escala 1/50, y las memorlas justificativas por especialidad.
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA Y | © [ Plano de Sostanimlento de Excavaciones, de ser el caso y da acuerdo a lo establecido en la
= | Decreto Supremo N°® 014-2015-VIVIENDA, que Aprusba el Norma E 050 del RNE
¥ - ",|Reglamento de Licancias de Habliitacién Urbana y 10 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaclones colindantes; Indicando
! "+ [\Edtficacion, Art. 42° numeral 2, literal a); Art. 47° y 51°, ol nimero de plsos y sdtanos; asl como fotos en los casos que se presents el Plano de
Artlculos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo Sostenimiento de Excavaciones
- |'N® 009-2018-VIVIENDA (23/07/2018). 11| Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
12| Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de R lidad Civil segun las
de las obras a e con cob por dafios yp a terceros.
No estn I en esta modalldad! B, Verificaclén Técnica
13 [Cronog de Visitas de Inspeccié suscrito por al Responsable de Obra y el
:‘:’ ot ekt ! Supervisar Municlpal.
conattuyan Patrimonlo Cultural de la Naclon, e Incluldas | 14 [Comunicacién de la fecha de Iniclo de |a obra, en caso no se haya Indicado en el FUE
< 7| - - |Wstaala que se hace referencia en el Inclso f) del articulo | 15 [Pago por deracho correspondiente a la verificacién téenica
“7| |numeral 2 de |a Ley N* 26080. Notas
| Todos los d tos serén p por duphi
J/ i.El Formulario y sus anexos deban ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
! |firmados por el propletario o por el solicitante y los profesionales que intarviene.
r ; li.Todos los planos y documentos técnicos deben estar sallados y firmados por el profasional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitants.
iv. La Poliza CAR o la Pdliza de Responsabllidad Civil sa entrega ol dia Gtil anterior al Iniclo de la obra
y debe tener una vigencia Igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
v.Debe comunicarse el Iniclo del proceso edlficatorio con una antelacién de 15 dlas calendarios,
en caso de no haberlo declarado en el FUE.
vi.Presentar la documentacién técnica en digital en formato "doc” y "dwg”; la informacién digital
deberé estar ida en un CD 0 DVD
16.2 Cercos A. Verificacién Administrativa FUE X 15 dlas Trémite Gerencla do | Gerente de Obras Gerants
(en Inmuebles quo se encuentren bajo el régimen de Verificacion Documentario Obrasy y Municipal
|propledad exclusiva y propledad comn) Requlsitos comunes Adminlstrativa Desarrolio Desarrolio Urbano
BASE LEGAL
oY VNI 49 MUIpHIGes v &0t ML 10 1) 4 e ormulario Unico de Edificaciones - FUE, debldaments suscrito por el salicitants y por los profesionales 318 |125.50 (Presentar Recurso) Prasentar Recursc
numeral 3.6.2. (27/05/03) responsables. 15dlas 15dias
! L TIOGUIIGING. RUNISUMVY SHIMEL N ) 5 1) En caso no sea el propletario del predio, la escritura publica que acredits el derecho a edificar. Verificacién
Art. 33° y 44° (11/04/01) 3 |8i es representants de una persona jurldica, presentar vigencia de poder expedida por el Registro Técnlca (Resolver Recurso) Resolver Recurso
o Loy I\ uume, Loy e AUl u nuuaconsst | 4o parsonas Juridicas con una antigDedad no mayor a treinta (30) dias calendario. ( Por Vislta) 30 dias 30dlas
y de Edificaciones (25/08/2007) Art. 10° Numeral 2, Literal | 4 | Declaracion Jurada de habllitacién de los profesionales que Intervienen en el proyecto y suscriben
5 | Pago por derecho corespondiente a la verificacion adminlstrativa, 5683 22220
i €01 FUUUIO OUIGEAY ot 81 L (s 14 LY ¥ | g | Gaplg do) Reglamento Intemo y plano d Independizacién de la unidad Inmobieria correspondients
(02/08/2018); y Art. 31°, Articulo modificado por el 7 [Autorizacién de la Junta de Propletarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
articulo 14 de la Ley N° 20476 (18/12/2009) Intemo
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
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(02/08/2018); Art. 25*, Articulo modificado por el art. 1 de la| 8
Ley N°® 30484  (02/08/2018); y Art. 31°, Articulo
modificado por el articulo 14 de la Ley N° 20476 (18/12/2000)
d) Decrato Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA

Y UBUBIW QUPIEIIY I V144V 10-VIVIENUM, Yuy Mptusa
Reglamanto de Licencias de Habllitacién Urbana y 8
Licencias de Edificacion, Art 42* numeral 2, iteral c); ]
Art. 47° y 51°, Articulos modificado por el articulo 1 dal

-~

Decrato Supremo N* 009-2016-VIVIENDA (23/07/2016). | 10

|Memoria descriptiva que precise las caracterlsticas de la obra y Ias edificaciones colindantes; Indicando

Copla del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos an
caso no haya sido expedido por la municipalidad; o copla de! Certificado de Conformidad
o Finalizaclén de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacién existante.

Documaentacién Técnica

Plano de Ublcacién y Localizaclén en escala 1/500 ylo 1/5000, segun formato

Planos de las especialidades que corresponden, en escala 1/50 y sus respectivas memorias
Plano de Sostenimiento de Excavaclones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE

ol nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los casos que sa presente el Plano de

Sostenimlento de Excavaciones

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION ReQUIEToR TRAMITACION CALIFIGAICH PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nameroy Formulario| (En % UIT Auto- Evaluacién  |RESOLVERPROCEDIMIENT COMPETENTE
Ordeny PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigo! (En 8/). | mat Previa (Endlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcaclién)| 3850.00 Poslitivo| Negativo| hibiles)
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA y Documentaclén Técnlca
~{Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el | 8 |Plano de Ublcacion y Localizacién en escala 1/500 ylo 1/5000, segin formato
Sfglaing e Loy e naomeion UIveid Y g |pianog g [as especl que comesp an esoala /50 y sus respectivas memorias
) quﬂcedOn. Art. 42° numeral 2, fiteral b); Art 47°y 51°, descriptivas
Artloulos modificado por el articulo 1 del Dacreto 10{Plano de Sostenimlento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a ko establecido en la
Supremo N* 008-2018-VIVIENDA (23/07/2016), Norma E 050 del RNE
11| Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; Indicando
| No estén d on osta | ol numero de plsos y sdtanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de
Sostenimlento de Excavaciones
brakelado SUSED y B. Verificaclén Técnlca
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e Incluldas en | 12 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debid te suscrito por el Responsable de Obra y el
lista & la que se hace referencia en ol inclso ) del articulo 3 Supervisor Municipal,
numeral 2 de la Ley N* 2000, 13 |Comunicacién de la fecha de Inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
S 14 [Pago por derecho correspondiente a la verificacion técnica
N i Notas
|. Todos los d serdn p dos por dup
l. EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por sl propletario o por el solicitants y los profesionales que Interviene.
Iil. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y fi por el prop! 0
Iv. Debe comunicarse el Inlclo del proceso edificatorio con una antslacién de 15 dias calendarios,
en caso de no haberlo declarado en el FUE.
16.3 Obras de Ampllaclén o Remodelacién de una
Edificaclén Existente (con modificacion estructural, A, Verificaclén Administrativa FUE Verificacién X 15 dlas Tramite Gerencla de | Gerents de Obras Gerents
|aumento del érea techada o camblo de uso) Adminlstrativa Documentario Obrasy y Municipal
BASE LEGAL Requisitos comunes Desarolie Desarrolio Urbano
Mt A isestalnalulne s ARC AT B fo Unlco de Edificaclones - FUE, debidaments suscito por el solcitante y por los profesionales 318 | 126,50
numeral 3.8.2. (27/05/03) responsables. (Presantar Racurso) Presentar Recurs
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, | 2 | En caso no sea el propletario del pradio, la escritura publica que acredite el derecho a edificar, Vertficacion 15 dlas 15dias
Art 33° y 44° (11/04/01) 3 [Si es representants de una persona Juridica, presantar vigencla de poder expedida por el Reglstro de Técnica
\[{ 0 etV LY S P RN i Personas Jurldicas con una antigledad no mayor a treinta (30) dlas calendario. (Por Visita) (Resolver Recurso) Resolver Recursa
/ 700 CUNIGHAUINGS (COMIEI) AL 10 Ut &, LUt 4 | boclaracign Jurada da habiitacion de los profesionales que Intervienen en el proyscto y suscrban 30 dles 30 dlas
Literal modificado por el art. 1 de la Ley N* 30494 § | Pago por derecho corespondlente a la verificacion administrativa. 5683 |22220
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : S8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION ARG TRAMITACION SALaAGioN PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
do DEL Numero y Formulario ey ¢ Auto.|  Evaluaclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cédigo/ (En 81). | mati Previa (En diss PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcacién)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hdbiles)
11 Certificado de Factibliidad da Servicios para obras de ampliacién de Vivienda Multifamifiar, obras de
No estén en esta modalidad lacién de Vivienda Unift a Multifamliiar o a otros fines diferentes al de vivienda.
e e Vit ' 12|Estudio de Mecénica de Suslos, sagtin los casos que establece al RNE.
constituyan Patrimonlo Cultural de la Nacion, e Incluidas | 13 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabliidad Civil segln las
::::D:u o1 YUY BY 1HUY TEEIeIIaY 6181 IS0 1) u) caractaristicas de las obras a e] 0on cob por dafios ” yp los a tarceros.
numeral 2 de la Lay N° 28080. 14 [Copla del Reglamento Interno y plano de Independizacién de la unidad (nmobiliaria comespondients
A Sollcitud del Adminlstrado en caso que el inmueble a Intervenir estd sujeto al régimen de propledad exclusiva y
propledad comun,
Se podré solicitar licencla para obras de ampllacié 15 [Autorizacién de la Junta da Prop de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
remodelacién y demolicion parcial en un mismo expedients Interno
p los requlsitos exigidos para cada B. Verificacién Técnlca
uno de estos procedimlentos 18 |Cronog de Visitas de || ion, debld suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.
17 |Comunicacion de la fecha de Iniclo de la obra, en caso no se haya Indicado en el FUE
18 | Pago por derecho correspondients a la verificacion técnica
Notas:
/) Todos los d sarén p por duplicad
If) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
[ por el propl o por el soll y los profe les que Interviens.
Iil) Todos los planos y documentos tdcnicos deben estar sallados y firmados por el profeslonal
responsable de los mlsmos y firmados por el prop 0
Iv) La Péliza CAR o la Pdliza de Responsabllidad Civl se entrega el dia Gtil anterior al Inicio de la obra
y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
v) Debe comunicarse el Iniclo del proceso edificatorio con una {on de 15 dias cal on
caso de no haberlo d en el FUE.
16.4 Demolicldn Parclal |Requisitos comunes FUE Verificaclon X 15 dies Trémite Gerancla de | Gerents de Obras Gerente
BASE LEGAL 1 |Formulario Unlco de Edificaclones - FUE, debldaments suscrito por el salicitants y por los profesionales Administrativa Documentario Obrasy y Munlcipal
:L‘LU] VIgUlve Uy MUTICIPEINEUYS IV L1187 L, MIL 10 y rosponnblos. DB!ET’O“O Dﬂlm“o Umﬂﬂo
numeral 3.8.2. (27/05/03) 2 |En caso no sea el propletario del predio, la escritura piiblica que acredits el derecho a edificar. 318 | 12550
',:i ,‘f,’ G [IEASHINELL. PRIV oM 17 3 | Sl es representante do una persona Juridica, presentar vigencla da poder expedida por el Registro de (Presentar Recurso) Presentar Recursc
Art. 33° y 44° (11/04/01) Personas Jurldicas con una antigliedad no mayor a trelnta (30) dlas calendario. Verificacion 15 dias 15 dias
?,': LY | 4ESRVLLOY e ReuieaU U nEUIEAUNes) 4 | nociaracin Jurada de habliitacién de los profesionales que Intervienen en el proyecto y suscriben Técnica
l‘uu CUIICHAV Y \LOIUMILWUT | ML 1V INUTTIT|L £, LI &l 5 PBﬂO deho p a la verifi 1A " 1 (Por Vlsha) (RGSOW RQCUTSO) Rqur me
e U BBl L ug ey v 494 g |6onia da) documento que acredits la declaratoria fébrica o de edificacion con sus respectivos planos en 30dlas 30dias
:f,‘;,,‘," BTSN B L W Yl casa no haya sido expedido por la municipalidad; 4 copia del Certificado de Conformidad 563 |22220
LJVAVIOh Y RIL SL ) UG UGG OSBRI 6 Einalzacién de Obra, o la Licencia de Obra o do Construccién de la edificacién existents.
de la Ley N° 20476 (18/12/2000) 7 |En caso la edificaclén no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera pi
e UM WO ISVIVIENURY 7 4 plang dg Ubloacidn y Localizacién en escala 11500 ylo 115000, segin formato
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA y 7.2, Plano de planta de la edificacion a demoler, en ascala 1/50, diferenclando las dreas a
Decreto Supramo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba demoler do las
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : BUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUCION DE
N DENOMINACION Requieros TRAMITACION e PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Nameroy Famuuno“h % U Auto-|  Evaluscién  |RESOLVERPROCEDIMIENTY| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol (En 8/). | maticoy Previa (Endias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcaclén)| 3850.00 Positivo| Negativo| hibiles)
b ek R e L VAT 8 [En caso la fabrica se encuentre Inscrita en los Reglstros Publicos, sa debera acreditar que sobre el
de Edificacion, Art. 42° numeral 2, literal c); Art. 47° y 51°, blen no recalgan cargas y/o gravémenes; o acreditar la autorizacion del titular de la
|Articulos modificada por el articulo 1 del Decreto carga o gravamen.
Supremo N* 008-2018-VIVIENDA (23/07/2018).
No estin Id ol dalldad: Documentacién Técnlca
S PR SRRRL ) Sty M MBORY. . 9 |Plano de Ublcacién y Localizacién en escala 1/500 y/o 1/5000, sagtn formato
constituyan Patrimonlo Cultural de la Nacién, e Incluidas | 10 [Planos de Arquitectura (plantas), en escala 150, diferenclando las zonas y slementos de la edificacion
en la lista a la que se hace referencia en el a demoler, ast como el perfil y afturas de los I bl hasta una
\ Incleo 1) del articulo 3, numeral 2 de la Lay N° 26090 de 1.50 m de los Iimites de la propledad,
! 11|Memorla descriptiva de los trabajos a realizar y del procadimianto de demolicién a utilizar, donde
8 consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnlca G.050 del RNE y demas
normas de la materla.
12 |Péliza CAR (Todo Rlesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de
las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
13 |Carta de Responaabilidad de Obra, firmada por ingenlero civil,
14 [Copla del Reglamento Interno y plano e independizacién de la unidad Inmobliiaria comespondients
en caso que el inmueble a Intervenir esté sujeto al régimen de propledad exclusiva
y propledad comin.
15 [Autorizacién de la Junta de Propletarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
Interno
B. Verificaclén Técnlca
16 |Cronogi de Visitas de Inspacclon, debld suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.
17 [Comunicacién de la fecha de iniclo de la obra, en caso no sa haya Indicado en el FUE
18 |Pago por derecho comrespondiente a la verificacién técnica
Notas
. Todos los documentos serén presentados por duplicado
Il. E1 Formulario y sus anexos daben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
|fi por el prop oporel y los profesk que Interviene.
il. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
|responsable de los mismos y firmados por el propletario o solicitante.
Iv. La Péliza CAR o la Péliza de Responsabllidad Civil se entrega el dia Gtil anterior al Iniclo de la obra
y deba taner una vigencia igual o mayor a la duraclén del proceso edificatorio
v. Debe comunicarsa el Iniclo del proceso edificatorio con una de 15dlas 1
en caso de no haberlo d en el FUE.
Licencla de Edificacién - Modalldad C
Ap 16n con evaluaclén previa del proyacto por la A, Verificaclon Administrativa FUE Verificacion X 25dias Tramite Gerencla de | Gerente de Obras Gerents
Comlslén Técnica) Adminlstrativa Documentario Obras y y Municipal
Requlsitos comunes Desarrolio Desarrolio Urbano
L, G viviehow o muieine - duow ) (o e, Unico de Edificackones - FUE, debldaments susarito por el solicitante y por los profesionales 7.00 |280.00
:{:\:.mumyuu Yiviviue  muiuiainmneg Uy ey ue 9 responsablesA (Pu”ﬂm Rm) huﬂ'ﬂ Rmu
ylo més de 3,000 m2 de &rea construlda) 2 |En caso no sea el propletario del predio, la escritura piblica que acredite el derecho a edificar, Verificaclén 15dias 15dlas
3 |8l es ropresentants de una persona Jurldica, presentar vigencia de poder expedida por el Reglstro Técnica
17.2 Edificaclones para fines diferentes de Vivienda de Personas Jurldicas con una antigledad no mayor a treinta (30) dlas calendarlo. ( Por Visita) (Resolver Recurso) Resalver Recurso
(a excepcién de las previstas en la Modalldad D) 4 [Declaracién Jurada de habliitacién de los profesionales que Intervienan en el proyecto y suscriben 30 dias 30dlas
17.3 Edificaciones de Uso Mixto con Vivienda § | Pago por derecho correspondients a la verificacion adminlstrativa 765 |302.30
6 [Copla de comprobante de pago por derecho de revisién: CENEPRED (de ser el caso)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

Art. 33"y 44° (11004/01)
ll‘ Loy I Zwuwy, Luy Uy MUYUIAIUT UY  NELIIEGUI IS |

1 bk
YUY CUlICHAUIES (ZOIUI4UUE ) WL IV INULIGE | O, LIl il

.
Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N° 30494

KOZIOBRO‘IB): y Art. 31°, Articulo modificado por el

articulo 14 da la Ley N° 20476 (18/12/2009)

b) Decreto Supremo N°* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
Modificada por Decrato Supremo N° 012-2013-VIVIENDA

y Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el
Mogidinisnw Uy LUUIviEs Uy AU Uioany Y

Hianmalan da

Edificacion, Art. 42° numeral 3, literal a); Art. 47°, 51°, 52°
y 54°, Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto
Supremo N* 009-2016-VIVIENDA (23/07/2016).

los elementos a edificar

los empalmes,

b) Reglamento Interno

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior,

¢) Para las obras de Puesta an Valor Histérico sa debe graficar en los planos los elementos

| arquitectdnicos con valor histérico monumental proplos de la edificacién, identificandose

aquellos que serén objeto de restauracién, reconstruccién o conservacion, de ser al caso,

15.2 Planos de estructura y memeoria justificativa; en los casos de obras de remodelacién, ampllacién o
puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los

slementos estructurales existentes, los que se
adecuadamente los empalmes

15.3 Planos de Instalaciones y memoria Justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferancien los puntos y salidas nuevos de los que s eliminaran; detallindose adecuadamente

b) Se evaluaré |a factibllidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y
de dotacion de agua potable.

15.4 Para los proyectos de Inmuebles sujetos al Régimen de Prop
Comdn, debers ademas presentarse lo sigulents:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

an y los nuevos,

y de Prop

¢)Planos de Indep

Conf enla

dizacion

16.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

, debera ademds presentarse el Anexo D del FUE

ddo Arq

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION e TRAMITACION SALGAGO PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Numero y Formulario (En % urm Auto-|  Evaluscién  |RESOLVEHPROCEDIMIENTQ| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigo! (En 8/). | miticof Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcaclén)| 3950.00 Positivo| Negativo| hibiles)
Documentaclén Técnlca
17.4 Inter que se d llen en Blenes 7 | Plano de Ubicacién y Localizacién en escala 1/500 ylo 1/5000, seg(in formato
Cult (previ te declarados) 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y ), E % [
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, en escala 1/50, y las memorias
u".a UHICHUIVIIEY  pHIE LUGHINE LGOI UMWY, lustificativas por especialidad.
|én y Salas de Espectdculos (que 9 [Plano de seguridad y evacuacion cuando se requlera la Intervencién da los delegados Ad Hoc del
Indlvidualmente o en conjunto cusnten con un miximo CENEPRED.
do 30,000 m2 do drea construlda) 10 |Plano de Sostenimlento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
17.6 Edlficaclones para Mercados (que cuenten con 11 |Memorla descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; de
un méximo de 15,000 m2 de érea construlda) Imiento de E: !
12| Certificado de Factibllidad de Pliblicos otorgado por Hidrandina y Sedallb
17.7 Locales para Espectéculos Deportivos (de 13 |Estudio de Mecanica de Suslos, segn los casos que establece el RNE.
hasta 20,000 ocupantes) 14 |Estudios de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprobados por las entidad patentes y en
los casos que se requlera
:i'° il R Do " 15| En caso sa solicite Licencla de Edificacién para Remodelacién, Ampliacion o Pussta en Valor Histdrico
|as Modalldades A, BY D dabera presentarse lo sigulente;
15.1 Planos de arquitsctura( plantas, cortes y elevaciones), en los cuales se diferencle la edificacion
:ﬁuwy UIGHIGY Uy VUHICIPEIOEUYS 1N £1Y0L, WL 10 Y ) do la proy day su respect descriptiva, do acuerdo a lo sigulente:
~| numeral 3.8.2. (27/05/03) a) Plano de levantamiento de la edificacién g con 45 grados, los el
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, a eliminar.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

MDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DEBARROLLO URBANO

UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

do
Orden

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Namero y
Denominacién

Formulario
(Cédigo/

)| 39%0.00

lEn % U]

(Ensl).

Auto-
mitico|

Evaluaclén
Previa

Positivo

PLAZO
PARA
SOLVER

(En dlas
hiblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTQ

PARA RESOLVER

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURBOS

COMPETENTE

RECONSIDERACION

APELACION

B, Verificaclén Técnlca

Despuss de haberse notificado el Gltimo dictamen Conforme dal Proyecto ss debe presentar

lo sigulente:

Cronograma de Visitas de Inspeccién, dabidamente suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municlpal,

Comunicacién de la facha de Iniclo de la obra, en caso no sa haya indicado en el FUE

Pago por deracho corespondlents a la verificacion técnica

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabllidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarss con cobertura por dafios materlales y personales a tarceros.

Notas

1)Todos los documentos seran presentados por duplicado

i) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando coresponda,

por el prop o por el solicitants y los profesl que Interviense.

l) Todos loa planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el prop [}

Iv) La Péliza CAR o Ia Péliza de Responsabliidad Civil se entrega el dia Gl anterior al Inicio de la obra

y debe tener una vigencia igual o mayor a la duraclén del proceso edificatorlo

v) Debe comunicarse el Inicio del procaso edificatorio con una antelacién de 15 dlas

en caso de no haberlo declarado en el FUE.

vi) Se podré adjuntar las coplas de los planos del Anteproyecto aprobado, da encontrarsa vigents su

aprobacién, el cual tandré efecto vinculante para el procadimiento cuando se trate

del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y

edificatorlos con los que fue aprobado.

vil) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en sacclones con

escala convenlente que permita su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto

Integral.

vill) Se requiere la Intervencién del Delegado Ad Hoe del INDECI en proyectos de edificaciones de uso

residencial mayores da cinco (5) plsos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en

adlficacionea de vivienda de mas de cinco (5) plsos en las cuales la circulacién comn llegue sdlo

hasta el quinto piso, y el (los) plso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmoblliaria.

Ix) Se requlera la intervencion del delegado Ad Hoc dal CGBVP en proyectos de edificacion de uso

residenclal mayores de diez (10) plsos y las edifi en las modalidades C y D

de uso diferente al residenclal y de concurrencla masiva de publico,

X) Después de Ia notificacion del Oitimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse

al responsable de obra.

xl) Ellnicio de la ejecucidn de las obras
qul 15, 18, 17 y 18.

I Sahlanld

estard sujeto a la presentacion de los

"|17.9 Demoliclones Totales de Edificaclones

BASE LEGAL
I.LBY UIganica a8 mMunicipuioEaes N ZrviZ, MIL (0 Y
Tne

numeral 3.8.2. (27/05/03)
2, Ley del Procedimlento Adminlstrativo General N°® 27444,
Art. 33° y 44° (11/04/01)
0. LUy N LUUWY, LBy U8 RUQUIHCION 08 MEDINEcunes

o men

1"
¥ UG COMCHCIONES (ZOVWILW/ ) MIL IV INUMBTEL O, LIt &)
Ly

Literal modificado por el art. 1 de la Ley N° 30404

-

~

3

S

A Verlficaclén Administrativa
Requlsitos comunes
Formulario Unlco da Edificaciones - FUE, debldamenta suscrito por el solicitants y por los profesionales
responsables.
En caso no sea el propletario del predio, la escritura piblica que acredite sl derecho a edfficar,
8l es reprasentante de una persona Juridica, presentar vigencla de poder expedida por el Registro de
Personas Jurldicas con una antigledad no mayor a treinta (30) dlas calendario.
Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que Intervienen en el proyecto y suscriben
Pago por derecho corespondiente a la verificacidn administrativa
Copla de comprobanta de pago por derecho de ravisién: CENEPRED (de ser el caso)

FUE

7.08

7.85

Verific:
Administrativa

acion

279.70

Verificaclon
Téenlca
( Por Visita)

302.20

25 dlas

Tréamlte
Documentario

Gerencia da
Obras y
Desarolio

Gerente de Obras

Y
Desarrolio Urbano

(Presentar Recurso)
15 dlas

(Resolver Recurso)
30 dlas

Gerants
Municlpal

Presantar Recursc
15dlas

Resolver Recurso
30dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFIGACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIODEL | AuTORIDAD RECURSOS
do DEL Namero y Fommllrlu‘(en wum Auto-|  Evaluaclén  ResOLVEHPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Order| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigo/ (En 8/). | matico) Provia (Endias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcacién)| 3950.00 Poultivo| Negativo| hiblles)

(02/08/2018); Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la| 7 [Copla del documento que acredite la declaratoria fébrica o de edificacion con sus respectivos planos
...L.:L,'.‘... SUABEVAUIUIon Y AL 31, WUCURL o cas0 o haya sido expedido por la municipalidad; o copla del Certificado de Conformidad o

por ol articulo 14 de la Ley N° 20478 (18/12/2000) Finallzacién de Obra, o la Licencla de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

4. Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 8 | En caso la edificacidn no pueda acreditarse con |a autorizacién respactiva, se deberd presentar:
OUIISEIE UL USGOL0 SURIBIIL N U1£0 1 VIVIENUR| g 1 piang g blcacian y locallzacién en escala 11500 y 115000 sagin formato

8.2, Plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando las dreas a demoler de las remanentes

9 | En caso la fabrica se encuentrs Inscrita en los Reglstros Piblicos, se debera acreditar que sobre el

" UMGEIL QUPIUIU Y U 14-2U 10-VIVIEINUA, YUt AP UbUM
at

Regiiiviw 0¥ LICOIGEY Uy NaUiieavn uivene Y
| tanmaian da

cOMTHGON," WL %2 1unisedl O, uwidl 1), ML %1, D),

The blen no recalgan cargas y/o gravamenes; o acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
Articulos modfficado por el articulo 1 del Decreto Supremo Documentacién Técnica
N°009-2018-VIVIENDA (23/07/2018) 10|Plano de Ublcacién y Localizacién en ascala 1/500 y/o 1/5000, segin formato

11|Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadaments, en el que se delineard las zonas de
la fébrica o edificacion a demoler, asi como del perfil y altura de los Inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1,50 m de
los limites de propledad.
Plano de cerramlento del predio, cuando se trats de demolicién total.
13 |Memoria descriptiva de los trabajos & reallzar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde
8 consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050
del RNE y deméas normas de la matsria.
14|En caso de uso de explosivos, se debera prasentar ademas lo sigul

N

a)A de las p (DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas

|Armadas), segin corresponda,

b) Copla del cargo del d dirigido a los propl ylu ocup de las edificac
alaobra, lca las fachas y horas en que se efectuarén las detonaciones.

B. Verificacldn Técnlca

Después de haberse notificado el dictamen Conforme del Proyecto se debe prasentar lo sigulente:
15| Cronog de Visitas de || ion, debld suscrito por el Responsablo de Obra y el

/" Supervisor Municipal.

18 |Comunicacién de la fecha de Iniclo de la obra de demolicién en caso no se haya Indicado en el FUE
17 |Pago por derecho correspondienta a la verificacion ticnica

18 [Péliza CAR (Todo Rlesgo C ) 0 la Pdliza de Responsabilidad Civil, segin las caractaristicas de
las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros,
Notas

) Todos los documentos serén presentados por duplicado,

i) EI Formulario y sus anexos daben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el prop o por el ¥ los prof que Interviens,

1ii) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y fi por el prop! [}

Iv) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabliidad Civil sa entrega el dla (ti] antsrior al iniclo de la obra
y dabe tener una vigencia lgual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

v) Debe comunicarse el iniclo de las obras de demalicidn con una antelacién de 15 dias cal

en caso de no haberlo declarado en el FUE.

Vi) Después da la notificacion del Gtimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse

al responsable de obra.

vil) El inicio de la o) de las obras i estard sujelo a la presentacién de los requisitos
14, 15,16y 17,




)
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I TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
|UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATABTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIA8 DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION i Ty PARA | INICIODEL | AuTORIDAD RECURS08
de DEL Namero y Formulario (Ens%urT Auto-|  Evalusclén  [RESOLVERPROCEDIMENTG| COMPETENTE
Ordeny PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cédigol {En 8/). | mticol Pravia (Endlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcaclén)| 3950.00 Positivo| Negativo| hiblles)
18 |Llcencla de Edificacién - Modalldad C A Verificacién Administrativa FUE X 5dlas Tramite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
—— (Ap 16n con evaluacién previa del proy Verificacion Documentario Obras y y Municipal
D ‘f - |por Revisores Urbanos) Requlsitos comunes Administrativa Desarrolio Desarrollo Urbano
SN 1|F Unico de Edificac - FUE, debld: suscrito por el solicitante y por los profesionales
: ~|18.1 Para Vivienda Multifamiliar, Quinta o Condominlos rasponsables, 412 |162.80 (Presantar Racurso) Presantar Recursc
3 qua Incluyan Vivienda Multifamillar (de més de 5 plsos | 2 |En caso no sea al propletario dal predio, la escritura pblica que acredite el derecho a ediflcar. 15 dias 15dlas
Ylo més de 3,000 m2 de drea construlda) 3 |8l ea reprasentante de una persona Juridica, presentar vigencia de poder expedida por el Reglstro de Verificaclén
% Personas Jurldicas con una antigledad no mayor a trelnta (30) dias calendario. Técnica (Resolver Recurso) Resolver Recurso
18.2 Ediflcaciones para Fines diferentes de Vivienda (a | 4 |Declaracién Jurada de habliitacion de los profeslonales que intervienen en e proyecto y suscriben ( Por Visita) 30 dlas 30dias
pclén de las p on la Modalldad D) 5 | Pago por derecho diente a la verificaclé
737 | 281.10
183 Edlificaclones de Uso Mixto Con Vivienda Documentaclén Técnlca
18.4 Int K que se dosarrollen en Predios que
constituyan parte Integranto dol Patrimonlo Cultural de | 8 |Planc de Ublcacion y Localizacién en escala 1/500 y/o 1/5000, sagun formato
Naclén (declaradas por ol Ministerio de Cultura) 7 |Planos de Arquitectura, Estructuras ( Plantas, cortes y lones), Instalaciones (]
(| [ iGN M OGS AUISIGNINY |  siaciones Elbcticas y ofros, da ser el caso, an escala 1/50, y las memorlas
... | |centros de Diversién y Salas de Espectéculos (que Justificativas por especialidad.
) ! |Individualmente o en conjunto cuenten con un méximo | 8 [Plano de seguridad y evacuacién cuando se requlera la Intervenclon de los delegados Ad Hoc
N de 30,000 m2 de drea construlda) del CENEPRED
r @ |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
13,6 Ediflcaclones para Mercados (que cuentan con un Norma E 050 del RNE.
méximo de 15,000 m2 de 4rea construlda) 10| Memoria descriptiva que precise las caracterlsticas de la obra y las edificaciones colindantes; Indicando
o numero de plsos y sétanos; asl como fotos en los casos que se presente el Plano de
A8.1 Locales para Espectéculos Deportivos (de hasta Sostenimlento de Excavaciones
20,000 ocupantes) 11 Certificado de Factibliidad de Servicios Piblicos otorgado por Hidrandin y Sedalib
90sTOguR TR SN ok 12|Estudio de Mecanica de Sulos, segin los casos que establece el RNE.
las Modalldades A, By D 13 |Estudios de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprob por |as entid pet y en los
=\ ¢as0s que se raqulera
bASE LEGAL 14 |En caso sa salicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor Histérico
’.' \:L'Luy VIganice Uy mIIVIpEIvEUYS N Z/Yig, MIL 10 Yy dﬂbﬂfﬂ Pf.unw“ Ioslgulontsi

[numeral 3.8.2. (27/05/03)

b) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444,
Art. 33° y 44° (11/04/01)

Yosagas

y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 3, Literal
Literal incorporado por el art. 1 de la Ley N°30494
(02/08/2018); Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la
Ley N*30494 (02/08/2018); y Art. 31°, Articulo modificado
por el articulo 14 de la Ley N° 20478 (18/12/2009)

d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)

MIOUIILHUY PO U QUPIBIIY 1Y U 14¢V 1 9=VIVIEINUM

Decrato Supramo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el
RUgiaiigig Uy LCuiivias Uy Nuuinweol - Uiog e Y

1 lnmaalan da

Edificacion, Art. 42° numeral 3, literal I); Art. 47°, 57°, 58°,
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo

N°00-2018-VIVIENDA (23/07/2016)

U)LYy IV £uVby, Ley Ud moguiduion ub nuoiieaviey |

14.1 Planos de arquitectura en los cuales se diferencle a edificaclén exlstenta de la proyectada y
su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo a lo slgulente:;

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los slementos

a eliminar.

b) Plano de la edificacién grafl
los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se dabe graficar en los planos los elementos
arquitactdnicos con valor histérico monumental proplos de la edificacion,

Identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o

conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memorla justificativa; en los casos de obras de remodelacién, ampliacion o
pussta en valor y cuando sea necesario en los demaa tipo de obra, Debe diferenclarse

los elementos estructurales existentes, los que se el ény los nuevos, detal

adecuadaments los empalmes.

con achurado a 45 grados, perpendioular al anterior,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : BUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION OE
N DENOMINACION REQUIEITOS TRAMITACION GALIFGAGION. PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECUR80S
de DEL Nimero y Formulariof . v Auto-|  Evaluaclén SOLVERPROCEDIMIENTG| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Danominacion (Cadigol (En 81). | ma Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcacion)| 3950.00 Pouitivo| Negativo| hibiles)

14.3 Planos de Instalaciones y memoria Justificativa, de ser necesario, donde:

8) Se diferenclen los puntos y salidas nuevos de los que se ell 4n; detallandose ad

los smpalmes.

b) Se evaluard la factibllidad de servicios tenlendo en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propledad Exclusiva y de Propledad
Comun, debera ademéas presentarse kb sigulents:

a)A 6n de la Junta de F

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién comespondientss

15.  Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

B. Verificaclén Técnica

Después de haberse notificado el Gtimo dictamen Conforme del Proyecto sa debe presantar

lo sigulente:

18 [Cr de Visitas de Inspeccién, debld suserito por ol Responsable de Obra y el

Munlenal
upervisor P

17 |Comunicacién de la fecha de Inicio de la obra, an caso no s haya Indicado en el FUE
18 |Pago por derecho comespondlents a la verificacion técnica
19| Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabliidad Civil, segun las caracteristicas

=L de las obras a ejecutarse con por daflos Y a terceros.
2 Notas

|. Todos los di serdn prasentados por dup

Il. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el prop o por el y los profes que Interviene.

lil. Todos los planos y documentos técnicos deben  estar sellados y firmados por el profeslonal

|responsable de los mismos y por los Urbanos, y fi por el prop! (]
soficitanta.

lv. La Péliza CAR o la Péliza de Responsabliidad Clvil se entrega el dla (til anterior al Inicio de la obra
y deba tener una vigencla igual o mayor a la duracion del proceso edlficatorio.

v. Daba comunicerse el Iniclo del proceso edificatorio con una antalacion da 15 dlas calenderios,

n caso de no habarlo declarado en el FUE.

vi. Sa podré adjunter las coplas de los planos del Anteproy probado, de vigents

su aprobaclén, al cual tendré efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate

del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan varlado los pardmetros

urbanlsticos y edificatorios con los que fue aprobado.

vil. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presantados en secclones con
escala convenlante que permita su fécil lectura, conjuntaments con el plano del

proyecto Integral,

vill, El Inlclo de la e ¢n de las obras das estard suleto a la presentacion da los requisitos
14, 16, 18y 17,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
mm ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA OE CATASTRO DESARROLLO URBANO
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICAGION PLAZO INSTANCIAB DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nameroy Formulariol ¢ . unf Auto-|  Evalusclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cadigo! (En 8/). [matico) Previa (En dins PARA RESOLVER| RECONBIDERACION | APELACION
Ub )| 3950.00 Posltivo| Neg hibiles)
18.9 Demoliclones Totales de Edlficaclones (de 5 o mas
pisos de altura o aquellas que requleran ol uso A. Varificaclén Administrativa FUE Verificacion X Sdlas Trémite Gerencia de | Gerents de Obras Gerents
de explosivos) Administrativa Documentario Obrasy y Municipal
BASE LEGAL Requlisitos comunes Desarrollo Desarrolio Urbano
. 1 | Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el solicitante y por los 412 |[162.680
:’;“wy UIgaiiicy ue MulliGipeiueues Iv £1¥1e, ML (0 y \PM.NOHB“S Nmnmns. (Pl"uﬂw Rmm) m”ﬂw RQCUI'B(
numeral 3.8.2. (27/05/03) 2 (En caso no sea el propletario del predio, la escritura pablica que acredits el derecho a edificar. Verificacion 15 dlas 15dias
b) Ley del Procedimiento Adminlstrativo General N* 27444, | 3 |SI es reprasentante de una persona juridica, prasentar vigencla de poder expedida por el Reglstro Técnica
Art. 33% y 44* (11/04/01) de Personas Jurldicas con una antigledad no mayor a treinta (30) dlas calendario. ( Por Visita) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
R v Loy 4o, LUy U9 REUIIUN UY NUONAONSS) 4 | Dectoracién Jurada de hablitacion de los profeslonales que Intervienen en el proyscto y suscriben 30 dlas 30dlas
- y de Edlficaciones (25/08/2007) Art. 10° Numeral 3, Literal il 5 | Pago por derecho correspondients a la verificacién administrativa 796 |314.30

Literal modificado por el art 1 de la Ley N° 30484 8 | Copla del documento que acredits la declaratoria fébrica o de edificacién con sus respsctivos planos
(02/08/2018); Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de en caso no haya sldo expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado de
Loy N* 30494  (02/08/2018); y Art. 31°, Articulo Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencla de Obra o de Construceion de la
modificado por el articulo 14 de la Lay N° 26478 edificacién exlstents,

WAD A ) d) Decrato Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 7 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, ss deberd presentar:
N\~ Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA 7.1, Plano de ubicacién y localizacidn en escala 1/500 y 1/5000 segin formato

y Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que 7.2, Plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando las dreas a demoler de las remanentas
ol Reglamento de Licenclas de Habilitacién Urbana y 8 (En caso la fébrica se Inscrita en los Reglstros Piiblicos, sa debera acreditar que sobre
Licencias de Ediflcacion, Art. 42° numeral 3, literal h); ol blen no recalgan cargas ylo gravamenes; o acreditar la autorizacién del titular de la carga o

e ; Art 47°,57°, 58°, Articulos modificado por el articulo 1 del gravamen.
Decreto Supremo N* 009-2018-VIVIENDA (23/07/20186),
Documentaclén Técnica

Plano de Ublcacion y Localizacién en escala 1/500 y/o 1/5000, seg(n formato

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que s delinearé las zonas
de [a fabrica o edificacién a demoler, asl como del perfll y altura de los

Inmuables colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propledad.

11 [ Plano de cerramlento del predio, cuando se trate de demolicion total.

Memorla descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

88 las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demés normas de la materia.

13 |En caso de uso de exp 86 debera p ademaés lo sigul

a) Autorizaclones de las autoridades competentes (DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
Armadas), segln comesponda,

b) Copla del cargo del documento dirigido a los propl yhu ocup de las edificacl
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y horas en que s efectuaran las detonaclones.
14 |Informe Técnlco Favorable de los Revisores Urbanos

B. Verificacién Técnica

15 [Cronograma de Visitas de Inspeccién, debldaments suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

16 [ Comunicacién de la fecha de Iniclo de |a obra, en caso no se haya Indicado en el FUE

17 | Pago por derecho correspondlents a la verificacién técnica

18 [Poliza CAR (Todo Rissgo Contratista) o la Péliza de Responsabliidad Civil, segin Ias caracterlsticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION e TRAMITACION peraa PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSO0S
de DEL Namero y Formulario (En % uIT Auto.|  Evaluacién  [RESOLVEHPROCEDIMIENT| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En B/). | mtic Pravia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
)| 3950.00 Posltivo| Neg hibiles)
Notas:
1)Todos los d serén p dos por d
II) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el propletario o por el solicitants y los profesionales que Interviens.
[il) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y frmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propletario o solicitante,
Iv) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabllidad Civil sa entrega el dia Gtll anterior al Inicio de
la obra y debe tener una vigencia gual o mayor a la duracidn del proceso edificatorlo
v) Debe comunicarse el Iniclo da las obras de demolicion con una antslacién de 15 dias calendarios
n caso de no haberlo declarado en el FUE.
vl) Eliniclo de la ejecuclén de las obras autori estard sujeto a la presentacion de los requisitos
15,18, 17y 18.
19 [Licencla de Edificacién « Modalldad D
(Aprobaclén con 16n previa del proy porla A. Verificaclén Administrativa
MO AN Comlisién Técnlca) FUE Verificacion X 25 dlas Trémits Gerencla de | Gerents de Obras Gerente
; Requlsitos comunes Administrativa Documentario Obrasy y Municipal
. 19.1 Edificaclones para fines de Industria. 1 |Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debldaments suscrito por el salicitants y por los profeslonales Desarrolio Desarrolio Urbano
._T 19.2 Ediflcacl para locales lalos, Culturales, responsables. 0.04 |357.00
a Cantros de Diverslén y Salas de Espectd (que 2 | En caso no sea el propletario del predio, la escritura publica que acredite el derecho a edificar. (Presentar Racurso) Presentar Recursc
Indlvidualmente o en conjunto cuenten con més de 3 [SI es representante de une persona Juridica, presentar vigencia de poder expedida por el Reglstro de Verificaclon 15 dias 15 dias
30,000 m2 de drea construlda) Personas Jurldicas con una antigledad no mayor a treinta (30) dias calendarlo, Técnica
16.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten | 4 |Declaracion Jurada de habllitacion de los profeslonales que Intsrvienan en el proyecto y suscriben ( Por Visita) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
con més de 15,000 m2 de drea construlda) § |Pago por derecho correspondiente a la verificaclén administrativa 30 dlas 30 dlas
19.4 Locales de Espectéculos Deportivos (de mis 6 |Copla de comprobante da pago por revisién del proyecto 985 |381.20
de 20,000 ocupantes) Documaentacién Técnlca
19,5 Edificaciones para fines Educativos, Salud, 7 [Plano de Ublcacién y Locallzaclén en escala 1/500 ylo 1/5000, seglin formato
spedalo, Establecimlentos de Expendio de 8 |Planos de Arquitectura, Estructuras (Plantas, cortes y elevaclones), | Sanitarias
%mblﬂ“b'" y Terminales de Transporte Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, en escala 1/50, y las memorias
v{) Justificativas por especialidad.
}ASE LEGAL 8 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la Intervencion de los delegados Ad Hoc
”:v e P!\.L!Iy Vigunice uy MUlGpanuBausY 1Y £iwig, WL 10 Yy dsl CENEPRED.
X l\ — 2 numeral 3.6.2, (27/05/03) 10 |Plano de Sostenimlento de Excavaclones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
rco ‘_L t~"  |b) Ley del Procedimlento Adminlstrativo General N°® 27444, Norma E 050 del RNE.
Art 33°y 44° (11/04/01) 11 |Memorla descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaclones colindantes; Indicando
[Ty 4o, LUy 08 RegusauIl Us neumesines| o) nimers de plsos y sétanos; asl como fotos en los casos que se prasant el Plano de
y de Edlficaclones (25/09/2007) Art. 10* Numeral 4, Litsral Sosten|miento de Excavaciones
Art. 25°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N* 12 |Certificado de Factibllidad de Serviclos Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib
(02/08/2018); y Art. 31°, Asticulo modificado por el articulo | 13| Estudio de Mecénica de Suslos, segun los casos que establece el RNE.
de la Ley N° 29476 (18/12/2008) 14 |Estudios de Impacto Amblental y de Impacto Vial ap por las entid petentas y en
d) Decrato Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) los casos que se requlera
Modlficada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA y | 15| En caso se solicite Licancla de Edificacion para Remodelacion, Ampllacién o Puesta en Valor Histérico
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprusba el deber4 presantarse lo sigulente:
P e, L LICUIIES U nEUAG VUS| 6 4 planos de arquitectura en los cualas se diferancle la edificacién exlstenta do la proyectada y
e PUL L S A ) AL W 9| ) espactiva memoria descriptiva, de acuerdo a o sigulente:
modificado por el articulo 1 dal Decreto Supremo N* 009- a) Plano de levantamiento de la edificacidn graficando con achurado 45 grados, los slementos a
(23/07/2016), eliminar,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION OE
N DENOMINACION RequisiTo TRAMITACION e PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
do DEL Namero y Formulariol e e Auto-|  Evalusclén  |RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En 81). [ maticol Provia (En dizs PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ubleacidn)| 3950.00 Positivo| Neg: hibiles)
b) Plano de la edificacién result qraf con a 45 grados, dicular al anterior,

los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graflcar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental proplos de la edificacién, identificandose aquelios que
seran obleto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa: en los casos de obras de remodelacién, ampliacién o
puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra, Debe diferenciarse los elementos

los que se én y loa nuevos, lando adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de Instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salldas nuevos de los que se eliminarén; detallindose adecuadaments

los empalmes.

b) Se evaluaré la factibllidad de serviclos tanlendo en cuenta la ampliacién de carmas eléctricas y
do dotacién de agua potable.

15.4 Para los proy de suletos al Réqimen de Propledad Excl y de Prop|
Comun, debera ademés presantarse lo sigulente:

a) A de la Junta de Propletarl

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion corespondlentas

15.5 En caso se solicits una Licencla Temporal de Edificacion y luego de haber obtanldo el dictamen
Conforme en la especialidad de Arqui , debera ademas presentarse el

Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

B. Verificacién Técnlca

Después de haberse notificado el (ltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar

lo siguiente:

17|C de Visitas de | 16 suscrito por el Responsable de Obra y el
Supsrvisor Municipal.

18 [Pago por derecho correspond|ents a la verificacién técnica

18 |P4liza CAR (Todo Riesgo Ct ) 0 la Péliza de R ilidad Civil, sequn las caracterlsticas

de |as obras a sjecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas

|. Todos los documentos serén presantados por duplicado

Il El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paqinas y cuando comresponda,
firmados por el propletario o por el solicitante y los profesionales que Interviens.

lll. Todos los plancs y documentos técnicos deben estar ssllados y firmados por el profeslonal
responsable ds los mismos y firmados por el [}
iv. LaPollza CAR o la Péliza de Responsabllidad Civil se entreqa el dla (il anterior al Iniclo de la obra
y debe tener una vigencia iqual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
v. Debe comunicarse el Inicio del proceso edificatorio con una antalacidn de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

vl. Se podré adjuntar las coplas de los planos del Antaproyecto aprobado, de encontrarse vigents su
aprobacién, el cual tandra efecto vinculante para el procedimlento cuando se trats del

mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan varlado los parametros urbanisticos

y edificatorios con los que fue aprobado.
vil, En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con
escala convenlente que permita su fécil lectura, conjuntaments con el plano del proyscto intsgral.
vill. Se requlere la intarvencién del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaclones

de uso resldenclal mayores de cinco (5) plsos hasta dlez (10) plsos. No sa requlera su participacion
en edificaclones de vivienda de més de cinco (5) plsos en las cuales la circulacidn comn lleque
sdlo hasta el quinto piso, y el (los) plso(s) superlorfes) forme(n) una unidad Inmobliaria.
Ix. Se requlera Ia Intervenclén del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacién de uso
residonclal mayores de diez (10) plsos v las edificack blecidas en las CyDde
uso diferents al residenclal y de concurrencla maslva de plblico,
x. Daspués de la notificacion del Gltimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse

al responsable de obra.

«l. Elinicio de la efecucion de las obras estara suleto a la presentacion de los requisitos
15,18, 17y 18.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAB DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
N DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
de DEL Namero y Formularlol e oy Auto-|  Evaluacién  [REBOLVERPROCEDIMIENTG| COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién {Cédigol (En 8/). | miticol Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
)| 3850.00 Pouitivo| Negativo| hiblles)
20 |Medificaclén de Proyectos ylo Licenclas de Ediflcacién | 1 [Soficitud dirigida al Alcalde, segin formato 393 | 15530 X 15 dlas Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
2 |D i6n téenica ria de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad de Documentario Obrasy y Municipal
20,1 Modificaclén de Proyectos en la Modalldad B probacion que pond Desarolio Desarrolio Urbano
(antes de emitida la Licencla de Edlficacién) 3 |Pago por derecho comrespondiente al trémite
(Presentar Recurso) Prasentar Recursc
15 dlas 15dlas
(Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dias 30dlas
e i prpe bl “'{ 1 | Sollcitud segin formato 823 | 24620 X 25dias | Tramits | Gerencia de | GerentsdeObras |  Gerents
Comlslén Téonlca 2 |Documentacién técnica exigida para las modalidades C y D que sean materla de la modificacion Documentario Obras y y Municipal
(antes de emitida la Licencla do Edlficacién) propuesta. Desarolio Desarrolio Urbano
3 |Planos del proyecto modificado
L 4 | Copla de comprobante da pago por derecho de revision da la Comision técnica de corresponder (Presentar Recurso) Presantar Recursc
5 |Pago por derecho comespondients al rémite 15 dlas 15dlas
(Resolver Recurso) Resolver Recurso
z 30dlas 30dlas
20,3 Modlflcacién da Licencla en |a Modalldad A 1 |Anexo H del FUE debldamenta suscrito FUE 383 |156530( X Tramite Gerencla de | Gerents de Obras Gerente
(modificaciones sustanclales) 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A y de acuerdo a la modificacion Anexo H Documentario Obras y y Municipal
propuesta. Desarolio Dasarrolio Urbano
3 |Pago por derecho comrespondients al rémits
(Presentar Recurso) Presantar Recursc
/ 15 dias 15 dlas
(Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dlas 30dias
20.4 Modlficaclén de Licencla en la Modalldad B FUE 501 |107.70 X 15 dias Trémite Gerencia de | Gerents de Obras Gerente
(modificaclones sustanciales) 1 | Anexo H del FUE debldaments suscrito Anexo H Documentario Obras y y Municipal
2 |D ion técnica ria exigida para la Modalidad A y de acuerdo a la modificacion Desarrolio Desarolio Urbano
propuesta.
3 |Factibliidad de servicios de coresponder (Presentar Recurso) Presentar Recursc
4 [Pago por deracho comespondients al trémite 15 dlas 15 dias ’
(Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dias 30dlas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : BUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS OE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION R TRAMITACION AR PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECUR80S
de DEL Namero y Formulario| En % UIT Auto- Evaluaclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTG] COMPETENTE
Ordenry PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol (En 87). | maticol Provia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ub! )| 3950.00 Poultivo| Negativo| hibiles)
20.5 Modificacion de Licencla en la Modalldad CY D - FUE 6.06 |[230.30 X 25dlas Tréamlte Geroncla de | Gerente de Obras Gerente
Comislén Técnica (modiicaclones sustanclales) 1 |Anexo H del FUE debldaments suscrito Anexo H Documentario Obrasy y Munlcipal
2 |Documentos exigidos para las modalldades Cy D, que sean materia a la modificacién propuesta Desarrolio Desarrolio Urbano
aprobaclén que coresponda.
3 [Planos del proyacto modificado. (Presentar Recurso) Prasentar Recursc
4 |Factibllidad de serviclos de coresponder 15 dlas 15 dias
6 |Copla de comprobante de pago por derecho de revision da la Comislon técnica.
8 [Pago por deracho corraspondlents al tramite (Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dias 30 dias
20,6 Modificacién de Licencla en la Modalldad C - 1 |Anexo H del FUE debldaments suscrito FUE 408 |160.30 X 5dias Trémite Gerencla de | Gerents de Obras Gerents
Revisores Urbanos (modificacl 2 | D exigldos para las modalidades Cy que sean materia a la modificacion propuesta Anexo H Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL 3 | Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos Dasarrolio Desarrolio Urbano
4 |Planos de la modificacion prop! bados por el o los R Urbanos que pond
1) LSy IYUINGH U9 WUIIUPARIEISS IV 41914 WL 1O ) 5 [pago por derecho comespondients al tramite (Presentar Recurso) Presentar Recursc
numeral 3.8.2. (27/05/03] 15dlas 15 dlas
) LEY Udl FIOCoUlingliw . AUINIBU MUY Outieie (Y Notas
ATada
Art 33°y 44° (11/04/01) | Todos los seran p por dupli (Resolver Recurso) Resolver Recurso
V) LY 4w, Ley U NOGUISAOIL ue AEOMIIUISS) ) Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cusndo corresponde, 30dlas 30 dlas
y de Edificaciones, Art. 10° Numeral 2; 3 Y 4 (25/08/2007) firmados por el prop oporel ¥ los prof qua Intsrviene.
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) (il. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sallados y firmados por el profesional
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA | |responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos; y firmados por el
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba propletario o sollcitants
@l Reglamento da Licanclas de Habllitaclén Urbana y Iv. Las modificaclones no sustanciales, son aquellas que no implican disminucién de los parémetros
Licenclas de Edificacién, Art. 60.2.8, Articulo modificado Isticos y edificatorios aplicables, disminucién de las condiclones minimas de disefio previstas
L. | articulo 1 del Decreto Supremo N* 009-2018-VIVIENDA en ol Reglamento Naclonal de Edificaclones, aumento del 4rea techads, incremento de la densidad
(23/07/2018). nota y/o camblo de uso; las cuales podrén ser regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra
v. En caso las modificaciones propuestas generen un camblo de modalidad de aprobacién, éstas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva medalidad, deblendo cumplir con los
Isitos exigidos para ella. No aplicable para licencias otorgadas en la Modalidad A.
Pre-Declaratoria de Edificacién 1 [Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacién, debldaments suscrito y por triplicado. FUE 406 | 1528 X Sdlas Trémite Gerencla da | Gerente de Obras Gerents
(para todas las Modalldades: A, B, Cy D) 2 |En caso que tituler del derecho a edificar sea una persona distinta a qulen Iniclo el procedimlento Anexo C Documentario Obrasy y Municlpal
da edificacién, deberé presantar: Desarrolio Desarrolio Urbano
BASE LEGAL a,En caso no sea el propletario del predio, la escritura plblica que acredits el derecho a edificar.
:L.""' VigHllics e vuliapaiaees v 2rers, WL 1O Y|y o g rapresentants de una persona Jurldica, presentar vigencla de poder expedida por el Reglstro (Presentar Recurso) Presentar Recursc
numeral 3.8.2, (27/05/03) de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario. 15 dias 15dlas
b) Ley del Procedimlento Administrativo General N® 27444, | 3 [Pago por derecho correspondients al trémite
Art. 33° y 44° (11/04/01) (Resolver Recurso) Rasolver Recurso
'."L."ff."' oMy, Luy UY RguIsGon Uy nuunwaones| 30 dias 30 dias
y de Edificaclones, Art. 10* (25/09/2007)
d) Decreto Supramo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) . El Formulario y sus anexos deben ser visados en todaa sus paginas y cuando corresponda,
Modificada por Decreto Supremo N°® 012-2013-VIVIENDA firmados por el propletarlo o por el salicltants y los prof les que Interviene.
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el
Reglamento de Licenclas de Habllitacion Urbana y
Licenclas de Edlficacion, Art82°, Articulo modificado
PO B EUGUY U8 UBSEW Qupreiiiv v WLV |0
TN
(23/07/2016),
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION e TRAMITACION SALIRRAGON PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Namero y Fomwllrlo“En % UIT] Auto- Evalusclén  (RESOLVERPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Ordar| PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cédigo/ (En 8/). | mitico] Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hdbiles)
Tramite Gerencia de | Gerenta de Obras Gerente
2 |C d de Obra y Decl de Edificacién- Sin| 1 |La saccién del FUE - Conf de Obray D de Edificacion, debldamente suscrito y FUE 335 |13250 X Sdias | Documentario Obras y y Municipal
Varlaclones(para todas lss Modalldados: A, B, Cy D) por triplicado. Desarolio Desarrolio Urbano
N\ 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien iniclo el procedimiento
| BASE LEGAL de edificacion, deberd presentar: (Presentar Recurso) Presentar Recursc
\ 2 ‘»‘. a. En caso no sea el propletario del predio, la escritura piblica que acredits el derecho a edlficar. 15dles 15 dlas
I3 :z",”” VYEINGA UG NUIIAPEIUIIGS V- £rdis, WL 10 Y] 1 8) 6s representants da una persona uridica, presentar vigencia de poder expedida por el Registro
4 > ,r)umarll 3.8.2. (27/05/03) da Personas Jurldicas con una antigliedad no mayor a trelnta (30) dlas calendario. (Resolver Recurso) Resolver Recurso
S 6) Ley del Procedimlento Administrativo General N* 27444, | 3 |Copla de los Planos de Ublcacion y de Arquitactura aprobad pondients a la Licencia 30 dias 30 dlas
| At 33 y 44° (11/04/01) de Edificacion por triplicado.
:.'L:.::Z. N LUVNY, LYY UY MBYUIRGIVI U8 Euiibiuivs| 4 |Declaracién jurada, firmada por el profeslonal resp ble do obxa, . que ésta se
y de Edificaclones, Art. 10° (25/08/2007) ha realizado conforme & los planos ap: de la licencia de edificacién,
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 5 | Pago por derecho correspondients al tramite
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013- Notas
VIVIENUA y YAGIW UV 1Y U 14-2V 10 VIVIEINUM,
Aprueba el Reglamento de Licenclas de |. EI Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
[EIAVI VIDHIE Y LK us Euiiceadl, ML 03 0| oae o) oroplatario o por l soliitants y los profesionales que Interviene.
modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo Il. Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamliiar, a solicitud del administrado se podré
. |N* 008-2018-VIVIENDA (23/07/2018), extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco habitabla®, debi 1as edifl cumplir con:
= b.1) En los blenes y servicios Contar con obras exteri
= o Interlores, paramentos laterales, muros, plsos, y tachos Instalack
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, Instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra
Incendlo y agua potable, sistema de bombeo de desaglie y ascensores u otras Instalaclones
on funclonamiento. Los pasadizos y no deben p Imp
> de clrculacién.
/ b.2) En las &reas de propleded excl Conter dos; falsos plsos y/o contrapisos terminados;
/ puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados; asi como un baflo terminado
con aparato puertas y
“ 2>3 Conf de Obray Declaratorla de Edificacién - 1 |La seccion del FUE - C de Obray D ria de Edificacién, debidaments suscrito y FUE 375 | 148.30 X 5dlas Trémite Gerencla de | Gerents de Obras Gerents
f :',',’_‘,',___,,_,__. \pad "1 | por triplicado. Mod A | Documentario Obrasy y Municipal
y slempra que se cumplan con la normatlva) 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien Iniclo el procedimiento Desarrolio Desarrollo Urbano
24.1 Para Edlficaclones con Licencia Modalidad AY B de edificacién, deberd presentar:
BASE LEGAL a. En caso no sea el propletario del predio, la escritura publica que acredite el derecho a edificar. 10 dlas (Presantar Recurso) Presentar Recursc
:f".'" B AL I X T representants de una persona Juridica, presentar vigencia de poder expedida por el Reglstro Mod B 15 dias 15 dias
numeral 3.6.2. (27/05/03) de Personas Jurldicas con una antigiedad no mayor a trelnta (30) dlas calendarfo.
b) Ley de! Procedimiento Adminlstrativo Ganeral N° 27444, | 3 |Copla de los Planos de Ubicacién y de Arqul probady pondlents a la Licencla (Resolver Recurso) Resolver Recurso
Art 33° y 44° (11/04/01) de Edificacion por triplicado. 30 dlas 30dias
LUy I LU, LYY U8 REYUACI U8 AMONMANIS) 4 [ Declacacién jurada, firmada por el profesional responsabla de obra, mantfestando que ésta s
y de Edificaciones, Art. 10* (25/08/2007) ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencla de edificacién.
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 5 |Pago por derecho correspondiente al trémite
Modificada por Decreto Supramo N® 012-2013-VIVIENDA Nota
Decreto Supremo N* 014-2016-VIVIENDA, que Apruaba el
TGN U9 LIGSIIGHS Ug neonuill sk Y| ) g Eormularo y sus anexos deben ser visados on todas sus pagines y cuando corasponda,
:ud:muumn, AL UM, 1, MILGUI (THOUHIGEUL POt 81 e usuiy| . por l propl oporel " y o8 profesi que Interviena.
Decreto Supy N° 008-2018-VIVIENDA (23/07/2018),
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESBARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
Ne DENOMINACION TRAMTACION PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSOS
do DEL Nmeroy Formulariol . o/ e Auto.|  EVAIURCIen o ool VERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMENTO Denominacién (Codigol EnS)raton POVl | e g PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcagien)| 395000 Poaltivo| Negativo| hablles)
. |23.2 Para Edlficaciones Con Licencla- Modalidad CY D | 1 | La saccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, debidamente suscrito y FUE 684 | 282.30 X 15 dias Tramits Gerencla de | Gerenta de Obras Gerents
N por triplicado. Documantario Obras y y Municipal
AN\ 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona dlstinta a quien Iniclo 8l procedimiento Desarolio Desarrolic Urbano
| -|BASE LEGAL de edificacion, deberé presentar:
o[t ey agana uo muapaiuauss ¥ runé W00 Y| En caso no sea el propletario del predio, la escritura piblica que acredite el derecho a edificar. (Presantar Recurso) Presentar Recursc
-[numeral 3.6.2. (27/05/03) b. Sl es representante de una persona juridica, presentar vigencia de poder expedida por el Registro 15 dias 15dlas
'.’.f,.‘,',’ S ol MOUASRIING. MM de Personas Juridicas con una antigledad no mayor a trelnta (30) dias calendario.
Art 33°y 44° (11/04/01) 3 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ublcacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) (Resolver Recurso) Resolver Recurso
U] ROY IV 4pUB0, LUy U9 egUisaUIl Ue REDIAGONEE) | oon las mismas espacificaciones de los planos del proyecto aprobado y que a la obra ejecutada, 30 dias 30dias
y de Edificaclones, Art. 10° (25/00/2007) debldamente suscritos por el solicitante y el profesional responsable o dor de la obra.
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 4 |Carta que acredite la autorizacién del proyectista original para realizar las modificaciones, en case
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013- éste no sea el responsable ni el constatador de la obra.
6§ |Declaracién jurada de habilidad del profes! ble o de la obra
VIVIENUR Y LWAUI SUPIEIID I U120 1-VIVIENUR, | g ool dg comprobants de pago por derecho de revisidn, correspondiants a la especialidad
MPIUBUM ¥l Myidiviw Uy LKUNIGIEY Uy nauinuesaoll
LICHiRAdS Uy CUlicuaun, AIL 04.9, A1LGUIO IIVUIIGHUU POt 7 d;a:‘:;:‘:g:;:;;:m;z z?;:::ED
~t
articulo 1 del Decreto Supremo N° 008-2018-VIVIENDA Nota
(23/07/2016).
El Formulario y sus anexos daben ser visados en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el propletario o por el solicitants y los profesionales que Interviens,
Anteproyecto en Consulta
Trémite Gerencla de | Gerents de Obras Gerente
24.1 Para Las Modalidades AY B 1 |Solicitud dirigida al Alcalde segin formato 331 | 13070 X 3dias | Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL 2 |Plano de Localizacién y Ubicacion, en escala 1/500 y/o 1/5000, en dos (2) originales, segun formato Desarolio Desarrolio Urbano
ff,." Yy MIGHINGE U MiGpkaies N r914 ML 19 113 | Plano de Arquitectura (plantas, cortas y elevaciones an escala 1/100, en dos (2) originales.
numeral 3.8.2. (27/05/03) 4 |Declaracién Jurada de Habllidad del Profesional que Interviene. (Presentar Recurso) Presentar Recursc
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N* 27444, | § |Pago por derecho correspondients al tramite 15 dlas 15dlas
Art. 33°y 44° (11/04/01)
:.'I .::’Z- :" LBUMU, LYY U MEQUIBGIUI UY MEUIEGI 1Y) Nota (Resalver Recurso) Resolver Recurso
y de Edificaciones, Art. 10° (25/08/2007) 30 dias 30dlas
d) Decreto Supremo N*® 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) |. Todos los plancs y documentos técnicos deben ester sellados y firmados por el
Modlficada por Decreto Supramo N* 012-2013-VIVIENDAy | | profesional responsable de los mismos y firmados por el prop 0 solict
Decrato Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habllitacién Urbana y
de Edificacién, Art. 81°, Articulo modificado por el articulo 1
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA (23/07/2018).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION FERRISN TRAMITACION GALEIANN PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Nimeroy Fi (En % UIT Auto-|  Evaluacién  [RESBOLVERPROCEDIMIENTOl COMPETENTE
Ordony PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cédigol (En 8/). | mitico) Previa (Endlas PARA REBOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcacién) | 3950.00 Positivo| Negativo| habiles)

24.2 Para Las Modalldades CY D 1 dirigida al Alcalde segin formato 585 |235.10 X 8dlas Trémite Gerencia de | Gerents de Obras Gerente
BASE LEGAL 2 |Plano de Localizacién y Ublcacion, en escala 1/500 y/o 1/5000, en dos (2) originales, segln formato Documentario Obrasy y Municipal
o) S8y \gallia us NGRS 1 £rers ML 10 1Y) 3 | plang de Arquitactura ( plantas, cortes y elevaclones en ascala 1/100, en dos (2) originales Desamollo | Dasamolio Urbano
numeral 3.8.2. (27/05/03) 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblado, cuando sa requiera la Intervencién de los delegados
b) Ley del Procedimiento Administrativo General N* 27444, Ad Hoc del CENEPRED. (Presantar R ) Presentar Recursc
Art, 33° y 44° (1104/01) § |Declaracion Jurada de Habllidad del Profesional que interviene. 15dias 15dlas
)y [V 4RI, Loy U9 ORUIRAUN Ge - NEUINKAUISE g | copia del comprobants de pago por derecho de revisién
y de Edificaciones, Art. 10° (25/08/2007) 7 | Pago por derecho correspondients al trémite (Resolver Recurso) Resolver Recursa
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) Nota 30 dlas 30dias
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA y
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Apruaba |.Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
ol Reglamento de Licancias de Habilitaclén Urbana y responsable de los mismos y firmados por el propletario o solicitante
de Edificacion, Art. 81°, Articulo modificado por el articulo
del Decreto Supremo N° 009-2018-VIVIENDA (23/07/2018).

25 |Licencla de Ediflcactén en Vias de Regularizaclén { |FUE C \dad da obra y Dx de Edificacién por triplicado FUE 408 | 165.00 X 15 dlas Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerante
(solo para ediflcaclones construldas sin licencla o 2 |En caso no sea el propletarlo del predio, la escritura piblica que acredite el derecho a edificar, Documentario Obrasy y Municipal
que no tengan conformidad de obra y que hayan sido | 3 |Si es representante de una persona jurldica, presentar vigencia de poder expedida por el Registro de Desarrolio Desarrolio Urbano

ejocutadas entre el 20 de jullo de 1989 hasta |Personas Juridicas con una antigledad no mayor a treinta (30) dias calendarfo.
ol 26 de setiembre de 2017) 4 |Documentacion téenlca, firmada por el profes! p por. (Presentar Recurso) Presentar Recursc
a.Plano de ublcacién y localizacién en escala 1/500 y /o 1/5000 segUn formato 15dlas 15dlas
BASE LEGAL b Planos de Arquitectura (plantas, cortss y elevaciones) en escala 1/50,
¢. Memoria descriptiva (Resolver Recurso) Resolver Racurso
] Y rgHIE U NIIapRIUaUSs [y nels, ML 1o Y g | nocumanto que acredits la fecha de ejecucion de la obra, 30 dlas 20dlas
numeral 3.6.2. (27/05/03) 8 |Carta de saguridad de obra, firmada por un Ingenlero civil coleglado.
b) Ley del Procedimlento Administrativo General N* 27444, | 7 | Declaracién Jurada de habilidad del profesional constatador
Art. 33* y 44° (11/04/01) 8 |En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones a regularizar, debera presentarsa ademas:
)Ly N AU, LYY U8 OGUIRAUI U8 AHUINEAUINEL | oonin el documento que acredite la declaratorla de fébrica o de edificacion dal Inmusble, con sus Multa
y de Edificaciones, Art. 10° (25/08/2007); 30° Articulo respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o copla del Certificado de 10% del valor
modificado por el art. 1 de |a Ley N° 30494 (02/08/2016) Conformidad o Finalizacidn de Obra, o la Licencla de Obra o de Construccién de la edificacién de laobraa
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) existente que no es matsria da regularizacién. regularizar
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013- VIVIENDA | 8 |En caso de demolicl fotales o parclales de edifi cuya fébrica se encuentre Inscrita en el
I EARLOTAMICINN e H U0 9 Reglstro de Predios, s presentar4 ademés documento qua acredite que sabre 81 no fecalgan
i ,:'_“:,':L"Z'lw 4 S CYImARR SR Y cargas y/o gravmenes; o autorizacion del titular de |a carga o gravamen.
ﬂm'w‘m‘ A TR RN I et e Pago por derecho correspondlents a la multa por construlr sin licencla.
Decreto Supremo N* 009-2018-VIVIENDA (23/07/2016). | 11 |Pago por deracho correspondlents al trémite
Notas
I, El Formularfo y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propletario o por el solicitants y el profesional que Interviene.
Il Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los  mismos y firmados por el propletario o solicitante.
lil. La regularizacion de edificaciones que cuenten con Licencia y no tangan conformidad de obra, no
estan afectas al pago de multa por construlr sin licencla 27 de setiembre de 2008.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DEBARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESBARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION ; i TRAMITACION e i PARA | INICIODEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Namero y Formulario (En % uIT Auto-|  Evalusclén  IRESOLVERPROCEDIMENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En 8/). [maticol Provia (En dine PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
’ )| 3850.00 Posltivo| Neg hablles)
26" R;ﬁi_llduclén de Licencla de Edificaclén 1 |Anexo H del FUE , debldamente suscrito FUE 273 |107.70 X 10 dias Trémite Gerencla de | Gerents de Obras Gerente
y i‘: B 2 |Pago por derecho correspondients al trémite Anexo H Documentario Obrasy y Muncipal
BASE LEGAL Desarollo | Desarmolio Urbano
\ a).Ley Orgénica de Munlcipalidades N° 27072, Art. 78" y
N\ 708/ Nots
/' ‘iumeral 3.6.2. (27/05/03) La Revalidaclén de Licancia solo procede para los casos en que la licencla hublera sido otorgada con (Presentar Recurso) Presentar Recurst
" |b)Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, |  |posterioridadal 08.10.2003, fecha de publicacion del Decrato Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera 16 dias 15dias
Art. 33" y 44° (11/04/01) |otorgada dentro de los diez (10) dlas héablles de presentada.
c) Ley N° 20090, Ley de Regulacién de Habllitaciones|
Urbanas (Resolver Recurso) Resolver Recurso
[V e e L R 30 dias 30dias
por el articulo 1 de la Ley N°® 30484 (02/08/2016)
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
* |Modlficada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA, que
|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habllitacién Urbana y
Licenclas de Edificacion, Art. 4°, Articulo modificado por el
articulo 1 del Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA
(28108/2015).
27 |Prérroga de la Licencla de Edlficacién 1 [Solicitud dirlgida al Alcalde firmada por el solicitante. GRATUITC X Trémite Gerencia de | Gerents de Obras Gerents
Documentarlo Obrasy y Municipal
BASE LEGAL Nota Desarrollo Desarrolio Urbano
o) LY g Uy LIGpHIdEdes Y 24914, ML 1O Y| g praroga deberd sollcitarse dentro da los 30 dias calendarios anterlores al vencimiento de la licencia
4 numeral 3.8.2, (27/05/03) materia de prémoga. (Presentar Recurso) Presentar Recurs
. |b) Ley del Procedimlento Administrativo General N* 27444, 15 dlas 15dias
L\ | Art.33%y 44° (11/0401)
k = .') c) Ley N° 20000, Ley de Regulacion de Habllitaciones (Resalver Recurso) Resalver Recurse
A 3 s “"‘/,-‘“/!/ Urbanas y de Edificacionas, Art. 11° (25/08/2007), 30dlas 30dlas
<"}/ |Artleulo modificado por el articulo 1 da la Ley N*30494
A1 |10208r2016)
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
Modificada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA,
que Aprusba el Reglamento de Licencias de Habilitacién
Vibdig Yy Luiiags Uy Culivauivll, ML 9., MILLUN
—mdiBandn
(28/08/2015).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DEBARROLLO URBANO

UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DEBARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

N° DENOMINACION FeaReITos TRAMITACION SALriACON PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

de DEL Namero y Formulario (En % UIT] Auto-|  Evaluaclén  [RESOLVEFPROCEDIMIENTQ| COMPETENTE

Orden PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cadigo! (En 8/). | mético| Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ubloaclén)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)

28 |Licencla de Habllitaclén Urbana Modalldad A A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA: FUHU X Tramite Gerencia do | Gerente de Obras Gerents
BASE LEGAL Requlsitos comunes: Lcencla | Administrativa Documentario Obras y y Municipal
:f,.lfy 1Y 21YMg, Luy Uyaiing s MUIIUIERIVEUSS, ML 1 |FUHU, por triplicado y debld " Desarrolio Desarrolio Urbano

*+|78° numeral 3.6.2. (27/05/03) 2 | Copla literal de dominlo expedida por el Reglstro de Pradios con una antigledad no mayor a trainta 813 |[242.30

A :I!-:..H',—‘N L1494, LUy Ubl FIOGOUITTIGIW  AUTTITISY Buvy| (30) d]l’ uhndlﬂo. (Pfe”nw Rm) "‘m" me
Art. 33" y 44° (11/0401) 3 |En caso que da no ser el prop del predio, p |a escritura publica que acredite el derecho Verificacién 15 dias 15dlas
I‘J‘)*::Z. V" cuuby, Luy U¥ MOguisuivil Uy Muuinuseioney a hlh““ﬂ. Tmlc.
yde Edificaciones (25/09/2007) Art 10°* Numeral 1, Numer| 4 [SI es representante de una persona jurldica, vigencia de poder expedida por el Reglstro de Personas ( Por Vislta) (Resolver Recursc) Resolver Recurso
modificado por el art. 1 de la Ley N* 30404 (02/08/2018); Juridicas con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. 30 dias 30dlas
At 16°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N* 30484) 5 (Declaraclon jurada de habllitacion de los profesionales que Intervienen en el proyecto de encontrarse 541 |[213.80

(02/08/2016); y Art. 31°, Articulo modlficado por el
articulo 14 de la Ley N* 26476 (18/12/2008)
d) Decrelo Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 8

Modificada por Decreto Supremo N°* 012-2013-VIVIENDA | 7
Y UoUigW SUMBIIILU IV U I8-2U 1D-VIVIENUA, Yuy Mpiusud)

‘F\'\sumumum UY LIGHIIES  Ud UG Uiogie Y 8

Vlaamalan da

Edificacion, Art 17* numeral 1; Art. 25° y 31°, Articulos 9
[nouinceue PU 9 EUGUN 1 OY DBA YW QUYL 1Y U4
anie

VIVIENDA (23/07/2018)

Se sujetan a esta modalldad;

| NHUINEGIVIGE UIDENRS Y 185 SUlICaViey | iovos s |

i osarrolio de proyectos de Inversion plblica, de asociacién
blico privada o de concesién privada que se realicen,
ara la prastacion de serviclos plblicos esenciales o para

ejecucion de Infrasstructura plblica, 10

hablles para suscriblr la documentacion técnica.
Dy taclén Técnlca:

Certificado de Zonlficacién y Vias.

Certlficado de Factibliidad de Servicios vigentes:

7.1 Factibllidad de servicio de agua, alcantarillado y de energla eléctrica.
D Jurada de Inexi de

Declaracién técnica, por triplicado, firmada por el y los profesional p

de acusrdo a lo sigulente:

8.1 Plano de ublcacién y localizacién del terreno con denadas UTM georef {ado.

9.2 Plano perimétrico y topogréfico.
9.3 Plano de trazado y lotizacién con Indicacion de lotes, vias y secclones de vlas, ejes de trazo
y habllitaciones colind. en caso 868 para comp la Int 16n con el
entorno; plano de pavimentos, con Indicacidn de curvas de nivel cada metro.
9.4 Plano de ornamentaclon de parques, al disefio, tacld
las 4reas de recreacidn plblica, de ser el caso,
9.6 Memorla descriptiva.

Estudio de Mecénica de Sualos con fines de pavimentacion.

Pago por derecho comespondiente a la Verificacién Administrativa.

Do ser ol caso:

Una copla del Planeamiento Integral aprobado segun RNE. Si no contara con planeamiento intsgral
aprobado

Estudio de Impacto Amblental aprobado.
Cortificado de Inexistencia de Restos Arqueciégicos, si en caso esta considerado en el listado

de blenes y amblantes como patrimonio cultural,

B. VERIFICACION TECNICA

y equlf de

Cronograma de visitas de Inspaccl
Comunicacién de la fecha da iniclo de la obra..

Pago por derecho coespondients a la Verificacion Técnica.

Notas

|, Los planos deberén estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en
la Loy N°® 28294, Ley que crea el Sistama Naclonal Integrado de catastro y su Vinculacion con

ol Reglstro de Predios y su Reglamento,

l. Elformulario y sus anexcs deben ser visados en todas sus péginas y cuando coresponda, firmados
por 8l propl o por el y los profesionales que Intervienen.

il. Todos los plancs y documentos técnicos debes estar sellados y firmados por el profesional

ble de los mismos y fi por el propletario o solicf

i%
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L TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESBARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N® DENOMINACION REQUSIOS TRAMITACION ShLineAoon PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nomero y [ (EnwourT Auto-|  Evaluacién  [RESOLVERPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigol (En 8/). | maticol Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ubl 3950.00 Positivo| Neg hiblles)
29 |Licencla de Habllitacién Urbana Modalidad B A. Verificaclon Administrativa FUHU X 20 dias Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerents
Requls! Licencla | Verificacién Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL 1 [FUHU, por triplicado y 1 Administrativa Desarolio Desarrolio Urbano
2 [Copla literal de dominio expedida por el Reglstro de Predlos con una antigledad no mayor a freinta
a) Ley N°* 27872, Ley Orgénica de Municipalidades, (30) dlas calendario. 789 |311.50 (Presentar Recurso) Presentar Recursc
At 78 y 79* numeral 3.6.2. (27/05/03) 3 | En caso que de no ser al prop del predio, p la escritura pUblica que acradite el derecho 15 dias 15dlas
:’.::’!..- N 2444, LYy Ul FIOGBUINIGHIW AUNTITIBY dUVU) 2 habllitar, Verificacién
Art, 33° y 44° (11/04/01) 4 18| s representants de una persona juridica, vigencla de poder expedida por el Raglstro de Téenica (Resolver Racurso) Resolver Recurso
), LYY I\ €OURU, LBy QU MUgUIRIUIL U8 NEUINAACISS) | pareqnag Jurldicas con una antigUedad no mayor a treinta (30) dias calendario. (Por Visita) 30dias 30dlas
‘{“6\? CUVVIGS (LIUMILIE) ML IV NI & ML g | Daclaracion Jurada de habilitacién de los profesionales qus Intervienen en el proyecto de encontrarse
= ~~|Articulo modificado por el art 1 de la Ley N® 30484 héblles para suscribir la documentacion técnica. 8,67 |263.60
\‘U‘HW‘\HO), Y ML O, UGV HIQUINICEUY PUl Bl & Ucui| 8 | Informe mlw de los revisores urbanos de ser el caso,
dela Ley N° 20476 (18/12/2008) Documentaclén Técnica
d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 7 | Certificado de Zoniflcacion y Vias.
m?f’a m mt‘o Su‘?‘r_nmotd: 01 EZZOASI‘VJ‘\'IIEEEUAU 8 [Certificado de Factibllidad de Serviclos vigentas:
N v &\ IVIENUA, Ll
.-l Y Uy Luhitios ug Nauiieavl viodie Y 9 :1 ijudﬁr:“:‘wo » w?"d:k;::d‘::l:::y“ ."““I. o 3
? “:‘lﬁﬁ'&‘wmﬁ ML, ML ED Y 9L, MIULUIS ITIVUIIVEUY 5 n tonlca, por tpl m“‘p&.l icitants y los prof
W, articulo 1 del Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA del disefio y en digital en formato *doc”y ‘dwg"; contenida en un CD, de
(23/07/2018) acuerdo a lo siguiente:

8o sujetan a esta modalldad:

) Lus Uiudliee Uy M "w

conformen un lote Unico, slempre y cuando el lote no se
encuentre afacto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.
U) Lby aDINEGIUIHEY Ulodiies Uy PIeuivg ud cusiwl ool

;l-uneamlenb Integral aprobado con anterioridad.

9.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con denadas UTM geo

Incluir Norte, trama urbana circundants, dngulos Internos al segundo, distancia a

esquina mas proxima, colindantes registrales.

9.2 Plano perimétrico y topogréfico. Incluir Norte. trama urbana circundants en planta con elementos

flslcos de entorno, angulos Intemos al segund g Geo referencla al datum oficlal,
curvas do nivel a 1m, Indicando la ublcacion de la estacion, y extendiendo las curvas

hasta 40m fuera de la poligonal del terreno.

9.3 Plano de trazado y lotizacién con indicacion de fotes (| en numero),

{nomenclatura en letras) aportes, vias y secclones de vias, ejes de trazo y habllitaciones colindantes,

N caso sea rio para comprender la Integracion con el entomo; planode  pavimentos,

con indicacion de curvas de nivel cada metro, rampa para minusvalidos, cuadro  general de reas
contenlendo, Area bruta del terano matriz, aporte metropolitano, Area afecta a aporte normativo, drea

(tll, rea de aporte normativo, area de vias, cantidad de lotes y dreade  compansacién de existir.

9.4 Plano de de parques, ref al disefio, oamentacién y equipamiento de las
4reas de recreacion publica, de ser el caso. Incluir puntos de agua, nombre y cotas a rboles y
arbustos, detalle de bancas, detalle de objetos alegdricos propuestos.

9.5 Memoria descriptiva Indicando tipo de habllitacion, el detalle de lotes sagin formato MPT

(anexo 1),vias plblicas, obras de habllitaclén urbana, cuadro general de &reas y de aportes

Estudlo de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

Pago por derecho pondlents a la Verificacid

Do ser ol caso:

Una copla del Planeamlento Integral aprobado segun RNE. Si no contara con planeamiento Integral
aprobado,

Estudio de Impacto Amblental aprobado.

Cortificado de Inexistencia de Restos Arquecléglcos, el an caso esta considerado en el listado

de blenes y amblentes como patrimonio cultural.
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Articulo moditficado por el art. 1 de la Lay N* 30494
(VAVOIZV 1B), Y AIL ST | AIICUIS (1IUUIIVEUY PUI B) B IGUR|

de laLey N°20476 (18/12/2009)

U) UUUHID QUPIYITIY 1N VU0V 19-VIVICINUM (U 19))

Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA

Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba
o r\wwnunm Uy LGuiVigs QY naoinwsavi vivdllye y

oI artiwlo 1 del Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA
(23/0772018)

Se sujetan a esta modalldad:

a) Las habllitaclones urbanas que se vayan a ejecutar por
etapas con sujecion aun Planeamlento Integral,

b) Las habilitaclones urbanas con construccién simultanea
que soliciten venta gerantizada de lotes,

c)Las habliitaclones urbanas con construccién simultanea
de viviendas en las que &l nUmero, dimenslones de lotes

S

@

© o™ ~

a habllter y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, slompre que su finalidad sea la venta de viviendas
edificades.

se-deberd presentar la escritura publica que acredite el derecho de habliitar,

En caso el solicitante sea una persona Juridica, se acompafiaré vigencla de poder expedida
por Reglstro da Personas Juridicas, con antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habllitacion de los profesionales que Intervienen en el proyecto y

suscriben la  documentacién técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonlficacion y Vias,

Certificado de Factibilidad de Servicios vigentes:

7.1 Factibllidad de serviclo de agus, alcantarillado y de energla eléctrica.
Declaracién Jurada de | lade .
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solici y los p
del disafio y en digltal en formato “doc” y “dwg"; contenida en un CD, de acuerdo a ko
sigulente:

0.1 Plano de ublcacién y locallzacién del terreno con denadas UTM geo ref {ad
Inclulr Norte, trama urbana circundante, éngulos intemos al segundo, distancla a esquina
maés proxima, colindantes registrales,

0.2 Plano perimétrico y topografico. Inclulr Norte, rama urbana circundante en planta con elementos
fisicos de entomo, angulos Interncs al segundo, colindantes reg Gao referenci
curvas de nivel a 1m, Indicando la ubicacién de la estacién, y extendlendo las curvas hasta
40m fuera de la poligonal del terreno.

al datum oficlal,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO J INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nomero y Formulariol e o/ p Auto-|  Evaluacién  |REBOLVERPROCEDIMIENTQ COMPETENTE
Ordary PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En /). | matico] Previa (En dlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
)| 3850.00 Posltivo| Negativo| hibiles)
B, Verificaclén Técnlca
15 |C de visitas de Inspeccié
18 |Comunicacién de la fecha de iniclo de la obra.
Y 17 | Pago por derecho comrespondients a la Verificacién Técnica.
\ Notas
|. Los planos deberan estar geo al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establacido en la
Ley N°® 28204, Ley que crea el Sistsma Naclonal Integrado de Catastro y su Vinculaclon con
al Reglstro de Predios y su Reglamanto.
l. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el prop o por el solic y los profesionales que |
il. Todos los planos y documentos técnicos deben estar ssllados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el prop 0
30 [Licencla de Habllitaclén Urbana - Modalidad C A, Verificaclén Administrativa FUHU X Gdlas Documentario Obrasy y Municipal
(Ap 16n con |6n previa del proy por Licancla Verificacion Desarrolio Desarrolio Urbano
Ravisores Urbanos) |Requlsitos comunes Adminlstrativa
1 |FUHU por triplicado debldamente llenado y firmado por el solici y profesional (Presentar Recurso) Presentar Recurst
BASE LEGAL sa deberé consignar el domicilio en la cludad de Trujllio de! solicitante o en su defecto ol 832 (24870 15 dlas 15 dias
a)Ley N°* 27872, Ley Orgénica de Municipalidades, domicilio de su representante en esta cludad.
Art. 78° y 79° numeral 3.6.2. (27/05/03) 2 (1) Una copla Literal de Dominlo expedida por el Registro de Predlos con una antigledad no mayor Verificacién (Resolver Recurso) Resolver Recurse
u'.:_iy- IV 27444, LYY UYI FIOCHUNINGHW MUY dUVY| 230 dlas 50 p P y deberé contener la descripelién geométrica Técnica 30 dias 20 dias
Art 33"y 44° (11/04/01) detallada (érea, linderos y medidas perimétricas) del predio a habllitar la cual debera { Por Visita)
U) Luy IV LuUpy, Luy U6 noguieciol ue PVl LIV 1Y) dar con la realidad,
|l mn
¥ UG EUIIGHGONYY (COIMIANIE) ML U LI 9, WL 5 | e gago qua el solicitante de la licencia de habliltacién urbana no sea el propletario del predio, 890 27270




C C

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION BEEwTon TRAMITACION GHAGAH PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSO8
de DEL Namero y Formulario s um Auto-|  Evaluacion  |RESOLVEAPROCEDIMENTY COMPETENTE
Ordeny PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cédigo! (En 8/). | mitico Previa {En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
3950.00 Positivo| Negativo| hibiles)
9.3 Plano de trazado y 16n con | 1on de lotes en nimero),
(nomenclatura en letras) aportss, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habliitaciones colindantss,

on caso sea para comp la Integ con el entorno; plano de pavimentos, con
Indicacién de curvas de nivel cada metro, rampa para minusvélidos, cuadro  general de
dreas contenlendo, drea bruta del terreno matriz, aporte metropolitano, drea afectaa aporte
normativo, &rea Gtil, &rea de aporte normativo, 4rea de vias, cantidad de lotes y &rea de

compensacion de existir,
0.4 Plano de 6n de parques, al diseflo, ion y equipamiento de las
= 4reas de recreacion publica, de ser el caso. Inclulr puntos de agua, nombre y cotas a &rboles y
/) arbustos, detalle de bancas, detalle de objetos alegéricos propuestos.

9.5 Memorla descriptiva Indicando tipo de habilitacién, el detalle de lotes segun formato
(anexo 1),vlas publicas, obras de habllitacion urbana, cuadro general de dreas y de aportes
10 [Estudio de Mecanica de Suslos con fines de pavimentacion.

11|Informe técnico “Conforme" del Revisor Urbano (segin Reglamento del Revisor Urbano).
12|Pago por derecho comrespondients ala Verificacion Adminlstrativa

Do ser el caso:
o) 13 [(01) Una copla del Planeamlento Integral aprobado segin RNE.-Cuando la zona en que
o 50 d lla no contara con pl lento Integral aprobado, este deber inclulr e! estudio del
o sistema vial metropolitano a nivel de detalle
14 | Estudio de Impacto vial aprobado.

15 [ Estudio de Impacto Ambiental aprobado.

Certificado de Inexistencla de Restos Arqueciégicos en aquelios casos en que el predio

esté comprendido en el listado de blenes y amblentes conslderados como patrimonlo

cultural menumental y arqueolégico.

B. Verlficaclén Técnlca

17 |Cronog de Visitas de Inspecclén, debldaments suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

18 |Comunicacién de la fecha de Inicio de la obra.

18 {Pago por derecho correspondients a la Verificacién Técnica.

Notas

|, Los planos deberén estar geo referanclados al Slstama Geodésico Oficial, segun lo establecido en la
Ley N* 28204, Loy que crea el Sistsma Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
ol Registro de Predios y su Reglamento.

li. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
por el prop 0 por el sofl y los profes que Interviene

Iil. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

Fond. 1 obart




C ©

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DEBARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
REQUISITOS DERECHO DE aAlickEa PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
N DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Namero y Fi | En % UIT Auto- Evaluaclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTC] COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigo! (En 8/). | maticol Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ui n)| 3850.00 Posltivo| Negativo| hibiles)
31 Llcenctl de Habllitaclén Urbana « Modalldad C A. Verlficactén Adminlstrativa FUHU X 50 dlas Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
|én con evaluacion previa del proyecto por la Licencia Verificacion Documentario Obras y y Municipal
Camllldn Técnlca) Requisitos comunes Adminlstrativa Desarrollo Desarrolio Urbano
. BASE LEGAL
2 '.-‘ a) Ley N* 27672, Ley Orgéanica de Municipalidades, 1 |FUHU por triplicado debldaments llenado y firmado por el sollcitants y profesional bk 8.88 |350.80 (Prasentar Recurso) Presentar Recursc
TAN (At 78%y 79° numeral 3.6.2. (27/05/03) s6 deberé consignar el domicilio en la cludad de Trulillo del solicitante o en su defecto el domicilio de 15dlas 15 dlas
1 : \ u’_tl:y..ll LINN4, LYY UYL FTOCYUIIIGIW AUTITISY HUVY) su representants en esta cludad, Verificacién
o 1|Art 33%y 44° (11/04/01) 2 |(1) Una copla Literal de Dominio expedida por el Reglstro de Predios con una antigledad no mayor a Técnica (Resolver Recurso) Resolver Recursa
/ :',’ :2_1‘ AUV, LUy U ORUIRAOI Ua NEOIMEAOISE) 3 g naturales, se presentara completa y deberé contener la descripcién geométrica ( Por Visita) 30 dias 30dias
“ |y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral 3; Art. 16°, | detallada (4rea, linderos y medidas perimétricas) del predio a habllitar la cual debera concordar
Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N* 30494 con la realidad. 891 |352.10
(02/08/2018); y Art. 31°, Articulo modificado por el articulo { 3 [En caso que el solicitante de la licencia de habliitacién urbana no sea el propletario del pradio,
do la Ley N° 20478 (18/12/2009) 88 debera presentar la escritura plblica que acredite el derecho de habiitar.

d) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 4 |En caso el solicitants sea una persona juridica, se acompafiaré vigencia de pader expedida po
Medificada por Decrato Supremo N® 012-2013-VIVIENDA r Reglstro de Personas Jurldicas, con antigliedad no mayor a treinta (30) dlas naturales.
-8 18 m‘::;::" ::'"L:‘;'::V;:":‘:':::;‘mq":':‘:::": 5 | Declaracién Jurada de hablitacion de los profesionales que Intervienen en el proyecto y suscriban
L g oy {
W " EGRICAA0N, ML 11, WL 2D y 99 , MuLuRS Uy | [;:c::::"'::::ﬁﬂ‘::zfa
articulo 1 dal Decreto Supremo N®014-2015-VIVIENDA 8 [Certificado de Zonlficacion y Vias.
(23/07/2016) Certificado de Factibllided de Servicios vigentas:
Se sujetan a esta modalldad: 7.1 Factibllidad de servicio de agua, alcantarillado y de energia eléctrica.

-~

8 |Declaracion Jurada de Inexistancla de feudatarios.
a) Las habllitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por | @ |Documentacién téenica, por triplicado, firmada por el soll y los profesi
stapas con sujecién aun Planeamiento Integral. del disefio y en digital en formato “doc” y “dwg’; contenlda en un CD, de acuerdo
a lo sigulente:
s i 6.1 Plano de ublcacion y localizacién del Temano con coord UTM geo ref
soliciten venta garantizada de lotes. Inclulr Norte, trama urbana circundante, angulos Internos al segundo, distancia a ssquina mas

lindantes registrales.
iVt 9.2 Plano perimétrico y topografico. Inclulr Norte. trama urbana circundants en planta con elementos
as on las que el nimero, dimenslones de lotes a fisicos de entomo, dngulos intemos al segundo, colindantes registrales, Geo referencia al datum oficil,
de viviendas a edificar se definan en el proyecto, curvas de nivel a 1m, Indicando la ublcacién de la estacién, y extendlendo las curvas hasta 40m

fuera de la poligonal del terreno.

9.3 Plano de trazado y lotizacién con Indlcacién de lotes (nomenclatura en nimero),

|manzanas{nomenclatura en letras) aportes, vias y socelones de vias, ees de trazo y habiiitaclones

colindantes, en caso sea para la Integracion con el entorno; plano

de pavimentos, con indicacién de curvas de nlval cada mefro, rampa pera minusvafidos, cuadro

general de &reas contenlendo, &rea bruta del terreno matriz, aporte metropolitano, 4rea afecta a

aports normativo, érea (til, &rea de aports normativo, drea de vias, cantidad de lotes y &rea de
compensacion de exstir.

9.4 Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamlento de las

&reas de recreacion plblica, de ser el caso. Inclulr puntos de agua, nombre y cotas a arboles y

arbustos, detalle de bancas, detalle de objetos alegéricos propuestos.

9.6 Memorla descriptiva. Indicando tipo de habliitacion, el detalle de lotes segin formato

(anexo 1),vias pblicas, obras de habliitacion urbana, cuadro general de dreas y de aportes

10 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

11 |Pago por derecho correspondlents ala Verificacion Administrativa

12|Copla de comprobante de pago pondiente a revisién de proyect
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DEBARROLLO URBANO
UNIDAD : SUB GERENCIA DE CATABTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION S TRAMITACION SACACON I PARA J INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formulario |(En % uiri Auto- Evaluscién  |REBOLVERPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En §!).| mitle Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcaclén)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
Do ser el caso:
131(01) Una copla del Planeamiento Integral aprobado segin RNE.-Cuando la zona en que se desarolla
no contaré con planeamiento Integral aprobado, este deber Inclulr el estudio del sistema vial
metropolitano a nivel de detalle
14 |Estudio de Impacto vial aprobado.
15 | Estudio de Impacto Amblental aprobado.
18 [Certificado de Inexistencla de Restos Arqueolégicos on aquallon casos en que el predio estd
|comprendido en el listado de blenes y como cultural |
y arqueoidgico.
B. Verificacién Técnica
17 |Cronog! de Visitas de | 16n, debl suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municlpal.
18 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra.
19 |Pago por derecho correspondients a la Verificacion Técnica.
Notas
1. Los planos deberén estar geo ref al Slstema Geodésico Oficlal, segin lo establecido en la
Ley N° 28204, Loy que  crea el Sistema Naclonal Integrado de Catastro y su Vinculacién
% el Reglstro de Predios y su Reglamento.
II. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propletario o por el solicitants y los profesionales que Interviena.
ll. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el prop 0
Iv. La documentacion técnica sera presantada en una copla; deblendo presentarse las dos coplas
s adiclonales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.
32 |Licencla de Habllitaclén Urbana - Modalldad D A. Verificaclén Administrativa FUHU X 50 dlas Tramite Gerencla de | Gerente de Obras Gerenta
(Aprobaclén con evaluacién previa del proy por Requlsitos comunes LUcencla Verificacién Documentario Obras y y Munlcipal
Comlslén Téenlca ) 1 |FUHU por triplicado debldamenta llenado y firmado por el salicitante y profesionales responsables, Administrativa Desarmolio Desarrolio Urbano
SE LEGAL se debera consignar el domicilio en la cludad de Trujllio del solicitants o en su defecto el domicllio de su
representants en esta cludad. 0.88 |[304.70 (Presentar Recurso) Presentar Recurs
a) Ley N* 27872, Ley Organica de Municipalidades, A 2 |(1) Una copla Literal de Dominlo expedida por el Registro da Predios con una anhguodad no mayor 15 dias 15dias
|rt. 78"y 79° numeral 3.6.2. (27/05/03) a30 dlas , 58 p t pleta y debera contener la descripcié Verificacion
2 "’_L_':{," S llada (&rea, linderos y medidas perimétricas) del predio & habilitar la cual debori concordar con la Técnlca (Resolver Recurso) Resolver Recurso
Att 33y 44* (11/04/01) realided. ( Por Visita) 30dlas 30 dias
S|l Loy v 4wy, Loy U Reuiain us neuiatuires| g ey caq qug el sollcitants de Ia licancia de hablitaclén urbana o sea el propletario dal predio,
> !,‘:" FHINVHVIIES (OIUMANI] ML 1V INUINSELS ML g daberd presentar Ia escritura piblica que acredits el derecho do habllitar. 1066 | 421.00
Artleulo modificado por el art. 1 de la Ley N° 30494 4 |En caso el solicitante sea una persona uridica, se acompafiaré vigencia de poder expedida
N CUCIAUIO) Y KL ST MIUGUI IIIUUINGHIU ot Wl el |oor pecistro de Personas Jurldicas, con antigiedad no mayor a trelnta (30) dias naturales.
de la Ley N° 20476 (18/12/2008) $ |Declaracion Jurada de habllitacién de los profesionales que Intervienen en el proyecto y suscriben
d) Decrato Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) la documentacién técnica,
Modlficada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA
y‘mmu QUPIEITIU 1Y V142V ID-VIVIEINUA, yud Apiubud| Documonllclén TMnICI
Reglamento de Licencias de Habllitacién Urbana
y Licencins de Edificacion, Art. 17°, Art. 25%y 33°, 8 |Cortificado de Zonlficacion y Vias.
Articulos modificado por el articulo 1 del Decreto Supremo | 7 |Certificado de Factibilidad de Serviclos vigentes:
N° 014-2015-VIVIENDA (23/07/2018) 7.1 Factibllidad de servicio de agus, alcantarillado y de energia eléctrica.
8 |Declaracién Jurada de Inexistencla de feudatarios.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE REBOLUGGNF
Ne DENOMINACION Reaiehos TRAMITACION e PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Nomero y Formulario (En % Uit Auto-|  Evaluacién  |RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Danominacién (Cédigol (En 87 ). | mat Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcacién)| 3850.00 Positivo| Neg: hiblles)
Se sujetan a esta modallidad: 9 |D téenica, por tripli fimada por el sollcitante y los p L bl
del disafio y en digital en formato *doc’ y *dwg"; contenida en un CD, de acuerdo

1o Lad HEUIAVVIIGD UIualied U9 DUIVD Yue (IV wiliven a o sigulente:

— 4reas urbanas o que dichas éreas aledaflas cuenten con 9.1 Plano de ubleaclon y localizacion del tereno con denadas UTM georeferenclada Inclulr

) e, vl T "' | Norte, trama urbana circundante, dngulos Intsmos al segundo, distancia a esquina mas proxima,
por tanto, la habllitaclén urbana del predio requiera de la colindantes reglstrales.

formulacidn de un Planeamlento Integral 9.2 Plano perimétrico y topogréfico. Incluir Norte. trama urbana circundants en planta con elementos

_: .-l_“ HAVIIEGWVIIEY Uualiad Uo piouius  yuo wiivenl "m' d. .nw' ‘nqubl Inhmoe ﬂ[ 1 ) ', G.O o ||dmm oﬂc{al‘
0 ey v F curvas de nivel a 1m, Indicando ja ublcacién de la estacién, y extendiendo las curvas
.= /| blenes cult , 0 con Areas Naturales Prob gid hasta 40m fuera de la poligonal del terreno.
|l Para fines industri {ales 0 usos asp 9.3 Plano de trazado y lon con 6n de lotes en nimero),

(nomenclatura en letras) aportes, vias y sacciones de vias, ejes de trazo y habllitaciones colindantes,
©n caso sea necesario para comprander la Integracion con el entorno; plano de pavimentos, con

Indicacién de curvas de nivel cada metro, rampa para minusvalidos, cuadro general de &reas

contenlendo, drea bruta del terreno matriz, aporte metropolitano, 4rea afecta a aporte normativo,
4rea (lil, drea de aporte normativo, rea de vias, cantidad de lotes y &raa de compensacion de existir.

7\ 9.4 Plano de i6n de parques, al disafio, ormamentacion y equipamlento de las

P\ #reas de recreacion piblica, de ser el caso. Inclulr puntos de agua, nombxe y cotas a érboles y

|arbustos, detalle de bancas, detalle de objetos alegdricos propuestos.

9.5 Memoria descriptiva. Indicando tipo de habliitacion, el detalle de lotes segin formato (anexo 1),

vlas piblicas, obras de habilitacion urbana, cuadro general de 4reas y de aportss

10 |Estudlo de Mecanica de Suslos con fines de pavimentacion.

11 |Pago por derecho comespondlents ala Verlficacion Administrativa

12 [Copla de comprobante de pago pondients a revision de proy

13 |(01) Una copia del Planeamiento Integral aprobado segiin RNE.-Cuando la zona en que se desarrolla
no contaré con planeamiento Integral aprobado, ests deber inclulr el estudio del sistama

vial metropolitano a nivel de detalle

Estudlo de Impacto vial aprobado.

14 | Estudio de Impacto Amblental aprobado en los sup a) yc)

15 [Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el predio osté
comprendido en el listado de blenes y como patrimonlo cultural y
arquealégico.

B, Verificaclén Técnica

18 |Cronog de Visitas de Insp debld: suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

17 |Comunicaclén de la fecha de Inicio de la obra.

18 [Pago por derecho corraspondients a la Verificaclén Técnica.

Notas

|. Los planos deberan estar geo ref i al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la
Ley N° 28204, Ley que crea el Sistema Naclonal Integrado de Catastro y su Vinculacion el Reglstro

de Predios y su Reglamento.

Il. E! Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando coresponda, firmados
por el prop 0 por el salicitante y fos prof que Interviene.

1. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y fi poral prop 0 sollel

Iv.La documentacién técnica serd presentada en una copla; deblendo presantarse las dos copias
adiclonales cuando la Comlision emita Dictamen Conforme,

v. Prasantar la documentacién técnica en digital en formato ‘doc” y “dwy"; la Informacién digital debera
estar contenida en un CD o DVD




©

¢

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION il TRAMTACION e PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS08
de DEL Nomero y Formulario (Ens U Aute-|  Evaluacién 8OLVERPROCEDIMENTS] COMPETENTE
Order] PROCEDIMENTO Denominacién (Cadigol (En 81). {mat Previa (Endlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
1] 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
33 |Modiflcacién de Proyectos de Habllltacién Urbana
Modalidad B 1 [Anexo H del FUHU, por triplicado dabi firmado por el soll y prof I h AnexoH | 6.07 |230.80 X 10 dias Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerents
6 deberé consignar el domicilio en la ciudad de Trufillo del solicitante o en su defecto Documentario Obras y y Municipal
d.1) Ley N° 20090, Ley de Regulacidn de Habiltaciones ol domicilio de su reprasentants en esta cludad, Desarrolio Desarollo Urbano
Urbanas y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 10° Numeral | 2 |Planos por triplicado y demés documentacion que sustents su petitorio, en formato digital @ Impreso
Art, 16°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N* 3 | Pago por derecho correspondiente al trémite (Presentar Recurso) Presentar Recursc
= | (02/08/2018); y Art. 31*, Articulo modificado por el articulo 15 dlas 15 dlas
de la Ley N° 20478 (18/12/2008)
(Resolver Recurso) Resolver Recurso
30 dlas 30dlas |
Tramite Gerencia de | Gerents de Obras Gerents
Modalldad C (Revisor Urbano) 1 [Anexo H del FUHU, por tripl debidi firmado por el solicitants y prof ponsab AnexoH | 6.08 |240.20 X 5dlas | Documentario Obras y y Municipal
se deberé consignar el domicilio en la cludad de Trujillo del solicitante o en su defecto &l domicilio Desarrolio Desarrolio Urbano
d.2) Ley N° 26080, Loy de Regulacion de Habllitaciones de su represantante en esta cludad.
Urbanas y de Edificaciones (25/08/2007) Art. 10° Numeral | 2 |Planos por triplicado y demés documentacion que sustants su petitorlo, en formato digital @ Impreso (Presentar Recurso) Prasentar Recursc
Art. 18°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N* 3 | El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano, 15 dias 15dlas
(02/08/2018); y Art. 31°, Artlulo modificado por el 4 | Pago por derecho comrespondiente al tramite
articulo 14 de fa Ley N° 20476 (18/12/2009) (Resalver Recurso) Resolver Recurso
30 dias 30dlas
Modalldad C Y D (Comlsién Técnlca) 1 | Anexo H del FUHU, por triplicado debld firmado por el solic y profesionak p AnexoH | 8.05 |357.80 X 20dlas Trémite Gerencla de | Gerents de Obras Gerents
se debar consignar el domicillo en Ia ciudad de Trujillo del solicitante o en su defecto Documentario Obras y y Municipal
d.3) Ley N° 20090, Loy da Regulacion da Habllitaciones ol domicilio de su representants an esta cludad. Desarolio Desarrolio Urbano
Urbanas y de Edificaclones (26/08/2007) Art. 10* Numeral | 2 |Planos por triplicado y dem4s documentacion que sustante su patitorlo, en formato digital @ impreso
3y 4; Art. 18°, Articulo modificado por el art. 1 de la 3 | Pago por deracho correspondients al trémite (Presantar Recurso) Presentar Recursc
Ley N* 30494 (02/08/2018); y Art 31°, Artlculo modificado| 4 |Copla del comprobantas de pago por 8l deracho de Revislén de Proyactos 15 dlas 16 dins
“Jpor el articulo 14 de la Ley N® 29476 (18/12/2009)
Notas (Resolver Recurso) Resolver Recurse
BASE LEGAL |. Los planos deberéan estar geo referenciados al Sistema Geodéslco Oficial, segin lo establecido en la 30 dlas 30 dlas
~|a) Ley N® 27872, Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 28204, Ley qua crea o Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién
Art. 78° y 79° numeral 3.6.2, (27/05/03) con el Registro de Predios y su Reglamento.
oy (1 LBy USl FIOUSAIIIGING RUMISGEO) G ) Eormulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cusndo comesponda,
‘Art 33° y 44° (11/04/01) firmados por el propietario o por el solici y los p que Interviena,
/¢) Decreto Suprsmo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) lii. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
Modificada por Decrato Supremo N°® 012-2013-VIVIENDA y responsable de los mlsmos y firmados por el propletario o solicitants.
Decrato Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba 8l Iv. La documentacién técnica seré presentada en una copia; dablendo presentarse las dos coplas
|Reglamento de Licenclas de Hablitacion Urbana y
Licenclas de adiclonales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.
ot AL L ML LD Y 90 (UM & WAHL G| procedq |a modificacion de un proyecto de hablitacién urbana aprobado, antes de la ejecucién de la
g PO L ERUGIR T AU QUPBIIU N VIS incacin propussta, slempre y cuando se mantsngan o Incrementsn los aportas
VIVIENDA (23/07/2018) reglamentarios aprobados en la licencla.
vi. En caso las modificaciones propuostas generen un camblo de modalidad de aprobacién, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Deblendo cumplir con los
requisitos exigldos en ella.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DEBARROLLO URBANO

UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION i TRAMITACION SALIREASKN PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSO0S
de DEL Namero y Formulario (En % U, Auto-|  Evaluacién  |RESOLVERPROCEDIMIENTG] COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol (En 8/). | maticol Pravia (En diaw PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcacién)| 3950.00 Posltivo| Negativo| hiblles)
34 |Recepclén de Obras de Habllitaclon Urbana 1 |Seccién del FUHU P a la recepcion de Obra por trip debid firmado por el FUHU 8.31 | 240.30 X 10dlas Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
34.1 8in Variaclones - (Modalldades B, Cy D) y profes| P 88 deberd jgnar el domicllio en la cludad de Trujilio del Recepcion Documentario Obras y y Municipal
solicitants o en su defecto el domicilio de su representants en esta ciudad, de Obra Desarrolio Desarolio Urbano
BASE LEGAL 2 (1) Una copla Literal de Dominlo expedida por el Reglstro de Predios con una antigiedad no mayor
a) Ley N* 27072, Ley Orgénica de Municipalidades, 30 dias naturales, se presantara completa y deberé contaner la descripcién (Presentar Recurso) Presentar Recursc
Art. 78° y 70° numeral 3.8.2, (27/05/03) geomeétrica detallada (érea, linderos y medidas perimétricas) del predio a habilitar la cual debera 15dlas 15 dlas
z;::y“'l\ L1444, LYY UYI FIOCHUINIBIW  MUIITISY HUVY) ooncordar con la realldad.
At 33* y 44° (11/04/01) 3 | En caso que el solicitants no sea el propletarlo del predio, se debera presentar la escritura plblica que (Rasolver Recurso) Resolver Recurso
f{::’!.:‘ £UUYY, LBY UY MUYUIBGIVI UY MEDISEONYy acrodits el derecho de hablitar. 30 dlas 30 dlas
Y de Edificaciones (26/08/2007) Art. 10° Numeral 2,3y 4; | 4 |En caso el solicitants sea una persona |urldica, se acompafiaré vigencia de poder expedida por
Art. 16°, Articulo modificado por el art. 1 de la Lay N° 30494  |Reglstro de Personas Jurldicas, con antigledad no mayor a treinta (30) dlas naturales.
(02/08/2018); y Art. 31°, Articulo modificado por el articulo | § | Declaracién Jurada de hablitacién de los profesionales que Intervienen en el proyacto y suscriben la
de la Ley N° 26476 (18/12/2009) documentacion téenica.
d) Decrato Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 6 | Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios piblicos otorgando conformidad
Modificada por Decreto Supremo N® 012-2013-VIVIENDA y a las obraa de su compaetenca.
Decrato Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el | 7 [Copla legalizada notarlalmente de las minutas que acrediten la transferencia de las Areas de aportes a
UG U8 LGSR S aUecon WO Y| g ontdades receptoras de los mismos ylo comp de pago de la redencion de los mismos, de
Culmveavn, ML 11, ML £0 Yy V0L, AU
endlflanda ane ser o caso.
ol articulo 1 del Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA | 8 |Pago por derecho correspondients al tramite
= |2310712018)
Notas
. Loa planos deberan estar geo raf lados al Sistema ésico Oficlal, segln lo establecido en la
Ley N° 28204, Ley que crea el Slstama Naclonal Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios y su Reglamento.
i EI Formulario y sus anexos daben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propletario o por el solicitants y los profesionales que Interviene.
lil. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
|responsable da los mismos y firmados por el propletario o solicitants.
Iv. Las variaciones que Impliquen modificaciones sustanclales, generando la disminucion de las dreas
de aportas con las cuales fus autorizada la licancia, deben Iniclar un nuevo procedimlento
] de licencia,
.2 Con Verlaclones que no se Conslderen
ustanciales
(Modalldad B, Cy D con Revl: Urbanos y 1 |Secclén del FUHU p ala recepcion de Obra por triplicado debid firmado por el ModByC X 10 dias Trémite Gerencia de | Gerente de Obras Gerents
Comlsién Técnlca). solicltants y profesionales responsables, se debera consigner el domicilio en la cludad de Trujilo FUHU | (Con Revisor Documentario |~ Obrasy y Munkcipal
BASE LEGAL del solicitants o en su defecto el domicilio de su representants en esta cludad. Recepcién|  Ucbano) Desarollo | Desarrolio Urbano
a) Ley N* 27872, Ley Orgénica de Municipalidades, 2 [ (1) Una copla Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor deObra | 6.40 |25270
Art. 78° y 79" numeral 3.6.2. (27/05/03) a 30 dlas naturales, se presentara completa y debera contaner (a descripcion geométrica detallada (Presentar Recurso) Presentar Recurs
o) Loy T artes, Loy den FIUGIIGIG RUMISUSIOL | on linderos y medidas periméticas) del predio & hablitar fa cual deberé concordar con la realidad, 15 dias 15 dlas
Art 33° y 44" (11/04/01) 3 [En caso que ol solicitants no saa el propletario del predio, se debera presentar la escritura piblica que
[ L7 IV 4uURO Loy U8 OgUEEUI U nHUIaies| | o cedite el deracho de hablltar, (Resolver Recurso) Resolver Recurso
¥ de Edificaclones (25/09/2007) Art 10* Numeral 2, 3y 4; | 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiaré vigencia de poder expedida por 30 dias 30 dias
Art. 19°, Articulo modificado por el art. 1 de la Ley N* 30404 | Reglstro de Personas Jurldicas, con antigledad no mayor a trelnta (30) dlas naturales.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION ey TRAMITACION pncAROL PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formulario| (En % UIT] Auto-|  Evaluscién  [RESOLVERPROCEDIMIENTG| COMPETENTE
Orden PROCEDIMENTO Denominacion (Cedigol (En 8/). | mitico) Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION [ APELACION
Ublcaclon)| 3950.00 Positivo| Negativo| hiblles)
(02/08/2018); y Art. 31°, Articulo modificado por el articulo | 5 |Declaracién Jurada de habllltacion de los profesionales qus Intsrvienen en el proyacto y suscriben la
de la Ley N° 20476 (18/12/2000) d ion téenica, ModByC
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) | 8 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios piblicos otorgando conformidad a (Con Comisién
Modificada por Decreto Supremo N°® 012-2013-VIVIENDA las obras de su competencla. Tecnica)
y Reglamento de Licenclas de Habilitacion Urbana y 7 |Copla legalizada notarfalmente de las minutas que acrediten la transferencia de las &reas de aportes a 876 | 34500
de Edificacion, Art. 17°, Art 26%y 38.2.2,, Articulos las entidades receptoras de los mismos y/o comprob de pago de la redencion de los
pul Bl @wGun 1 uel UsadWw QUPIEIIU I U142V 10~
T mismos, de ser el caso.
i N _-‘ A [(23/07/2018) 8 |En caso existan medificaciones al proyecto de Habllitacién Urbana que no se consideren sustanciales,
A\ 58 deberd p por trip y debld: suscrito por el prof ponsabl
de la obra y el soll los g
8.1 Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
/ 8.2 Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.
’ 8.3 Memoria descriptiva correspondienta
8.4 Carta del proyectista original las modificack En {a del proy
ol administrado comunicaré al coleglo profesional pond tal situaclo ! la
|responsabllidad por las modificaciones realizadas.
9. Pago por derecho correspondlents al tramite
Notas
| Los planos debarén estar geo ref ! al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la
Ley N° 28204, Ley que crea el Sistema Naclonal Integrado de Catastro y su Vinculacién
con el Reglstro de Pred|os y su Reglamento.
II. EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por el propletario o por el solicitants y los profeslonales que Intarviene,
lll. Todos los plancs y documentos técnicos deben estar sellados y fimados por el profesional
|responsable de los mismos y firmados por el propletario o solicitants.
Iv. Las varlack que impliquen modificack g la dlsminucion de las éreas
do aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencla.
Independizacién o parcelacién de terrenos risticos. 1 [FUHU por triplicado debldamenta firmado por el solicitante y profesionales responsables
|BASE LEGAL 2 |(1) Una copla Literal de Dominlo expedida por el Reglstro de Predios con una antigledad no mayor FUHU 8.78 | 267.80 X 10dlas Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
) Ley N°® 27672, Ley Orgénica de Municipalidades, 8 30 dlas naturales, se presentara complata y debera contener la descripclon geométrica Anexo E Documentario Obrasy y Municipal
78" y 79* numeral 3.6.2. (27/05/03) detallada (&rea, inderos y medidas perimétricas) del predio a hablliter la cual deberd Desarrolio Desarrollo Urbano
VLYY IV Zr44Y, LOY Ul FIOCSUINIGHL AUIITIBY BUYY COMH con |‘ V!!“dﬂd
Nammnnl
Art 33°y 44° (11/04/01) 3 |En caso que el solicitante no sea el propletario del predio, se debera presentar la escritura plblica (Presenter Recurso) Presentar Recurs
(3 (ORI e Leyive A que acredite el derecho de habltar, 15 dias 15 dias
y de Edificaciones (25/09/2007) Art. 3° Numeral 8, Numera| 4 |En caso el solicitante sea una persona jurldica, se acompafiar vigencia de poder expedida por
y de Edificaciones (25/08/2007) Art. 3° Numeral 8, Numeral | Reglstro de Personas Jurldicas, con antigliedad no mayor a trelnta (30) dlas naturales. (Resolver Recurso) Resolver Recursa
incorporado por el art. 1 de la Ley N* 30494 (02/08/2016) | 5 | Declaracion Jurada de habliitacion de los profesionales que Intervienen en el proyacto y suscriben 30 dlas 30 dias
d) Decrato Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) la documentacién técnica,
o pu veaYw P N VILLVI-VIVIENUM 5 Aﬂ.xa Ed.l FUHU
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el | 7 |Certificado de Zonlficacion , Vias y Cargas Metropolitanas
eyl e LIIEs de neaiweu VIVKTE Y] g | Daclaracidn Jurada de Inexistencia de feudatarlos.
de Edificacion, Art. 25° y 27°, Articulos modificado por el |  |D: 16n Técnica por trip 86 i 'a impresa original y 2 coplas, ademés en digital
articulo 1 del Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA en formato ‘doc’ y “dwg”; la Informacién digital deberd estar contsnida en un CD, debera estar
(23/07/2016) firmada por el yelp responsable del proyecto, y constade lo sigulents:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 6UB GERENCIA DE CATASTRO DEBARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION FEmoe TRAMITACION GALIRCAON PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Namero y Fonnulnrloksn wuIT Auto-|  Evaluacién  |RESOLVEAPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMENTO Denominaclén (Cadigol (En 8/ ). | mitico) Previa (En dias PARA REBOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcacién) | 3950.00 Positivo| Negativo| hiblles)
36 |Subdivisién de Lote Urbano 1 |FUHU por triplicado debidamente llenado y firmado por ef solici yp ponsabl FUHU 873 |2085.80 X 10dlas Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerenta
se dabera consignar el domicilio en la ciudad de Trulilio del solicitants o en su defecto el domicllio de Documentario Obras y y Municipal
. |BASELEGAL su representants en esta cludad. Dasarrolio Desarrolio Urbano
N 2 [ (1) Una copla Literal de Dominio expadida por el Raglstro de Preclos con una antigliedad no mayor
A a3) Ley N° 27072, Ley Organica de Municipalidades, a 30 dlas naturales, se presentara completa y deber contener la descripcién geométrica detallada (Presentar Recurso) Presentar Recursc
= Ah 78°y 79° numeral 3.8.2. (27/06/03) (4rea, linderos y medidas perimélricas) del predio a habilitar Ia cual debera concordar con |a realldad. 15dlas 15 dlas
Z|1) Loy N arie, Lby Ut FIOGUIIANG. AUINISUEIVG) 5 |60 cae0 qus 6l solcitants no sea el propletario dal predio, se dabers prasentar la escritura piblica
. JAtase y 44° (11/04/01) que acredite el derecho de habilitar, (Resolver Recurso) Resolver Recurso
W4 f’L ::’Z‘ V7 49UR0, LOY U8 RUYUIIOI WY NAUIKGOIGS| | Eq caso el solicitante sea una persona Juridica, se acompafiaré vigencia de poder expedida 30dias 30 dias
yde Edificaciones (25/08/2007) Art. 1°, Articulo modificado|  [por Reglstro de Personas Jurldicas, con antigliadad no mayor a treinta (30) dias naturales.
por ol art. 1 de la Ley N°* 30484 (02/08/2018) § |Declaracién Jurada de habliitacién da los profesionales que Intervienen en el proyecto y suscriben
d) Decrato Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) la documentacion técnica,
Modificada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDAy | 8 | D fon téenica, por triplicado, firmada por el sol ¥ los profeslonak bk
Deacreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba 8.1 Plano de ublcacién y localizacion de lote materia de subdivisién.
V), TG U LIIGES U9 AUIIcO VLAY 182 Plano del lots a subdividir, safalando el Area, inderos, medidas periméticas y nomenclatura,
de Edificacion, Art. 25° y 20°, Articulos modificado segln los antecedentes reglstrales
por ol articulo 1 del Decreto Supremo N® 014-2015-VIVIENDA |8.3 Plano da subdivisién sefialando dreas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada
(23/07/2018) sublote propuesto resultante.
6.4 Memoria descriptiva, Indicando éreas, linderos y medidas perimétricas del lote de y
de los sublotss propuestos resultantss.
7 | Pago por derecho corespondients al tramits
Notas
I El Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el prop o por el solicitante y los prof que Interviene.
/ II. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
rasponsable de los mismos y firmados por el propletario o solicitants.
iil. En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con obras de Habllitacién Urbana
Inconclusas, dichas obras deberén ser ejecutadas y pclonadas en el mismo procedimiento.
K3 :\|Regularizacion de Habllitaciones Urbanas Ejecutadas FUHU 513 | 20260 X 20 dlas Tramits Gerencia de | Gerente de Obras Gerents
37\ } |BASE LEGAL 1 | FUHU por triplicado debidamante llenado y firmado por el solicitante y profesional ponsabk Documentario Obras y y Munlcipal
)—' /la) Ley N® 27872, Ley Orgénica de Municipalidades, 88 debera consignar el domicillo en la cludad de Trujillo del solicitants o en su defecto el domicilio de su Desarrolio Desarrolio Urbano
)] Art. 78* y 79° numeral 3.6.2. (27/05/03) representante en esta cludad.
DILHY A1 LAy U FLOGMUNIMIG KATMISSNO) 5 |(4) Una copla Literal de Dominio expedida por el Registro da Pracios con una antigiedad no mayor (Presantar Recurso) Prasantar Recursc
Art 33°y 44° (11/04/01) a 30 dlas naturales, sa presentara completa y debera contener la descripcién geométrica 15 dlas 15 dias
c) Ley N°20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones |detallada (4rea, linderos y medidas perimétricas) del predio a habilitar la cual debera
l.)l‘x:l.llu‘a Yy Y CUHICEA ey \LOIVEIEWI ) WL &9, W wm' con 'a rs.ldld. (RGMNW R ) Raww Rowfw
',',:‘,'::',mmw SLEMEAR: 00 LN AN g | Bt que el solicitante no sea el propletario del predio, se debera presentar la escritura publica 30 dlas 30dlas
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) que acredlte el derecho de habliitar.
Modlficada por Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDAy | 4 | En caso el solicitante sea una persona jurldica, se acompafiara vigencla de poder expedida por
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Apruaba el Reglstro de Personas Juridicas, con antigledad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Ty e LKIGES Ug eieao UM Y g ) peclaracién Jurada de hablltacidn de los profesionales que Intervienan en el proyscto y suscriben
Edificacion, Art. 25° y 38°, Articulos modificado por 8l la documentacién técnica,
articulo 1 del Decreto Supremo N°* 014-2015-VIVIENDA 8 |Certificado de Zonlficacién y Vias.
(23/0772016) 7 |Documentacién Técnica por triplicado, se presentara Imprasa original y 2 coplas, ademas en digital
en formato “doc” y *dwg"; la Informacién digital deber estar contenida en un CD, deber
estar firmada por el solicitants y el profesional responsable del proyecto, y consta de lo sigulente:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION REGAS08 TRAMITACION CALIFIGAION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formularof e o iy Auto-|  Evaluacién  IRESOLVERPROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Ordeny PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En 8/).{ matl Pravia (En dlas PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ublcaclén)| 3850.00 Poaltivo| Neg hiblles)

9.1. Plano de Ublcacién y Localizacion: Incluir Norte, trama urbana circundants, &ngulos internos al
segundo, distancla a la esquina més préxima, | glstrales y geo {ado con
coordenadas UTM.
9.2. Plano de Planeamlento Integral: Contiene la propuesta de Integracion a la trama urbena
més cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes
geo en con el Plan de D Urbano aprobado por
la Municipalidad Provinclal. Inclulr Norte. trama urbana circundante en planta con elementos fisicos
de entorno, &ngulos Intemos al segundo, colindantes reglstrales,
9.3. Plano del Predio Rustico Matriz: Inclulr Norte. Indicar perimetro, &rea y linderos, trama urbana
en planta con fisicos de entomo, angulos Internos al segundo, colindantes
reglstral, Geo referenclada , curvas de nivel a 1 m, indicando la ublcacién de la estacién, y
extendiendo las curvas hasta 40m fuera de la poligonal del terreno y nomenclatura ~ original,

segUn antecedentes registrales
- 9.4. Plano de Independizacién: Seflalar la parcela indep day la(s)p (s) (8),
5 Ind| la 1 de parcelas prop con los sufijos del predio matriz, Incluir Norte,
Indicar perimetro, linderos, &rea, trama urbana circund en planta con fisicos
de entorno, angulos Internos al segund: gl Geo reft , curvas de

o nivel a 1 m, Indicando la ublcacién de la estaclon, y extendiendo las curvas hasta 40m

4 fuera de la pofigonal del terreno. Y nomenclatura original, segin antscedentes registrales

3 10 | Memoria Descriptiva. Indicando dreas, linderos, medidas perimétricas del pradio matriz, del area
Independizada y &rea remanents.
Pago por derecho corespandients al tramite

=

Notas

I. Los planos deberan estar geo ref lados al Sistema Geodésico Oficlal, segin lo establecido en la
Ley N® 28204, Ley que crea el Sistema Naclonal Integrado de Catastro y su Vinculaclon con

ol Reglstro de Predios y su Reglamento.

Ii. EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el prop o por el solicitante y los pr que interviena,

il. Todos los planes y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propletario o solicitante.

Iv. Cuando P el plano de parcelacién |dentificara el numero de parcelas con los sufijos

del predio matriz.

v. En caso se solicits la Independizacidn y la hablliitacion urbana en forma conjunta, el solicitante debera
los requi para el pi nto de habllitacion urbana que corresponda. Siende de

aplicacion los plazos pravistos para dicha modalidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
IUNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : BUB GERENCIA DE CATASTRO DEBARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUIBITOS CALIFICACION
Ne DENOMINACION TRAMITACION PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURS0S
de DEL Namero y Formulariolien o, iy Autg-|  Evaluaclén lego| VERPROCEDIMIENTY) COMPETENTE
Order| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo! En8/).\mptico]  Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELAGION
Ub )| 3850.00 Positivo| Negativo| hibiles)
7.1 Plano de ublcacion y localizacion del terreno.
7.2 Plano de lotizacién, contenlendo el perimetro del terreno, el disefio de la lotizaclén, de las
vlas, aceras y bermas; y las dreas correspondientes a los aportes. La lotizacién debera estar
en concordancia con el Plan de D Urbano ap por la Municipalidad F
8 | Memoria descriptiva, Indicando las de p , las dreas de los lotes, la numeracion
Y los aportes.
8 |Copla legalizada de |a escritura publica y/o prob de pago por la redencién
de los aportes que corespondan.
10 | Declaracion Jurada suscrita por el solicitante da la habilitacién y el profesional rasponsable de la obra
en la que conste qua las obras han sido ejecutadas, total o parciaiments.
11| Plano que Indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.
12 |Pago por deracho correspondiente al trémite
13 En caso que se cuente con estudios preliml probedos, no ponde pi los requisi
Indicados en los itams: 8, 7.1 y 7.2, deblendo en su plazo p
13.1 Resolucién y planos de los estudios preliminares aprobados
13.2 Planos de Raplantso de la Habllitacion Urbana, de corresponder
Nota
1) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por el prop o por el sollc y los profesionales que Intervi
l) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por ol profesional
|responsable de los mismos y firmados por el prop! 0 soll
ll) El p de reg 6n solo es de ap a las habilitaciones urbanas ejecutadas con
anterioridad a la Ley, dltarse con de fecha clerta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.
lv) Los admlnlwndo: que hubleren ejecutado obras de habllitacion urbana sin contar con la
Icipal pondlents podrén solicitar la regularizaclon de la misma
, slampre que ésta cuenten con:
7 § Obras de distribucidn de agua potable y én de desaglle, de de energla
eléctrica e lluminacién piblica, segin comesponda.
§ Edificaciones permanentes con un &rea techada minima de 25 m2, de las edificaciones construidas
con muros y techos.
8. /| Revallidaclén de Licencla de Habllltaclén Urbana FUE 272 [107.50 X 10dlas Tramite Gerencla da | Gerents de Obras Gerente
1. Anexo H del FUE , debidamente suscrito Anexo H Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL 2. Pago por derecho correspondiente al tramite Desarrolio Desarolio Urbano
a) Lay N* 27072, Ley Organica de Municipalidades, (Presentar Recurso) Presentar Recursc
Art. 78° y 70° numeral 3.8.2. (27/05/03) 16 dias 15dlas
UJLEY IV L7444, LUy gl FIOGOUIIIGIW  AUIITISY duvl Nou
At 33y 44° (1/0401) (Resoiver Recurso) Resolver Racurso
v/ L9y IV eevev, Loy W Noyuiauiuil U Nawmauies) )  Revalidacién de Licencla solo procede para los casos en que la licencla hublera sido otorgada con 30 dias 30 dlas
el o LA SR 2108.10.2003, fecha de publicacion de! Decrato Supremo N° 027-2003-VIVIENDA,
por ol art. 1 de la Ley N* 30494 (02/08/2018) y seré otorgada dentro de los dlez (10) dias habiles de presentada.
d)Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013)
IMAAIVEUE PUL OW QUATIHIV 1Y V1LV 10 VIVIRIYWA
Dmto Supremo N' 014-2015-V|VIENDA que Aprueba ol
'\wIBIINIlW uw igd uu  [lauviiavivii Vivalla
Iﬁcadbn Art. 4°, Articulo modificade por el articulo 1 del
Decrato Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (23/07/2016)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION e TRAMITACION GRIIEAGN PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSOS
do DEL Namero y Formulariol e o, ir Auto-|  Evalusclén  [RESOLVERPROCEDIMENTO COMPETENTE
Ordeny PROCEDIMIENTO Denominacion (Codigo/ (En 8/). | mético| Previa (En dlay PARA RESOLVER| RECONSIDERACION [  APELACION
)| 3850.00 Poaltivo| Neg hiblies)
38 |Prérroga de |a Licencla de Habllitacién Urbana
1 |Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el solicitants. GRATUITO X Tramite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
BASE LEGAL Documentario Obrasy y Municipal
Desarrolio Desarrolio Urbano
a) Ley N* 27872, Ley Orgénica de Municipalidades,
Art 78°y 78° numeral 3,8.2. (27/05/03) (Presentar Recurso) Presentar Recurs
ij:.:Z"!“ AT%44%, LYY UYL FTOCRUIIIGNIW  AUTTITISY BUVY 15 d'B! 15 dlﬂl
Art. 33'y44’(11/l?l4l‘)1)‘J i
A U) Loy IV Luvuy, Luy U Reguigtion oy nauineuiones
% YU cunsationes  (2ommiewr) WL (1, Eutun e (R'w::’d:::mmo) R‘w::;r;cm
e difiamde
R por ol art. 1de la Ley N* 30494 (02/08/2018) La promoga deberé solicitarse dentro de los 30 dlas calendarios anteriores al vencimiento de la licencia
d) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) materia de promoga,
Modlficada por Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA
Decrato Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, que Aprueba el
Reglamento de Licenclas de Habllitaclén Urbana y
Edificacion, Art. 3° numeral 2, Articulo y numeral
por el articulo 1 del Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA
(23/07/2018)
“ Lin| 40 |Autorizacts para |a Instalacién de | 1 | EIFUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitants, o su representanta legal, dirigido al titular 274 (10840| X Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
’ |Necesaria para la Prestaclon de Serviclos Piblicos de de la Entidad, solici ol otorg dela Documentario Obras y y Municipal
Talecomunicaclones 2 |Copla simple de la documentaclén que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud Desarmolio Desarrolio Urbano
sea suscrita por el representanta legal del Solicitants
BASE LEGAL 3 |Copla simple de la Resolucion A que otorga i6n al para prestar el Serviclo (Presentar Recurso) Presentar Recurst
a) Lay N* 27072, Ley Orgénica de Municipalidades, Publico de Telecomunicaciones, En caso, sea una Empresa de Valor Afiadido debe presentar copla 15 dlas 15 dias
Art. 79° (27/05/2003) simple de la autorizacién a que sa refiers el articulo 33* de la Ley de Telecomunicaciones.
V) Loy N gri, Loy Bl PIOGSUITIGNG. AUIMIBUEAYOL | e, caso sea Proveedor de Infraestructura Pasiva, copla simple de la constancia de Inscripcion (Resolver Recurso) Resolver Recurso
U JArL 31° y 44° (11/04/2001) en el Reglstro de Proveedores de Infraestructura Pasiva 30 dias 30 dias
U] LUy IV 9UEL0, Luy QUS IOUUIH 1 Ley N ewes, L9Y 4 1E| plan de Obras acompafiado da la Informacién y documentacién sustentatoria de conformidad a
- | }a Expansion de Infr on T I Io disp an el articulo 15° del Reglamento
'M.E'y?' (12/0772014) 5 i de gestion aprobado por el
; d) Decreto Supremo N° 003-2015-MTC, Reglamento da la | 8 [Pago por derecho de tramite
- Ley N° 20022, Ley para la Expansién de Infraestructura en
Telecomunicaciones, Art. 7°; 12°; 15° y 17° (18/04/2015)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

N* DENOMINACION REQUisias TRAMITACION CALIFICAGON PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

de DEL Namero y qulmki" wuIT Auto-|  Evaluaclén  [RESOLVERPROCEDIMIENTO| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol (En 8/). | miticol Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION

Ubleacién)| 3850.00 Posltivo| Negativo| hiblles)

41 | Ocupacién de la Via Piblica por Ejecucién de Obras 1 [Solicitud con cardcter de declaracion jurada, que Incluya: 173 | 88.40 X 15 dlas Trémite Gerencla de | Gerents de Obras Gerents
de Edificaclén Privadas *Nimero de DNI y domicilio en caso de persona natural Documentario Obrasy y Municipal
BASE LEGAL *Nimero de RUC y vigencla de Poder en caso de persona Juridica Desarrolio Desarrollo Urbano

“Indicar N* de Licencia de Edificacion
a) Ley N° 27672, Ley Orgénica de Municipalidades, 2 | Derecho de Tramite (Presentar Recurso) Presentar Recurs
Art. 79°, Numeral 3.2 (27/05/2003) 15 dlas 15 dias
b) Ley N* 27444, Loy del Procedimiento Administrativo,
U |Art. 35°, 447, 53°, 107° 115.1 (11/04/2001) (Resolver Recurso) Resolver Recursa
\ 30dias 30 dias
82 IO T O CATCTT FUONCY S lcitud dirigida al aloald, con Indicacion de D.N.J. o RUC en caso de persona Juridica, asl como X 20 dias
de Nuestra Jurisdicelén de domicllio. 234 | 9230
2 |En caso de representacion:
BASE LEGAL Persona Natural: carta poder con firma del administrado.
a) Ley N* 27072, Ley Organica de Municipalidades, Persona Jurldica: certificado de vigencia de poder
Art 78°, Numeral 3. y 4. (27/05/2003] 3 |Copla del Expadienta Técnico Aprobado por la entidad Responsable
I’J\[“L.U-y-ll‘ L1444, LYYy Ub FIOCRUIIIGHIW AUTTIIBY duvy ‘ Pﬂo do dmﬂo
Art. 35°%, 44°, 53° (11/04/2001)
Autorizacién para el tendido de Infraestructura de redes| 1 | Selicitud simple o formulario debldaments llenado, adjunto la documentacién que acredite la personeria 265 |10480| X Trémite Gerencla de | Gerents de Obras Gerents
de distribucion de gas natural en blenes de dominio Jurldica y la vigencia de poder de su representants Oocumentario Obrasy y Municipal
publico. Haber presentado a la municipalidad el plan anual de obras en las éreas de dominlo piblico Desarrolio Desarrolio Urbano
Comunicacion sobre la ublcacion de los trabajos de Intervencién en &reas de dominlo plblico
LEGAL que impliquen la Instalacion de redes en las mismas. (Prasentar Recurso) Presentar Recursc
loy N* 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, Comunicacién sobre la razdn social y ublcacion de las oficinas y dependencias de los contratistas y 15 dias 15dias
rt, 79°, Numeral 3.2 (27/05/2003) @l nombre de las personas responsables de coordinar la ejecucidn de las obras en las dreas
a’::’,.,“ LT4%%, LUY UG FIOCEUIITTIIGD  AUNITISY BUvy de dominio publlco (meu RBﬁI.IfSO) RCSONO' Recurso
’|ArL 357, 44°,53% y 115.1 (11/04/01) Entregar en medio digital la Informacién actualizada de la Infraestructura de obra civil de las redes 30 diss 30 dlas

,."]c) Decreto Leglslativo N° 1014, Establece Medides para de serviclo plblico que operan y el Manual de Reposicién de Pavimentos

| Propiciar la Inversién en Materla de Servicios Publicog 2 | Memorla descriptiva
1= Obras Piblicas de Infraestructura, Art. 5° y 8° (16/05/08); | 3 |Cronograma de avance de la obra con Indicacién de la fecha de Iniclo y culminacién de la misma

- /|Modificada por la Ley N* 30056 (02/07/2013) En caso se requiera Implementar desvio de trénsito, se debe comunicar a la Municipalidad, sefialando
d) Ley 30477-Ley que Regula la Ejecucion de Obras de la fecha de ejecuclén de la misma y adjuntar el Plan de Desvio.

Servicios Publicos autorizadas por las Munl Jades| 4 |Declaraclon Jurada de habilitacion del profesional que suscribe la documentacion técnica
las Areas de Dominio Pablico, Art 1°, 3* y 4° (20/06/2016) | 5 |Pago del derecho tramits
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I TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
|UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION OE
N DENOMINACION FEGEe TRAMITACION SR PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSO8
de DEL Nimero y Formulario (En % UIT Auto-|  Evaluacién  [RESOLVERPROCEOIMIENTO| COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién {Cadigo! (En 8/).| mati Pravia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ub )| 39850.00 Positivo| Negativo| hiblles)
a“ [T PR TR T TR PR TR O8] o Tsolicitud dirgida al alcalde, con Indicacién de D.N.I o RUC en caso de persona Juridica, y de domicillo, X 15 dlas Trémits Gerencla do | Gerentade Obras |  Gerenta
2 | En caso de representacion: 178 | 70.40 Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL de personas naturales: Poder General por Escritura Plblica o Carta Poder con firma del administrado. Desarolio Desarrollo Urbana
a) Ley N* 27072, Ley Orgénica de Municipalidades, |Persona Jurldica: Vigencla de Poder Actualizado
Art, 79°, Numeral 3, (27/05/2003) 3 |Pago del derecho tramite (Presentar Recurso) Presentar Recursc
U’ LB, N L, \.B' WU FIASUIIRIIY AU DY auvy | 15 dlas 15 dlas
Art. 35' 44°53°y 115.1 (11/04/01)
(Resolver Recurso) Resolver Recurso
\ 30dlas Ndias |
45 |Permiso de Oporacl para Vehlculos M 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, bajo la forma de Declaracién Jurads, Indicando Razén Social domicilio X 30 dias Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
Motorizados legal o fiscal, nimero de registro Unico de contribuyentes (RUC), nombre y firma del 078 | 30.80 Documentario Obras y y Municipal
{ representante legal. Desamolio | Desarolio Urbano
BASE LEGAL 2 |Copla literal vigents de la partida registral, expedida por la oficina reglstral correspondiente (SUNARP)
a) Loy N* 27872, Ley Orgénica de Municipalidades, 3 | Copla del Certificado de Vigencla de Poder de la persona natural que representa a la persona Jurldica {Presentar Recurso) Prasantar Recursc
Art. 81° Numeral 3.2 (27/05/2003) solicitante expedido por la Oficina Registral corespondients (SURNARP), con una antigiedad 15dlas 15 dlas
u’:{“u LI, LY Tl TGOV AUIITISU vy no muyordequlneo (15) dias a la fecha de la reprasentacion de la solicitud
Art 35°, 44° (11/04/01) 4 |Padron de propletarios de cada vehlculo (nombre y DNI), vehlculos (placa); y conductores (nombre (Resolver Recurso) Resolver Recurse
o) Ley N* 27181, Ley General de Transports y Transito y DNI) 30dlas 30 dlas
Torestre, Art. 12° (08/10/1699) § |Coplas fedateada de Tarjeta de Identificacién Vehicular de cada vehlculo
d) Dacreto Supremo N° 055-2010-MTC, Reglamento de 8 | Copla fedateada del SOAT y/o CAT vigente de cada vehlculo
Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Mer| 7 [Copla fedateada del CITV de cada vehiculo
Motorizados o No Motorizados, Art. 4° (02/12/2010) 8 | Declaracién Jurada simple de ds penales nag. y domicllic da
8) Ley N°® 27189, Ley de Transports Piblico Especlal de cada proplatario
Pasajeros en Vehiculos Menores Motorizados, 9 | Declaracién Jurada simple que el vehiculo no se encuentra reglstrado en otro Transportador
o0 | At 3y 4° (28/10/1099) 10| Copla fedataada de Licencla de Conduci vigents de cada conductor
LA Shumanca ARl N WO ieMUVROY 44 | naclaracién Jurada simple de dentss Judiclales, panales negativos y domicilio de cada
=~ | Transports Publico Espacial de Pasajeros en Vehiculos Mer| 12|Declaracién Jurada simple, comprometidndosa a que en caso de accidents auxlllara en forma Inmedlata
| Motorizados, Art. 38 y 37° (21/05/2014) a los accldentados
13| C de Aprob de la C ia de Caracteristicas
14 {Pago del derecho de Permiso de Operaciones
vaclén de Permiso de Operaclones para Vehiculos | 1 dirigida al alcalde, bajo |a forma de Declaracion Jurada, Indicando Razén Social domicilio legal 0.78 | 30.80 X 30dias Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
nores Motorizados o fiscal, nimero de registro inico de contribuyantes (RUC), nombre y firma del representante legal Documentario Obras y y Municipal
SE LEGAL 2 | Copla literal vigente de la partida reglstral, expedida por la oficina registral comaspondients (SUNARP) Desarrollo Dasarrollo Urbano
a) Ley N° 27072, Ley Orgénica de Municipalidades, con una antigliedad no mayor de treinta (30) dias calendario
‘Art 81° Numeral 3.2 (27/05/2003) 3 | Copla dal Certificado de Vigencia de poder de |a persona natural que reprasenta a la persona Juridica (Presentar Recurso) Presentar Recursc
[ Loy W arn Loy um) mIwediIiew Adiinieuaun| o oeania expadido por la Oficina Reglstral correspondienta (SUNARP), con una antigledad no mayor 15dlas 15dlas
.'Nl 31'. 44° (11/04/01) de quince(15) dlas a la fecha de la presentacion de la sollcitud
i{c) Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Trénsito 4 |Padrdn de propletarios de cada vehiculo (nombre y DNI), vehiculos (placa); y conductores (nombre (Resolver Recurso) Resolver Recurso
Terestre, Art. 12° (08/10/1989) y DNI) 30 dlas 30dias
d) Decreto Supremo N° 055-2010-MTC, Reglamento de § |Coplas fadataada da Tarjeta de Identificacion Vehicular de cada vehiculo
Transporta Pablico Especial de Pasajeros an Vehiculos Me| 8 |Copla fedateada del SOAT y/o CAT vigents de cada vehlculo
Motorizados o No Motorizados, Art. 4° (02/12/2010) 7 |Copla fedateada del CITV de cada vehiculo
e) Ley N°® 27189, Ley de Tnnnpom Plblico Especial de 8 |Declaracién Jurada simple de Judiciales, penales neg y domicilio de cada prop!
Pasajeros en M Art. 3"y 4° | 9 [Declaracion Jurada simple que el vehlculo 0 88 encuentra reglstrado en otro Transportador
l(zanulwoo) 10 |Copla fedateada de Licencla de Conduci de cada conductor
';‘ \:\::l-l‘u‘l NP " VWLV [ IVIL VLT, 1 Doc!utdénJufldlllmplede 7Y b el p.nalau g Y.. icllio de cada
Transporte Plblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Mer] 12 | Declaracién Jurada simple, oompmmc«ndou aque en caso de accidente auxillard en forma
Motorizados (21/05/2014) |Inmediata a los accidentados
13| Constancla de Aprobacidn de la Constancia de Caracteristicas
14] Pago del derecho de Permiso de Operaciones
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : BUB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS OE RESOLUCION DE
N DENOMINACION S TRAMITACION o PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSOS
da DEL Namero y F (En % UIT Auto-|  Evaluacién BOLVERPROCEDIMIENTQ] COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Cadigo/ (En 8/).{ matico Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ubloacién)| 3850.00 Posltivo| Negativo| hiblles)

Constancla de Verificacién de Caracteristicas de 051 | 2010 | X Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerente
Vehlculos Mencres Motorizados 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, pidiendo Ia Constatacion de Caracterlsticas, Documentario Obras y y Municipal
BASE LEGAL 2 |Copla fedateada del DNI del propletario Desarrolio Desarrollo Urbano
a) Ley N* 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, 3 |Copla fedateada de Tarjeta de Identificacién del vehiculo.
. |Art. 81° Numeral 3.2 (27/05/2003) 4 |Copla fedateada de Licencia de Conducir vigente del conductor. (Presentar Recurso) Presentar Recurs
5
8

4

3

“'|b) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Copla fedateada del SOAT o CAT vigente del vehiculo. 15 dias 15dias

Art. 31°, 44" (1104/01) Recibo de Pago por deracho de Constatacién de Caracterlsticas.
¢) Ley N* 27181, Ley General de Transporte y Transito (Resolver Recurso) Resolver Recurse
Terrestre (08/10/1999) 30 dlas 30dlas
d) Dacreto Supremo N* 055-2010-MTC, Reglamento de
Transporta Publico Especlal de Pasaeros en Vehiculos

VRIIEE  MUIIZHUUS U 1IN0 VIOWHIZ8ULS,  MIL 4
AAAMAAY

0) Loy N* 27189, Ley de Transporte Piblico Especlal de
Pasajeros en Vehiculos Menoras Motorizados, Art. 3° y 4°
(28/10/1999)

f) Ordenanza Municipal N* 003-2014-MDVLH, Reglamento

de

Transporte PUblico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Manores Motorizados (21/05/2014)

Tarjeta de Ci én para Vehl M 051 | 20.00 X 30 dlias Trémite Gerencla de | Gerente de Obras Gerents

Motorizados Solicitud diriglda al alcalde, con indicacién del D.N.I. y domicilio Documentario Obras y y Municipal
Copla fedatanda de Tarjeta de identificacién del vehiculo Desarrolio Desarrolio Urbano
Copla fedataada del SOAT o CAT vigente del vehiculo

a) Ley N® 27972, Loy Orgénica de Municipalidades, Declaracion Jurada simple de Judiciales, penales negativos y domicilio de cada prop (Presentar Recurso) Presantar Recursc
Art. 81° Numeral 3.2 (27/05/2003) Declaracién Jurada simple que ef vehiculo no se encuentra reglstrado en otro Transportador 15dias 15 dlas

v i;-r:y—. I L4%Y, LYY LBl PIOCHUIIIGIW MUTIISY SUVY, Autorizado del distrito u otra Jurlsdicelén

N7 | A 35%, 44°, 45" (11/0401) C de haber ap a Constatacién de Caracterl (Resolver Recurso) Resolver Recurso
<e) Ley N* 27181, Ley General de Transporte y Transito 7 | Recibo de Pago por derecho de Tarjeta de Circulacion 30 dlas 30 dias
~ |Terrestro, Art. 12°y 18° (08/10/1699)

4/]d) Decrsto Supramo N° 055-2010-MTC, Reglamento de

Transports Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos
IV VIDIDCEUVE U W VD IZEUUS, ML &

BASE LEGAL

[ QI S X

marAmAn
) Ley N* 27189, Loy de Transporte Publico Especial de
Pasajeros en Vehiculos Menores Motorizados, Art. 3*
(28/10/1609

1) VIUEHHILH MUTIGIREL N VU2V 14~ VLN, Myl 191w
an

Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehlculos Menores
Motorizados, Art. 47° (21/05/2014)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD : 8UB GERENCIA DE CATASTRO DESARROLLO URBANO

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION ol TRAMITACION SALRCAGEN PARA | INICIODEL | AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formulario (EnwuIT Auto-|  Evaluacién  [RESOLVEHPROCEDIMIENTQ| COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominaclén (Cadigol (En 8/). fmatico Provia (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION |  APELACION
Ublcaclén)| 385000 Positivo| Negativo| habiles)

Credenclal Municlpal de Identificaclén de Conductor 050 | 19.80 X 30 dlas Tramite Gerencla do | Gerente de Obras Gerente
Autorizado de Vehlculo Menor Documentario Obras y y Municipal
"o | [BasELEGAL Desarollo | Desarollo Urbano

4

|\ a) Ley N° 27072, Ley Orgénica de Municipalidades, Solicitud dirigida al alcalde, con los requlsitos de presentacién. (Presentar Recurso) Presentar Racure
" |Art. B1° Numeral 3.2 (27/05/2003) 2 |Certificado o D Jurada de domicliio, de A | Judiciales y penales; y copia 15dlas 15 dlas
:'.u:::y":\ 21444, LYY UYI FTOGHUIIIGIW. AUIINIEY BUVY do Licencla de Conduckr de los conductores

Art 35°, 44°, 45° (11/04/01) Constancia de haber participado en Curso de E Vial que la Municipalidad dicta en el afio (Resolver Recurso) Resolver Recurso
c) Ley N°® 27181, Ley General de Transports y Trénsito correspondients a la peticién. 30dlas 30 dias
Terestre, Art. 12°y 18° (08/10/1699) Recibo de Pago por derecho Credencial Municipal de Identificacién del Conductor Autorizado
d) Decrato Supremo N° 055-2010-MTC, Reglamento de
Transporte Publico Especlal de Pasajeros en Vehlculos
Menores Motorizados o No Motorizados, Art. 4°
(02/12/2010)

@) Loy N® 27189, Lay de Transporte Piblico Espacial de
Pasajeros en Vehiculos Menores Motorizados, Art 3*
(28/10/1999)

1) VAUSHHILLE MUTIGIPEL Y VW=V 1%MUVLA, regidiionw |
Transporte Plblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores
Motorizados, Art. 80° y 61°° (21/05/2014)

w

~

1750 |Sticker Municipal de Vehiculo Menor Autorizado

Sollcitud dirigida al alcalde, con los requisitos de presentacion, Tramits Gerencla de | Gerente de Obras Gerents
Copla fedateada de Tarjeta de Circulacid 050 | 1990 | X Documentario Obras y y Municipal
Recibo de Pago por deracho Sticker Municipal del Vehlculo Autorizado Desarrolio Desarrolio Urbano

~

BASE LEGAL

w

a) Ley N* 27872, Ley Orgénica de Muncipalidades,

= | At 81° Numeral 3.2 (27/05/2003) sentar Recurso) Prasentar Recurst
BN

J. N ULy IV Zi44%, Loy UGl FIUGUIIIGIW MUY 8UVY) ‘5d|” 15“”

“ s | Panacal

\

[A 31°, 44°,45° (11/04001)

.~ |c) Ley N* 27181, Ley General de Transporte y Transito (Resalver Recurso) Resolver Racurso

Terestre, Art. 12°y 18° (08/10/1999) 30 dlas 30 dlas

d) Decreto Supremo N* 055-2010-MTC, Reglamento de

Transporte Publico Espacial de Pasajeros en Vehlculos
Menores Motorizados o No Motorizados, Art. 4°
(02/12/2010)

0) Ley N* 27169, Ley de Transporte Publico Especlal de

Pasajeros en Vehiculos Menores Motorizados,

Art. 3° (28/10/1999)

1) UGI-IILE MUTTIAPYE N WWO2U 14U VLA, rugiaie W)

an

Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos

Menores Motorizados, Art. 63° y 55° (21/05/2014)




